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CADRUL LEGAL

Legea Educatiei Nationale nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

Carta Universitdtii Petrol-Gaze din Ploiesti;

Regulamentul de Organizare si Functionare a Universitatii Petrol- Gaze din Ploiesti,

SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

Manualul Sistemului de Management al Calitatii din Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti;
Proceduri de evaluare institutionald si pe programe de studii;

CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul Regulament stabileste modul de organizare si functionare al Departamentului
Managementul Calitdtii, relatiile de subordonare si activitatile si atributiile aferente fiecérei activitati.

Art.2 Departamentul Managementul Calitatii gestioneaza toate informatiile documentate elaborate in
cadrul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, numita in continuare UPG Ploiesti, conform cerintelor
standardului SR EN ISO 9001 si standardelor ARACIS si este responsabil de mentinerea certificarii
sistemului de management al calitatii.

Art.3 Constituirea Departamentului Managementul Calitatii s-a realizat cu aprobarea Senatului
universitar.

CAPITOLUL 11
MISIUNEA SI OBIECTIVELE
DEPARTAMENTULUI MANAGEMENTUL CALITATII

Art.4 Misiunea Departamentului Managementul Calitatii este de a raspunde tuturor cerintelor
standardelor ARACIS si ISO 9001:2015 prin elaborarea/verificarea si gestionarea informatiilor
documentate aferente proceselor desfasurate in cadrul UPG Ploiesti.

Art.5 Obiectivele Departamentului Managementul Calitatii sunt:
e mentinerea certificdrii sistemului de management al calitatii in cadrul UPG Ploiesti;
e respectarea cerintelor legale si reglementate aplicabile.

CAPITOLUL I
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.6 Conform organigramei Universitdtii Departamentul Managementul Calitatii este direct
subordonat rectorului si are in componentd corpul de auditori interni pe domeniul calitétii.
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CAPITOLUL IV
ACTIVITATILE DESFASURATE IN CADRUL DEPARTAMENTULUI
MANAGEMENTUL CALITATII

Art.7 Departamentul Managementul Calitatii desfasoara urmatoarele activitati:
a) tinerea sub control a informatiilor documentate aferente tuturor proceselor desfasurate in
cadrul UPG Ploiesti.
Atributiile principale aferente acestei activitati sunt:
e transpunerea in practica a politicii In domeniul calitatii stabilitd de rectorul Universitatii;
e elaborarea/actualizarea procedurilor de sistem si procedurilor operationale specifice
departamentului si difuzarea controlata a acestora;
e verificarea procedurilor operationale emise de celelalte entitati din cadrul Universitatii;
e verificarea, din punct de vedere formal, a procedurilor operationale/instructiunilor;
e claborarea si implementarea programului anual de instruire aferent departamentului.
b) efectuarea auditurilor interne in cadrul UPG Ploiesti prin corpul de auditori interni.
Atributiile principale aferente acestei activitati sunt:
e elaborarea programului anual de audit intern;
e elaborarea planurilor de audit intern;
e elaborarea rapoartelor de audit intern;
e urmarirea realizarii actiunilor corective stabilite in rapoartele de neconformitate/ programul
de masuri elaborat pentru observatiile retinute la auditul intern.
e coordonarea activitatilor de determinare si imbunatatire a proceselor desfasurate in UPG
Ploiesti;
e acordarea de consultanta pe probleme legate de Sistemul de Management al Calitatii
Intregului personal al Universitatii.
C) tinerea sub control a informatilor documentate elaborate in cadrul Universitatii (politica in
domeniul calitatii, planul strategic si planul operational al UPG Ploiesti, manualul calitatii,
procedurile de sistem, procedurile operationale, instructiuni, formulare, registrele de riscuri,
rapoarte etc.) si ale procesului de audit intern (program de audit intern, plan de audit intern,
raport de audit intern, rapoarte de neconformitate si actiuni corective) si difuzarea lor in toate
entitatile;
Atributiile principale aferente acestei activitati sunt:
¢ Intocmirea/actualizarea listei informatiilor documentate interne;
e intocmirea/actualizarea listei formularelor in vigoare;
¢ Intocmirea/actualizarea listei cerintelor legale si reglementate aplicabile.
d) elaborarea raportului privind stadiul sistemului de management al calitatii prezentat in
analiza anuala a acestuia si intocmirea planului de masuri rezultat din analiz;
e) raportarea catre rectorul Universitatii a tuturor problemelor identificate legate de sistemul de
management al calitatii;
f) asigurarea suportului pentru efectuarea auditurilor externe.
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CAPITOLUL V
ORGANIZARE

Art.8 (1) Conducerea Departamentului Managementul Calitatii este asigurata de coordonatorul
departamentului care administreaza, planifica si supravegheaza intreaga activitate si mediaza relatiile
cu entitatile din cadrul Universitatii.

(2) Coordonatorul departamentului este subordonat rectorului.
Art.9 Atributiile si responsabilitatile auditorilor interni sunt prevazute in fisele de post.

CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art.10 Prezentul regulament intra in vigoare la data aprobarii in sedinta Senatului universitar.
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