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CADRUL LEGAL
Legislatie primara

e Legea 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic

e Statutul profesiei de consilier juridic publicat in Monitorul Oficial al Romaniei partea I,
nr.684/29.07.2004, cu modificarile si completarile ulterioare

e Legea 53/2003-Codul Muncii, republicata in Monitorul Oficial al Romaniei partea I, 345/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare

e Legeanr. 199/2023 a invatamantului superior, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei

partea I, nr. 614/03.09.2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legislatie secundara, reglementari interne

e Ordinul nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice
Codul deontologic al consilierului juridic
Codul de etica si deontologie universitara
Carta Universitdtii Petrol-Gaze din Ploiesti
Regulamentul de Organizare si Functionare a Unuveristatii Petrol-Gaze din Ploiesti

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art.1 Oficiul Juridic este organizat si functioneaza conform organigramei avizata de Consiliul de
administratie si aprobatd de Senatul universitar si a prevederilor prezentului regulament.
Art.2 Activitatile Oficiului Juridic se desfasoard conform reglementérilor legale in vigoare.

CAPITOLUL 11
MISIUNEA SI OBIECTIVELE

OFICIULUI JURIDIC
a) Misiune

Art.3 Oficiul Juridic, ca structura organizatoricd a Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, prin

personalul sdu, asigurd apararea drepturilor si intereselor legitime ale Universitatii Petrol-Gaze din

Ploiesti in conformitate cu Constitutia si legile tarii, regulamentele si actele administrative proprii ale

Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, in raporturile cu autoritatile publice, institutiile de orice natura,

precum si cu orice persoana juridica sau fizica, de drept public sau privat, roméana sau straina.

Art.4. Relatia profesionald dintre consilierul juridic si beneficiarul serviciilor sale se bazeaza pe
integritate, corectitudine, confidentialitate si independenta opiniilor profesionale.

Art5. In exercitarea profesiei si in legiturd cu aceasta, consilierul juridic este independent
profesional si nu poate fi supus nici unei ingradiri sau presiuni de orice tip, acesta fiind protejat
de lege Tmpotriva acestora. Dreptul la opinie profesionala a consilierului juridic este garantat.

Art.6. Consilierul juridic este obligat sa pastreze secretul profesional privitor la cauza ce i-a fost
incredintatd, cu exceptia cazurilor prevazute expres de lege.

Art.7. In scopul asiguririi secretului profesional, actele si lucrarile cu caracter profesional aflate
asupra consilierului juridic sau la locul de exercitare a profesiei sunt inviolabile.

Art.8. Actele Universitatii cu caracter juridic, sunt supuse avizarii §i contrasemnarii Oficiului juridic.
Termenul legal de rezolvare a tuturor spetelor juridice de catre Oficiul Juridic este intre 10 si
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30 zile. Tn functie de complexitatea si celeritatea spetei, termenul poate fi si mai scurt dect
cel mentionat anterior.

Art.9. Consilierul juridic va aviza si va semna acte cu caracter juridic, avizul pozitiv sau negativ,
precum si semnatura sa fiind aplicate numai pentru aspectele strict juridice ale documentului
respectiv. In cazul avizului negativ consilierul juridic va avea obligatia sa motiveze acest aviz
indicand textul de lege sau sa interpreteze din punct de vedere juridic textul de lege.

Art.10. Consilierul juridic nu se pronunta asupra aspectelor economice, tehnice sau de alta natura
cuprinse in documentul avizat ori semnat de acesta.

Art.11. Consilierul juridic acordda consultantd juridicd si formuleazd puncte de vedere, potrivit
prevederilor legale si a crezului sau profesional. Punctul sau de vedere formulat in legatura cu
diverse situatii juridice nu poate fi schimbat de vreo persoana, indiferent de imprejurari, iar
opinia sa este consultativa, entitatea care I-a solicitat putand s nu tina cont de continutul sau.

Art.12 Activitatea consilierului juridic este intotdeauna una de diligentd/mijloace si nu una de
rezultat.

b) Obiective

Art.13 Asigurarea reprezentarii Universitatii 1n fata instantelor jurisdictionale de orice fel

Art.14 Gestionarea cu eficacitate, eficienta, in termen a dosarelor sau cererilor de orice tip adresate

Oficiului Juridic

Art.15 Asigurarea consultantei, a avizdrii sau a elaborarii documentelor cu caracter juridic ale

structurilor universitatii.

CAPITOLUL 111
STRUCTURA ORGANIZATORICA

- Conform structurii organizatorice a universitatii, Oficiul Juridic este subordonat, din punct de
vedere administrativ, Rectorului Universitatii.

- Exista relatii de colaborare cu toate celelalte structuri organizatorice existente la nivelul
universitatii

- Structura organizatorica si numarul posturilor din cadrul Oficului Juridic sunt supuse
aprobarii Senatului Universitar.

- Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti asigura Oficiului Juridic spatiu corespunzator pentru
desfasurarea in bune conditii a activitatii profesionale, inclusiv pentru asigurarea confidentialitatii si
a secretului profesional.

Art.16. Consilierul juridic din cadrul Biroului juridic este angajat al Universitatii, pe baza de contract
individual de munca. Contractul individual de munca al consilierului juridic se completeaza cu
prevederile regulamentelor interne, cu contractul colectiv de munca, precum si cu prevederile legale
n vigoare specifice profesiei.

Art.17. Delegarea de competente pentru asigurarea continuitdtii activitatii se realizeaza prin fisa
postului.

Art.18. Fisa postului va fi actualizata ori de cate ori intervin modificari in structura atributiilor ce
trebuie indeplinite sau se modificd structura personalului (angajari, concedieri).
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CAPITOLUL IV
ACTIVITATILE DESFASURATE IN CADRUL

OFICIULUI JURIDIC, ATRIBUTII PRINCIPALE

* Oficiul Juridic, prin intermediul consilierilor juridici, desfasoara cu prioritate urmatoarele
activitati:
a) avizarea contractelor/acordurilor/conventiilor/protocoalelor
b) redactarea punctelor de vedere;
¢) informarea conducerii asupra aparitiilor normative privind modificarile legislative din Monitorul
oficial al Romniei;
d) verificarea dosarelor si intocmirea contractulelor in cadrul procedurii de achizitia publica;
e) solutionarea documentelor adresate UPG de catre minister si alte persoane fizice si juridice;
f) avizarea actelor cu caracter administrativ/alte activitati din competenta oficiului juridic;
g) Intocmirea unor lucrari de sintezd si a rapoartelor privind activitatea oficiului juridic;
h) asigurarea asistentei, consultarii si reprezentarii UPG cu competentd profesionala prin folosirea
cunostintelor juridice adecvate, abilitatilor specifice, dar si prin pregatirea de specialitate, pregatirea
cauzelor, dosarelor si proiectelor, cu promptitudine, potrivit experientei si crezului sdu profesional,
in fata instantei de judecata, in litigiile Tn care aceasta are calitatea de parte - in etapa procesuala de
prima instanta si in cdile de atac precum si in fata altor organisme, institutii si autoritati judiciare, de
control, sau ce fac parte din administratia publica centrala si/sau locala etc. pe baza delegarii date de
conducerea universitatii,
1) documentare si intocmire de actiuni, intampinari, cereri reconventionale, note de sedinta, concluzii
scrise, cereri de apel, recurs sau alte cai de atac, petitii, sesizari, contestatii si alte acte si documente
pentru dosarele in care UPG este parte, la solicitarea conducerii;

* Oficiul Juridic, prin intermediul consilierilor juridici are in principal urmatoarele atributii:
a) colaboreaza cu Facultatile si celelalte departamente ale Universitatii la intocmirea proiectelor de
decizii, ordine, hotarari, dispozitii, regulamente si instructiuni precum si a altor acte cu caracter de
reglementare in cadrul institutiei, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare si acorda
consultanta de specialitate, la solicitarea acestora si a conducerii universitatii;
b) intocmeste observatii si propuneri, motivate juridic, de acte normative cu caracter intern (dispozitii,
ordine, regulamente, instructiuni, conventii protocoale) asupra cérora a fost consultata institutia si a
modului de acordare a avizelor motivate, la solicitarea conducerii, cu privire la diferite categorii de
lucrari cu caracter juridic, care privesc activitatea institutiei;
c) asigurd solutionarea legalda a sesizarilor adresate direct Oficiului Juridic, precum si a acelora
adresate altor servicii sau compartimente, in masura In care este necesar sau se solicitd expres punctul
de vedere juridic;
d) avizeaza proiectele de decizie, ordine, hotarari, instructiuni, dispozitii si regulamente precum si
alte acte cu caracter de reglementare ce urmeaza sa fie emise de universitate sau de compartimentele
ei in legatura cu activitatile si atributiile ce le desfasoara sau revin institutiei urmarind ca acestea sa
nu contravina prevederilor legale in vigoare;
e) avizeaza pentru conformitate cu prevederile legale masurile administrative si disciplinare ce Se iau
sau dispun 1n cadrul universitatii;
f) avizeaza/contrasemneaza din punct de vedere juridic proiectele de contracte, conventii, intelegeri,
protocoale, acorduri sau oricare alte acte care produc efecte juridice si privesc activitatile din
universitate intocmite de compartimentele specializate din componenta institutiei;
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g) asigura reprezentarea si apararea drepturilor si intereselor legitime ale Universitatii Petro-Gaze din
Ploiesti, in fata autoritatilor administratiei publice, institutiilor publice, a organelor Ministerului
Public, a instantelor judecatoresti (instanta de fond, instanta de apel, instanta de recurs), a altor organe
de jurisdictie, precum si in cadrul oricaror proceduri prevazute de lege, pe baza delegatiei data de
conducerea institutiel, la solicitarea acesteia;

h) cand se impune, in baza dispozitiei conducerii Universitatii, formuleaza si introduce caile de atac
in justitie ori la alte organe abilitate de lege a solutiona diferite litigii si situatii, renunta la acestea
atunci cand este cazul,

I) sesizeaza conducerea institutiei cu privire la solutiile instantelor de judecata, inclusiv cu privire la
aspecte ce privesc deficiente in activitatea desfasuratd in cadrul institutiei, Tn scopul asigurarii
legalitatii si a ordinii de drept;

J) pe baza documentatiei transmise de compartimentul responsabil cu urmarirea recuperarii debitelor
1a masuri pentru obtinerea operativa a titlurilor executorii §i punerea in executare a acestora, potrivit
legii, In vederea realizarii creantelor si a altor drepturi patrimoniale ale institutiei;

K) urmareste aparitia legilor si a altor acte normative si aduce la cunostinta prin intermediul postei
electronice, conducerii Universitatii si departamentelor institutiei prevederile acestora pentru a fi puse
in aplicare;

I) elaboreaza puncte de vedere juridice, privitoare la interpretarea si aplicarea unor dispozitii legale
si acorda consultatii cu caracter strict juridic pentru rezolvarea sarcinilor de serviciu la solicitarea
conducerii institutiei;

m) participa la sedintele Senatului Universitatii si ale Consiliului de Administratie, atunci cand este
invitat, opinand asupra aspectelor juridice ale deciziilor puse in discutie conform ordinii de zi a
sedintei;

n) sesizeazd conducerea universitatii de orice incalcare a legii si propune masuri de intrare in
legalitate;

0) in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza Rectorului si structurii de
control intern abilitate;

CAPITOLUL V
ORGANIZARE

Art.20 Oficiul Juridic este organizat ca un compartment aflat in subordinea Rectorului UPG.

CAPITLUL VI
DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

Art.21 Prezentul regulament va fi completat ori de cate ori apar modificari in prevederile legale, in
baza carora s-a elaborat, inclusiv in cazul in care se schimba organigrama.

Art.22 Editia 1, revizia 0 a prezentului regulament intra in vigoare la data aprobarii in sedinta
Senatului universitar.
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