UNIVERSITATEA PETROL - GAZE DIN PLOIESTI
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

DECIZIE

Nr. 230/24.04.2019 Privind organizarea sesiunilor de examene de vara si toamna
ale anului universitar 2018 - 2019

Avand in vedere structura anului universitar 2018 - 2019;

Tn baza Regulamentului privind activitatea profesionald a studentilor in Universitatea Petrol-
Gaze din Ploiesti, aprobat prin Hotararea Senatului UPG nr. 10/26.09.2017 (RAPS);

In baza Regulamentului de organizare a procesului de invatimant pe baza sistemului de credite
transferabile la Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti, aprobat prin Hotararea Senatului UPG nr.
1512/28.05.2015 (RCT);

Tn baza prevederilor planurilor de invitimant ale tuturor programelor de studii (licentd si
masterat) din Universitatea Petrol - Gaze din Ploiesti valabile in anul universitar 2018 - 2019;

Avand 1n vedere hotararea Consiliului de Administratie, intrunit in sedinta din data de
24.04.2019;

Rectorul Universitatii Petrol - Gaze din Ploiesti emite urmatoarea:

DECIZIE

Art. 1. (1) Sesiunile de examene de vara si de toamna ale anului universitar 2018 - 2019 se organizeaza
cu respectarea prevederilor planului de invatamant al fiecarui program de studii.

(2) Examenele se planifica strict in perioadele de sesiune prevazute Tn structura anului
universitar 2018 - 2019 pentru ciclurile de studii universitare licenta si masterat.

(3) Nu se admite examinarea studentilor in afara sesiunilor.

Art. 2. (1) Programarea examenelor in sesiunea de vara pentru toti anii de studiu, cu exceptia anilor de
finalizare, cu specificarea obligatorie a sililor repartizate, se afigseaza la avizierele facultatilor si DIDFR
si pe paginile web ale acestora pana la data de 07.06.2019 (IME, IPG, TPP), respectiv 31.05.2019 (LS,
SE).

(2) Programarea examenelor in sesiunea de vara pentru anii de finalizare, cu specificarea
obligatorie a sdlilor repartizate, se afiseazd la avizierele facultatilor si DIDFR si pe paginile web ale
acestora pana la data de 10.05.2019 (IME, IPG, TPP, LS — CSCI si SCRCE), 31.05.2019 (SE),
17.05.2019 (LS — AP, AMS, TAPI si APIE si SE - master), 03.05.2019 (LS licenta, fara AP si AMS, si
LS — MEIE si CSDC, SE master).

(3) Programarea datelor de examen pentru sesiunea de toamna se afiseaza la avizierele
facultatilor si DIDFR si pe paginile web ale acestora pana la data de 04.07.2019.

(4) Pentru planificarea examenelor se utilizeaza formularul FO24 din categoria decanate de pe
pagina intranet a universitatii.

(5) Examenele se planifica in toate zilele saptamanii, pe tot parcursul sesiunii.

(6) Pentru o grupa se programeaza un singur examen ntr-o zi de sesiune.

(7) Un cadru didactic are obligatia sa planifice examen la o singura disciplind si o singura grupa
ntr-o zi de sesiune, cu exceptia sesiunilor de restante si reexaminari.

Art. 3. (1) Secretariatul universitatii are obligatia sa repartizeze salile in care se desfasoard examenele.
(2) Schimbarea salilor repartizate pentru examen Se poate face numai cu aprobarea decanului.

Art. 4. (1) Intervalul orar de desfasurare a examenelor este 8.00 - 21.00.

(2) Un examen nu va incepe mai tarziu de ora 14.00.

(3) De regula, examenele pentru formele invatamant la distanta si frecventa redusd vor fi
planificate in zilele de sambata si duminica.
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Art. 5. Secretariatele facultatilor au obligatia sa pund la dispozitia titularilor de disciplind, inainte de
sustinerea examenelor/verificrilor/proiectelor, lista studentilor care nu sunt admisi pentru cd nu au
achitat taxele de studii/credite.

Art. 6. (1) Este strict interzisa copierea la oricare dintre formele de evaluare. Pe parcursul desfasurarii
oricarei forme de evaluare se interzice utilizarea telefoanclor mobile si a altor mijloace de comunicare,
inregistrare i redare sunet §i imagine.

(2) Acolo unde situatia o impune, pentru calcule se pot utiliza dispozitive destinate numai
acestui scop (calculatoare stiintifice sau comerciale).

(3) Copierea sau tentativa de copiere constituie fraude. Studentul a carui intentie sau fapta de a
promova prin frauda o proba de evaluare a pregatirii este demonstrata va fi exmatriculat.

Art. 7. (1) Activitatile de evaluare a cunostintelor si notarea la disciplinele prevazute cu verificare in
planurile de invatdmant ale programelor de studii se desfiasoara in ultimele doua saptamani ale
semestrului al Il-lea, iar notele/calificativele se consemneazd in catalogul electronic in ultima
saptamana a semestrului, conform structurii anului universitar 2018 - 2019.

(2) Fac exceptie de la prevederile alineatului precedent proiectele de an care pot fi sustinute si pe
parcursul sesiunii, conform unei planificari aprobate de decanatele facultatilor.

(3) Studentul care nu a promovat una sau mai multe discipline prevazuta(e) cu verificare poate
sustine proba/probele de verificare restante in sesiunile de restante sau, in cazul anilor terminali, in
sesiunea de restante programata conform structurii anului universitar 2018 - 20109.

Art. 8. (1) Refacerea lucrarilor de laborator se face conform prevederilor Regulamentului privind
activitatea profesionala a studentilor in Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti.

(2) Pentru anii terminali, refacerea lucrarilor de laborator care depasesc maximum 30% din
numarul lucrdrilor prevazute la o disciplina se poate efectua in sesiunea de restante programata conform
structurii anului universitar 2018 - 2019, cu plata taxei aprobata prin Hotararea Senatului universitar.

(3) Pentru studentul care nu indeplineste conditiile de admitere la examen se consemneaza in
catalogul disciplinei Neadmis.

Art. 9. (1) Sunt admisi la examen in sesiunea de vara sau in sesiunile de restante/reexaminari studentii
care si-au indeplinit toate obligatiile prevazute in fisa disciplinei la care se sustine examenul.

(2) Nota finala la orice forma de evaluare (examen/verificare/proiect) se stabileste aplicand
criteriile si modul de evaluare prevazute in fisa disciplinei la care se sustine respectiva proba, criterii
care au fost anuntate de titular la inceputul anului universitar 2018 - 2019.

Art. 10. (1) Programarea examenelor se efectueaza de catre decanate, pe grupe, la propunerea
studentilor si cu avizul cadrelor didactice titulare ale disciplinelor la care se sustin examenele.

(2) Programarea examenelor din sesiunea de vara se face astfel incat sa se utilizeze integral
perioada prevazuta pentru sesiunea de examene.

(3) Examenele se desfasoara conform programarii stabilite de decanat, respectand cu strictete
orele si sdlile planificate.

(4) Sustinerea unui examen la o discipling, in sesiunea de vara, cu o alta grupa a aceluiasi an de
studiu decat cea din care face parte studentul trebuie avizata de catre titularul disciplinei si aprobata de
catre decanul facultatii.

(5) Cererile de amanare sau anticipare a datei unui examen se aproba in situatii exceptionale,
motivate de starea de sandtate a studentului sau cazuri de fortd majord independente de vointa
studentului care nu ii permit sd ajunga la examen i1n ziua programatd cu grupa din care face parte.
Cererea aprobata va fi obligatoriu atagata la catalogul de examen.

(6) Secretariatele facultatilor opereaza modificarile aprobate pana in preziua examenului.

(7) In absenta unei solicitiri aprobate sau daci anul ciruia ii apartine studentul nu are decét o
singurd grupa, ceea ce nu permite sustinerea examenului cu o altd grupd a aceluiasi an, pentru studentul
care nu sustine examenul se consemneaza in catalog Absent.
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Art. 11. (1) Pentru sesiunile de restante si reexaminari, fiecare cadru didactic indica obligatoriu doua
date pentru sustinerea oricarei forme de verificare. In aceste sesiuni, titularii de disciplin pot planifica
examene la mai multe discipline in aceeasi zi.

(2) In sesiunile de restante si reexaminari, un student are dreptul si sustini examenul la o
disciplina o singura data intr-0 sesiune, chiar daca sunt programate mai multe date.

(3) In sesiunile de restante si reexamindri, un student poate sustine maximum doud
examene/verificari Intr-o zi, cu conditia ca acestea sa fie programate la ore diferite.

Art. 12. (1) Studentii creditati conform Regulamentului de organizare a procesului de invatamdnt pe
baza sistemului de credite transferabile la Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti si Regulamentului
privind activitatea studentilor profesionala In Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti care au achitat
taxele de credit pot sustine un examen/verificare/proiect din anul precedent o singura data pe parcursul
sesiunii de vara 2018 - 2019 cu 0 grupa a anului care are organizat examen la disciplina pentru care
studentul este creditat.

(2) Studentii creditati apartinind unei specializari intrate in lichidare pot sustine un
examen/proiect sau o verificare din anul precedent o singura data pe parcursul sesiunii de vara 2018 -
2019 cu o grupad a oricarui program de studii din cadrul facultatii care are organizat examen la aceeasi
disciplina sau la una similara celei pentru care studentul este creditat. in cazul in care nu exista o astfel
de disciplind, studentii sunt examinati de titularul cu care au studiat disciplina n anul anterior sau, in
situatii de indisponibilitate a acestuia, de un alt cadru didactic titular, propus de directorul de
departament si numit de decan, asistat de un cadru didactic de specialitate, la o data special programata
si afisatd la avizierul si pe pagina web a facultatii. Cadrul didactic se va adresa DTIC pentru evaluarea
electronic sunt Tinregistrate intr-un catalog de diferente cu mentionarea denumirii disciplinei,
programului de studii, anului de studiu, grupei, cadrului didactic care a asistat la examen. Catalogul se
semneaza de catre cadrul didactic examinator.

(3) Studentii creditati apartindnd unui program de studii al carui plan de invatamant a fost
modificat prin transformarea sau eliminarea unor discipline pot sustine un examen/proiect sau o
verificare din anul precedent o singurda datd pe parcursul sesiunii de vara 2018 - 2019 cu o grupa a
oricarui program de studii din cadrul facultatii care are organizat examen la aceeasi disciplina sau la una
similard celei pentru care studentul este creditat. In cazul in care nu existd o astfel de disciplina,
studentii sunt examinati de titularul cu care au studiat disciplina in anul anterior sau, in situatii de
indisponibilitate a acestuia, de un alt cadru didactic titular, propus de directorul de departament si numit
de decan, asistat de un cadru didactic de specialitate, la o datd special programata si afisata la avizierul
si pe pagina web a facultitii. Cadrul didactic se va adresa DTIC pentru evaluarea situatiei si
sunt inregistrate intr-un catalog de diferente cu mentionarea denumirii disciplinei, programului de
studii, anului de studiu, grupei, cadrului didactic care a asistat la examen. Catalogul se semneazad de
catre cadrul didactic examinator.

(4) Studentii creditati sustin examenele/verificarile/proiectele cu titularii desemnati pentru anul
universitar 2018 - 2019.

(5) Studentii aflati in an suplimentar sustin examenele, verificarile si proiectele nepromovate din
planul de invatamant al programului de studiu valabil pentru anul universitar 2018 - 2019.

(6) In sesiunea de restante pot sustine examene si studentii creditati care au platit taxe de credit.

(7) Participarea la o sesiune de reexaminari se face numai dupa achitarea taxei de reexaminare
aferente.

(8) Studentii din anii terminali care au achitat taxa de credite au dreptul sa sustina reexaminare
in sesiunea de reexaminari 1 fard taxa pentru un examen restant din semestrul al ll-lea al anului
anterior.

(9) Pentru toti studentii care au achitat taxele de credit, notele la formele de evaluare restante se
consemneaza electronic.

(10) Exceptie de la prevederile art. 12, alin. 9 fac studentii din an suplimentar in cazul carora au
fost modificate planurile de Invatdmant si au aparut discipline noi, schimbari ale denumirii disciplinei,
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mutari ale unei discipline dintr-un semestru in altul sau au disparut discipline. Cadrul didactic se va
Notele care nu pot fi consemnate electronic vor fi inregistrate intr-un catalog de diferente cu
mentionarea denumirii disciplinei, programului de studii, anului de studiu, grupei, cadrului didactic care
a asistat la examen. Catalogul se semneaza de catre titularul disciplinei.

Art. 13. (1) Nota obtinuta de un student la o forma de evaluare este inscrisa dupa comunicare intr-un
borderou de notare semnat de cadrul didactic examinator. La forma de evaluare examen, borderoul va fi
semnat obligatoriu si de cadrul didactic asistent. Studentul va semna de luare la cunostinta a notei in
borderoul de notare. Daca studentul nu este prezent la comunicarea notei, in borderou, la rubrica
observatii, se face mentiunea absent la comunicarea notei. Borderoul de notare impreuna cu catalogul
de examen sunt predate la Secretariatul facultatii care coordoneaza programul de studii conform
prevederilor deciziei de organizare a sesiunii in care se desfasoara examenul.

(2) Este interzis ca studentii sa semneze borderoul inainte ca nota sa fie inscrisa in borderou de
cadrul didactic examinator.

(3) Pentru toti anii de studiu, toate formele de invatamant (IF, FR, ID) si toate formele de
evaluare, cadrele didactice consemneaza notele in Sistemul Informatic Didactic (SID), exceptand
situatiile prevazute la Art. 12, alin. 10. Nota este consemnata obligatoriu si in carnetele de student.

(4) Cataloagele pentru examene si verificari pentru toti anii de studiu se tiparesc de catre fiecare
titular dupa consemnarea notelor in SID.

(5) Catalogul este semnat obligatoriu pe fiecare pagina de cadrul didactic examinator.

(6) In aceeasi zi In care s-a sustinut examenul, cadrul didactic examinator preda la secretariatul
facultatii catalogul tiparit semnat pe fiecare pagina.

(7) Catalogul este insotit obligatoriu de borderoul de notare (completat conform Procedurii de
utilizare a aplicatiei Catalog electronic din SID) care face parte din prezenta decizie.

(8) Pentru formele de invatamant FR si ID, o copie a borderoului de notare este predata la
DIDFR impreuna cu referatul de plata pentru forma de evaluare (examen/verificare).

(9) Decanul facultatii sau un prodecan desemnat semneaza fiecare fila a catalogului tiparit.

(10) Pentru disciplinele din cadrul DPPD si al anului pregatitor se mentin cataloagele in format
conventional.

(11) In situatia in care examenul se termind dupa incheierea programului de lucru la secretariatul
facultatii, catalogul se depune obligatoriu pana la ora 9.00 a zilei urmatoare. Daca examenul se
desfasoara sambata sau duminica, catalogul se depune obligatoriu pana la ora 9.00 a zilei de luni.

(12) Cadrul didactic titular poarta intreaga raspundere pentru notele inscrise in SID. Se interzice
cu desdvarsire transmiterea catre o altd persoand a numelui de utilizator si a parolei de acces in SID.

(13) Eventuale rectificari in catalogul electronic se efectueaza in conformitate cu procedura
aprobata de catre Consiliul de Administratie si care face parte din prezenta decizie.

(14) Notele echivalate pentru studentii din anul suplimentar sau transferati sunt consemnate de
catre titularul de disciplind conform procedurii de utilizare a catalogului electronic din cadrul SID,
aprobata de catre Consiliul de Administratie si care face parte din prezenta decizie.

(15) Pentru cazurile evidentiate la Art. 12, cadrele didactice examinatoare predau catalogul la
secretariatul facultatii.

(16) Conducerile facultatilor asigura instruirea titularilor de discipline in legatura cu completarea
cataloagelor electronice. Departamentul Tehnologia Informatiei si Comunicatii asigura suportul tehnic
si asistenta specificad aferenta.

Art. 14. (1) Examinarea se face de catre cadrul didactic titular al disciplinei respective, asistat de cadrul
didactic care a sustinut activititile aplicative sau de un alt cadru didactic de specialitate. In cazul in care,
din motive intemeiate, titularul de disciplind lipseste si nu poate participa la evaluare, decanul numeste
o comisie formata din doua cadre didactice de specialitate la propunerea directorului departamentului
care coordoneaza disciplina.

(2) Decanul poate decide, atunci cand situatia o impune, examinarea studentilor de catre o
comisie propusa de directorul departamentului care coordoneaza disciplina la care se sustine examenul.

Decizie sesiuni vara — toamna 2018 - 2019



(3) Numirea comisiei va fi obligatoriu notificatd Departamentului Tehnologia Informatiei si
Comunicatii sub semnatura decanului.

(4) DTIC va crea drepturi presedintelui comisiei de examinare pentru consemnarea notelor in
SID.

(5) Tn cazul sustinerii examenului cu o comisie de examinare, catalogul tiparit este semnat de
presedintele si membrii comisiei.

(6) Cadrele didactice titulare ale disciplinelor la care se sustine examenul sau care fac parte din
comisiile de examinare au obligatia de a consemna nota si data examinarii sub semnatura in carnetul de
student.

(7) Studentii isi pot vizualiza notele de la formele de evaluare pe care le-au sustinut prin
accesarea paginii Portal Studenti la http://www.upg-ploiesti.ro.

Art. 15. (1) Se interzice cu desavarsire consemnarea unei note in catalog de catre alta persoana in
afara titularului disciplinei sau presedintelui comisiei numite in baza art. 14 alin. 1 si 2 din prezenta
decizie.

(2) Conducerile facultatilor si conducerea universitatii au dreptul de a controla corectitudinea
completarii cataloagelor fara a interveni sub nici o forma in acestea.

(3) Conducerea universitatii si conducerile facultatilor au obligatia sa verifice prin intermediul
aplicatiei Board Management din SID modul in care s-a realizat inscrierea electronica a notelor in
sesiunile de vara si de toamna ale anului universitar 2018 - 2019.

Art. 16. Lucrarile la examenele/verificarile scrise se pastreaza de catre titularul disciplinei sau de catre
presedintele comisiei de examinare la sediul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti pana la data de 30
septembrie 20109.

Art. 17. (1) La examene/verificari studentii de la invdtamantul cu frecventd trebuie sa prezinte
obligatoriu carnetul de student sau o adeverinta de student eliberatd de secretariatul facultatii insotita de
un act de identitate (carte de identitate sau pasaport).

(2) Studentii de la invatamantul la distanta si de la cel cu frecventd redusa au in plus obligatia
de a prezenta, pe langa carnetul de student, si un act de identitate (carte de identitate sau pasaport).

(3) Studentii care nu pot prezenta documentele de mai sus nu vor fi admisi la examen.

(4) Cadrul didactic examinator are obligatia de a verifica identitatea studentilor Tnainte de
Tnceperea examenului.

Art. 18. (1) Pentru reexaminari, studentii trebuie sa achite taxa de reexaminare aprobatd de Senatul
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti la casieria universitatii si sd prezinte la secretariatul facultatii
originalul chitantei care atesta plata taxei.

(2) Decanatul facultatii intocmeste lista cu studentii care au dreptul sia se prezinte la
reexaminarea respectiva si transmite aceasta listd cadrului didactic titular.

(3) Cadrele didactice nu vor accepta chitante de la studenti.

(4) Studentii care au achitat taxa pentru sustinerea unui examen §i au absentat la sustinerea
acestuia sau nu l-au promovat pot beneficia de o noua reexaminare numai daca vor achita din nou taxa
respectiva.

Art. 19. (1) Conducerea departamentelor, a facultatilor si a universitatii are obligatia sa controleze
modul in care sunt respectate prevederile prezentei decizii in ceea ce priveste organizarea si
desfagurarea examenelor in sesiunile de vara si toamna ale anului universitar 2018 - 2019.

(2) Prevederile referitoare la notarea electronica nu se aplicd studentilor care frecventeaza
programele coordonate de Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic si nici studentilor din
Anul pregatitor.

Art. 20. Se interzice cu desavarsire pretinderea si acceptarea de catre cadrele didactice a oricarui
avantaj material sau de alta natura in schimbul favorizarii studentilor la examene sau verificari, precum
si acordarea de meditatii contra cost sau recuperarea lucrarilor de laborator contra cost in alte conditii
decat cele prevazute in prezenta decizie.
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Art. 21. (1) Decanatele facultatilor, Departamentul de Invatimant la Distanta si cu Frecventd Redusa,
Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic, Compartimentul An pregatitor si
compartimentul secretariat universitate vor duce la indeplinire prezenta decizie.

(2) Directorii de departamente au obligatia sa instruiasca cadrele didactice din subordine in
legatura cu prevederile prezentei decizii.

(3) Instruirea este consemnata intr-un proces verbal semnat de toate cadrele didactice din
departament care se pastreaza la secretariatul departamentului.

Art. 22. Pentru informarea studentilor, decanatele facultatilor dispun afisarea prezentei decizii la
aviziere pe paginile web proprii.

Art. 23. Nerespectarea prevederilor prezentei decizii atrage sanctiuni n conformitate cu regulamentul
intern.

RECTOR,

Prof. univ. dr. ing. Pascu Mihai COLOJA

Se difuzeazi la *) :
Rectorat Fac. LM.E. Fac. I.P.G. Fac. T.P.P.
Fac. L.S. Fac. S.E. D.I.D.F.R. D.P.P.D D.T.I.C
Secretariat U.P.G.

*) Facultatile vor difuza prezenta decizie la departamentele subordonate.
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