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CADRUL LEGAL

e Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare (prevederile
Art. 138, Art. 142, Art. 145, Art. 151, Art. 156, Art. 158, Art. 160, Art. 163, Art. 174, Art.
176, Art. 199, Art. 200, Art. 205, Art. 277 si Art. 304, alin. (17)).

e Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completarile
ulterioare.

e Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 133/2000 privind Invatdimantul universitar si
postuniversitar de stat cu taxa, peste locurile finantate de la bugetul de stat, aprobata cu
modificari prin Legea nr. 441/2001, cu modificarile ulterioare.

e Hotararea de Guvern nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei,
cu modificarile si completarile ulterioare,

e Ordinul MEN nr. 3473 din 17 martie 2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la
studii si scolarizare a cetatenilor strdini incepand cu anul scolar/universitar 2017-2018.

e Ordinul MEN nr. 3236 din 10 februarie 2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la
studii si scolarizare a cetatenilor strdini pe locuri fara plata taxelor de scolarizare si cu bursa
si pe locuri fara plata taxelor de scolarizare, dar fara bursa, in institutiile de invatamant
superior de stat acreditate.

e Metodologia de primire la studii si scolarizare a cetdtenilor strdini incepand cu anul universitar
2017-2018 cod R04.09.

e Metodologia de scolarizare a romanilor de pretutindeni in Invatdmantul superior de stat din
Romania, pe locuri de studii fara plata taxelor de scolarizare, dar cu bursa, respectiv, fara plata
taxelor de scolarizare, dar fara bursa, Incepand cu anul universitar 2017-2018, aprobata prin
ordinul comun MEN 3.900/16.05.2017 - MAE nr. A10/2.046/26.05.2017 - MRP
C/129/07.06.2017 si publicata in Monitorul Oficial al Romaniei Partea I nr. 6.28/02.08.2017.

e Metodologia de scolarizare a romanilor de pretutindeni in Universitatea Petrol-Gaze din
Ploiesti pe locuri de studii fara plata taxelor de scolarizare, dar cu bursa, respectiv, fara plata
taxelor de scolarizare, dar fara bursa COD: R04.12.

e HG 906/19.08.2021 - privind domeniile si programele de studii universitare de master
acreditate si numarul maxim de studenti ce pot fi scolarizati in anul universitar 2021-2022 -
Anexa l-extras.

e Domeniile si programele de studii universitare de master acreditate si numarul maxim de
studenti ce pot fi scolarizati in anul universitar 2023-2024

e OME 3199/28.01.2021 - pentru modificarea si completarea Metodologiei cadru privind
organizarea admiterii In ciclurile de studii universitare de licenta, master si doctorat aprobata
prin OMENCS 6102/15.12.2016 - cu modificarile si completarile ulterioare.

e ORDIN Nr. 3102/2022 din 8 februarie 2022 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
organizarea admiterii in ciclurile de studii universitare de licentd, de master si de doctorat
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CAPITOLUL I
GENERALITATI

Art. 1

Pentru ciclul de studii universitare de master, admiterea se realizeaza la programele de studii
legal infiintate In cadrul Universitatii Petrol - Gaze din Ploiesti, in conformitate cu prevederile legale
in vigoare. In anul universitar 2023 - 2024, Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti organizeaza
programe de studii universitare de master in limba romana si in limba straina.

Art. 2

(1) Domeniile si programele de studii/specializdrile de master, la care Universitatea Petrol-
Gaze din Ploiesti organizeazd concurs de admitere la studii universitare de master pentru anul
universitar 2023 - 2024, precum si capacitatea de scolarizare aprobatd de ARACIS pentru fiecare
program de studii/specializare sunt precizate in Anexa 1.

(2) Pentru studiile universitare de master organizate intr-o limba strdind, admiterea contine
un test de competentd lingvisticd, pentru limba strdind respectivd eliminatoriu, notat cu
admis/respins. Testul va fi sustinut de cétre candidati on-line sau fatd in fatd. Competentele
lingvistice ale candidatilor de comunicare orala in limba strdind de predare a specializarii sunt
certificate de Departamentul de Filologie printr-un test de competenta lingvistica (nivel B1).

Art. 3

(1)Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti organizeaza concurs de admitere la studiile
universitare de master in doud sesiuni, sesiunea de vara si sesiunea de toamna.

(2) Perioadele sesiunilor de admitere, formele si probele de concurs se fac publice cu cel putin
6 luni Tnainte de sustinerea concursului de admitere, prin afisare la sediul universitatii §i prin publicare
pe pagina web: https://www.upg-ploiesti.ro.

(3)In sesiunea de vari se organizeazi concurs de admitere la programele de studii universitare
de master numai la Facultatea de Litere si Stiinte si Facultatea de Stiinte Economice, iar in sesiunea
de toamna la toate facultatile din cadrul Universitatii.

Art. 4

In urma analizei rezultatelor unei sesiuni de admitere, Comisia centrald de admitere poate lua
hotararea de a organiza o noud etapd a sesiunii de admitere, cu conditia ca aceasta sa se desfasoare
inainte de inceperea anului universitar 2023-2024. Hotdrarea de a organiza o noud etapa a sesiunii de
admitere va fi anuntata pe site-ul si pe platforma pentru admitere on-line a Universitdtii, Impreuna cu
programul de desfasurare a noii sesiuni de admitere.

Art. 5

(1)in urma analizei rezultatelor cuprinse in ultimul set de liste al unei sesiuni de admitere,
Comisia centrald de admitere poate hotari redistribuirea candidatilor aflati in asteptare pe locurile
ramase libere.

(2)Candidatul respins la un program de studii poate participa la competitia pentru castigarea
unui loc, prin redistribuire, numai daca cele doua programe (programul de studii la care a fost respins
si programul de studii la care solicita redistribuirea) au avut aceleasi probe de admitere. In acest caz,
hotararea este afisata pe site-ul si pe platforma pentru admitere a Universitdtii Petrol-Gaze din
Ploiesti, sub forma unui anunt, iar programul desfasurarii concursului de admitere se adapteaza
corespunzator.
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Art. 6

In urma finalizarii sesiunii de toamn, poate hotard, la propunerea Consiliului de administratie,
ca unele programe de studii sd nu functioneze in anul universitar 2023-2024, dacd numarul de
candidati admisi este sub pragul de rentabilitate (adica numarul celor admisi este sub numarul minim
stabilit la nivelul Universitatii). Candidatii declarati admisi la aceste programe pot opta pentru un alt
program din cadrul Universitatii Petrol — Gaze din Ploiesti, fard a se depasi capacitatea de scolarizare.
Candidatii declarati admisi pe locurile fara taxa isi vor pastra regimul de finantare.

Art. 7

Inscrierea candidatilor la concursul de admitere se face pe platforma on-line pentru admitere
a Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti sau prin depunerea personald a dosarului de inscriere la sediul
Universitatii. In cazurile exceptionale in care candidatul nu dispune de conexiune la internet,
mijloace necesare de scanare si incarcare a documentelor, Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti pune
la dispozitia candidatului posibilitatea de a realiza inscrierea la sediul universitatii. Conditiile si
documentele necesare pentru inscriere sunt prezentate in Amexa 2 si vor fi postate pe site-ul
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.

Art. 8
La concursul de admitere 2023, pentru ciclul universitar de master, criteriile de admitere sunt:
media obtinuta de candidat la examenul de licenta si nota obtinuta la proba concursului de admitere

la master. Media minima de admitere este 6,00 (sase). La medii egale, departajarea se face conform
Art. 43.

Art. 9

(1)Un candidat poate fi admis si inmatriculat ca student la cel mult doua programe de studii
de master concomitent, indiferent de institutiile de invatdmant care le ofera.

(2)Un candidat declarat admis poate beneficia de finantare de la bugetul de stat pentru un
singur program de master, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

(3)Candidatul care a urmat un program de studii universitare de master in regim de finantare
de la buget are obligatia ca, la inscriere, s declare pe propria raspundere acest lucru.

Art. 10

Costurile aferente depasirii duratei Invatamantului gratuit, prevazute de lege, se suporta de
catre student.

Art. 11

(1) Candidatul declarat admis la mai multe programe de studii pe locuri finantate de la buget
opteaza pentru programul dorit prin depunerea diplomei/atestatului/ adeverintei de licenta, dupa caz,
in original, la sediul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, si prin completarea specializarii alese.

(2)Candidatul declarat admis pe un /oc cu taxa confirma optiunea sa prin achitarea primei rate
a taxei de studii si prin completarea specializarii alese, la sediul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti,
respectand programul anuntat pe site-ul Universitatii.

(3) Contractul de studii va fi completat de candidat si semnat la sediul Universitatii la
facultatea pentru care a optat, in perioada 02-13 octombrie 2023. De completarea corectd a
contractelor de studii vor raspunde tutorii de an.

Art. 12
lerarhizarea candidatilor admisi pe locurile finantate de la buget si a candidatilor admisi pe
locurile cu taxa in cadrul fiecarui program de studii se face in ordinea descrescitoare a mediei de
F002.06/Ed.4 Document public
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admitere. Locurile finantate de la buget revin celor mai bine clasati candidati de la fiecare program
de studii.

Art. 13

Taxa de inscriere la concursul de admitere din anul 2023, ciclul universitar de masterat, aprobata de
Senatul universitar, este de 100 lei pentru fiecare din specializarile alese/selectate/bifate din cadrul
universitatii.

Art. 14

Pentru studiile universitare de master organizate intr-o limba straind, admiterea contine un test
de competenta lingvistica, eliminatoriu, notat cu admis/respins. Testul va fi sustinut de cétre candidati
on-line sau fatd in fata, conform precizarilor de la Art. 24.

CAPITOLUL 11
COMISIILE PENTRU CONCURSUL DE ADMITERE

Art. 15

(1)Concursul de admitere la studiile universitare de master se organizeaza unitar la nivelul
Universitatii.

(2)Pentru organizarea concursului, cu cel putin 30 de zile inainte de inceperea acestuia, se
constituie, prin decizia rectorului, Comisia centrala de admitere a Universitatii Petrol-Gaze din
Ploiesti, formata din:

e presedinte — rectorul Universitatii;

e membri — cadre didactice, personal didactic auxiliar si nedidactic cu responsabilitati la

nivelul Universitatii;

e secretar — un cadru didactic din cadrul Universitatii.

(3)La aceeasi data, la nivelul fiecarei facultéti, se numeste, prin decizia rectorului, comisia

de admitere, formata din:

e presedinte — decanul facultatii;

e membri — personal didactic, didactic auxiliar si nedidactic din cadrul facultatii;

e secretar — un cadru didactic din cadrul facultatii.

(4) Se numeste / numesc persoana/persoanele care se va/vor ocupa de evaluarea
competentelor lingvistice pentru programele de licentd cu predare in limba engleza.

Art. 16

Rectorul si, dupa caz, decanii facultatilor, 1n calitate de presedinti ai comisiilor de admitere,
stabilesc atributiile si sarcinile tuturor membrilor comisiilor de admitere, asigura instruirea acestora,
precizeaza masurile de protejare a bazei de date si a produselor informatice referitoare la concursul
de admitere si desemneaza persoanele care au acces la acestea.

Art. 17

Din momentul numirii lor, comisiile de admitere preiau toate atributiile privind pregétirea,
organizarea, conducerea, indrumarea si controlul activitatilor legate de concursul de admitere si
asigurd coordonarea si controlul personalului didactic, a personalului din compartimentele secretariat,
BTIC (Biroul de tehnologia informatiei si calculatoare) si tehnico-administrativ, cooptat in
desfasurarea concursului.
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Art. 18

Comisia centrald de admitere asigurd coordonarea generald a concursului de admitere si
raspunde direct de instruirea personalului si a comisiilor, de validarea rezultatelor concursului i de
afisarea rezultatelor.

Art. 19

Comisiile de admitere la nivelul facultétilor coordoneaza si raspund direct de verificarea
actelor de inscriere si de gestionarea acestora, de inscrierea corectd a datelor aferente candidatilor in
baza de date a admiterii. Face exceptie verificarea actelor de Inscriere pentru cazurile speciale
prevazute in aceastd metodologie la art. 23,25,26 care se face de catre Secretariatul Universitatii.

Art. 20 Proba concursului de admitere se desfasoard on-line 1n zilele precizate in programul general
al admiterii la studii de master. Tematicile, formele si comisiile de examinare, precum si comisiile
pentru rezolvarea eventualelor contestatii se propun de cdtre departamente, se aproba de Consiliul
facultatii si de Consiliul de Administratie al Universitatii. Anunturile referitoare la tematicile
concursului si formele de examinare se afiseaza pe paginile web ale facultatilor si pe site-ul
Universitatii cu cel putin 3 luni inainte de desfasurarea concursului.

CAPITOLUL 111
CANDIDATII LA ADMITERE

Art. 21

La admiterea in ciclul de studii universitare de master pot participa:
e absolventii cu diploma de licenta sau echivalenta ai studiilor universitare de lunga durata,
organizate conform Legii invataimantului nr. 84/1995, republicati, cu modificarile si
completarile ulterioare;
e absolventii cu diploma de licenta ai ciclului de studii universitare de licentd, organizate
conform Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare;
e absolventii studiilor efectuate in straindtate si recunoscute de catre directia de specialitate
a ME ca fiind cel putin studii universitare de licenta.

Art. 22

Candidatii care au promovat examenul de licentd in sesiunile corespunzatoare anului
universitar 2022 — 2023 prezinta la inscriere diploma de licenta sau adeverinta eliberatd de catre
institutia de invatdmant superior, in care se mentioneazad media generald a examenului de licenta,
mediile probelor examenului de licentd, mediile anuale obtinute in anii de studii universitare/
superioare de lunga durata (echivalente) si termenul de valabilitate.

Art. 23

La admiterea in ciclul de studii universitare de master pot participa si cetdtenii statelor
membre ale Uniunii Europene, ai statelor apartindnd Spatiului Economic European (tarile UE si
Norvegia, Islanda si Liechtenstein) si ai Confederatiei Elvetiene, in conditiile prevazute de lege
pentru cetatenii romani, inclusiv in ceea ce priveste taxele de scolarizare. Recunoasterea studiilor
efectuate de catre acestia in afara Romaniei se realizeaza de catre directia de specialitate din cadrul
ME 1nainte de inscrierea candidatilor la concursul de admitere, fiecare candidat avand obligatia de a
prezenta la Inscriere atestatul de recunoastere a studiilor.
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Art. 24

(1) Competentele lingvistice de comunicare orald in limba roméana ale candidatilor la
programele de studii scolarizate In limba romana care nu prezinta acte de studii eliberate de institutii
de invatamant din Romania sau din straindtate, cu predare in limba romana sunt certificate de
Colectivul de limba, cultura si civilizatie roméaneasca din cadrul Departamentului de Filologie
(Facultatea de Litere si Stiinte a Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti), printr-un test on-line sau fata
in fata de competenta lingvistica (nivel B1).

(2) Prin exceptie, pentru elevii care au urmat studiile intr-o limba de circulatie internationala
sau intr-o limba a minoritatilor nationale, certificarea competentelor lingvistice de comunicare orala
in limba romana se face cu diploma de bacalaureat.

Art. 25

Pentru admiterea in anul universitar 2023-2024 se aplica prevederile Ordinul MEN nr. 3.473
din 17 martie 2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii si scolarizare a cetatenilor
straini incepand cu anul scolar/universitar 2017-2018 si Ordinul MEN nr. 3.236 din 10 februarie 2017
privind aprobarea Metodologiei de primire la studii §i scolarizare a cetdtenilor straini pe locuri fara
plata taxelor de scolarizare si cu bursa si pe locuri fara plata taxelor de scolarizare, dar fara bursa, in
institutiile de Invatdmant superior de stat acreditate. Cetatenii din state terte Uniunii Europene, sunt

admisi conform Metodologiei de primire la studii si scolarizare a cetdtenilor straini incepand cu anul
universitar 2017-2018 COD: R04.09.

Art. 26

Pentru admiterea in anul universitar 2023-2024 se aplica prevederile Metodologiei privind
scolarizarea romanilor de pretutindeni in invatamantul superior de stat din Romania, incepand cu
anul universitar 2017-2018, aprobata prin ordin comun MEN nr. 3900/2017, MAE nr.
A10/2046/2017 si MRP nr. C/129/2017, publicatd in Monitorul Oficial nr. 628/02.08.2017.
Admiterea romanilor de pretutindeni (care include si cetitenii din Republica Moldova) se face
conform Metodologia de scolarizare a romanilor de pretutindeni in Universitatea Petrol-Gaze din

Ploiesti pe locuri de studii fard plata taxelor de scolarizare, dar cu bursa, respectiv, fara plata taxelor
de scolarizare, dar fara bursa COD: R 04-12.

Art. 27

La inscriere, fiecare candidat trebuie sd selecteze optiunea prin care declara dacd a mai fost
admis la un alt program de studii universitare de master/studii postuniversitare pe un loc finantat de
la buget. In cazul in care candidatii declarati admisi la studii universitare de master pe locurile
finantate de la buget au mai beneficiat de o astfel de facilitate, vor urma programul respectiv in regim
cu taxa.

Art. 28

(1)Categoriile de candidati care beneficiaza de scutire de taxa de inscriere pentru o singura
specializare sunt:

e copiii personalului didactic si didactic auxiliar aflat in activitate sau pensionat;

¢ candidatii care sunt copii ai salariatilor Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti;

e candidatii care sunt salariati ai Universitatii Petrol — Gaze din Ploiesti;
cadrele didactice din cadrul Universitatii Petrol - Gaze din Ploiesti, care participd pentru
prima data la concursul de admitere la programele de studii universitare de master.

(2)Scutirea de la plata acestor taxe se face numai pe baza documentelor doveditoare,

prevazute in metodologia de admitere, care vor fi incarcate /depuse de candidati, in copie scanata, pe
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platforma de admitere/ la sediul facultétii. Aprobarea scutirii se face de catre comisiile tehnice de
inscriere pe facultdti, care vor atasa mentiunea ,,scutit de taxa de Inscriere” in dosarul electronic / pe
dosarul fizic al candidatului.
Art. 29

Candidatii care sunt cadre didactice titulare In invatdmantul de stat beneficiaza de reducere de
taxd de inscriere 50% pentru toate programe de studii la care aceasta opteaza. Reducerea de taxa se
face numai pe baza documentelor doveditoare prezentate de candidati in forma scanata si prevazute
in metodologia de admitere. Aprobarea reducerii se face de catre comisiile tehnice de Inscriere pe
facultati care vor valida mentiunea ,,reducere taxa inscriere 50% “in dosarul electronic al candidatului
odatd cu validarea acestuia.

CAPITOLUL 1V
INSCRIEREA CANDIDATILOR

Art. 30

(1) Inscrierile la concursul de admitere la studii universitare de licentd se fac in perioada
stabilitd si comunicata pe site-ul Universitatii, pe platforma on-line, creata special pentru acest scop
sau, 1n situatii exceptionale (in cazul in care candidatul nu dispune de conexiune la internet, mijloace
neceare de scanare si incarcare a documentelor), prin depunere personald la sediul Universitatii
Petrol-Gaze din Ploiesti. Inscrierea la concursul de admitere se poate face, in numele candidatului,
si de catre o altad persoand pe baza de procura

(2) In situatii exceptionale, pentru candidatii, care doresc si depuna dosarul personal la sediul
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, o pot face astfel:

e candidatul se va prezenta la intrarea universitatii cu o fotografie si documentele, prevazute

in Anexa 2,

¢ din componenta dosarului de concurs, conform Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.

41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice

centrale si pentru modificarea si completarea unor acte normative, aprobata cu modificari prin

Legea nr. 179/2017, se elimina cerinta de depunere a copiilor legalizate ale documentelor,

inlocuindu-le cu certificarea conformitatii cu originalul de catre persoana/persoanele care

are/au atributii desemnate in acest sens.

e dacd nu a achitat taxa de inscriere va fi indrumat spre casieria universitatii;

¢ dupa achitarea taxei de inscriere, candidatul este directionat cétre sala facultatii pentru care

opteaza unde depune dosarul, este inscris 1n sistem, dupa care paraseste sediul Universitatii

Petrol-Gaze din Ploiesti.

Art. 31

(1)Candidatii care doresc sd parcurga si cursurile Modulului IT psihopedagogic, modul care
permite absolventului sa lucreze in sistemul educational, pot selecta optiunea respectiva pe platforma
on-line pentru admitere (sau optiunea din fisa de inscriere pe hartie, pentru cei care depun personal
dosarul la UPG).

(2)Modulul respectiv este disponibil pentru toti studentii Universitatii Petrol-Gaze din
Ploiesti; studentii care ocupd locuri fard taxa beneficiazd de acest modul gratuit, iar studentii
inmatriculati cu taxa vor avea acces la acest modul contra unei taxe anuale, stabilitd de Senatul UPG.

(3)Candidatii care opteaza pentru acest modul vor fi contactati ulterior de catre Departamentul
pentru Pregatirea Personalului Didactic in vederea completarii dosarului de inscriere la Modulul II
psihopedagogic cu date specifice.
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Art. 32

(1)Dosarul de concurs, Inregistrat in platforma de admitere on-line a Universitatii, va fi
verificat si validat de cétre comisia de admitere a facultatii.

(2)Dosarul de concurs depus la sediul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti va fi verificat de
catre comisia de admitere a facultatii, inregistrat in platforma de admitere on-line a Universitatii si
validat pe platforma.

(3)Daca nu beneficiaza de scutire de taxa in conditiile de la Art. 28, orice candidat la admitere
trebuie sa plateascd taxa de inscriere, in intregime sau redusa, avand obligatia sd incarce dovada
(copie scanatad a unui ordin de plata clasic sau fisierul generat de instrumentele de platd online) in
sectiunea special dedicatd din platforma de inscriere on-line.

(4)La finalizarea procesului de inscriere, candidatul trebuie sa valideze corectitudinea datelor
furnizate. Fara finalizarea inscrierii de catre candidat nu se va putea realiza validarea dosarului de
catre comisia de admitere si nu se va putea opera transferul acestuia in aplicatia pentru admitere din
SID, in vederea ierarhizarii.

(5)Comisiile de admitere ale facultatilor verificd, in fiecare zi a perioadei de inscriere,
dosarele electronice ale candidatilor inscrisi si valideaza legalitatea inscrierii.

CAPITOLUL V
SELECTIA CANDIDATILOR

Art. 33

Media la examenul de licentd/diploma, care corespunde primei optiuni a candidatului, este
verificatd de comisia de admitere a facultatii.
Art. 34

(1)Pentru fiecare program de studii, se genereaza un catalog, cuprinzand candidatii inscrisi la
acel program. Catalogul contine, pentru fiecare candidat: numele, initiala/ initialele prenumelui tatalui
(sau al/ ale mamei, dupa caz), prenumele candidatului (exact ca in certificatul de nastere), media la
examenul de finalizare a studiilor la Tnvatimantul universitar de licentd (sau la invatamantul
universitar de lunga duratd) absolvit (MEF), nota obtinuta la proba concursului de admitere la master
- (NPE), precum si media de admitere a concursului de admitere la studiile universitare de master
(MAM), calculata (cu doud zecimale, fara rotunjire) cu una din urméatoarele formulele:

MAM=(MEF+NPE)/2 (1)

MAM=(MEF+2NPE)/3 (2)
Formula (1) se aplicd pentru programele de studii oferite in limba romana de facultatile Inginerie
Mecanica si Electrica, Ingineria Petrolului si Gazelor, Tehnologia Petrolului si Petrochimie si Stiinte
Economice, iar formula (2) se aplicd pentru programele de studii oferite de facultatea de Litere si
Stiinte.

(2) Cunostintele specifice domeniului de studiu la care se obtine nota (NPE), se verifica prin
probe scrise pe baza unei bibliografii cuprinzand lucrari de specialitate. Stabilirea bibliografiei si
anuntarea acesteia sunt de competenta Comisiilor de admitere din fiecare facultate si se anunta cu cel
putin 3 luni inainte de desfasurarea probei.

(3) Cunostintele specifice domeniului de studiu la care se obtine nota (NPE), se verifica la
programele Studii culturale romanesti in context european, Concepte si strategii de comunicare
interculturala, Administratie publica si integrare europeana, Consiliere scolara si dezvoltarea
carierei, Management educational si integrare europeand, printr-un eseu realizat pe baza unei
bibliografii cuprinzand lucrdri de specialitate. Stabilirea bibliografiei i anuntarea acesteia sunt de
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competenta Comisiilor de admitere din fiecare facultate si se anunta cu cel putin 3 luni inainte de
desfasurarea probei.

(4) Daca la proba scrisd corectarea presupune utilizarea unui barem de corectare, acesta se
afiseaza imediat dupa incheierea probei. Daca proba consta in test grila sau similar, se va sigura o
modalitate prin care candidatul sa 1si verifice punctajul obtinut. Daca proba consta in interviu, notele
se vor comunica candidatilor si vor fi afisate pe site la sfarsitul sesiunii de interviuri. In acest caz,
nota NPE este media aritmetica cu doua zecimale, fara rotunjire a notelor membrilor comisiei.

Art. 35

(1)Listele sunt verificate de catre membrii comisiei de admitere a facultatii, iar apoi decanii
facultatilor le semneaza in calitate de presedinti ai comisiei de admitere a facultatii si aplica stampila
facultatii.

(2)Eventualele corecturi din liste sunt operate in baza de date sub directa supraveghere a
presedintelui comisiei de admitere a facultatii.

CAPITOLUL VI
DESFASURAREA CONCURSULUI DE ADMITERE

Art. 36
Concursul de admitere la studii universitare de master (sesiunea de vara si de toamnd) se desfasoara
conform urmatoarelor etape:
Etapal
e Inscrierea candidatilor realizata on-line pe platforma https://e-admitere.upg-ploiesti.ro/
sau direct la sediul universitétii conform Art. 31
e inscrierea la concursul de admitere se poate face, in numele candidatului, si de cétre o
alta persoana pe baza de procura
e sustinerea testului de competentd lingvisticd pentru candidatii care au optat pentru
programul de studii desfasurat in limbi strdine si care nu detin un certificat de competenta
lingvisticd emis de catre o autoritate recunoscuta;
e sustinerea concursului de admitere;
e examenul de admitere si /sau sustinerea testului de competenta lingvistica se pot desfasura
online;
e generarea si completarea cataloagelor de catre comisiile de admitere ale facultatilor;
o afisarea primului set de liste cuprinzand candidatii admisi pe locuri finantate de la buget,
admisi pe locuri cu taxdi si candidati in asteptare

Etapa Il

v CONFIRMAREA LOCURILOR OCUPATE, se realizeaza ASTFEL:
e Candidatii care au fost admisi pe locuri finantate de la buget (fard taxa) trebuie sa
aduca la sediul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti urmatoarele documente:
= Diplomei de licentd sau echivalentd sau a Adeverintei de absolvire
(pentru absolventii promotiei 2023)- in original,
= o fotografie, pe hartie fotografica, color, format 3*4 cm,
= completarea optiunii pentru o singura specializare de citre candidatii
admisi pe locuri finantate de la buget (fara taxa) care au optat pentru mai
multe specializari.
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e Candidatii admisi pe locurile cu taxd trebuie sa se prezinte la sediul Universitatii Petrol-
Gaze din Ploiesti pentru:
= achitarea ratei I a taxei de studii de catre candidatii admisi pe locurile cu
taxa (la unul sau mai multe programe de studii/specializéri);
= completarea optiunii specializarii alese pentru candidatii admisi pe locuri
cu taxa,
= depunerea unei fotografii, pe hartie fotografica, color, format 3*4 cm.

v' COMISIA FACULTATII printeazi din platforma on-line dosarul candidatului care contine:
copie dupd cerificatul de nastere, copie dupa cartea de identitate, adeverinta medicala,
diploma de bacalaureat, diploma de licentd, foaia matricold si copie dupa certificatul de
casatorie (daca este cazul).

v’ Afisarea celui de-al II-lea set de liste cuprinzand candidatii admisi pe locuri finantate de la
buget, admisi pe locuri cu taxa si candidati respinsi.

Etapa III

v CONFIRMAREA LOCURILOR OCUPATE, se realizeaza ASTFEL:
e Candidatii care au fost admisi pe locuri finantate de la buget (fard taxa) trebuie sa
aduca la sediul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti urmatoarele documente:
= Diplomei de licentd sau echivalentd sau a Adeverintei de absolvire
(pentru absolventii promotiei 2023)- in original,
= o fotografie, pe hartie fotografica, color, format 3*4 cm,
= completarea optiunii pentru o singura specializare de citre candidatii
admisi pe locuri finantate de la buget (fara taxa) care au optat pentru mai
multe specializari.
e Candidatii admisi pe locurile cu taxa trebuie sa se prezinte la sediul Universitatii Petrol-
Gaze din Ploiesti pentru:
= achitarea ratei [ a taxei de studii de catre candidatii admisi pe locurile cu
taxa (la unul sau mai multe programe de studii/specializéri);
= completarea optiunii specializarii alese pentru candidatii admisi pe locuri
cu taxa,
= depunerea unei fotografii, pe hartie fotografica, color, format 3*4 cm.

v COMISIA FACULTATII printeazi din platforma on-line dosarul candidatului care contine:
copie dupa cerificatul de nastere, copie dupa cartea de identitate, adeverinta medicala si copie
dupa certificatul de casatorie (daca este cazul).

v" Candidatul care a ocupat locurile fara taxa/cu taxa vor primi in cadrul etapei de confirmare a
locurilor o adeverintd eliberatd de catre Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti care atesta
statutul acestuia de candidat admis la specializarea din cadrul facultatii alese, urmand ca
inmatricularea la studiile de masterat sa se realizeze la Inceperea anului universitar.
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v Afisarea setului final de liste cuprinzand candidatii admisi pe locuri finantate de la buget,
admisi pe locuri cu taxa si candidati respinsi.

v' Afigarea listei locurilor libere propuse pentru redistribuirea candidatilor respingi (numai in
cazul in care Comisia centrald de admitere hotaraste redistribuirea).

v Afisarea listei cu locurile ramase libere pentru sesiunea de toamna (valabil numai pentru
sesiunea de admitere de vara).

v’ Actualizarea bazei de date dupa excluderea candidatilor retrasi sau respinsi.

Art. 37

Precizari importante valabile pentru fiecare din etapele unei sesiuni de admitere la studii universitare

de master, in cadrul Universitatii Petrol — Gaze din Ploiesti:
¢ candidatii admisi pe locuri finantate de la buget care nu depun Diploma de Licenta sau
echivalenta sau Adeverinta de absolvire (pentru absolventii promotiei 2023) in original si
nu completeaza optiunea privind specializarea aleasa, la sediul UPG din Ploiesti, in
termenul precizat sunt exclusi de pe liste. Locurile ramase libere vor fi ocupate in ordinea
mediilor de admitere de cétre candidatii inscrisi la programul respectiv care au bifat optiunea
fara taxa sau de catre candidatii care au bifat optiunea cu taxa si fara taxd, si care au fost
admisi pe locuri cu taxd, numai daca si-au achitat prima rata a taxei de studii si au completat
specializarea aleasd, urmand ca ulterior rata de studii sa le fie restituita;
¢ candidatii admisi pe locuri cu taxa care nu achita rata I a taxei de studii §i nu completeaza
specializarea aleasd sunt exclusi de pe liste;

Art. 38

(1)Pentru fiecare program de studii, candidatii sunt ierarhizati in ordinea descrescdtoare a
mediilor de admitere (MAM). Cei mai bine clasati vor ocupa locurile finantate de la buget, alocate
acelui program, iar ceilalti vor ocupa locurile cu taxa, tara a depasi capacitatea de scolarizare aprobata
pentru programul de studii respectiv, Anexa 1.

(2)La medii egale, pentru departajare, se iau in considerare succesiv urmatoarele criterii de
departajare:

(1)nota la proba concursului de admitere (NPE);

(2)nota la prezentarea si sustinerea lucrarii de licentd/proiectului de diploma;

(3)media aritmetica a mediilor anilor de studii universitare de licentd/ de diploma.

Art. 39

(1)Candidatii de etnie romd, care candideaza pentru ocuparea locurilor finantate de la buget
alocate special, sunt ierarhizati, separat, in ordinea descrescdtoare a mediilor de admitere. Dupa
ocuparea locurilor finantate de la buget destinate candidatilor de etnie roma, ceilalti candidati romi
inscrisi la programul de studii respectiv sunt inclusi in listele de admitere, pe locuri finantate de la
buget sau cu taxa, conform mediei de admitere si in limita locurilor alocate.

(2)in cazul retragerii unui candidat de etnie roma declarat admis la unul sau mai multe
programe de studii pe locuri finantate de la buget, destinate romilor, locul va fi ocupat de catre
candidatul de etnie romd cu media cea mai mare din listele n asteptare, aferente programului de
studii.

(3) Eventualele locuri destinate romilor ramase neocupate nu vor fi distribuite altor candidati,
ci vor fi comunicate ME, imediat dupa afisare.
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Art. 40

(1) Comunicarea rezultatelor concursului de admitere se face prin afisarea listelor de admitere
pe site-ul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, conform programului de desfasurare a admiterii
prezentat in Anexa 2. Listele se genereaza si se afigeaza pe facultati, domenii si programe de studii,
forme de finantare (locuri finantate de la buget si cu taxa).

(2) In cadrul fiecirui program de studii din domeniul de master al unei facultati, candidatii de
etnie roma sunt afisati pe liste separate.

Art. 41

Candidatii admisi pe locuri cu taxa care au achitat prima rata a taxei de studii, iar ulterior au
ocupat, conform mediei de admitere, un loc fara taxa devenit liber in urma retragerii unor candidati,
dupa confirmarea locului fara taxa prin depunerea Diplomei de Licenti/echivalentd in original/
Adeverintei de absolvire (pentru absolventii promotiei 2023) in original, trebuie sd depuna, la
comisia de admitere a facultatii la care au ocupat locul fara taxa, o cerere de restituire a sumei plétite.
Comisia de admitere va analiza si aproba toate cererile de acest gen, iar cererile aprobate, insotite de
un tabel centralizator semnat de presedintele comisiei, sunt inaintate spre rezolvare Serviciului
financiar-contabilitate al Universitatii.

Art. 42

Eventualele contestatii privind rezultatele probelor concursului de admitere se depun in
termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor la secretariatul facultatii la nivelul careia s-a organizat
concursul si sunt rezolvate de catre comisiile aprobate in acest scop, In termen de 24 de ore de la
inregistrare. Dupa rezolvarea contestatiilor, comisia de admitere a facultatii la care s-a organizat
concursul opereaza eventualele modificari de medie in listele cu rezultatele concursului de admitere
si afiseaza pe site-ul Universititii rezultatul contestatiilor. Decizia comisiei de contestatii este
definitiva. In cazul in care proba concursului de admitere la studii universitare de master se desfasoara
oral sau sub forma de test grila, nu se admit contestatii.

Art. 43

Eliberarea dosarelor candidatilor retrasi sau respinsi se realizeazd de catre comisiile de
admitere, care au obligatia sa restituie, la cerere, neconditionat si fara perceperea unor taxe, dosarele
candidatilor respinsi sau ale celor care renunta la locul obtinut prin admitere.

CAPITOLUL VII

INMATRICULAREA CANDIDATILOR
Art. 44
Dupa terminarea actiunii de verificare a rezultatelor concursului de admitere, cataloagele se
pastreaza la facultati pe durata ciclului de studii pentru care au fost emise, dupd care se depun la
arhiva Universitatii, cu termen permanent.

Art. 45

Dupa incheierea sesiunilor de admitere 2023, pana la data de 29 septembrie 2023, se
actualizeaza bazele de date aferente fiecarei sesiuni si se genereaza pentru fiecare sesiune desfasurata
pe baza datelor din cataloage, listele finale cu candidatii admisi pe locuri finantate de la buget si pe
locuri cu taxa si respingi (inclusiv cei din listele de asteptare). Listele finale stau la baza Tnmatricularii
si distribuirii pe grupe si serii de studii a candidatilor admisi In anul I de studii universitare de master.

Art. 46
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(1) Candidatii declarati admisi pe locurile cu finantare de la buget achita cuantumul
eventualei taxei de inmatriculare.

(2) Candidatii declarati admisi pe locurile cu taxa achitd cuantumul eventualei taxei de
inmatriculare,

(3) Comisia centrald de admitere poate hotari reducerea taxei de inscriere pentru candidatii
care au participat la etapa de pre inscriere a admiterii.

Art. 47

(1)Candidatii declarati admisi la concursul de admitere sunt inmatriculati in anul I de studii,
pentru anul universitar 2023-2024, prin decizia rectorului Universitatii.

(2)Dupa aprobarea Inmatriculdrii, studentii sunt inscrisi in Registrul Matricol Unic cu un
numar matricol unic, valabil pentru intreaga perioada de scolarizare la programul/programele de
master la care au fost admisi.

CAPITOLUL VIII

DISPOZITII FINALE
Art. 48
Editia 16, revizia 0 a prezentului regulament a fost aprobata in sedinta Senatului universitar
din data de .................
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Anexa 1

FACULTATEA DE INGINERIE MECANICA SI ELECTRICA
Tel.: 0244.573302/107; 0244.575485

Denumirea domeniului/ Numarul maxim de
Durata studiilor/ Forma Programul de studii universitare de master studenti care pot fi
de invdtimant scolarizati
Managementul riscului si ingineria fiabilitatii utilajului

petrolier si petrochimic

Ingineria sistemelor de transport si depozitare a hidrocarburilor 150
Ingineria exploatérii optimale a utilajului petrolier
Managementul riscului §i ingineria fiabilitatii utilajului
petrolier si petrochimic — predare in limba engleza

INGINERIE
MECANICA

1,5 ani/IF"

INGINERIA
SISTEMELOR Automatizari avansate 50

1,5 ani/IF

IF — invatdmant cu frecventa

FACULTATEA DE INGINERIA PETROLULUI SI GAZELOR
Tel.: 0244.573302/108; 0244.576210

Denumirea domeniului/ Numarul maxim de
Durata studiilor/ Forma Programul de studii universitare de master studenti care pot fi
de invdtdmant scolarizati

Forajul sondelor

Extractia petrolului

Inginerie de zdcamant

Tehnologia transportului, depozitdrii si distributiei

MINE, PETROL, SI
GAZE
1,5 ani/IF!

Hidrocarburilor 250
Management in industria petrolierd
MINE, PETROL, SI
GAZE Petroleum Engineering/Inginerie de petrol2
2 ANU/IF
INGINERIE
GEOLOGICA Geologia petrolului 50
1,5 ani/IF

'IF — invatamant cu frecventd
2 Program organizat in limba englezd, numai in regim cu taxa
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FACULTATEA DE TEHNOLOGIA PETROLULUI SI PETROCHIMIE

Telefon: 0244 576 211 Mobil: 0725 351 817

Denumirea domeniului/
Durata studiilor/ Forma

Programul de studii universitare de master

Numdrul maxim de
studenti care pot fi

de invatimdnt scolarizati
INGINERIA
MEDIULUI Controlul calitatii produselor si a factorilor de mediu 50
2 ani/ IF!
INGINERIA
MEDIULUI Tehnologii avansate in ingineria protectiei mediului 50
1,5 ani/ IF!
INGINERIE CHIMICA Tehnologii avansate in prelucrarea petrolului 48
1,5 ani/IF! Inginerie chimica asistata de calculator pentru rafinarii si 50

petrochimie

'IF — invatamant cu frecventd

FACULTATEA DE LITERE SI STIINTE
Telefon: 0244 575661

Denumirea domeniului/
Durata studiilor/ Forma

Programul de studii universitare de master

Numdrul maxim de
studenti care pot fi

de invdtimant scolarizati
FILOLOGIE Concepte si strategii de comunicare interculturala 100
2 ani/ IF' Studii culturale romanesti in context european
INFORMATICA Tehnologii avansate pentru prelucrarea informatiei 50
2 ani/IF
STIINTE
ADMINISTRATIVE | Administratie publica si integrare europeana 50
2 ani/ IF
STIINTE ALE Consiliere scolara si dezvoltarea carierei
EDUCATIEL Management educational si int a 150
2 ani/ IF g tional si integrare europeand

'IF — invatamant cu frecventd

FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE
Telefon: 0244 573171, int. 112, Mobil: 0726 692 384

Denumirea domeniului/
Durata studiilor/ Forma

Programul de studii universitare de master

Numdrul maxim de
studenti care pot fi

de invdtdmant scolarizati
MANAGEMENT Managementul sistemelor microeconomice 50
2 ani/ IF! Managementul sectorului public 50
Managementul sistemului bancar 50
ADMINISTRAREA Administrarea si finantarea proiectelor de dezvoltare 34
AFACERILOR Strategii in afaceri internationale 33
2 ani/IF Administrarea afacerilor in industria de petrol si gaze 33
CONTAB.ILITATE Contabilitate, fiscalitate si audit 50
2 ani/ IF
INFORMATICA
ECONOMICA Tehnologii informatice in afaceri 50
2 ani/ IF
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Anexa 2

ACTELE NECESARE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURSUL DE ADMITERE
PENTRU STUDII UNIVERSITARE DE MASTERAT- 2023

A 2.1. Pentru inscrierea la concursul de admitere la studii universitare de disertatie, la una sau
mai multe facultiati din cadrul Universitatii, la unul sau mai multe programe de studii de
master, candidatii trebuie sa incarce in platforma on-line pentru admitere urmatoarele acte (scanate
in format .pdf sau .jpg):
a. diploma de bacalaureat;
b. diploma de licenta sau diploma de finalizare a studiilor universitare de lungd duratd,
insotitd de anexa acesteia (Foaia matricold sau Suplimentul la diploma) ;
c. Absolventii promotiei 2023 carora nu li s-a eliberat diploma de licentd sau
echivalenta se pot inscrie pe baza adeverintei de absolvire a studiilor universitare de
licenta eliberata de o institutie de invatamant superior acreditata;
d. copie dupa cartea de identitate/pasaport;
e. certificat de nastere;
f. certificat de casatorie, pentru candidatii care si-au schimbat numele prin casatorie;
g. adeverintd medicala, eliberatd de medicul de familie sau de medicul institutiei de
invatamant superior absolvite, cu cel mult o luna inainte de data inscrierii (cu precizarile:
clinic sanatos; este/nu este in evidenta cu o boala cronica);
h. certificat de competenta lingvistica, pentru candidatii care se inscriu la programele cu
predare 1n limba strdina, eliberat de institutii abilitate a caror lista va fi afisata pe pagina web
a facultatii pand la data de 31 mai 2020 sau de Departamentul de Filologie al Facultatii de
Litere si Stiinte din cadrul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti In urma unui test on-line, care
se va sustine 1n perioada admiterii.

Cazuri speciale:
e dosarul de concurs al cetdtenilor statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor
apartinand Spatiului European si ai Confederatiei Elvetiene trebuie si contind in mod
obligatoriu si atestatul de recunoastere a studiilor efectuate de acestia in afara Romaniei,
obtinut de la directia de specialitate din cadrul MEC, precum si certificatul de competenta
lingvisticd pentru limba romana eliberat de Colectivul de limba, culturd si civilizatie
romaneascd din cadrul Departamentului de Filologie (Facultatea de Litere si Stiinte) al
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.
e dosarul de concurs al candidatilor care au absolvit/urmeazd deja un program de master
trebuie sa cuprindd, pe langa actele mai sus mentionate, o adeverintd sau o declaratie pe
proprie raspundere din care sd rezulte daca au beneficiat/beneficiaza sau nu de statutul de
student fara taxa la programul/ programele de master absolvit/e sau la care este student;
e dosarul de concurs al candidatilor care beneficiaza de reducere sau de scutire de taxa de
inscriere trebuie sa cuprinda, pe langd actele mai sus mentionate:
v" adeverinta din care sa rezulte statutul de personal didactic si didactic auxiliar aflat in
activitate sau pensionat pentru candidatii care sunt copii ai personalului didactic si didactic
auxiliar aflat in activitate sau pensionat;
v" adeverinta de salariat al Universitatii Petrol — Gaze din Ploiesti pentru candidatii care sunt
copii ai salariatilor Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti;
v adeverinta de salariat al Universitatii Petrol — Gaze din Ploiesti pentru candidatii salariati
ai Universitatii Petrol — Gaze din Ploiesti;

F002.06/Ed.4 Document public



{ROL.g
<% 4

6\‘?
$310a W

NERSIT,
0 4
o ’

“

Romam»
Fondata in 1948

Cod document
METODOLOGIE R 04-02
Pag./Total pag. | 20/20
Metodologia de organizare si desfasurare a Data 18.01.2023
concursului de admitere la studii universitare de master 2023 —
Editie/Revizie 177012345

v" adeverinta de salariat al Universitatii Petrol — Gaze din Ploiesti pentru cadrele didactice
din cadrul Universitatii Petrol - Gaze din Ploiesti, care participd pentru prima data la
concursul de admitere la programele de studii universitare de master;
v" adeverinta din care si rezulte statutul de cadru didactic titular in invatamantul de stat
pentru candidatii care sunt cadre didactice titulare in Invatdmantul de stat.

Dosarul candidatilor din categoria roméni de pretutindeni, se va intocmi conform
precizarilor din Metodologia de scolarizare a romanilor de pretutindeni in Universitatea
Petrol-Gaze din Ploiesti pe locuri de studii fara plata taxelor de scolarizare, dar cu bursa,

F002.06/Ed.4

respectiv, fard plata taxelor de scolarizare, dar fard bursa
(https://www.upg-ploiesti.ro/ro/regulamente)

COD: R 04-12

Dosarul de concurs al candidatilor din tarile terte se va Intocmi conform precizarilor din
Metodologia de primire la studii si scolarizare a cetdtenilor strdini incepand cu anul
universitar 2017-2018 cod R04.09 ( https://www.upg-ploiesti.ro/ro/regulamente)
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