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UNIVERSITATEA PETROL-GAZE DIN PLOIEŞTI 
Serviciul Managementul Calităţii 

PROGRAM ANUAL DE INSTRUIRE/PERFECŢIONARE 
Anul: 2023 

                                                                                                                                                                                                                                                      

                                                                                                                                                                                         APROBAT 

                                                                                                                 Rector 

                Conf.Univ.Dr.Ing. Alin DINIȚĂ 
 
 
 

Prevăzut iniţial 

Nr. 
Crt. 

Tema 
Perioada 
instruirii 

Participanţi Responsabil 

0 1 2 3 4 

1. 

Obiectivele in domeniul calităţii 2022-2023 
Programul anual de audituri interne 2023 
Programul anual de instruire/perfecționare 
2022-2023 

Ianuarie 2023 
Responsabili pe 

probleme de 
calitate 

SMC 

2. 

Elaborarea informațiilor documentate 
solicitate de Comisia de monitorizare, 
conform cadrului legal (registrul de riscuri, 
chestionare de identificare a funcțiilor 
sensibile, lista funcțiilor sensibile la nivelul 
fiecărei entități, planul de măsuri pentru 
tratarea riscurilor, chestionarele de 
autoevaluare etc.) 

Ianuarie 2022 
Directori 

departamente 
CMI 

3. 

Identificarea activităților procedurabile și 
elaborarea procedurilor operaționale 
corespunzatoare 

Februarie 2023 

Decani,  
Directori 

departamente 
 

Prorector 
Programe de 

studii și 
activitatea de 

cercetare 

4. Scrierea rezultatelor învățării Martie 2023 
Decani,  
Directori 

departamente 

Prorector 
Programe de 

studii și 
activitatea de 

cercetare 

5. 
Prelucrarea procedurilor revizuite sau 
elaborate (după caz) 

La 15 zile de la 
revizuire/ 
emitere 

Responsabili pe 
probleme de 

calitate 

SMC 

6. 
Instruiri privind sănătatea şi securitatea 
muncii  

Conform 
cerinţelor legale 

Tot personalul 
din cadrul 

universităţii 

Responsabili 
SSM la nivel de 
departamente şi 

universitate 

7. Instruiri pe linie profesională  Anual paznicii 
Şef serviciu 

pază  

8. 
Prelucrarea regulamentelor şi 
metodologiilor elaborate 

După aprobarea 
în Senatul 

Universităţii 

Cadrele 
didactice din 

cadrul 
departamentelor  

Decani 
Directori de 

departamente 

9. Prelucrarea cerinţelor legale aplicabile 
După publicarea 

în monitorul 
oficial 

Personalul din 
departamentul 

care aplică 
cerinţa legală 

Şefii structurilor 

10. Instruiri pe linia situaţiilor de urgenţă 
Conform 

cerinţelor legale 

Întreg 
personalul 
Universităţii 

Responsabil SU 

 

 
 

Întocmit : Conf.univ.dr.ing. Adrian Cătălin Drumeanu Data:  07.12.2022    
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Completat pe parcursul anului 

Nr. Tema Perioada instruirii Participanţi Responsabil 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     
 
 
 
 

 
 
 

Anexă la Programul anual de instruire pe anul 2022 - 2023 completat pe parcursul anului 

 
  
Aprobat în şedinţa Consiliului de Administraţie al Universităţii Petrol-Gaze din Ploieşti din   
       07.12.2022 


