'

=
.3

&

MINISTERUL EDUCATIEI o,
¢ UNIVERSITATEA PETROL-GAZE DIN PLOIESTI sowu ;
& B-dul. Bucuresti nr. 39, 100680 Plolesti - Roménia ’ Qo el
Toparf wwviupg-ploiesti.ro hagguna®
e Telafon +40 244 573 171 Fax +40 244 575 847

AEISTRAUE S /%SZA N——

Universitatea Petrol — Gaze din Pleiesti, cu sediul in Ploiesti, str. B-dul Bucuresti , nr.39,
judetul Prahova, in temeiul art.1-7 din Regulamentul-cadru de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale aprobat prin H.G. nr.286/2011, cu
modificirile din H.G.nr.1027/2014 si art.31 alin.(1) din Legea nr.153/2017, organizeaza concurs in
vederea ocupirii pe perioadd nedeterminatd a posturilor vacante din cadrul Universitatii Petrol —

Gaze din Ploiesti.
1- 2 posturii de administrator financiar grad I, studii superioare, perioada nedeteminatd in

cadrul Biroului de Achizitii, personal didactic auxiliar.
2- 1 post de inginer instalatii grad I, studii superioare, perioada nedeteminatd la Serviciul

Tehnic, personal didactic auxiliar

Nr. 2700/13.12.2021

Conditii specifice:

1 — Pentru posturile de administrator financiar grad I, studii superioare economice/tehnice-
specializat in domeniul achizitiilor publice, fonduri europene prezintd un avantaj. Vechime In
specialitatea postului: 3 ani. Cunostinte operare Microsoft Office, experientd in domeniul
achizitiilor publice/similar alte domenii, cunostinte solide in domeniul legislatiei achizitiilor
publice (atdt roméanesti cét gi cele internationale de referintd), abilitdti organizatorice, abilitéti
planificare si normarea activitati.

2 - Pentru postul de inginer grad 1, studii superioare tehnice, specialitatea instalatii sanitare/
de incalzire/de alimentarc cu apd si canalizare prezintd un avantaj. Vechime in specialitatea
postului: 3 ani. Cunostinte operare PC, cunoasterea si utilizarea unui program de devize prezintd
un avantaj, cunosterea normativelor si standardelor de priectare in vigoare (atit roménesti cat i
cele internationale de referintd)- prezintd un avantaj, abilitafi organizatorice, abilitati planificare si

normarea activitafi.

Concursul va avea loc la sediul Universititii Petrol ~Gaze din Ploiesti, in data de 25.01.2022
ora 10 si va consta in: proba scrisé i interviu. Se vor testa abilitéile impuse de functie, motivatia,
initiativa, comportamentul in situatii de criza.

Anuntul se publicd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a III- a . Site-ul Guvernului,
Site-ul Universititii Petrol —~Gaze din Ploiesti si la A.J.O.F.M. Ploiesti.

inscrierea la concurs se realizeazi prin depunerea de cétre candidati la registratura
Universititii Petrol —Gaze din Ploiesti direct sau prin intermediul serviciilor postale sau de curierat
la adresa specificati pe adresa web a Universitatii Petrol ~Gaze din Ploiesti — sectiunea coneursuri,
servicii cu confirmare de primire. Dosarele candidatilor vor fi atat pe suport de hértie, cat si pe
suport electronic. Dosarul unui candidat nu mai poate fi completat cu nici un document dupa data
depunerii si inregistrarii la registratura UPG in perioada 03.01.2022 - 14.01.2022, intre orele 9 -
13, registratura UPG va transmite dosarele Serviciul Resurse Umane, Salarizare si Informatizare.

Dosarele candidatilor de inscriere la concurs vor cuprinde urméatoarele documente:

- cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului UPG (Anexa 3):



- declaratia pe propria raspundere, a candidatului cd nu se afla In situatia de incompatibilitate
prevazutd in Lega Educafiel Nafionale nr. 1 din 2011, cu modificérile §i completérile ulterioare
(Anexa 4);

- copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupi
caz,

- certificat de césétorie sau dovada schimbarii numelui in cazul in care candidatul si-a
schimbat numele, copii dupd documente care atestd schimbarea numelui - certificat de csatorie
sau dovada schimbarii numelui;

- copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;

- copia carnetului de muncé, conformad cu originalul, care atestd vechimea in munci pana la
data de 31.12.2010, sau, dupd caz, o adeverinti in original care si ateste vechimea In munci, Tn
meserie §i in specialitatea studiilor, incepand cu data de 01.01.2011 (adeverintele depuse de
candidati trebuie sd contind in scris data emiterii, numele, prenume si semnétura conducadtorului
unititii, stampila unitatii, pentru asumarea raspunderii celor inscrise);

- cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere cd nu are antecedente penale care
sd-] facd incompatibil cu funcfia pentru care candideazd, cu obligatia ca pénd la sustinerea
concursului si prezinte cazierul judiciar in original;

- adeverintd medicald care si ateste starea de sanéatate corespunzitoare, eliberati cu cel mult
6 luni anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de citre
unitatile sanitare abilitate. Aceasta va contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

- curriculum vitae In format european.

Acest document va fi afisat pe site-ul UPG la sectiunea Concursuri ocupare posturi didactice
auxiliare si nedidactice, cu respectarea legislatiei In vigoare cu privire la protectia datelor cu
caracter personal, in termen de 24 de ore de la data finalizarii perioadei de inscriere a candidatilor.
La solicitarea Serviciului Resurse Umane, candidatii vor depune documentele originale pentru
conformitate.

Bibliografia. tematica. conditiile de desfasurare a concursului, principalele atributii ale
postului, sunt disponibile accesind pagina oficiald a Universitafii Petrol -~ Gaze din
Ploiesti. www.upg-ploiesti.ro
Informatii suplimentare pot fi solicitate de la Serviciul Resurse Umane, Salarizare si Informatizare,

telefon 0244/573171 interior 229.
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1. Administrator financiar grad I, studii superioare, perioadd nedeteminati in cadrul Biroului de

Achizitii, personal didactic auxiliar

Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucréri, articole de specialitate sau surse de
informare si documentare expres indicate, cu relevantd pentru functia vacanta sau temporar
vacantd pentru care se organizeazd concursul:

- Legea nr. 1/2011, republicatd 2021;

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, actualizata 2021;

- Legea nr. 53/2003 codul muncii, republicat 2021;

- HG nr. 395/2016 privind normele de aplicare ale Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificarile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucréri si concesiune
de servicii, precum $i pentru organizarea si functionarea CNSC;

- Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale;

- Carta Universititii Petrol — Gaze din Ploiesti;

- Regulamentul intern al Universitatii Petrol — Gaze din Ploiesti;

- Regulamentul de organizare si functionare a Directiei Generale Administrative din cadrul
Universitatii Petrol — Gaze din Ploiesti.

2. Inginer instalatii grad I, studii superioare, perioadi nedeteminati la Serviciul Tehnic, personal
didactic auxiliar

Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

- Accidente de munca.

- Intretinere sisteme de alimentare cu api si canalizare

- Instalatii sanitare-intretinere si functionare

- Tehnologia reparatiilor instalatiilor pentru constructii civile.

- Documentatie tehnica pentru instalatii

Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucrdri, articole de specialitate sau surse de
informare §i documentare expres indicate, cu relevan{d pentru functia vacantd sau temporar
vacantd pentru care se organizeazd concursul:
-H.G. nr.1084/09.08.2006-privind cerintele minime de securitate §i sdnétate pentru utilizarea de
citre lucritori a echipamentelor individuale de protectie la locul de munca.
- Legea nr.307/12.07.2006, actualizata in 2019-privind apdrarea impotriva incendiilor.
- Legea nr.319/14.07.2006- legea securitdtii si sandtdtii in muncd, publicata in M.O.
nr.646/26.07.2007, republicatd in 2008.
- Ordinul M.E.N. nr. 3946/2001 pentru aprobarea Normelor de prevenire si stingere a incediilor
specifice unitétilor de profil de invitdmant si educatie.
- Vintila Stefan, coordonator, Manualul de Instalatii — Instalatii Sanitare, Ed. ARTECNO,
Bucuresti, 2010.
- Gheorghe M., Materiale de constructii, ed. Cosnpress, Bucuresti, 2010.
- Burlacu G., Tehnologii de fabricatie si materiale pentru instalatii, Ed. Cosnpress, Bucuresti, 2013.
- Badea A. S.a, Echipamente si instalatii termice, Ed. Tehnica, Bucuresti, 2012




NOTA: TEMATICA ESTE STABILITA PE BAZA BIBLIOGRAFIEI =
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Nr.crt. | CALENDAR CONCURS PERIOADE
1
Publicarea anuntului 15.12.2021
2 Perioad3 de vacantd/concediu 20.12.2021-03.01.2022
3 Depunerea dosarelor de concurs la Registratura
U.P.G. 03.01.2022-14.01.2022
4 Selectarea dosarelor de concurs de cédtre membrii | 17.01.2022
comisiei de concurs si intocmirea procesului - verbal
3 Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 17.01.2022
6 Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei | 18.01.2022
dosarelor
7 Rezolvarea contestatiilor si afisarea rezultatului | 19.01.2022
privind solutionarea contestatiilor
8 Sustinerea probei scrise 25.01.2022
9 Afisarea rezultatului probei scrise 25.01.2022
10 Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei | 26.01.2022
scrise
11 Afisarea rezultatelor ~ privind  solutionarea | 27.01.2022
contestatiilor probei scrise
12 Ut . e 28.01.2022
ustinerea interviului
13 Comunicarca/afisarea rezultatelor dupa sustinerea | 28.01.2022
interviului
14 Depunerea  contestatiilor  privind  rezultatele | 31.01.2022
interviului
15 Comunicarea/afisarea rezultatelor privind | 01.02.2022
solutionarea  contestatiilor  dupd  sustinerea
interviului
16 Comunicarea/Afisarea  rezultatului final al | 02.02.2022
concursului
17 15 zile calendaristice de la
data  afisarii  rezultatelor
Prezentarea la post finale
Nota: Dupi afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisd , interviu si proba

practicd, candidatii nemultumiti pot face contestafie, in termen de cel mult 1 zi lucritoare de la
data afigarii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afigarii rezultatului probei scrise,
a interviului si a probei practice la sediul Universitatii, sub sanctiunea decéderii din acest drept.




Componenta dosarului de concurs:

1. Opis;

2. Cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului UPG (Anexa 3);

3. Declaratia pe propria raspundere, conform Legii Educatiei Nationale nr. 1 din 2011, respectiv,
dacd persoana care candideazd are/nu are sot/sofie sau rude si afini, pani la gradul al Ill-lea
inclusiv, care sunt salariafi ai Universitafii Petrol — Gaze din Ploiesti, aflati intr-o pozitie de
conducere, control, autoritate cu postul scos la concurs si nici postul, la care aplicd, nu se afli intr-
o pozitie de conducere, control, autoritate cu sotul/sotia sau rude si afini, pana la gradul Il inclusiv,
salariafi ai Université{ii (Anexa 4);

4. Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupi caz;
5. In cazul in care candidatul gi-a schimbat numele, copii dupa documente care atesti schimbarea
numelui - certificat de césatorie sau dovada schimbarii numelui;

6. Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;

7. Copia cametului de muncd, conforma cu originalul, sau, dupi caz, o adeverinta in original care
sé ateste vechimea Tn munca, In meserie si/sau in specialitatea studiilor;

8. Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care si-1
facd incompatibil cu functia pentru care candideaza. Candidatul declarat admis la selectia
dosarelor, care a depus Ia Inscriere o declaratie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale,
are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pani
la data desfasurarii primei probe a concursului;

9. Adeverintd medicald care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile
sanitare abilitate. Aceasta va confine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, In formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

10. Curriculum vitae in format european (http://www.cveuropean.ro/cv-online.html );

11. Alte documente relevante pentru desfigurarea concursului. Actele previzute la pct. 4, 5, 6 si
11 vor 1i prezentate si in original, in vederea verificérii conformitdtii copiilor cu acestea.

Actele prevazute la pet. 4, 5, 6 si 11 vor fi prezentate si in original, in vederea verificirii
conformitétii copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs se depun de citre candidat la registratura Universitatii Petrol —~Gaze din
Ploiesti direct sau prin intermediul serviciilor postale sau de curierat la adresa specificati pe adresa
web a Universitafii Petrol —Gaze din Ploiesti — sectiunea concursuri, servicii cu confirmare de
primire. Dosarele candidatilor vor fi atdt pe suport de bértie, cat si pe suport electronic. Dosarul
unui candidat nu mai poate fi completat cu niciun document dupd data depunerii si Inregistrérii
la registratura UPG in perioada 03.01.2022-14.01.2022, intre orele 9-13, registratura UPG va
transmite dosarele Serviciului Resurse Umane, Salarizare si Informatizare.

Alte informatii privind concursul (metodologie, legislatie nationald, formulare) se afld pe site

www.upg-ploiesti.ro






