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-SERVICIUL RESURSE UMANE, SALARIZARE ST INFORMATIZARE
ANUNT

Universitatea Petrol — Gaze din Ploiesti organizeazi examen de promovare In grade sau trepte
profesionale imediat superioare, pentru personalul didactic auxiliar i nedidactic, prin transformarea
posturilor avute sau pe posturile vacante.

Promovarea in grade sau trepte profesionale imediat superioare, se face in baza unui referat de
evaluare intocmit de seful ierarhic, aprobat de conducétorul unitdtii, conform calendarului de
desfasurare a examenului.

Examenul de promovare va fi stabilit pe 11.07.2022, ora 10, sala 1P4

Fiecare candidat redacteaza o lucrare pe un subiect ales dintre cele stabilite de comisia de

examinare.

Nr.crt. | Etapa Perioada/Data

: Depunerea referatelor de evaluare 24.06.2022

2

- Afisarea anuntului 27.06.2022

? Proba scrisa 11.07.2022

4 ) o 11.07.2022
Afisarea rezultatului probei scrise

5 12.07.2022
Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei scrise

6 Afisarea rezultatelor privind solugionarea contestatiilor 13.07.2022
probei scrise

2 01.08.2022

Incadrarea pe noua functie

Durata examenului de promovare se stabileste de comisia de examinare in functie de gradul de
dificultate si complexitate al subiectelor stabilite, dar nu poate depési 3 ore.

In cadrul examenului de promovare fiecare membru al comisiei de examinare noteaza lucrarea
elaborati de candidat cu un punctaj maxim de 100 de puncte, pe baza urmétoarelor criterii:

- cunostinte teoretice necesare functiei evaluare;
- abilitati de comunicare;
- capacitate de sinteza;
- complexitate, initiativa, creativitate.
Comisia de examinare stabileste ponderea din nota final a fiecarui criteriu prevazut.

Punctajul acordat de membrii comisiei de examinare este consemnat in borderoul de notare.

Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte.

Rezultatele examenului de promovare se afiseaza la sediul U.P.G. Ploiesti, precum §i pe
pagina de internet www.upg-ploiesti.ro, dupa caz in termen de doua zile lucratoare de la data sustinerii
acestuia.

Ca urmare a promovdrii examenului de promovare, incadrarea in noua functie se face cu prima
zi a lunii urmatoare celei in care a avut loc promovarea, iar fisa de post se modificd si se completeaza

cu noi atributii.
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Anexi la anunt

1. Tehnician tr. I, personal didactic auxiliar la Departamentul F.E. T.H.

Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucrdari, articole de specialitate sau surse de informare si
documenture expres indicate, cu relevanfd peniru funcfia vacantd sau temporar vacanid penfru care se
organizeqzd concursul‘examenul;

[. Statutul personalului didactic (Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 actualizata).

2. Legea nr. 319/2006 privind sidndtatea si securitatea in muncé.

3 Legea nr. 307/2006 din 12 iulie publicatd in Monitorul Oficial, Partea I nr. 633 din 21/07,2006 Privind
apdrarea Tmpotriva incendiilor, Cap. 11-Obligatii privind apérarea impotriva incendiilor, art.22.

4. Regulamentul de organizare si functionare a Universitétii Petrol-Gaze din Ploiesti.

5. Codul de etica al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.

Tematica: stubilitd pe baza bibliografiei

1. Atributiile si responsabilitatile tehnicianului in cadrul laboratorului ADO.

2. Prezentati principalele obiective si obligatii ale angajatului conform Legii nr.319/2006.

3. Atributii la locul de munca privind sdndtatea si securitatea Tn munca si normele de protectia muncii in

cadrul laboratorului.
4. Reguli de organizare a activitdtilor in invatdmantul superior.

2. Inginer grad I. personal didactic auxiliar la Departamentul G.[.Z.

Bibliografia: poate cuprinde ucte normative, lucrdri, articole de specialitate sau surse de informare §i
documentare expres indicate, cu relevanjd pentru functia vacantd sau temporar vacantd pentru care se
organizeazd concursul/examenul:

1. Georgescu O.. Branoiu Gh., 2005- Mineralogie Descriptiva, Editura UPG Ploiesti

2. Frunzescu D. —Indrumar de Geologie Generala si Stratigrafie

3. lonescu M., Frunzescu D.,1984-Petrografie —indrumar de laborator, Editura UPG Ploiesti

4. Georgescu Q.. Branoiu Gh.. 2007- Mineralogie, Editura UPG Ploiesti

5. Cehloarov A., Frunzescu D.,201 [-Sedimentalogie Aplicata, Editura UPG Ploiesti

6. Anastasiu N., Mares 1., Cehloarov A..- Teme pentru lucrdri practice de Pedagogie Sedimantara cu

glosar de termeni petrografice, Editura Univ. Buc.

Tematica: stabilitd pe buza bibliografiei
Roci magmatice si sedimentare

. Sectiuni geologice

Reguli de protectia muncii.

Ld I —

3. Secretar grad IL, personal didactic auxiliar la Secretariat Universitate
Tematica stabilita pe baza bibliografiei
Bibliografia: poute cuprinde acte normative, lucrdri, articole de specialitate sau surse de informare si
documentare expres indicate. cu relevantd pentru functia vacantd sau temporar vacantd pentru care se

organizeazd concursul/examenul:
1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificarile ulterioare:
.Carta Universitard, Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti.2015:
. Regulamentul Intern al Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti;
Regulamentul de organizare si functionare al Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti;
5. Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor in Universitatea Petrol-Gaze Ploiesti.
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4. Secretar grad II. personal didactic auxiliar la Secretariat Universitate
Tematica stabilita pe baza bibliogratiei
Bibliografia: pouate cuprinde acte normative, lucrdri, articole de specialitate saut surse de informare §i
documentare expres indicate, cu relevantd pentru fimcfia vacantd sau temporar vacantd pentru care se

organizedzd concursul’examenud:
I. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificérile ulterioare;
2. Carta Universitara. Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti,.2015:
3. Regulamentul Intern al Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti:
4. Regulamentul de organizare si functionare al Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti;
5. Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor in Universitatea Petrol-Gaze Ploiesti.

5. Secretar grad [, personal didactic auxiliar la Decanat L.S.

Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucrdri, articole de specialitate sau surse de informare §i
documentare expres Indicate, cu relevantd pentru functia vacantd sau temporar vacantd pentru care se
organizeqzd concursul/examenul.

1. Legea Educatiei Nationale nr, 1/2011.

2. Metodologia privind formarea continud a personalului din Tnvatdmantul preuniversitar.

3. Regulamentul privind activitatea studentilor in Universitatea Petrol- Gaze din Ploiesti.

4. O.M.nr. 4129/16.07.2018 privind modificarea si completarea Anexei la O.M. nr. 3850/2017 pentru
aprobarea Metodologiei cadru de organizare a programelor de formare psihopedagogica din cadrul institutiei de
invatamant superior acreditate in vederea certificarii pentru profesia didactica.

5. Regulamentul de organizare si functionare al Departamentului pentru Pregétirea Personalului Didactic
din cadrul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.

Tematica: siabiliia pe baza bibliografiei

l. Organizarea si desfasurarea examenului de grad didactic |

2. Organizarea Nivelului I Psihopedagogic.

3. Misiunea si obiectivele Departamentului pentru Pregatirea Personalului Didactic.
4. Organizarea si desfasurarea examenului de grad didactic I1

5. Organizarea Nivelului II Psihopedagogic.

6.Administrator patrimoniu tr. [, personal didactic auxiliar la Administrativ Patrimoniu

Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucrdri, articole de specialitute sau surse de informare §i
documentare expres indicate, cu relevanga penfru funcfia vacantd sau femporar vacantd pentri care se
organizeazd concursul/exameni:

1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu completarile si modificérile ulterioare.

2.Carta Universitara.

3. O.M.F.P. nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor capitalurilor proprii.

4. Legea nr.22/1969. modificatd si completatd prin Legea nr.54/1994 privind angajarea gestionarilor.
constituirea de garantii si raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici. Autorititilor sau

institutiilor publice. cu modificarile si completarile ulterioare.
5. Legea 319/2006. privind sindtatea si securitatea in muncé. cu modificarile si completdrile ulterioare.
6. Legea 307/2006. privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completdrile ulterioare.
7. Regulament de Organizare $i Functionare al Directiei Generale Administrative.
Tematica: stubilitd pe bazu bibliografiei
1. Sistemul national de invatdmant superior.
2.Baza materiald si patrimoniul universitatii.
3.Inventarierea anuald a patrimoniului.
4, Dispozitii generale, obligatii privind apararea impotriva incendiilor.
5.Casarea mijloacelor fixe si obiectelor de inventar.
6. Proceduri metodologii privind Sanatatea si Securitatea iIn Munca.
7. Misiunea si atributiile Serviciului Administrativ —Patrimoniu.



8. Raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor.

7. Amenajator baze sportive tr.Il, personal nedidactic la Departamentul A.M.S.U.

Bibliografia: poafe cuprinde acte normative, lucrdri, articole de specialitute sau surse de informare si
documentare expres indicate, cu relevanfd pemtru funclia vacanid sau lemporar vacanid peniru care se
organizeazd concursul/examenul,

1. Amenajari baze sportive-curs-https://scribd.com/documente/490004729/amenajéri-baze- sportive-Curs.

2. Legea sanatatii si securitatii in muncéd(Legea 319/2006), cu modificdrile si completarile ulterioare.

Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

[. Introducerea in managementul bazelor sportive.
2. Conservarea si gestionarea bunurilor.

3. Norme igienico-sanitare.

8. Fochist tr.IL. personal nedidactic la Atelierul de Intretinere
Bibliografia: poatc cuprinde acte normative, lucrdri, articole de specialitate sau surse de informare §i
documentare expres indicate, cu relevanjd pentru functia vacanitd sau femporar vacanld peniru care se

organizeazd concursul/examenul.

1.Hotararea nr. 1048/09.08.2006 privind cerintele minime de Securitate si sdnatate pentru utilizarea de citre
lucrétori a echipamentelor individuale la locul de munc;

2.Hotdrdrea nr. 493/12.04.2006, privind cerintele minime de Securitate si sdnatate referitoare la expunerea
lucratorilor la riscurile generate de zgomot;

3.Prescriptie tehnica ISCIR C9-2010- cazane de apa calda si cazane de abur de joasa presiune

4. Legea nr.307/12.07.2006, actualizata in 2018 - privind apararea impotriva incendiilor.

Tematica: stubilitd pe baza bibliografiei
1. Instructiuni de exploatare a cazanelor pentru apa calda si a cazanelor pentru abur de joasa presiune.

2.Norme de protectia muncii specifice
3.0Dbligatii si responsabilitati ale personalului in CT

9. Lacitus mecanic tr.ll, personal nedidactic la Atelierul de Intretinere
Bibliografia: poate cuprinde acte normaiive, lucrdri, articole de speciulitute sau surse de informare §i

documentare expres indicate, cu relevantd pentru functia vacantd sau femporar Yacantd pentru care se
organizedzd concursul/examenul!

1.Georgescu Gh. S. - Indrumator pentru atelierele mecanice, Bucuresti, Editura Tehnica, 1978.

2.Teodorescu Paul, Raducu Viorel — Cartea lacatusului, Bucuresti, Editura Tehnica, 1972,

3.Rédoi M., Tdnase Gh.. Opris O. - Manualul lacdtusului mecanic de precizie pentru scoli profesionale,
Bucuresti, Editura Didactici si Pedagogicd, 1976.

4.Utilajul si tehnologia meseriei: lacatus constructii de masini, Bucuresti, Editura Didactica si
Pedagogica, 1992.

5.Blaer, Paul - Cartea maistrului prelucrator: notiuni generale, Bucuresti, Editura Tehnica, 1989.

Tematica: stubiliti pe buza bibliografiel
1.Norme SSM si SU specifice locului de munca;
2.Scule si dispositive folosite in lacatuserie.
3.Asamblare structuri metalice

10. Fochist tr.II, personal nedidactic la Atelierul de Intretinere

Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucrdri, urticole de specialitute sau surse de informare §i
documentare expres indicate. cu relevan{d pentru funcfic vacantd sau temporar vacanitd penliu care se
orgunizeazd concursul examenul:

1.Hotardrea nr, 1048/09.08.2006 privind cerintele minime de Securitate si sinatate pentru utilizarea de cétre
lucratori a echipamentelor individuale la locul de munca:

2.Hotérarea nr. 493/12.04.2006. privind cerintele minime de Securitate $i sandtate referitoare la expunerea
lucritorilor la riscurile generate de zgomot;

3.Prescriptie tehnica ISCIR C9-2010- cazane de apa calda si cazane de abur de joasi presiune

4.Legea nr.307/12.07.2006, actualizatd in 2018 - privind apararea Impotriva incendiilor.




Tematica: stabilitd pe buzua bibliografiei
1. Instructiuni de exploatare a cazanelor pentru apa calda si a cazanelor pentru abur de joasa presiune.
2.Norme de protectia muncii specifice
3.0bligatii si responsabilitati ale personalului in CT

11. Bucitar tr.111. personal nedidactic la Cantina Universititii
Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucrdri, articole de specialitate sau surse de informare §i
documentare expres indicate, cu relevan{d pentru functia vacantd sau temporar vacanid pentru care se

organizeazd concursul/examenul:

1.0rdinul nr.976/din 16 decembrie 1998 pentru aprobarea Normelor de igiend. privind productia,
prelucrarea, depozitarea, pastrarea, transportarea si desfacerea alimentelor Capitolul I-II-III-IV-VIL

2. Legea 319/2016 privind sandtatea §i securitatea in munca.

3. Fisa postului de bucatar.

Tematica: stabilitd pe buza bibliografiei
1. Atributiile si responsabilitatile bucatarului.
2. Atributii la locul de munca. privind sindtatea si securitatea in munca.

3. Norme privind prepararea alimentelor.
4, Norme privind personalul unitatilor alimentare.

12.Administrator patrimoniu tr.II, personal didactic auxiliar la Administrativ Patrimoniu

Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucrdri, articole de specialitate sau surse de informare §i
documentare expres indicate, cu relevantd pentru functia vacantd sau temporar vacanld peniru care se
organizeazd concursul/examenil:

| . Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu completérile si modificarile ulterioare.

2.Carta Universitara.

3. O.M.F.P. nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor capitalurilor proprii.

4. Legea nr.22/1969. modificatd si completatd prin Legea nr.54/1994 privind angajarea gestionarilor.
constituirea de garantii si rdspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici. Autoritatilor sau
institutiilor publice. cu modificarile si completérile ulterioare.

5. Legea 319/2006. privind sanatatea si securitatea in muncd. cu modificarile si completarile ulterioare.

6. Legea 307/2006, privind apararea impotriva incendiilor, cu modificdrile si completarile ulterioare.

7. Regulament de Organizare si Functionare al Directiei Generale Administrative.

Tematica: stabilitd pe buza bibliografiei

1. Sistemul national de invatamant superior.

2.Baza materiala si patrimoniul universitatii.

3.Inventarierea anuald a patrimoniului.

4, Dispozitii generale. obligatii privind apararea impotriva incendiilor.
5.Casarea mijloacelor fixe si obiectelor de inventor.

6. Proceduri metodologii privind Sandtatea si Securitatea in Muncé.

7. Misiunea si atributiile Serviciului Administrativ —Patrimoniu.

8. Rispunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor.

13.Administrator financiar tr.l, personal didactic auxiliar la Serviciul Contabilitate
Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucrdari, articole de specialitate sau surse de informare §i
documentare expres indicate, cu relevantd pentru functia vacantd sau femporar vacanid penfru care se
organizeazd concursul/examenul:
1. Legea Contabilitatii nr. 82/1991 republicata.
2. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice.
3. Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal.




4. Legea nr. 1/2011 Legea educatiei nationale.

5. 0G nr, 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar preventive.

6. OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile.

7. OMFP 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice. Planul de conturi pentru institugiile publice si instructiunile de aplicare a
acestuia.

8. Decretul 209/1976 privind regulamentul operatiunilor de casa

9. OMFP nar. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de venituri si
cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii si
activitdtilor finantate integral din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne. bugetelor creditelor
externe, bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si bugetelor privind activitatea de
privatizare, gestionate de institutiile publice, indiferent de modalitatea de organizare si finantare a acestora.

10. OMFP nr. 1792/24.12.2002 pentru aprobarea Normelor Metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice. precum si organizarea. evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, publicat in Monitorul Oficial al Roméniei. Partea I, nr. 37/23.01.2003.

11. REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE al Universitatii Petrol Gaze din Ploiesti.

12. CARTA Universitatii Petrol Gaze din Ploiesti

Tematica: stobilitd pe baza bibliografiei

. Cunoasterea prevederilor legale privind contabilitatea si finantele publice;

. Finantarea institutiilor de invatamant superior;

. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor;

. Clasificarea veniturilor si cheltuielilor bugetare pentru institutiile publice;

. Regulamentul operatiunilor de cas;

. Contul de disponibilitati bancare (descriere. functionare);

. Cunoasterea Normelor generale de Intocmire si utilizare a documentelor financiarcontabile;
. Structura organizatoricd si structurile de conducere in institutiile de invatdmant superior;
. Cerintele generale si specifice de control intern managerial (OG nr. 119/1999).

. Atributiile Serviciului Contabilitate.
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14.Tehnician tr.I11 ¥4 norma. personal didactic auxiliar la Departamentul LT.LM.F.
Bibliografia: poate cuprinde acte normeative, [ucrdri, articole de specialitare sau surse de informare si
documentare expres indicate, cu relevantd pentru funcfia vacanid Sau temporar vacanid pentru care se

organizeazd concursul/examenul.
1. Tanenbaum,A.S.,Bos,H., Modern Operating Systems, Pearson,2015.
2. Tanenbaum,A.S., Modern Operating Systems, Pretince Hall,2001.
3. Moise, G., Constantinescu, Z., Vladoiu, M., Dumitru, M.(2015). Networking si Securitate, Editura
Universitétii Petrol-Gaze din Ploiesti
4. Tanenbaum,A.S., Wetherall, D.J., Computer Networks, 5th Edition. Pearson.2011
5. Hennessy, J.L., Patterson, D.A., Computer Architecture-A Quantativ Approach, 5th Edition. Elsevier.
2012
6. Vladoiu.M.. Constantinescu Z., Moise., G.. Ingineria Programarii. Fundamente, Ed. UPG Ploiesti, 2015
7.KNUTH, Donald E, Tratat de programarea calculatoarelor: Algoritmi fundamentali/Donald E.Knuth
Tehnica, Bucuresti. 1974,
$. Regulamentul de organizare si tunctionare a Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti
9. Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 actualizata.
10. Codul de etica al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.

Tematica: stabilitd pe boza bibliografiei
1. Arhitectura sistemelor de calcul
2. Retele de calculatoare
3. Sisteme de operare Linux si Windows
4. Programarea calculatoarelor
5. Legea educatiei, regulamente si metodologii UPG.



15.Tehnician tr.I1l ¥ normi. personal didactic auxiliar la Biroul T.I.C.

Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucrdri, articole de specidlitate sau surse de informare §i
documentare expres indicate, cu relevanfd pentru _ﬁmc{ia vacanid sau temporar vacanid pentru cdare se
organizedzd concursul‘examenul.

1. Tanenbaum. Andrew S: Retele de calculatoare, Ed. Agora, 2006

2. Adrian Munteanu, Valerica Greavu-Serban, Gabriel Cristescu, Retele Windows. Servere si clienti.

Exemple practice, Ed. Polirom, 2004
3. Tom Carpenter, Microsoft Windows Server Administration Essentials, Editura Sybex, 2011
4. Cristian Marinoiu, Programarea in PHP, Ed UPG Ploiesti, 2011
5. Teodor Gugoiu HTML, XHTML, CSS si XML prin exemple, Ed. Teora 2009
Tematica: stabilita pe buza bibliografici
1. Retele de calculatoare
1.1. Topologii de retea:
1.2. Modelul de referinta OSI;
1.3. Nivelul fizic al modelului de referinta OSI
1.4. Nivelul legaturd de date al modelului de referintd OSI
1.5. Nivelul retea al modelului de referinta OSI

2. Administrarea Retelelor de calculutoare
2.1. Administrarea serviciilor sistemului de operare Windows Server;
2.2, Crearea unei infrastructuri de tip Active Directory;
2.3. Configurarea unui server de fisiere in Windows Server.

3. Crearea puginilor WEB

3.1. Structura unei pagini web cu html si css

3.2. Utilizarea formularelor in html

3.3. Utilizarea XHTML pentru crearea paginilor pentru diverse platforme.
3.4. Utilizarea functiilor Javascript pentru pagini

16. Secretar grad [II. personal didactic auxiliar la Secretariat Universitate

Tematica stabilita pe baza bibliografiei

Bibliografia: poute cuprinde ucte normative, lucrdri, articole de specialitate sau surse de informare si
documentare expres indicate, cu relevantd pentru fimcfia vacantd sau temporar vacanid pentri care se
organizeazd concursul/examenid.:

1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificarile ulterioare;

2.Carta Universitardi, Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti,2015;

3. Regulamentul Intern al Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti;

4, Regulamentul de organizare $i functionare al Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti;

al Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti:

5. Regulamentul de organizare si functionare a Secretariatului Universittii Petrol-Gaze din Ploiesti:
6. Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor in Universitatea Petrol-Gaze Ploiesti.





