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Caiet de sarcini

ACHZITIE SERVICII CONSULTANTA
la elaborarea cererii de finantare

Servicii de consultanta pentru elaborarea cererii de finantare
la Universitatea Petrol - Gaze din Ploiesti

79411000-8 ,Servicii generale de consultanta in management”

pentru depunerea unui proiect in cadrul PROGRAMULUI OPERATIONAL REGIONAL
2014-2020, Axa prioritard 10 - Imbunétatirea infrastructurii educationale, Prioritate de
investitii (PI) - 10.1 Investitiile in educatie si formare, inclusiv in formare profesionala
pentru dobdndirea de competente si invétare pe tot parcursul vietii prin dezvoltarea

infrastructurilor de educatie si formare, Obiectiv specific (OS) 10.3 - Cresterea relevantei
invatdmantului tertiar universitar in relatie cu piata fortei de muncé si sectoarele
economice competitive, in scopul modernizarii UNIVERSITATI PETROL — GAZE din
Plojesti.

Prezentul caiet de sarcini se refera la achizitia, serviciilor de consultanta pentru
elaborarea cererii de finantare necesare pentru depunerea unui proiect in cadrul
PROGRAMULUI OPERATIONAL REGIONAL 2014-2020, Axa prioritard 10 - Imbunatatirea
infrastructurii educationale, Prioritate de investitii (Pl) - 10.1 Investitile in educatie si
formare, inclusiv in formare profesionala pentru dobandirea de competente si invatare pe
tot parcursul vietii prin dezvoltarea infrastructurilor de educatie si formare in scopul
modernizarii UNIVERSITATII PETROL — GAZE din Ploiesti.

1. Descrierea

Servicii de consultanta pentru elaborarea documentatiei necesare intocmirii
dosarului Cererii de Finantare
«+ Acordarea de consultanta pentru intocmirea corecta si completa a Cererii de
Finantare, respectiv elaborarea documentelor componente precum si a anexelor
aferente
+ Acordarea de consultanta in vederea inscrierii proiectului conform cerintelor
ghidului solicitantului




&

Elaborarea unor capitole din DALI (Hotararea nr. 907/2016 privind etapele de
elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente
obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice)

In vederea realizarii serviciilor de mai sus, se vor realiza urmatoarele activitati:

a)
b)
c)

d)

9)

h)

indrumare in vederea stabilirii temei de proiect;

identificarea proiectului si analiza optiunilor de finantare;

obtinerea documentatiei standard: Ghidul finantatorului si formularele specifice
programului de finantare;

evaluarea generica a indeplinirii de catre beneficiar si de catre investitia propusa, a
conditiilor de eligibilitate in vederea obtinerii finantarii in cadrul programului de

finantare;
verificarea conformitatii tuturor documentelor care se includ in dosarul cererii de

finantare,;

consiliere pe probleme legate de tipul de activitati cu costurile eligibile si
structurarea continutului cererii de finantare in functie de aceste criterii;
coordonarea proiectantilor de specialitate si integrarea studiilor de fezabilitate, de
teren, etc. intr-un proiect unitar;

completarea cererii de finantare specifice programului de finantare, respectiv
depunerea documentatiei de finantare conforme;

incarcarea documentelor in platforma My Smis;

elaborarea documentatiei aferente proiectului conform cerintelor procedurale ale
finantatorului;

pregatirea si depunerea in termen a documentelor cu informatii suplimentare
solicitate de finantator, pe parcursul etapelor de evaluare a proiectului;
multiplicarea si indosarierea dosarului cererii de finantare, realizare CD
inscriptionat cu varianta electronica a cererii de finantare;

m) elaborarea solicitarilor de clarificari necesare in etapa de evaluare a conformitatii

n)

0)
p)
a)
r

proiectului;

elaborarea solicitarilor de clarificari in etapa de evaluare tehnico-financiara a
proiectului;

consilierea beneficiarului in etapa precontractuala;

verificarea documentelor necesare pentru semnarea contractului;

actualizarea platformei MySmis in functie de solicitarile Autoritatii Finantatoare.
Elaborarea urmatoarelor capitole din DALI (Hotdrérea nr. 907/2016 privind etapele
de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente
obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice)

2. Situatia existenta si necesitatea realizarii lucrarilor de interventii

2.1. Prezentarea contextului: politici, strategii, legislafie, acorduri relevante,
structuri institutionale si financiare

2.2. Analiza situatiei existente gi identificarea necesitatilor si a deficientelor




2.3. Obiective preconizate a fi atinse prin realizarea investitiei publice

5.5. Sustenabilitatea realizarii investitiei:

a) impactul social si cultural,

b) estimari privind forfa de munca ocupata prin realizarea investifiei: In faza de
realizare, in faza de operare,

¢) impactul asupra factorilor de mediu, inclusiv impactul asupra biodiversitatii si a
siturilor protejate, dupa caz.

5.6. Analiza financiara si economica aferenta realizarii lucrarilor de interventie:

a) prezentarea cadrului de analiza, inclusiv specificarea perioadei de referinta si
prezentarea scenariului de referinta;

b) analiza cererii de bunuri si servicii care justifica necesitatea $i dimensionarea
investitiei, inclusiv prognoze pe termen mediu $i lung;

c) analiza financiara; sustenabilitatea financiara;

d) analiza economica; analiza cost-eficacitate;

e) analiza de riscuri, masuri de prevenire/diminuare a riscurilor.

6.5. Nominalizarea surselor de finantare a investitiei publice, ca urmare a analizei
financiare si economice: fonduri proprii, credite bancare, alocatii de la bugetul de
stat/bugetul local, credite externe garantate sau contractate de stat, fonduri externe
nerambursabile, alte surse legal constituite.

Durata contractului:
De la semnarea acestuia pana la evaluarea proiectului.

Conditii de participare

Situatia personala a ofertantului: Ofertantul/tertul sustinator/subcontractantul nu
trebuie sa se regaseasca in situatiile prevazute la art.164,165,167 din Legea 98/2016

Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comertului, in care sa se regaseasca
urmatoarele coduri CAEN Rev.2, autorizate:

7022 - Activitati de consultanta pentru afaceri si management

7112 - Activitati de inginerie si consultan{a tehnica legate de acestea

pentru realizarea obiectului contractului si starea actuala a societatii, inclusiv
asociatii/actionarii), iar informatiile cuprinse in acesta trebuie sa fie valabile/reale la data
limita de depunere a ofertelor) prezentat in original sau copie legalizata.

Obiectele de activitate pot fi si obiecte secundare de activitate, dar trebuie sa fie
autorizate.

Ofertantul va depune Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului atat pentru
el, cat si pentru eventualii subcontractanti si pentru toate persoanele juridice (firme)




actionare ale acestuia pana la proprietarii finali ale acestora (persoane fizice), cu exceptia
actionarilor/asociatilor tip lista in cazul Societatilor pe actiuni, bancilor, fondurilor de investitii

si producatorilor.
Ofertantii externi vor depune documente echivalente Certificatului constatator de la Oficiul
Registrului Comertului.

Capacitatea tehnica
Ofertantul va prezenta o lista a principalelor servicii similare prestate in ultimii 3 ani.

Criterii de calificare si selectie:

- Firma trebuie sa aiba experienta in domeniu de minim 3 ani.

Capacitatea tehnica si/sau profesionala:
Lista principalelor contracte de prestari servicii de consultanta in domeniul accesarii

finantarilor nerambursabilr sau similare acestora pentru proiecte selectate spre
finantare si in implementare, efectuate in ultimii 3 ani (perioada se va calcula avand
n vedere data limitd de depunere a ofertelor). Ofertantul va completa Formularul
reprezentand lista contractelor de prestari servicii.

- Firma trebuie sa aiba minim 2 experti angajati /colaboratori in  domeniul
managementului de proiecte.

Criteriul de atribuire a contractului este oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere
economic, respectiv cel mai bun raport calitate pref.

Se va aplica urmatorul algoritm de calcul pentru oferta admisa :
Ptotal = Pn + Vs,
unde Pn = punctaj acordat pentru pretul ofertei

Vs = punctaj acordat pentru valoarea eligibild a contractelor finantate si in curs
de implementare in valoare cumulata de minim 13.500.000 lei, In cadrul unui contract,

maxim 3 (trei) contracte.

Punctaj maxim acordat pentru Pn — 60 puncte

Punctaj maxima cordat pentru Vs — 40 puncte.

Factor de evaluare :

1. Punctajul pentru factor de evaluare Pn se calculeaza astfel :

a. pentru cel mai scazut dintre preturile ofertelor se acorda punctajul maxim alocat
factorului de evaluare, respectiv 60 puncte ;



b. pentru alt pret decéat cel prevazut la litera a), se acorda punctajul astfel :
Pn = [pret minim / pret (n)] x 60

2. Punctajul pentru factor de evaluare Vs se calculeaza astfel :
a) pentru valoarea maxima a contractelor similare (minim un contract, maxim 3 (trei)
contracte) se acorda punctajul maxim alocat factorului de evaluare, respectiv 40

puncte ;
b) pentru valori mai mici decat cea prevazuta la litera a), se acorda punctajul astfel :

Vs = [valoarea minima /valoarea maxima] x 40

Termene si conditii de plata:

Plata contravalorii contractului se efectueaza in doua transe dupa cum urmeaza :

1. Doua treimi din contravaloarea contractului se va plati dupa prezentarea dovezii de
validare a depunerii proiectului pe platforma MySmis.

2. O treime din contravaloarea contractului se va plati dupa selectarea spre finantare
a proiectului depus.

Plata se face in cont deschis la TREZORERIE, la 45 de zile de emiterea facturii.

Achizitia se finalizeaza prin intermediul SEAP.

Director proiect, Intocmit,

Conf.univ.dr.iné\. %opowm Daniela Ing. Stancuf:/ Olimpia
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