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1. SCOP
Prezenta procedura stabileste:
a) cadrul general privind modalitatea de pastrare a bunurilor primite cu titlu gratuit, cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei in cadrul Universitatii
Petrol-Gaze din Ploiesti, numita in continuare UPG;
b) modul de organizare si functionare a comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor
primite cu titlu gratuit,
c) reguli unitare cu privire la:
e declararea bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei;
e activitatile desfasurate de comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;
¢ Intocmirea si publicarea listei cu bunurile depuse si destinatia acestora.
De asemenea procedura stabileste responsabilitatile persoanelor implicate in declararea,
inventarierea si modul de pastrare a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni
de protocol.
2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplicd angajatilor Universitatii cu functii de conducere si de control, cat si
angajatilor care au obligatia sa isi declare averea din cadrul UPG, precum si comisiei de
evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit.
3. DOCUMENTE DE REFERIN TA
e Legea educatiel nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;
e H.G. nr. 1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplicare a Legii nr.
251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei,
e H.G. nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si a
documentelor aferente acesteia;
e Carta UPG;
e Regulamente/Proceduri/Metodologii interne;
e Hotararile Senatului universitar si ale Consiliului de administratie.
4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1. DEFINITI
N/A
ABREVIERI

UPG - Universitatea de Petrol-Gaze din Ploiesti
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5.1

5.2

521

DESCRIEREA PROCEDURII

ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA COMISIEI DE EVALUARE SI
INVENTARIERE A BUNURILOR PRIMITE CU TITLU GRATUIT

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei publice, este desemnata prin decizie a
rectorului UPG.

Comisia este compusa din 3 membri, din care unul are calitatea de presedinte. Unul dintre
membrii comisiei (exceptand presedintele) asigura secretariatul comisiei si in exercitarea
acestor atributii primeste si inregistreaza declaratiile si bunurile.

Mandatul membrilor comisiei este de 3 ani si poate fi reinnoit o singura data.

Cu 30 de zile Tnainte de expirarea mandatului membrilor comisiei se vor lua masuri pentru
constituirea noii comisii, in conditiile prezentei proceduri.

Pentru activitatea desfasuratd in cadrul comisiei, membrii acesteia nu sunt retribuifi,
activitatea reprezentand sarcina de serviciu.

ATRIBUTIILE PRINCIPALE ale Comisiei sunt urmatoarele:

a) inregistreaza si tine evidenta statistica, cantitativa si valorica a bunurilor primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, In registrul
destinat acestor activitati (F 631.23);

b) evalueaza si inventariaza bunurile;

C) restituie primitorului bunurile a caror valoare este sub 200 euro;

d) aproba pastrarea de catre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu
conditia achitarii de catre acesta a diferentei de pret;

e) propune, dupa caz, pastrarea bunurilor in patrimoniul Universitatii, transmiterea cu titlu
gratuit a bunurilor rdmase in patrimoniul acesteia cdtre o institutie publicd de profil sau
vanzarea prin licitatie a acestor bunuri;

f) ia masuri pentru publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora, in
conditiile legii;

g) asigurd, prin grija compartimentelor de specialitate, pastrarea si securitatea bunurilor.
Atributiile prevazute la lit. ) se exercita dupa inventarierea bunurilor, care se efectueaza pana
la sfarsitul fiecarui an calendaristic.

Mandatul membrilor comisiei se suspenda de drept in urmatoarele situatii:

a) in cazul delegarii sau detasarii in cadrul altei autoritati ori institutii publice sau persoane
juridice;

b) in cazul suspendarii din functia care a determinat numirea ca membru al comisiei.
Mandatul membrilor comisiei inceteaza inainte de termen in urmatoarele situatii:

a) renuntarea la calitatea de membru;

b) suspendarea din functie pe o perioadd mai mare de 30 de zile;

c) transferarea in cadrul altei autoritati sau institutii publice;

d) ncetarea raportului de serviciu;

e) aplicarea unei sanctiuni disciplinare.

F 003.06/Ed.2 Document public



v

tROL.g
o€ N

K
&
@
©
W
Z
%

Fondata in 1948 unor actiuni de protocol

PROCEDURA OPERATIONALA Cod document

P0 06.12
gc' Pag./Total pag. |6/7
Ropam ) Procedura privind bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul Data 14.06.2023

Editie/Revizie |1/0 12345

5.3
5.3.1

5.3.2

5.3.3

5.34

5.35

5.3.6

5.3.7

5.3.8

Cererea de renuntare la calitatea de membru 1n conditiile lit. a) se Tnainteaza presedintelui
comisiei si produce efecte la 5 zile de la inregistrare. In cazul presedintelui, cererea se
inainteaza rectorului UPG.

Incetarea mandatului de membru al comisiei in celelalte cazuri previzute de alin. b) — €) se
constata printr-un raport al acesteia, care se aduce la cunostinta rectorului UPG.

DECLARAREA SI GESTIONAREA BUNURILOR PRIMITE CU TITLU GRATUIT
In UPG, au obligatia si declare bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei urmatoarele categorii de personal:

e angajatii Universitatii cu functii de conducere si de control;

e angajatii Universitatii care au obligatia sa isi declare averea.

Tn termen de 30 de zile de la primirea bunului, persoanele care fac parte din categoriile
mentionate la punctul 5.3.1, vor depune la secretariatul Comisiei de evaluare si inventariere a
bunurilor primite, declaratia privind bunurile primite (F 630.23), insotitd de bunul care va fi
predat.

Nu vor fi declarate urméatoarele categorii de bunuri:

a) medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si altele asemenea, primite in
exercitarea demnitatii sau a functiei;

b) obiectele de birotica cu o valoare de pana la 50 euro.

Bunurile anexate declaratiilor mentionate la punctul 5.3.2 se Inregistreaza si pastreaza
provizoriu la persoana desemnata de rectorul UPG.

Comisia evalueaza bunurile mentionate la punctul 5.3.4 si 1n functie de valoarea acestora si
optiunea primitorului, propune, in baza unui proces-verbal situatie bunuri (F 632.23):

a) restituirea primitorului bunurile a caror valoare este sub 200 euro;

b) pastrarea de catre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu conditia
achitarii de catre acesta a diferentei de pret. Plata diferentei se face intr-un cont al Universitatii
deschis la Trezoreria Municipiului Ploiesti;

C) pastrarea bunurilor in patrimoniul UPG, transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor rimase in
patrimoniul UPG cétre o institutie publica de profil sau vanzarea prin licitatie a acestor bunuri.
Vanzarea bunurilor prin licitatie se face in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului
nr. 14/2007 pentru reglementarea modului si conditiilor de valorificare a bunurilor intrate,
potrivit legii, in proprietatea privata a statului aprobatd cu modificari si completdri prin Legea
nr. 274/2007, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si a normelor metodologice
de aplicare a Ordonantei Guvernului nr. 14/2007, aprobate prin Hotararea Guvernului nr.
731/2007, cu modificarile si completarile ulterioare.

Veniturile obtinute din valorificarea bunurilor se vireaza la bugetul UPG. Acest regim se
aplicd si In cazul diferentei de valoare platite de primitorul bunului in conditiile punctului
5.3.5, lit. b).

La sfargitul fiecarui an calendaristic, comisia intocmeste si publica pe site-ul UPG, lista
cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora (F 633.23).
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6. RESPONSABILITATI
6.1 RECTORUL
¢ Emite decizia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit.
e Desemneaza persoana care inregistreaza si pastreaza provizoriu bunurilor primite cu titlu
gratuit.
e Aproba procesul-verbal situatie bunuri.
6.2. COMISIA DE EVALUARE SI INVENTARIERE A BUNURILOR PRIMITE
e Elaboreaza registrul cu bunurile primite cu titlu gratuit.
e Evalueaza si inventariaza bunurile.
e FElaboreaza procesul-verbal situatie bunuri.
e FElaboreaza lista cuprinzdnd bunurile depuse si destinatia acestora, in conditiile legii.
6.3. PERSOANA CARE A PRIMIT BUNURI CU TITLU GRATUIT
e Elaboreaza declaratia privind bunurile primite.
1. INFORMATII DOCUMENTATE
Nr. < . Perioada de
Denumire formular Cod Elaborat IAprobat exemplare PaStrafe/ Perioada arhivare
formular pistrare (ani)
Declaratia privind
bunurile primite cu titlu Comisia de evaluare si
gratuit Tn cadrul unor F 63023 Persoana care a primit i 1 inventariere a 10 ani
activitati de protocol ' bunul bunurilor primite/
n exercitarea mandatului lan
sau a functiei
. . Comisia de evaluarea
. .. . Comisia de evaluare si . .
Registrul declaratiilor si : . ; si inventariere a .
. ’ ’ F 631.23 inventariere a - 1 " s 10 ani
bunurilor . = bunurilor primite/
bunurilor primite
1lan
.. . Comisia de evaluare si
o Comisia de evaluare si . . ?
Proces-verbal situatie . . ; inventariere a .
bunuri ’ F 632.23 inventariere a rector 1 bunurilor primite/ 10 ani
bunurilor primite 1 arF:
Lista bunurilor depuse .. . Comisia de evaluare si
conform legii nr. F 633.23 Con?s\llisteafi\é?éu;re 3 i 1 inventarierea 10 ani
251/2004 - an ' . - bunurilor primite/
. bunurilor primite
calendaristic .... lan
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