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1. SCOP 

Prezenta procedură stabileşte: 

a) cadrul general privind modalitatea de păstrare a bunurilor primite cu titlu gratuit, cu 

prilejul unor acțiuni de protocol în exercitarea mandatului sau funcției în cadrul Universității 

Petrol-Gaze din Ploiești, numită în continuare UPG; 

b) modul de organizare și funcționare a comisiei de evaluare și inventariere a bunurilor 

primite cu titlu gratuit, 

c) reguli unitare cu privire la: 

 declararea bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor acţiuni de protocol în 

exercitarea mandatului sau a funcţiei; 

 activitățile desfășurate de comisia de evaluare și inventariere a bunurilor primite cu titlu 

gratuit cu prilejul unor acţiuni de protocol în exercitarea mandatului sau a funcţiei; 

 întocmirea și publicarea listei cu bunurile depuse și destinația acestora. 

De asemenea procedura stabilește responsabilitățile persoanelor implicate în declararea, 

inventarierea și modul de păstrare a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor acțiuni 

de protocol. 

 

2. DOMENIUL DE APLICARE 
Procedura se aplică angajaților Universității cu funcții de conducere și de control, cât și 

angajaților care au obligația să își declare averea din cadrul UPG, precum şi comisiei de 

evaluare și inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit. 

 

3. DOCUMENTE DE REFERINȚĂ 
 Legea educației naționale nr.1/2011, cu modificările și completările ulterioare; 

  Legea nr. 251/2004 privind unele măsuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu 

prilejul unor acţiuni de protocol în exercitarea mandatului sau a funcţiei; 

 H.G. nr. 1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere în aplicare a Legii nr. 

251/2004 privind unele măsuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor 

acţiuni de protocol în exercitarea mandatului sau a funcţiei; 

 H.G. nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei naţionale anticorupţie 2021-2025 şi a 

documentelor aferente acesteia; 

 Carta UPG; 

 Regulamente/Proceduri/Metodologii interne; 

 Hotărârile Senatului universitar și ale Consiliului de administrație. 

 

4. DEFINIȚII ȘI ABREVIERI 
 

4.1. DEFINIȚII 
N/A 

 

ABREVIERI 

UPG  – Universitatea de Petrol-Gaze din Ploieşti 
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5. DESCRIEREA PROCEDURII 

 

5.1 ORGANIZAREA ȘI FUNCȚIONAREA COMISIEI DE EVALUARE ȘI 

INVENTARIERE A BUNURILOR PRIMITE CU TITLU GRATUIT 

Comisia de evaluare şi inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor acţiuni 

de protocol în exercitarea mandatului sau a funcţiei publice, este desemnată prin decizie a 

rectorului UPG. 

Comisia este compusă din 3 membri, din care unul are calitatea de preşedinte. Unul dintre 

membrii comisiei (exceptând președintele) asigură secretariatul comisiei și în exercitarea 

acestor atribuții primește și înregistrează declarațiile și bunurile. 

Mandatul membrilor comisiei este de 3 ani şi poate fi reînnoit o singură dată. 

Cu 30 de zile înainte de expirarea mandatului membrilor comisiei se vor lua măsuri pentru 

constituirea noii comisii, în condiţiile prezentei proceduri. 

Pentru activitatea desfăşurată în cadrul comisiei, membrii acesteia nu sunt retribuiţi, 

activitatea reprezentând sarcină de serviciu. 

 

5.2 ATRIBUŢIILE PRINCIPALE ale Comisiei sunt următoarele: 

a) înregistrează şi ţine evidenţa statistică, cantitativă şi valorică a bunurilor primite cu titlu 

gratuit cu prilejul unor acţiuni de protocol în exercitarea mandatului sau a funcţiei, în registrul 

destinat acestor activități (F 631.23); 

b) evaluează şi inventariază bunurile; 

c) restituie primitorului bunurile a căror valoare este sub 200 euro; 

d) aprobă păstrarea de către primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu 

condiţia achitării de către acesta a diferenţei de preţ; 

e) propune, după caz, păstrarea bunurilor în patrimoniul Universității, transmiterea cu titlu 

gratuit a bunurilor rămase în patrimoniul acesteia către o instituţie publică de profil sau 

vânzarea prin licitaţie a acestor bunuri; 

f) ia măsuri pentru publicarea listei cuprinzând bunurile depuse şi destinaţia acestora, în 

condiţiile legii; 

g) asigură, prin grija compartimentelor de specialitate, păstrarea şi securitatea bunurilor. 

Atribuţiile prevăzute la lit. e) se exercită după inventarierea bunurilor, care se efectuează până 

la sfârşitul fiecărui an calendaristic. 

 

5.2.1 Mandatul membrilor comisiei se suspendă de drept în următoarele situaţii: 

a) în cazul delegării sau detaşării în cadrul altei autorităţi ori instituţii publice sau persoane 

juridice; 

b) în cazul suspendării din funcţia care a determinat numirea ca membru al comisiei. 

Mandatul membrilor comisiei încetează înainte de termen în următoarele situaţii: 

a) renunţarea la calitatea de membru; 

b) suspendarea din funcţie pe o perioadă mai mare de 30 de zile; 

c) transferarea în cadrul altei autorităţi sau instituţii publice; 

d) încetarea raportului de serviciu; 

e) aplicarea unei sancţiuni disciplinare. 
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Cererea de renunţare la calitatea de membru în condiţiile lit. a) se înaintează preşedintelui 

comisiei şi produce efecte la 5 zile de la înregistrare. În cazul preşedintelui, cererea se 

înaintează rectorului UPG. 

Încetarea mandatului de membru al comisiei în celelalte cazuri prevăzute de alin. b) – e) se 

constată printr-un raport al acesteia, care se aduce la cunoştinţă rectorului UPG. 

 

5.3 DECLARAREA ȘI GESTIONAREA BUNURILOR PRIMITE CU TITLU GRATUIT 

5.3.1 În UPG, au obligația să declare bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor acţiuni de 

protocol în exercitarea mandatului sau a funcţiei următoarele categorii de personal: 

 angajații Universității cu funcții de conducere și de control; 

 angajații Universității care au obligația să își declare averea. 

5.3.2 În termen de 30 de zile de la primirea bunului, persoanele care fac parte din categoriile 

menționate la punctul 5.3.1, vor depune la secretariatul Comisiei de evaluare şi inventariere a 

bunurilor primite, declarația privind bunurile primite (F 630.23), însoțită de bunul care va fi 

predat. 

5.3.3  Nu vor fi declarate următoarele categorii de bunuri: 

a) medaliile, decoraţiile, insignele, ordinele, eşarfele, colanele şi altele asemenea, primite în 

exercitarea demnităţii sau a funcţiei; 

b) obiectele de birotică cu o valoare de până la 50 euro. 

5.3.4 Bunurile anexate declarațiilor menționate la punctul 5.3.2 se înregistrează și păstrează  

provizoriu la persoana desemnată de rectorul UPG. 

5.3.5 Comisia evaluează bunurile menționate la punctul 5.3.4 și în funcție de valoarea acestora și 

opțiunea primitorului, propune, în baza unui proces-verbal situație bunuri (F 632.23): 

a) restituirea primitorului bunurile a căror valoare este sub 200 euro; 

b) păstrarea de către primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu condiţia 

achitării de către acesta a diferenţei de preţ. Plata diferenţei se face într-un cont al Universității 

deschis la Trezoreria Municipiului Ploiești; 

c) păstrarea bunurilor în patrimoniul UPG, transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor rămase în 

patrimoniul UPG către o instituţie publică de profil sau vânzarea prin licitaţie a acestor bunuri. 

5.3.6 Vânzarea bunurilor prin licitaţie se face în conformitate cu prevederile Ordonanţei Guvernului 

nr. 14/2007 pentru reglementarea modului şi condiţiilor de valorificare a bunurilor intrate, 

potrivit legii, în proprietatea privată a statului aprobată cu modificări şi completări prin Legea 

nr. 274/2007, cu modificările şi completările ulterioare, precum şi a normelor metodologice 

de aplicare a Ordonanţei Guvernului nr. 14/2007, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 

731/2007, cu modificările şi completările ulterioare. 

5.3.7 Veniturile obţinute din valorificarea bunurilor se virează la bugetul UPG. Acest regim se 

aplică și în cazul diferenţei de valoare plătite de primitorul bunului în condiţiile punctului 

5.3.5, lit. b). 

5.3.8 La sfârșitul fiecărui an calendaristic, comisia întocmește și publică pe site-ul UPG, lista 

cuprinzând bunurile depuse și destinația acestora (F 633.23). 
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6. RESPONSABILITĂȚI 
6.1 RECTORUL 

 Emite decizia de evaluare și inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit. 

 Desemnează persoana care înregistrează și păstrează  provizoriu bunurilor primite cu titlu 

gratuit. 

 Aprobă procesul-verbal situație bunuri. 

6.2. COMISIA DE EVALUARE ȘI INVENTARIERE A BUNURILOR PRIMITE  

 Elaborează registrul cu bunurile primite cu titlu gratuit. 

 Evaluează şi inventariază bunurile. 

 Elaborează procesul-verbal situație bunuri. 

 Elaborează lista cuprinzând bunurile depuse şi destinaţia acestora, în condiţiile legii. 

6.3. PERSOANA CARE A PRIMIT BUNURI CU TITLU GRATUIT 

 Elaborează declarația privind bunurile primite. 

7. INFORMAȚII DOCUMENTATE 
 

 

  
 

 

Denumire formular 
Cod 

formular 
Elaborat Aprobat 

Nr. 

exemplare 
Păstrare/ Perioada 

păstrare 

Perioada de 

arhivare 

(ani) 

Declarația privind 
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activități de protocol 

în exercitarea mandatului 
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F 630.23 
Persoana care a primit 

bunul 
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Comisia de evaluare și 

inventariere a  

bunurilor primite/ 
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Registrul declarațiilor și 

bunurilor 
F 631.23 

Comisia de evaluare și 

inventariere a 

bunurilor primite 
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Comisia de evaluarea 
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Proces-verbal situație 
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bunurilor primite 

rector 1 
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inventariere a 

bunurilor primite/ 

1 an 
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Lista bunurilor depuse 

conform legii nr. 

251/2004 - an 
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F 633.23 

Comisia de evaluare și 

inventariere a 

bunurilor primite 

- 1 

Comisia de evaluare și 

inventariere a 

bunurilor primite/ 

1 an 

10 ani 


