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1. INTRODUCERE

1.1. Glosar de termeni

Aplicatie. Cererea de finantare impreuna cu copiile documentelor suplimentare solicitate si declaratiile
pe propria raspundere.

Autoritate de Management. Structura in cadrul MFE, desemnatd pentru gestionarea programului
operational, care indeplineste functiile prevazute la art. 125 din Regulamentul UE nr. 1303/2013.

Beneficiar. Organism public sau privat, responsabil pentru initierea sau care si implementeaza o
operatiune, in intelesul art. 2, pct. 9 din Regulamentul UE nr. 1303/2013; Organism care primeste ajutor
de stat, asa cum e definit la pct. 13, art. 2 din Regulamentul UE nr. 1303/2013; Organism care
implementeaza un instrument financiar sau un fond de fonduri (asa cum e definit la pct. 27, art. 2 din
Regulamentul nr. 1303/2013), dupa caz (partea a doua, titlul IV din Regulamentul UE nr. 1303/2013).

Cerere de finantare. Formularul completat de catre solicitant in vederea obtinerii finantarii din POCU
2014-2020.

Cheltuieli eligibile. Cheltuieli realizate de catre un Beneficiar, aferente proiectelor finantate in cadrul
programelor Operationale care pot fi finantate atat din FESI, cat si din bugetul de stat si/sau contributia
proprie a Beneficiarului, conform HG nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor
efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin Fondul European de Dezvoltare Regionald, Fondul Social
European si Fondul de Coeziune 2014 —2020.

Cheltuieli neeligibile. Orice suma platita din bugetul general al Comunitatilor Europene, bugetele
administrate de acestea ori in numele lor sau din bugetele din care provine cofinantarea aferenta, care a
fost obtinuta sau utilizata fara respectarea prevederilor legale ori contractuale, indiferent de natura sau
destinatia acesteia.

Contributie publica nationald. Fondurile publice necesare implementarii programelor/proiectelor, care
cuprind cofinantarea publica si fondurile aferente cheltuielilor publice, altele decat cele eligibile stabilite
prin contractul de finantare, asa cum este definitd in OUG nr. 40/2015 privind gestionarea financiara a
fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020.

Cofinantare privata. Orice contributie a unui Beneficiar la finantarea cheltuielilor eligibile necesare
implementarii proiectului, alta decat cea aferenta cofinantarii publice, asa cum este definita in OUG nr.
40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-
2020.

Cofinantare publica. Orice contributie din fonduri publice nationale destinata finantarii cheltuielilor
eligibile necesare implementarii proiectului, asa cum este definitd in OUG nr. 40/2015 privind
gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020.

Contestatie. Plangere indreptata impotriva actelor administrative emise de autoritatea cu competente
in gestionarea fondurilor europene, prin care se solicitd anularea (i.e. in tot sau in parte) actului
administrativ/titlului de creanta atacate si, dupa caz, emiterea unui nou act administrativ/titlu de
creanta.



Debitor. Persoana juridica (Beneficiarul/Partenerul) in sarcina careia se stabileste o creanta bugetara
printr-un titlu de creanta.

Fondul Social European (FSE). Fondul Structural care sustine crearea de locuri de muncad, ajuta la
obtinerea locuri de munca mai bune si asigura oportunitati profesionale echitabile pentru toti cetatenii
UE. Fondul functioneaza prin investitii in capitalul uman — angajatii, tinerii si toti cei aflati Tn cautarea
unui loc de munca.

Fonduri Europene Structurale si de Investitii (FESI). Asistenta financiara nerambursabild a UE menitd sa
sprijine realizarea obiectivelor strategiei UE pentru o crestere inteligenta, durabila si favorabila
incluziunii. Aceste fonduri includ Fondul European de Dezvoltare Regionala (FEDR), Fondul Social
European (FSE), Fondul de Coeziune (FC), Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurald (FEADR),
Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime (FEPAM).

Frauda. Infractiune savarsitd in legaturd cu obtinerea ori utilizarea fondurilor europene si/sau a
fondurilor publice nationale aferente acestora, incriminata de Codul penal sau de alte legi special.

Lider de parteneriat. Institutia/organizatia care a obtinut finantare in cadrul unei cereri de proiecte - in
parteneriat cu alte institutii/organizatii.

MySMIS 2014. Aplicatia conexa SMIS2014+ care permite schimbul de date intre Beneficiari sau
potentiali Beneficiari si Autoritatea de Management/Organismul Intermediar, integrat in SMIS2014+ si
care acopera intregul ciclu de viata al proiectului, in cadrul programelor finantate din FEDR, FC si FSE in
conformitate cu prevederile art. 122, alin. (3) din Regulamentul UE nr. 1303/2013.

Neregula. Orice abatere de la legalitate, regularitate si conformitate in raport cu prevederile
contractelor ori a altor angajamente legal incheiate Tn baza acestor discutii, ce rezulta dintr-o actiune
sau inactiune a Beneficiarului ori a autoritatii cu competente in gestionarea fondurilor europene, care a
prejudiciat sau care poate prejudicia bugetul UE/bugetele donatorilor publici internationali si/sau
fondurile publice nationale aferente acestora printr-o suma platita necuvenit.

Neregula sistemica. Orice neregula, care poate avea o naturd recurentd, cu o probabilitate ridicata de
aparitie in tipuri de operatiuni similare, care decurge dintr-o deficienta semnificativa in functionarea
eficace a sistemelor de gestiune si control, inclusiv din neinstituirea unor proceduri adecvate in
conformitate cu Regulamentul UE nr. 1303/2013 si cu normele specifice fondurilor.

Operatiune. ,Un proiect, un contract, o actiune sau un grup de proiecte selectate de autoritatile de
management ale programelor in cauza sau sub responsabilitatea acestora, care contribuie la realizarea
obiectivelor unei prioritati sau unor prioritati aferente” (Regulamentul UE nr. 1303/2013). Tn contextul
implementarii POCU, prin operatiune se intelege proiect, cu exceptia cazurilor in care ghidurile conditii
specifice nu precizeaza altfel.

Organism Intermediar. Organism public sau privat care actioneaza sub responsabilitatea unei autoritati
de management sau de certificare sau care indeplineste sarcini in numele unei astfel de autoritati in
raport cu operatiunile implementate de Beneficiari.

Partener. Organismul public sau privat care implementeaza un proiect cu finantare POCU, in baza unui
acord de parteneriat semnat cu un Beneficiar de finantare nerambursabila POCU si in conformitate cu
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cererea de finantare si contractul de finantare semnat intre Beneficiar si AM POCU

Participant. Persoana care face parte din grupul tinta al proiectului si care participa activ la o activitate
din cadrul proiectului.

Pista de audit. Stabilirea fluxurilor informatiilor, atributiile si responsabilitatile referitoare la acestea,
precum si arhivarea documentatiei justificative complete, pentru toate stadiile desfasurarii unei actiuni,
care sa permitd totodata reconstituirea operatiunilor de la suma totala pana la detalii individuale si
invers.

Prefinantare. Sumele transferate din fonduri europene in transe, de catre unitatile de plata catre
Beneficiari/lider de parteneriat/parteneri pentru cheltuielile necesare implementdrii proiectelor
finantate din fonduri europene, fara depasirea valorii totale eligibile a contractului de finantare,
conform OUG nr. 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de
programare 2014-2020, cu modificarile si completarile ulterioare .

Program Operational. Program multianual (cu durata de 7 ani) prezentat de un stat membru si adoptat
de Comisie, care defineste o strategie de dezvoltare care corespunde obiectivelor tematice si
prioritatilor de investitii ale UE in cadrul Politicii de Coeziune a UE pentru 2014-2020, si care se
finanteaza din FEDR, FC, FSE si FEPAM.

Raport tehnic (Raport de Progres). Este raportul elaborat de catre Beneficiar care descrie activitatile
derulate in perioada de raportare, precum si progresul indeplinirii rezultatelor si indicatorilor.

Solicitant. Orice entitate care aplica pentru obtinerea finantarii in cadrul apelurilor pentru propuneri de
proiecte POCU.

SMIS 2014+. Sistemul informatic unitar, gestionat de Ministerul Fondurilor Europene, care are
posibilitatea sa interactioneze eficient cu sistemul informatic al Comisiei Europene (SFC 2014) si este
proiectat avand la baza principiul asigurarii interoperabilitatii cu alte sisteme informatice, astfel incat sa
poata oferi in orice moment situatii operative de ansamblu, precum sisteme informatice si detaliate, in
functie de nevoile utilizatorilor, raspunzand nevoilor sistemului de coordonare, gestionare si control al
FEDR, FC si FSE, in conformitate cu prevederile art. 125, alin. (2) lit. d) din Regulamentul UE nr.
1303/2013.

Valoare totala eligibila a proiectului. Totalul fondurilor reprezentand contravaloarea contributiei din
fonduri europene, valoarea cofinantarii publice si/sau private, precum si contravaloarea cheltuielilor
publice si/sau private, altele decét cele eligibile (daca este cazul).



1.2. Abrevieri

AA Autoritatea de Audit

AC Autoritatea de Certificare

AM Autoritatea de Management

ANAP Autoritatea Nationald pentru Achizitii Publice

AP Axa Prioritara

AT Asistenta Tehnica

CE Comisia Europeana

CF Cerere de Finantare

CPV Common Procurement Vocabulary (abreviere in engleza)

DAP Directia Autorizare Proiecte

DG EMPL Directia Generalda Ocuparea Fortei de Munca, Afaceri Sociale si Incluziune din cadrul
Comisiei Europene

FC Fondul de Coeziune

FEADR Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala

FEDR Fondul European pentru Dezvoltare Regionala

FEPAM Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime

FESI Fonduri Europene Structurale si de Investitii

FIF Formular de Indentificare Financiara

FSE Fondul Social European

GT Grup Tinta

HG Hotarare de Guvern

MFE Ministerul Fondurilor Europene

MFP Ministerul Finantelor Publice

ocC Ofiter contractare

OIR/OI Organism Intermediar Regional/Organism Intermediar

ONG Organizatie neguvernamentala

0sS Obiectiv specific

ouG Ordonanta de Urgenta a Guvernului

Pl Prioritate de investitii

PO Program Operational

POCU Programul Operational Capital Uman

RP Raport de Progres

UE Uniunea Europeana




1.3. Scopul Manualului Beneficiarului

Manualul Beneficiarului este un ghid menit sa ofere indrumare Beneficiarilor Programului Operational
Capital Uman 2014-2020 in procesul de implementare a proiectelor finantate prin acest program.
Acesta ofera informatii practice cu privire la implementarea proiectului, monitorizarea si raportarea fata
de Autoritatea de Management/Organisme Intermediare Regionale/Organisme Intermediare, perioada
de sustenabilitate, formatul cererilor de rambursare/rapoartelor de monitorizare, termenelor de
transmitere a acestora catre AM/OIR/OI POCU, modificarea contractului de finantare etc.

Manualul Beneficiarului este orientativ si nu inlocuieste prevederile contractuale sau legislatia in
vigoare. In situatia Tn care exista neconcordante intre prezentul ghid si legislatia nationald si/sau
comunitara ori Contractul deFfinantare, prevederile acestora din urma prevaleaza.

Beneficiarul are misiunea si raspunderea pentru implementarea proiectului aprobat, iar partenerii
sunt responsabili pentru derularea propriilor activitati ce contribuie la obtinerea rezultatelor.
Totodata, pentru o implementare eficienta a proiectului finantat prin POCU, precum si in vederea
atingerii cu succes a obiectivelor propuse, se impune gestionarea proiectului intr-o maniera
responsabila, coerenta si constanta, in conformitate cu prevederile contractuale, precum si cu legislatia
nationala si comunitara incidenta.

Prezentul manual a fost realizat t{indndu-se cont de forma Contractului de Finantare si a regulilor
aplicabile proiectelor depuse si aprobate in cadrul cererilor de propuneri de proiecte lansate de catre
AM/OIR/OI POCU in perioada 2016-2017.

Manualul nu se aplica urmatoarelor tipuri de contracte:

eContracte de grant global
e|nstrumente financiare
eContracte/decizii de finantare aferente AP 7, Asistenta Tehnica

1.4. Sistemul de implementare POCU 2014-2020

Sistemul de implementare, monitorizare si control al POCU cuprinde urmatoarele organizatii:

Organizatie Responsabilitati
BENEFICIARUL Persoana juridica de drept public, de drept privat cu sau fara scop patrimonial,
si Partenerul care a obtinut finantare prin POCU, responsabila de implementarea proiectului,
(daci este cazul) in conformitate cu prevederile Contractului de Finantare si cu reglementdrile

comunitare si nationale in vigoare.

Autoritate publicd, organizata in cadrul MFE ca Directie Generala, responsabila

AM POCU cu gestionarea si implementarea POCU, in conformitate cu principiile
managementului financiar riguros si separdrii clare a functiilor si care, prin
serviciile sale, va asigura gestionarea eficienta si eficace aPOCU.



OIR/OI POCU

Autoritatea de
Certificare

Autoritatea de
Audit

Curtea Europeana
de Conturi

CE - DG EMPL

Departamentul
pentru Lupta
Antifrauda

Oficiul European de

Lupta Antifrauda

Tn baza Acordului de Delegare de functii incheiat cu AM POCU, OIR/Ol asigura o
parte din atributiile Autoritatii de Management, respectiv: evaluarea cererilor
de finantare, gestionarea contractelor, monitorizarea proiectelor, verificarea
administrativd a cererilor de prefinantare/platd/rambursare, efectuarea
vizitelor la fata locului, verificarea raportelor tehnice etc.

Autoritatea publica, organizata in cadrul MFP ca Directie Generald, responsabila
de certificarea sumelor cuprinse in declaratiile de cheltuieli transmise la Comisia
Europeana, primirea de la Comisia Europeana a Fondurilor Europene si
transferarea acestora catre AM.

Organism independent din punct de vedere operational fata de Curtea de
Conturi si fata de celelalte autoritati responsabile cu gestionarea si
implementarea fondurilor comunitare, ce are ca responsabilitati auditul de
sistem, auditul de operatiuni, verificari pe baza de esantion si auditul final al
operatiunilor finantate prin fondurile comunitare.

Institutie Europeana a carei activitate se concentreaza pe raportarea financiara
a UE, precum si pe executia bugetului Uniunii si pe punerea in aplicare a
politicilor sale. Asemenea altor institutii supreme de audit, Curtea desfasoara
trei tipuri diferite de audit: audit financiar, audit de conformitate si auditul
performantei.

Directia Generala Ocuparea Fortei de Munca, Afaceri Sociale si Incluziune din
cadrul Comisiei Europene efectueaza cel putin o misiune anuald de audit de
sistem, prin care verifica eficacitatea sistemului de management si control pe
fiecare cerinta cheie.

Asigurd protectia intereselor financiare ale UE in Romania, prin detectarea,
combaterea si monitorizarea eficientd a fraudelor si a oricaror alte fapte ilegale
care au ca efect utilizarea necorespunzatoare a fondurilor comunitare si,
implicit, prejudicierea bugetului comunitar. Efectueaza controale administrative
si la fata locului ale proiectelor finantate din fonduri europene, coordoneaza
institutiile nationale implicate in lupta antifrauda si coopereaza cu Oficiul
European de Lupta Antifrauda.

Investigheaza cazurile de fraudare a bugetului UE, acte de coruptie si de culpa

profesionala grava la nivelul institutilor europene si elaboreaza politica
antifrauda Tn numele Comisiei Europene.
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1.5. Website-ul POCU si comunicarea cu Beneficiarii

. COMUNCARE = TRANSPARENTA =
COMUNICARE - TRANSPARENTA~  PROGRAME =  CONTACT =

POCU (2014-2020)

Asocares pranciars POCU

H Finantari programe Anunturi AW == . H_ . =

Helpdesk MySMIS2014 Legislatie Documente
s relevante

Fomular messje si asisientd
5 i e do program

sik

Legisiatie in

in procesul de pregéitire/implementare a proiectelor finantate din POCU 2014-2020, beneficiarii dispun
de o serie de documente incircate pe website-ul http://www.fonduri-ue.ro/, in sectiunea dedicata
POCU, disponibild online la adresa http://www.fonduri-ue.ro/pocu-2014. Printre documente se
regasesc:

e Programul Operational Capital Uman2014-2020 (versiunea actualizata la luna lanuarie 2018)
e Orientari privind oportunitatile de finantare in cadrul Programului Operational Capital Uman

2014-2020, inclusiv corrigendumurile publicate;

e Ghidurile Beneficiarului Conditii Specifice privind accesarea finantarilor aferente apelurilor de
propuneri de proiecte;

e Manualul Beneficiarului.

Beneficiarii POCU primesc sprijin prin intermediul sistemului Helpdesk disponibil
online, la adresa http://www.fonduri-ue.ro/contact/logare-utilizator

Aici pot adresa intrebari unui agent Helpdesk specializat.

Helpdesk

Formular mesaje si asistenta
Solicitari utilizatori site

1.6. Cofinantarea pentru Beneficiari entitati publice si private

Ratele de cofinantare pentru Beneficiari entitati publice, respectiv private aplicabile sunt diferentiate si
prevazute in cadrul capitolului 4, subcapitolul 4.3.1 din Orientdri privind oportunitdtile de finantare in
cadrul Programului Operational Capital Uman 2014- 2020, respectiv in cadrul Ghidului Solicitantului
Conditii Specifice, dupa caz.
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2. DEMARAREA PROIECTULUI

2.1. Semnarea contractului de finantare

Contractul de finantare este un act de adeziune si stabileste cadrul juridic in care se va desfasura
relatia contractuald dintre AM POCU si Beneficiar, regulile si termenele care trebuie respectate de
ambele parti, conditiile in care se acorda finantarea solicitata precum si modalitatile de punere in
aplicare a prevederilor contractuale.

Odata cu semnarea contractului de finantare, Solicitantul de finantare devine Beneficiar POCU, iar
contractul intra in vigoare si produce efecte de la data semnarii de catre ultima parte.

Schema de mai jos se refera la situatia in care cererea de finantare a fost evaluata si a intrat in procesul

de contractare.

finantare

1. Cererea de .

solicitant/Beneficiar

Solicitantul transmite cererea de
finantare.

2. Scrisoarea
de informare

3. Solicitarea
de clarificari
({daca este
cazul)

contractului
de finantare

.
.

.
5. Demararea .
implementarii
~

.,

Solicitantul raspunde la sclicitarea
ofiterului de contractare si transmite
documentele prevazute in cadrul
scrisorii de informare privind demararea
procesului de contractare, incadrandu-
se in termenele stabilite in cadrul
acesteia

Solicitantul raspunde la cererea de
clarificari =i poate solicita motivat
prelungirea termenului de raspuns,
avand in vedere sa se incadreze in
termenul acordat de MFE, ca raspuns la
solicitarea de prelungire.

Solicitantul devine Beneficiar.
Beneficiarul semneaza electronic
contractul de finantare, la pagina
corespunzatoare semnaturilor siil

transmite in sistem pentru a fi semnat
de catre ultima parte.
Beneficiarul transmite documentele
aferente reprezentatntului legal/
imputernicitului (decizia/hotarirea
conducerea, speamentul de semnatura,
copie Cl}.

Beneficiarul se angajeazd =3 implementeze
proiectul in conformitate cu prevederile
cuprinse in contract si in legislatia europeand
si nationala aplicabila.
Beneficiarul transmite Graficul estimativ de
depunere a cererilor de
prefinantare/platd/rambursare a cheltuislilor
|care se depune doar daca acesta nu
corespunde cu cererea de finantare,
ultima warianta).

Proiectul este considerat in implementare
dupd semnarea contractului de finantare.
Data de incepere a implementarii este prima zi
lucratoare urmatoare datei de semnare a
contractului de finantare

MySMIS 2014

,
.,
,
,
,

MySMIS 2014
Solicitd documente
suplimentare

-
y
4
-
-

]

MySMIS 2014
Vizualizare arhivdg
final&d

]

MySMIS 2014

MySMIS 2014

Contract semnat

Ministerul Fondurilor Europene
(DGPECU/AMPOCU/OI/OIR)

Aproba cererea de finantare.

Transmite scrisoarea de informare,
semnata de directorul AMJOR/OI.
Scrisoarea precizeazé termenul
limitd de transmitere a tuturor
documentelor si clarificarilor
solicitate.

Solicitd prin OC documentele
aferente procesului de contractare.

OC poate transmite o solicitare de
clarificari sau de
completare/corelare/modificare a
cererii de finantare, dacd documentele
transmise de Solicitant sunt incomplete
sau neconforme.

OC poate aproba sau respinde

solicitarea de prelungire a termenului de

raspuns.

OC descarca contractul de finantare
semnat electronic de catre
beneficiar si il transmite pentru
semnare catre Directorul
General/Director Executiv. Dupa
semnarea de catre Director
generalfexecutiv, OC incarca in
sistem Contractul de finantare
semnat impreuna cu dosarul
contractului de finantare.

AMSOIRSOI se angajeazd sa
plateasca finantarea
nerambursabild in termenesle si
conditiile prevdzute in contractul
semnat si in conformitate cu
legislatia europeand si nationald
aplicabild Tn baza cererilor de
prefinantare/platd,/rambursare.

OIR/Ol monitorizeazd
implementarea contractelor de
finantare. Odata repartizate,
contractele de finantare nu pot fi
transferate catre AM/alt OIR/OI cu
exceptia cazurilor de fortd majora.
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2.2. Modificarea structurii parteneriatului in etapa premergatoare semnarii contractului de finantare

Inlocuirea unuia sau a mai multor parteneri poate si fie ficutd in etapa premergitoare semndrii
contractului sau in timpul implementarii proiectului.

in vederea inlocuirii partenerului/partenerilor Thaintea semndrii contractului, Solicitantul (Liderul de
Parteneriat) va initia prin sistemul informatic MySMIS, o solicitare de modificare a CF prin utilizarea
functiei Solicitd modificarea cererii de finantare, conform Anexei 21 - Scrisoare solicitare informatii si
documente necesare inlocuirii partenerului.

Motivarea selectarii noului partener trebuie prezentata de catre Solicitant (Liderul de Parteneriat)
printr-o nota justificativa (varianta revizuita fata de cea initiala depusa la Cererea de Finantare) privind
valoarea addugata a parteneriatului, in ceea ce priveste utilizarea eficienta a fondurilor.

Ca urmare a solicitarii de modificare a CF initiata de Solicitant, Organismul Intermediar va verifica
motivatia pentru inlocuirea unui partener sau a unor parteneri din cadrul unui proiect aprobat spre
finantare, respectiv daca:
o Partenerul existent solicitd acest lucru prin adresa scrisa catre Liderul de parteneriat si motiveaza
solicitarea; sau
e Liderul de parteneriat declard pe proprie raspundere ca mentinerea partenerului in proiect
blocheaza sau creeaza dificultati majore in ceea ce priveste contractarea si/sau derularea in
bune conditii a proiectului, atasand la declaratie documente justificative care sa sustina cele
asumate.

Solicitantul trebuie sa se asigure ca noul partener respecta urmatoarele cerinte:
eindeplineste toate conditiile din Orientdri privind accesarea finantarilor in cadrul Programului
Operational Capital Uman 2014 - 2020 si Ghidului Conditii Specifice aplicabil apelului in cadrul
caruia a fost depus proiectul;
oVa desfasura toate activitatile pentru care era responsabil partenerul inlocuit, conform cererii de
finantare si Acordului de Parteneriat initial.

Atentie! Tn cazul in care Solicitantul este o institutie publicd, inlocuirea partenerului presupune
reluarea procedurii de selectie a partenerului (procedurd derulatd in faza premergatoare
depunerii cererii de finantare).

Solicitantul institutie publica care intentioneaza inlocuirea unui partener/unor parteneri are
obligatia de a aplica prevederile OUG nr. 40/2015 cu modificarile si completarile ulterioare
precum si prevederile din Orientari privind accesarea finantarilor in cadrul POCU 2014 - 2020,
sectiunea 4.1.4. - Selectia partenerilor.

in cazul schimbdrii partenerului, avand in vedere prevederile Metodologiei de Evaluare si
Selectie POCU, indiferent de momentul in care se realizeazd aceasta (inainte de semnarea
contractului sau in implementare), cererea de finantare actualizata va fi verificatd impreuna cu
noul set de documente.
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Organismul Intermediar

Verifica indeplinirea conformitatii administrative si a tuturor regulilor de eligibilitate, analizeaza
conditiile privind capacitatea operationala, financiara si tehnica a partenerului propus, in concordanta
cu atributiile care i revin din proiect si noul Acord de Parteneriat semnat cu liderul de parteneriat si
ceilalti parteneri existenti in structura parteneriatului.

Poate solicita alte documente si clarificari, in procesul de verificare a partenerului propus.

Respinge solicitarea in cazul in care partenerul propus nu indeplineste conditiile necesare pentru a
inlocui partenerul initial si motiveaza motivele respingerii.

Solicitantul poate propune spre validare un alt partener, cu respectarea acelorasi conditii de selectie.
Termenul maxim in care Solicitantul poate sa propuna spre validare un partener care sa fie acceptat,
este de 60 de zile calendaristice de la momentul n care interventia de schimbare este decisiva, respectiv
de la solicitarea de deblocare a sectiunilor cererii de finantare, transmisa in sistemul MySMIS de catre
solicitant. Termenul nu se suspenda pe perioada de verificare a noului partener de catre Ol.

Nu se admite!

e Inlocuirea Beneficiarului finantdrii nerambursabile (liderul de parteneriat) cu unul din parteneri
sau cu alta entitate cu personalitate juridica.

Exceptie: Situatia in care entitatea cu personalitate juridicd cu rol de Beneficiar a fost preluatd
(de exemplu: restructurare, comasare, absorbtie, desfiintare cu preluarea atributiilor de cdtre
o0 altd structurd publicd cu personalitate juridicd etc.) de altd entitate juridicd, succesoare in
drepturi si obligatii, cu conditia precizdrii explicite a acestui aspect si asigurarea/dovedirea
eligibilitatii succesorului conform prevederilor Orientdrilor privind oportunitdtile de finantare
in cadrul POCU 2014-2020 si a Ghidului Solicitantului aplicabil.

eRetragerea unui partener din parteneriat fara inlocuirea acestuia cu alt partener.

eUn partener care este angajat, in calitate de solicitant sau partener, in mai mult de 5 proiecte
(inclusiv proiectul vizat) pe apelul de proiecte specific cererii de finantare.

eCresterea numarului de parteneri in raport cu numarul aprobat initial, intrucat acest demers ar
pune in discutie decizia comitetului de evaluare cu privire la proiectul in cauza si la structura
parteneriala depusa initial si evaluata.

Prin Tnlocuirea partenerului nu se va putea creste valoarea finantarii nerambursabile sau valoarea totala
eligibila a proiectului.

Noul partener/noii parteneri, indiferent de forma juridicd va/vor prelua rolul/rolurile
partenerului/partenerilor inlocuit/inlocuiti, iar valoarea nerambursabild dupa inlocuirea partenerului
poate fi mai mica sau egal3, respectiv:

1.1n situatia in care partenerul nou introdus are aceeasi rata de cofinantare proprie cu partenerul
inlocuit — nu se modifica valoarea asistentei nerambursabile.
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2.1n situatia in care partenerul nou introdus are o rata de cofinantare proprie mai mare decit rata
de cofinantare a partenerului inlocuit — se va tine cont de rata de cofinantare proprie aferenta
tipului de entitate din care face parte partenerul nou introdus, fapt care va duce la diminuarea
valorii asistentei financiare nerambursabile corespunzatoare cheltuielilor cuprinse fin
bugetul noului partener.

3.In situatia in care partenerul nou introdus, conform tipului de entitate juridic3, are o ratd de
cofinantare proprie mai mica decat rata de cofinantare a partenerului inlocuit — se va tine cont
de rata de cofinantare a partenerului inlocuit. Tn aceasta situatie NU este permisd cresterea
valorii nerambursabile a proiectului, iar pentru a putea participa in cadrul proiectului, partenerul
nou introdus va suporta o contributie proprie cel putin egala cu contributia partenerului care a
fost Tnlocuit.

2.3. Obligatiile contractuale ale Beneficiarului

in derularea proiectului, conform contractului de finantare, Beneficiarul are o serie de obligatii si
responsabilitati.

Management si conformitate legislativa

e S3 asigure managementul si implementarea proiectului in concordanta cu prevederile
contractului semnat si ale legislatiei europene si nationale aplicabile.

e S3 respecte integral prevederile cuprinse in cererea de finantare aprobata, referitoare la
asigurarea conformitatii cu politicile Uniunii Europene si nationale, privind achizitiile publice,
ajutorul de stat, egalitatea de sanse, dezvoltarea durabila, informarea si publicitatea.

e Sa respecte prevederile Directivei CE/95/46 a Parlamentului European si a Consiliului din 24
octombrie 1995 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date, transpusa in legislatia nationala prin Legea
nr. 677/2001, cu modificdrile si completarile ulterioare, precum si prevederile Directivei
2002/58/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 12 iulie 2002 privind prelucrarea
datelor cu caracter personal si protectia vietii private in sectorul comunicatiilor electronice,
transpusa in legislatia nationald prin Legea nr. 506/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare.

e S3 respecte conditiile art. 61 al Regulamentului CE nr. 1303/2013 privitor la proiectele
generatoare de venituri nete.

e S3 se asigure ca in cadrul proiectului nu sunt incluse activitati care pot intra sub incidenta
ajutorului de stat/de minimis, cu exceptia situatiei in care aceste scheme sunt precizate in
Ghidul Solicitantului Conditii Specifice aplicabil.

e S3 informeze in scris AM/OIR/OI POCU delegat, in cazul in care constata ca exista activitati care
pot intra sub incidenta ajutorului de stat/de minimis, respectiv generatoare de venituri nete, in
termen de maxim 10 zile de la data ludrii la cunostintd in vederea aplicarii prevederilor
legale/procedurale aplicabile.

e S3 isi asume raspunderea pentru prejudiciile cauzate tertilor din culpa sa pe parcursul
implementarii proiectului.
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Accesul la documente si arhivarea

Tmpreund cu partenerii sd puna la dispozitia AM/OI/OIR POCU, sau oricirui alt organism abilitat
de lege, la cerere si in termen de maximum 5 zile lucratoare, documentele si/sau informatiile
necesare pentru verificarea modului de utilizare a finantarii nerambursabile si sa asigure
conditiile pentru efectuarea verificirilor la fata locului. n vederea efectudrii verificarilor
prevazute mai sus, Beneficiarul si/sau partenerul/partenerii se angajeaza sa acorde dreptul de
acces neingradit la locurile si spatiile unde se implementeaza sau a fost implementat proiectul,
inclusiv acces la sistemele informatice si sa puna la dispozitie documentele solicitate privind
gestiunea tehnica si financiara a proiectului, atat pe suport de hartie, cat si in format electronic.
Sa se asigure ca in contractele/acordurile incheiate cu terte parti se prevede obligatia acestora
de a asigura disponibilitatea informatiilor si documentelor referitoare la proiect cu ocazia
misiunilor de control desfasurate de AM/OIR/OI POCU sau de alte structuri cu competente in
controlul si recuperarea debitelor aferente fondurilor europene si/sau fondurilor publice
nationale aferente acestora, dupd caz. In cazul nerespectdrii prevederilor de mai sus,
Beneficiarul/partenerul este obligat sa restituie suma aferentd documentelor lipsd, rambursata
in cadrul proiectului, reprezentand asistenta financiara nerambursabila din cofinantarea FSE,
precum si cofinantarea aferenta alocata din fonduri de la bugetul de stat.

Sa indosarieze si sa pastreze toate documentele proiectului in original, precum si copii ale
documentelor partenerilor, daca este cazul, inclusiv documentele contabile, privind activitatile si
cheltuielile eligibile, Tn vederea asigurarii unei piste de audit adecvate, in conformitate cu
legislatia europeana si nationald. Toate documentele vor fi pastrate pana la inchiderea oficiald a
POCU sau pana la expirarea perioadei de durabilitate a proiectului, oricare intervine ultima. in
cazul nerespectarii prevederilor din Contractul de Finan’are Conditii generale, Beneficiarul este
obligat s3a restituie suma aferentd documentelor lipsa, rambursatd in cadrul Proiectului,
reprezentand asistenta financiara nerambursabila.

\

lor.

,
Atentie! Documentele trebuie sa fie usor accesibile si arhivate astfel incat sa fie posibila verificarea

Buget, financiar si contabilitate

Tmpreund cu partenerii va deschide contul/conturile de proiect in sistemul Trezoreriei Statului,
in cazul in care face parte din categoria institutiilor publice, indiferent de sistemul de finantare si
de subordonare. Celelalte categorii de Beneficiari/parteneri pot opta pentru deschiderea
contului/ conturilor speciale de proiect in sistemul Trezoreriei Statului sau la o bancd comerciala
in conformitate cu legislatia aplicabild. Exceptie fac conturile aferente implementarii
mecanismului cererilor de plata, care vor fi deschise doar in sistemul Trezoreriei Statului.

Sa tina evidenta contabild analitica a proiectului, utilizdnd conturi analitice distincte pentru
reflectarea tuturor operatiunilor referitoare la implementarea proiectului, in conformitate cu
dispozitiile legale.

Sa includa n bugetul propriu sumele necesare finantarii Proiectului, inclusiv asigurarea co-
finantarii si a finantarii cheltuielilor neeligibile Tn vederea implementarii Proiectului.
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Achizitii

e in situatia in care implementarea proiectului presupune achizitionarea de bunuri, servicii sau
lucrari, Beneficiarul/partenerul are obligatia de a respecta prevederile legislatiei nationale in
vigoare in domeniul achizitiilor publice sau ale dispozitiilor legale privind achizitiile efectuate de
Beneficiarii privati, in cazul in care Beneficiarul nu reprezinta autoritate contractanta, in sensul
legislatiei nationale privind atribuirea contractelor de achizitii publice.

Rambursarea cheltuielilor si raportarea

e S3 intocmeasca Rapoartele Tehnice si Cererile de Rambursare si, dupa caz, Cererile de Plata si sa
puna la dispozitia AM/OIR/OlI POCU documentele justificative ce insotesc Cererea de
Rambursare/Platd, spre a fi verificate de cidtre AM/OIR/OlI POCU in vederea efectudrii
rambursarii/platii.

e S3 adauge toate documentele si sa completeze datele pentru care este raspunzator,
actualizandu-le corespunzator ori de cate ori este cazul in MySMIS 2014.

Implementarea activitatilor

e Beneficiarul si cu partenerii sdi (daca este cazul) sunt responsabili pentru implementarea deplina
a tuturor activitatilor proiectului. La momentul depunerii cererii de finantare si semnarii
Acordului de Parteneriat, se considera ca Beneficiarul a obtinut confirmarea implicarii
partenerilor pentru derularea activitatilor propuse, cel putin pand la finalizarea proiectului. Tn
plus, decizia de acordare a finantarii a fost luata si pe baza evaluarii capacitatii operationale si
financiare a parteneriatului ca intreg si nu pentru fiecare membru in parte.

e Pentru toate activitatile externalizate (subcontractate), Beneficiarul si partenerii trebuie sa
furnizeze organismelor de audit si de control, inclusiv AM/OIR/OI POCU responsabil, toate
informatiile necesare privind activitdtile subcontractate. in acest sens, Beneficiarul si partenerii
au obligatia sa asigure disponibilitatea tuturor informatiilor prin contractul incheiat cu
prestatorul sau furnizorii. Aceste prevederi sunt aplicabile si in cazul externalizarii catre
persoane fizice autorizate, cabinete individuale, sau alte forme de organizare echivalente.

(L\tentie! Din punct de vedere tehnic si financiar, proiectul trebuie sa isi atinga indicatorii propusi ?h
cererea de finantare. in cazul in care nu au fost atinsi indicatorii asumati, AM/OIR/Ol POCU
responsabil va diminua valoarea finantarii nerambursabile, proportional cu gradul de realizare al
indicatorilor, in conformitate cu prevederile contractului de finantare.

in consecintd, Beneficiarul impreund cu partenerii sdi, dacd este cazul, trebuie si depuni toate
Qforturile pentru finalizarea cu succes a proiectului. )

2.4. Perioada de valabilitate a contractului si perioada de implementare a proiectului

Pentru intelegerea corecta a implicatiilor semnarii unui Contract de Finantare si implementarii unui
proiect, se opereaza cu doi termeni: perioada de valabilitate a contractului si perioada de
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implementare a proiectului.

Contractul de Finantare intra in vigoare si produce efecte de la data semnarii de catre ultima parte si isi
inceteaza valabilitatea la data executarii integrale a oricareia si a tuturor obligatiilor pe care contractul
si/sau legislatia aplicabila le stabilesc in sarcina partilor contractante, in legaturad cu sau decurgand din
implementarea proiectului si/sau decurgdnd din acordarea finantarii nerambursabile, padna la data
inchiderii oficiale a POCU 2014-2020.

Perioada de implementare a proiectului este exprimata in luni calendaristice si specificata in cererea de
finantare, sectiunea ,,Durata proiectului”, precum si in Contractul de Finantare semnat. Ulterior semnarii
Contractului de Finantare, perioada de implementare poate fi redusa sau extinsa (prin aprobarea unui
act aditional), fara insa a depasi perioada maxima prevazuta in cadrul Ghidului Solicitantului — Conditii
Specifice.

Data de incepere a implementarii proiectului este specificatd Tn Contractul de Finantare, aceasta
cuprinzand, daca este cazul, si perioada de desfasurare a activitatilor proiectului Thainte de semnarea
Contractului de Finantare, in situatia in care Ghidul Solicitantului Conditii specifice aplicabil are
prevederi in acest sens.

Atentie! Regula de baza a implementarii proiectelor, toate activitatile proiectului trebuie sa fie
efectuate si finalizate nu mai tarziu de ultima zi din perioada de implementare.

Data finalizarii implementarii proiectului se calculeaza in functie de durata proiectului si data de
incepere a implementarii acestuia.

2.5. Implementarea proiectelor in parteneriat

Parteneriatul constituit pentru implementarea proiectului si consemnat prin Acordul de parteneriat
(anexa la Contractul de Finantare), trebuie sa respecte o serie de principii:

e Toti partenerii trebuie sa contribuie la realizarea proiectului in modalitatile precizate in cererea
de finantare si Acordul de parteneriat.

e Partenerii sunt obligati sa respecte regulile privitoare la conflictul de interese si regimul
incompatibilitatilor, iar Tn cazul aparitiei unui asemenea conflict, sa dispuna luarea masurilor ce
conduc la evitarea, respectiv stingerea lui, inclusiv, dar fara a se limita la, informarea AM/OIR/OI
POCU responsabil in legatura cu orice situatie care da nastere sau este posibil sa dea nastere
unui astfel de conflict, in termen de 3 (trei) zile lucratoare de la data aparitiei unei astfel de
situatii. In caz contrar, semnatarii acordului inteleg cd poate fi reziliat contractul de finantare
prin decizia AM/OIR/OI POCU responsabil de plin drept, fard punere fin intarziere, fara
interventia unui tribunal arbitral/unei instante judecatoresti si fara indeplinirea altor formalitati,
cu exceptia transmiterii catre Liderul de parteneriat a unei simple informari cu privire la
rezilierea contractului de finantare.

e Membrii Parteneriatului inteleg si accepta faptul ca vor raspunde individual fata de Liderul de
parteneriat, iar Liderul de parteneriat si partenerii fata de AM/OIR/Ol POCU responsabil, pentru
realizarea angajamentelor asumate de fiecare dintre acestia in implementarea proiectului
conform cererii de finantare.

e Acordul de parteneriat intra in vigoare la data semnarii acestuia de catre parti si isi inceteaza
valabilitatea la data fincetarii Contractului de Finantare. Structura parteneriatului constituit
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pentru implementarea proiectului se poate modifica in orice moment al implementarii, numai
prin Act Aditional la contract.

Modificarea structurii parteneriatului in perioada de implementare
Tnlocuirea partenerului/partenerilor se realizeaz3 prin act aditional.

n vederea inlocuirii partenerului/partenerilor, Solicitantul (Liderul de Parteneriat) va initia prin sistemul
informatic MySMIS solicitare de Act Aditional-

Ca urmare a acestei solicitari, Organismul Intermediar va transmite Solicitantului ,Scrisoarea de
solicitare a informatiilor si documentelor necesare finlocuirii partenerului/partenerilor”. Motivatia
pentru inlocuirea unui partener sau a unor parteneri din cadrul proiectului aflat in implementare trebuie
sa fie intemeiatd, in acest sens Organismul Intermediar va verifica daca:
ePartenerul existent solicita retragerea din parteneriat prin adresa scrisa catre beneficiar/lider de
parteneriat si motiveaza solicitarea; sau

elLiderul de parteneriat declara pe propria raspundere cd mentinerea mentinerea partenerului in
proiect blocheaza sau creeaza dificultati majore in ceea ce priveste derularea in bune conditii a
proiectului; Declaratia trebuie Tnsotita de documente justificative care sa sustind argumentele
invocate.

Se vor solicita toate documentele necesare verificarii noului/noilor partener/parteneri, documentele
care justifica necesitatea inlocuirii partenerului/partenerilor (memoriu justificativ), precum si toate
documentele pe baza carora ofiterul de proiect (OP) verifica eligibilitatea partenerului/partenerilor nou
introdusi (procedura similara tnlocuirii partenerului in faza de precontractare capitolul 2.2).

Beneficiarul (liderul de parteneriat) are obligatia selectarii unui nou partener care sa indeplineasca toate
conditiile de eligibilitate prevazute de Ghidul Solicitantului Orientdri Generale si Conditii Specifice
aplicabile in termen de maxim 90 zile calendaristice de la data solicitarii de finlocuire a
partenerului/partenerilor. Beneficiarul are de asemenea dreptul sa ceara suspendarea contractului pana
la structurarea functionald a parteneriatului, in cazul Tn care continuarea activitatilor proiectului este
impiedicata de aceasta modificare.

nlocuirea unui partener in timpul deruldrii contractului respectd aceleasi principii si conditii (previzute
la cap. 2.2. - inlocuirea partenerului) inaintea semnarii contractului de finantare.

Atentie! Beneficiarii/Liderii de parteneriat institutii publice, care intentioneaza fnlocuirea unui
partener/unor parteneri au obligatia de a aplica prevederile OUG nr. 40/2015 cu modificarile si
completarile ulterioare precum si prevederile din Orientari privind accesarea finantarilor in cadrul
POCU 2014 - 2020, sectiunea 4.1.4. - Selectia partenerilor.

Liderul parteneriatului are obligatia de a se asigura ca drepturile si obligatiile partenerului care paraseste
parteneriatul au fost cesionate cu buna credinta si fara litigii noului partener sau unuia dintre partenerii
existenti, dupa caz.

n cazul acceptérii partenerului propus, Ofiterul de proiect va continua procesarea Actului Aditional de
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inlocuire a partenerului, respectiv, va debloca Tn aplicatia MySMIS sectiunile Cererii de Finantare, pentru
ca Beneficiarul sa actualizeze informatiile necesare analizei Actului Aditional de inlocuire al partenerului.

Tnlocuirea partenerului/partenerilor in perioada implementarii proiectului, necesitd analiza stadiului
activitatilor desfasurate si gradul de realizare al indicatorilor, precum si a cheltuielilor angajate, platite si
rambursate de catre partenerul care se retrage din parteneriat, astfel incat sa nu fie periclitata
implementarea proiectului si realizarea indicatorilor.

Atentie! Tn cazul in care partenerul inlocuit a primit prefinantare, Beneficiarul (liderul ch
parteneriat) care a depus cererea de prefinantare are obligatia depunerii unei cereri de
rambursare care sa cuprindd toate cheltuielile efectuate de catre respectivul partener, din
prefinantare. Partenerul Tnlocuit are obligatia restituirii prefinantarii acordate si nejustificate
corespunzator prin cerere de rambursare.

Tn cazul in care partenerul inlocuit a desfisurat activitdti si a efectuat plati din surse proprii care

nu au fost solicitate la rambursare, Beneficiarul (liderul de parteneriat) are obligatia de a depune

o cerere de rambursare, in care sa fie cuprinse toate cheltuielile aferente activitatilor care au fost
desfasurate de catre acesta, pana la data inlocuirii acestuia, Tn conformitate cu bugetul

\proiectului. /

Nu se admite!

e inlocuirea Beneficiarului finantdrii nerambursabile (liderul de parteneriat), cu unul din
parteneri sau cu alta entitate cu personalitate juridica.

Exceptie: Situatia in care entitatea cu personalitate juridicd cu rol de Beneficiar a fost
preluatd (de exemplu: restructurare, comasare, absorbtie, desfiintare cu preluarea atributiilor
de cdtre o alta structurd publicd cu personalitate juridica etc.) de altd entitate juridicd,
succesoare in drepturi si obligatii, cu conditia precizdrii explicite a acestui aspect si
asigurarea/dovedirea eligibilitdtii succesorului conform prevederilor Orientdrilor privind
oportunitdtile de finantare in cadrul POCU 2014-2020 si a Ghidului Solicitantului aplicabil.

e Retragerea unui partener din parteneriat fara inlocuirea acestuia cu alt partener.

e Un partener care este angajat in calitate de solicitant sau partener, in mai mult de 5 proiecte
(inclusiv proiectul vizat) pe apelul de proiecte specific cererii de finantare.

e Cresterea numarului de parteneri in raport cu numarul aprobat initial, intrucat acest demers ar
pune in discutie decizia comitetului de evaluare cu privire la proiectul in cauza si la structura
parteneriala depusa initial si evaluata.

o Preluarea rolului partenerului care se retrage de catre liderul de parteneriat.

Prin Raportul Tehnic (RT) (RT se transmite cu 10 zile lucratoare inainte de transmiterea cererii de
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rambursare), Beneficiarul/liderul de parteneriat ofera informatii privind stadiul implementarii
proiectului, modul de desfasurare a activitatilor prevazute in cererea de finantare, rezultatele obtinute,
indicatorii realizati pana in momentul inlocuirii partenerului.

Partenerul/partenerii introdusi in proiect vor asigura continuarea implementarii proiectului cu bugetul
ramas neutilizat, dupa verificarea si validarea cheltuielilor eligibile efectuate de catre partenerul care se
retrage.

Partenerul/partenerii introdusi in proiect, indiferent de forma juridica va/vor prelua rolul/rolurile
partenerului/partenerilor inlocuit/inlocuiti, iar valoarea nerambursabila dupa inlocuirea partenerului
poate fi mai mica sau egal3, respectiv:

1. Tn situatia in care partenerul nou introdus are aceeasi ratd de cofinantare proprie cu partenerul
inlocuit — nu se modifica valoarea asistentei nerambursabile.
2. In situatia Tn care partenerul nou introdus are o rata de cofinantare proprie mai mare decat rata

de cofinantare a partenerului inlocuit — se va tine cont de rata de cofinantare proprie aferenta tipului de
entitate din care face parte partenerul nou introdus, fapt care va duce la diminuarea valorii asistentei
financiare nerambursabile corespunzatoare cheltuielilor cuprinse in bugetul noului partener.

3. n situatia Tn care partenerul nou introdus, conform tipului de entitate juridicd, are o ratd de
cofinantare proprie mai mica decat rata de cofinantare a partenerului inlocuit — se va tine cont de rata
de cofinantare a partenerului inlocuit in calculul contributiei noului partenerului. in aceasta situatie NU
este permisa cresterea valorii nerambursabile a proiectului, iar pentru a putea participa Tn cadrul
proiectului, partenerul nou introdus va suporta o contributie proprie cel putin egalda cu contributia
partenerului care a fost inlocuit.

21



3. IMPLEMENTAREA PROIECTULUI

n cadrul acestui capitol, sunt prezentate aspectele financiare si tehnice referitoare la implementarea
proiectului finantat prin POCU. Cunoasterea si respectarea regulilor de eligibilitate a cheltuielilor sunt
aspecte esentiale pentru implementarea corecta si eficienta a proiectelor POCU.

Eligibilitatea cheltuielilor

n conformitate cu prevederile HG nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in
cadrul operatiunilor finantate prin Fondul European de Dezvoltare Regionald, Fondul Social European si
Fondul de Coeziune 2014-2020, art. 2, alin. (1) - fara a incalca prevederile art. 3 si art. 4.

Pentru a fi eligibild, o cheltuiala trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii cu caracter
general:

1.

sa fie angajata si platitd de catre Beneficiar in conditiile legii intre 1 ianuarie 2014 si 31
decembrie 2023, respectiv intre 1 septembrie 2013 si 31 decembrie 2023 pentru cheltuielile
efectuate Tn cadrul operatiunilor finantate prin Initiativa privind ocuparea fortei de munca in
randul tinerilor (ILMT), cu respectarea perioadei de implementare stabilita de catre Autoritatea
de management prin contractul de finantare;

sa fie Tnsotita de facturi emise in conformitate cu prevederile legislatiei nationale sau a statului
in care acestea au fost emise ori de alte documente contabile pe baza cdrora se inregistreaza
obligatia de plata si de documente justificative privind efectuarea platii si realitatea cheltuielii
efectuate, pe baza cérora cheltuielile sa poata fi verificate/controlate/auditate, cu respectarea
prevederilor art. 131 alin. (2) si (4) din Regulamentul UE nr. 1303/2013;

sa fie in conformitate cu prevederile programului;

sa fie in conformitate cu contractul de finantare, incheiat intre AM/OIR/OI responsabil si
Beneficiar, cu respectarea art. 65 alin. (11), art. 70, art. 71, art. 125 alin. (1) si art. 140 din
Regulamentul UE nr. 1303/2013;

sa fie rezonabila si necesara realizarii operatiunii;
sa respecte prevederile legislatiei Uniunii Europene si nationale aplicabile;

sa fie Inregistrata in contabilitatea Beneficiarului, cu respectarea prevederilor art. 67 din
Regulamentul UE nr. 1303/2013.

Atentie! Sumele incasate pe baza cererilor de plata sau prefinantare NU pot fi utilizate pentru o
alta destinatie decat cea pentru care au fost acordate!

Fluxuri financiare

Beneficiarii au la dispozitie mai multe instrumente, conform OUG nr. 40/2015 (cu modificarile si
completarile ulterioare) pentru asigurarea fluxului financiar adecvat pentru implementarea proiectului,
dupa cum urmeaza:

emecanismul prefinantarii;
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emecanismul cererii de plat3;
emecanismul cererii de rambursare.

in cele ce urmeazi, pentru fiecare tip de cerere — de prefinantare, de rambursare si de platd — sunt
detaliate conditiile si etapele care trebuie indeplinite, respectiv parcurse de Beneficiari pentru
asigurarea unui management financiar riguros al proiectelor.

3.1. Mecanismul prefinantarii

3.1.1. Aspecte generale

Pentru ca Beneficiarii/partenerii proiectelor implementate in cadrul Programului Operational Capital
Uman sa dispuna de mijloace financiare suficiente pentru implementarea proiectelor, AM POCU pune la

dispozitia acestora mecanismul prefinantarii.

Mecanismul prefinantdrii este reglementat de OUG nr. 40/2015, cu completarile si modificarile
ulterioare si de HG nr. 93/2016 , cu completarile si modificarile ulterioare.

Definitia prefinantarii: Sumele transferate din fonduri europene in transe, de catre unitatile de
plata catre Beneficiari/lider de parteneriat/parteneri pentru cheltuielile necesare implementarii
proiectelor finantate din fonduri europene, fara depasirea valorii totale eligibile a contractului de
finantare, conform OUG nr. 40/2015 cu modificarile si completarile ulterioare.

3.1.2. Beneficiari eligibili

Pentru proiectele finantate prin POCU, prefinantarea se acorda Beneficiarilor/partenerilor, altii fata de
cei prevazuti la art. 6, alin. (1) - (4) si (6) din OUG nr. 40/2015 cu modificarile si completarile ulterioare.

Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii prevazuti la art. 6, alin. (1) - (4) si (6) din OUG nr. 40/2015 cu
modificarile si completarile ulterioare, nu au dreptul la prefinantare, deoarece au cuprinse in buget
creditele de angajament si creditele bugetare aferente valorii totale a proiectelor proprii finantate din
fonduri europene.

Prefinantarea se acorda inclusiv Beneficiarilor/liderilor de parteneriat/partenerilor care primesc
finantare sub incidenta ajutorului de stat/de minimis, in conditiile legii.

3.1.3. Conditii generale necesare a fi indeplinite pentru a putea solicita prefinantarea

1.Prefinantarea se poate solicita doar in perioada de valabilitate a contractului de finantare;

2.Pentru a depune cererea de prefinantare, Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii, altii fata de cei
prevazuti la art. 6, alin. (1)-(4) si (6) din OUG nr. 40/2015 cu modificarile si completarile ulterioare,

au obligatia deschiderii de conturi dedicate (a se vedea Anexa 5) unde vor fi virate sumele aferente
prefinantarii, astfel:
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Nr. Tip entitati Conturi dedicate prefinantarii
Institutii publice, altele fata | Prefinantarea se va gestiona prin conturi de venituri bugetare ale
de cele prevazute la art. 6, | bugetelor din care acestia sunt finantati, pe codurile proprii de
1. alin. (1) - (4) si (6) din OUG | identificare fiscald, deschise la unitatile Trezoreriei Statului.
nr. 40/2015 cu modificarile si
completarile ulterioare
Institutii publice finantate | Prefinantarea se va gestiona prin conturi de venituri bugetare ale
5 integral din bugetele | bugetelor din care acestia sunt finantati, pe codurile de
' ordonatorilor de credite ai | identificare fiscala ale ordonatorilor de credite ai bugetului local,
bugetului local deschise la unitatile Trezoreriei Statului.
I . Prefinantarea se incaseaza in conturi de disponibilitati deschise la
Alte entitati, fata de cele L uns . . .
3. previzute la punctele 1 si 2 solicitarea acestora la unitatile Trezoreriei Statului sau conturi
’ dedicate la institutii de credit.
Prefinantarea se va incasa in conturi dedicate la unitatile
4, Parteneri transnationali Trezoreriei Statului sau la institutii de credit care desfasoara

activitate Tn Romania.

3.Beneficiarii care primesc finantare sub incidenta ajutorului de stat/de minimis, suplimentar, au

obligatia emiterii unei garantii pentru suma aferenta prefinantarii solicitate, prin depunerea
unui instrument de garantare emis in conditiile legii de o societate bancara sau de o societate de

asigurari.

Pasi de urmat de Beneficiari/ lideri de parteneriat/ parteneri dupa deschiderea conturilor aferente
prefinantarii:

Completarea Formularului de
Identificare Financiard

(FIF-Anexa 16)

deschis, datele de identificare ale
Beneficiarilor/liderilor de parteneriat/

partenerilor, datele de identificare ale unitatilor
Trezoreriei Statului sau institutiilor de credit unde

conturile au fost deschise;

*Se va completa un FIF distinct pentru Beneficiar si

fiecare partener.

*Se completeaza: IBAN-ul/numérul contului

Primire instiintare

#Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii
se vor asigura de primirea din partea
unitatilor Trezoreriei Statului/ institutiei de
credit, a comunicarii/instiintarii/scrisorii
deschiderii conturilor solicitate.

3.1.4. Solicitarea prefinantarii

Pentru proiectele finantate prin POCU, prefinantarea se acordd Beneficiarilor si/sau partenerilor in
transe de maxim 10% din valoarea eligibila a proiectului, fara depasirea valorii totale eligibile a
contractului de finantare si fara ca ultima transa sa depaseasca durata contractului/deciziei/ordinului
de finantare.

Exceptie: Beneficiarilor care primesc finantare sub incidenta ajutorului de stat/ de minimis, conform
preverilor alin. (1) din OUG nr. 40/2015, li se poate acorda prefinantare intr-o singura transa de maxim
40% din contributia publica eligibila a proiectului.
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Pentru proiectele implementate n parteneriat, liderul de parteneriat depune cererea de rambursare si
in numele partenerilor.

La solicitarea fiecarei transe de prefinantare, Beneficiarul/liderul de parteneriat, va depune la OIR/Ol:
¢ cererea de prefinantare (formatul standard prezentat in Anexa 1 — Cerere de prefinantare)
e documentele prevazute in cuprinsul acesteia, respectiv:
o formularul de identificare financiara (FIF),
o scrisoarea de deschidere a contului special pentru prefinantare emisa de catre
banca/trezorerie,

( A

Beneficiarul va transmite cererile de prefinantare conform Graficului de depunere a cererilor de
prefinantare.

entie!

Liderul de parteneriat va depune cererea de prefinantare atat pentru cheltuielile proprii, cat si
pentru cele ale partenerilor.

\_ J

Transferul sumelor reprezentand prefinantarea solicitata de beneficiari pentru cheltuielile prevazute la
art. 15 alin. (1) din OUG 40/2015, conform contractelor/deciziilor/ordinelor de finantare, se realizeaza
cu conditia indeplinirii cumulative a urmatoarelor cerinte:

a) depunerea de catre beneficiar/lider de parteneriat a unei cereri de prefinantare, pentru fiecare
transa, care cuprinde: suma solicitata cu incadrarea in valoarea maxima prevazuta la art. 15 alin. (1) si
(11) din Ordonanta, defalcatd, in cazul proiectelor implementate in parteneriat, la nivelul liderului de
parteneriat si/sau al partenerilor care vor utiliza sumele acordate din prefinantare;".

b) existenta conturilor deschise, pe numele beneficiarului/liderului de parteneriat pentru activitatile
proprii/partenerilor unde trebuie virate sumele aferente prefinantarii, conform activitatilor asumate in
contractul/decizia/ordinul de finantare.

Cererile de prefinantare se vor depune, de catre beneficiari, prin intermediul Modulul Comunicare
aferent sistemului informatic MySMIS 2014. Instructiuni privind modul de utilizare a modului se gasesc
in Manualul de utilizare MySMIS2014 FrontOffice - Sectiunea 5 Modul Comunicare. Modul de organizare
a fisierelor precum si alte informatii suplimentare privind transmiterea cererilor prin modului
comunicare se regasesc in Anexa 20.

Cererea de prefinantare pentru fiecare transa va cuprinde suma solicitatd, cu incadrarea in valoarea
maxima de 10% din valoarea eligibila a proiectului, defalcatd, in cazul proiectelor implementate in
parteneriat, la nivelul liderului de parteneriat si/sau al partenerilor care vor utiliza sumele acordate din
prefinantare.

25



~

/Aten;ie! AM recomanda ca la stabilirea valorii transei de prefinantare ce urmeaza a fi solicitata,
liderul de parteneriat si/sau partenerii s aiba in vedere utilizarea a minim 50% din aceasta in
termenul de 90 de zile stabilit conform prevederilor OUG nr. 40/2015 cu modificarile si
completarile ulterioare.

AM recomanda ca Tnaintea depunerii cererii de prefinantare de catre Beneficiar, partenerii sa
transmita liderului de parteneriat o cerere de prefinantare individuald, acoperind cheltuielile

\necesare derularii activitatilor aprobate. J

n cazul in care liderul de parteneriat este o entitate dintre cele previazute la art. 6, alin. (1) - (4) si (6) din
OUG nr. 40/2015 cu modificarile si completarile ulterioare, acesta poate solicita prefinantare doar
pentru partener/parteneri, entitati altele fata de cele prevazute la art. 6 alin. (1) - (4) si (6).

Verificarea cererii de prefinantare: Se recomanda ca fnainte de depunerea la Ol responsabil a
cererii de prefinantare, Beneficiarul sa parcurga elementele de verificare prevazute in anexa 10 -
Aspecte verificare Cerere de prefinantare in vederea realizarii propriilor verificari.

Transele de prefinantare

Conform OUG nr. 40/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, prefinantarea se acorda in transe
de maxim 10% din valoarea eligibila a proiectului.

A.Prima transa de prefinantare

Conditii generale care trebuie indeplinite pentru primirea primei transe de prefinantare:

e semnarea contractului de finantare;

e deschiderea de catre Beneficiar/lider de parteneriat/partener a conturilor dedicate primirii
prefinantarii;

e emiterea unei garantii pentru suma aferenta prefinantarii solicitate prin depunerea unui
instrument de garantare emis in conditiile legii de o societate bancara sau de o societate de
asigurari, pentru Beneficiarii care primesc finantare sub incidenta ajutorului de stat/de
minimis.

Valoarea primei transe de prefinantare

Valoarea primei transe de prefinantare se va calcula astfel:

Prefinantare Proiect = VEL *max 10% + VEP1*max 10% + ...VEPn *max 10%

VEL - valoare eligibila lider
VEP - valoare eligibila parteneri, altii decat cei prevazuti la art. 6, alin. (1)-(4) si (6)

Exemplu de proiect implementat de un singur Beneficiar

Valoare eligibild a proiectului: 1.000.000 lei

Beneficiar Transa de prefinantare 1: 1.000.000 x 10% =100.000 lei
Exemplu de proiect implementat in parteneriat

Valoare eligibila a proiectului: 3.000.000 lei
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Valoare maxim transa prefinantare 1: 300.000 lei
Valoare eligibila aferenta liderului: 1.600.000 lei
Valoare eligibila aferenta partener 1: 400.000 lei
Valoare eligibild aferenta partener 2: 1.000.000 lei

Liderul parteneriatului Transd maxima de prefinantare 1: 1.600.000 x 10% =160.000 lei
Partener 1 Transa maxima de prefinantare 1: 400.000 x 10% =40.000 lei
Partener 2 Transa maxima de prefinantare 1: 1.000.000 x 10% =100.000 lei
Total transa prefinantare 1 160.000+40.000+100.000 = 300.000 lei

in cazul in care liderul este o entitate dintre cele prevazute la art. 6 alin. (1) - (4) si (6) din OUG nr.
40/2015 cu modificarile si completarile ulterioare si solicita prefinantare doar pentru
partener/partenerii, entitati, altele fata de cele prevazute la art. 6 alin. (1) - (4) si (6), valoarea transei de
prefinantare la nivel de proiect va fi calculata astfel:

Prefinantare Proiect = VEP1*max 10% + ...VEPn*max 10%

VEP - valoare eligibila parteneri, altii fata de cei prevazuti la art. 6, alin. (1) - (4) si (6)

Exemplu de proiect

Valoare eligibila a proiectului: 3.000.000 lei
Valoare maxim transa prefinantare 1: 300.000 lei
Valoare eligibila aferenta liderului: 1.600.000 lei
Valoare eligibila aferenta partener 1: 400.000 lei
Valoare eligibila aferenta partener 2: 1.000.000 lei

Beneficiar Transa de prefinantare 1: 0 lei

Partener 1 Tranga maxima de prefinantare 1: 400.000 x 10% =40.000 lei
Partener 2 Trangd maximd de prefinantare 1: 1.000.000 x 10% =100.000 lei
Total transa prefinantare 1 40.000+100.000 = 140.000 lei

Atentie!

Se recomanda ca la stabilirea valorii transei de prefinantare ce urmeaza a fi solicitata, liderul de
parteneriat si/sau partenerii sa aiba in vedere activitatile care se vor desfasoara in urmatoarele 3 luni
de implementare ale proiectului, astfel incat sa se asigure de faptul ca utilizeaza din prefinantarea
solicitata si primita cel putin 50%, conform prevederilor OUG nr. 40/2015 cu modificarile si

\ completarile ulterioare. /

Exemplu de proiect implementat de un singur Beneficiar care solicita mai putin de 10% prefinantare
Valoare eligibild a proiectului: 1.000.000 lei
Beneficiar Transa de prefinantare 1 solicitata: 1.000.000 x 6% =60.000 lei

Exemplu de proiect implementat in parteneriat in care se solicita mai putin de 10% prefinantare
Valoare eligibila a proiectului: 3.000.000 lei

Valoare maxim transa prefinantare 1 : 300.000 lei

Valoare eligibild aferenta liderului: 1.600.000 lei

Valoare eligibild aferenta partener 1: 400.000 lei

Valoare eligibild aferenta partener 2: 1.000.000 lei

Liderul parteneriatului Transa de prefinantare 1 solicitata: 1.600.000 x 6% =96.000 lei
Partener 1 Transa de prefinantare 1 solicitata: 400.000 x 5% =20.000 lei
Partener 2 Trangd de prefinantare 1 solicitata: 1.000.000 x 8% =80.000 lei
Total tranga prefinantare 1 96.000+20.000+80.000 = 196.000 lei

(solicitata in procent de 6,53%)
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Tn cazul in care liderul este o entitate dintre cele previzute la art. 6 alin. (1) - (4) si (6) din OUG nr.
40/2015 cu modificarile si completdrile ulterioare si solicita prefinantare doar pentru
partener/partenerii, entitati, altele fata de cele prevazute la art. 6 alin. (1) - (4) si (6), in procent mai mic
de maxim 10%:

Exemplu de proiect

Valoare eligibild a proiectului: 3.000.000 lei
Valoare maxim transa prefinantare 1: 300.000 lei
Valoare eligibila aferenta liderului: 1.600.000 lei
Valoare eligibild aferenta partener 1: 400.000 lei
Valoare eligibild aferenta partener 2: 1.000.000 lei

Beneficiar Transa de prefinantare 1 solicitata: O lei

Partener 1 Transa de prefinantare 1 solicitata: 400.000 x 6 % = 24.000 lei
Partener 2 Transa de prefinantare 1 solicitata: 1.000.000 x 8% =80.000 lei
Total transa prefinantare 1 24.000+80.000 = 104.000 lei

(solicitata in procent de 3,46%)

B.Urmatoarele transe de prefinantare

O transa ulterioara de prefinantare poate fi solicitata de acei membrii din parteneriat care au justificat,
prin una sau mai multe cereri de rambursare depuse la OIR responsabil, cel putin 50% din transa
anterioara de prefinantare, prima cerere de rambursare fiind obligatoriu depusa in cel mult 90 de zile de
la data primirii prefinantarii, in conformitate cu OUG 40/ 2015 actualizat.

Pentru stabilirea valorii transelor ulterioare de prefinantare, liderul de parteneriat si/sau partenerii
trebuie sa aiba in vedere activitatile care se vor desfasoara in urmatoarele 3 luni de implementare ale
proiectului, precum si valoarea cererilor de rambursare depuse la OIR responsabil pentru justificarea
transei anterioare de prefinantare, in conformitate cu OUG 40 actualizat.

in vederea justificrii transei anterioare de prefinantare prin cereri de rambursare depuse la OIR
responsabil, liderul de parteneriat si/sau partenerii trebuie sa aiba in vedere urmatoarele:

1. Cofinantarea proiectului NU reprezinta justificarea prefinantarii.

2. Cheltuielile neautorizate la cererea de rambursare NU reprezinta justificarea prefinantarii.

3. Cheltuielile indirecte solicitate si validate la cererea/cererile de rambursare reprezinta justificare
prefinantare.

4. Cheltuielile necesare implementarii activitatilor proiectului (inclusiv cheltuielile indirecte) realizate din
resurse financiare proprii de catre membrii parteneriatului pana la data primirii prefinantarii si cuprinse
in cereri de rambursare depuse la OIR responsabil reprezinta justificare prefinantare.

Tn conformitate cu prevederile art.15 alin 222 din HG93/2016, cererea de prefinantare care cuprinde
transe de prefinantare ulterioare solicitate de lider/parteneri, se autorizeaza pentru plata, doar dupa
autorizarea sumelor cuprinse in cererile de rambursare depuse de lider/parteneri pentru justificarea
transei anterioare de prefinantare.

Conditiile de acordare a transelor de prefinantare trebuie sa respecte prevederile OUG nr. 40/2015
actualizata (art. 15-16), precum si Normele metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr. 40/2015
actualizate (art.15 alin 2/2).
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Valoarea urmatoarelor transe de prefinantare

Urmatoarele transe de prefinantare, cu respectarea conditiilor mai sus prezentate, solicitate de
lider/parteneri prin depunerea la OIR responsabil a unei cerere de prefinantare, se calculeaza prin
deducerea sumelor ramase necheltuite/nejustificate din transa anterioara de prefinantare.

Valoarea transei ulterioare de prefinantare se va calcula astfel:
Prefinantarea2_n = (VEL*max 10% - Pref.Nerecuperata) + (VEP1*max 10% - Pref.Nerecuperata) + ...
(VEPn*max 10% - Pref.Nerecuperata)

VEL - valoare eligibila lider
VEP - valoare eligibila parteneri, altii decat cei prevazuti la art. 6, alin. (1) - (4) si (6)

Exemplu de proiect

Valoare eligibila a proiectului: 3.000.000 lei

Valoare eligibila aferenta liderului: 1.600.000 lei

Valoare max transa de prefinantare: 1.600.000 x 10% =160.000 lei
Valoare eligibila aferenta partener 1: 400.000 lei

Valoare max transa de prefinantare: 400.000 x 10% = 40.000 lei
Valoare eligibila aferenta partener 2: 1.000.000 lei

Valoare max transa de prefinantare: 1.000.000 x 10%=100.000 lei

Cererea de prefinantare Nr.1

Lider: solicitata transa 1 de prefinantare: 1.600.000 x 7% = 112.000 lei
Partener 1: solicitata transa 1 de prefinantare: 400.000 x 6 % = 24.000 lei
Partener 2: solicitata transa 1 de prefinantare: 1.000.000 x 8% =80.000 lei

Cu respectarea termenului de 90 zile de la primirea primei transe de prefinantare, se depune si se
autorizeaza cererea de rambursare nr. 1, (CRC 1) astfel:

Lider: cheltuieli in valoare de 40.000 lei (reprezentand 35,7 % din transa 1)

Partener 1: cheltuieli in valoare de 20.000 lei (reprezentand 83% din transa 1)

Partener 2: cheltuieli in valoare de 35.000 lei (reprezentand 43,75% din transa 1)

Cererea de prefinantare Nr. 2 se depune la OIR responsabil doar pentru Partener 1 astfel:

Partenerul 1 poate solicita transa 2 de prefinantare in suma maxima care i se cuvine 40.000 (max 10%)
din care se scad 4.000 lei ramasi nejustificati = 36.000 lei; (sau poate solicita o transa 2 mai mica de
maxim 10% din valoarea eligibild a proiectului din care se scade suma de 4.000 lei ramasa nejustificata
din transa 1 de prefinantare).

Partenerul 1 decide si solicita suma maxima care i se cuvine din care se scad cei 4.000 lei ramasi
nejustificati = 36.000 lei

Lider si partener 2 nu pot solicita o transa ulterioara de prefinantare deoarece nu au justificat, prin cereri
de ramburare depuse la OIR responsabil, cel putin 50% din prefinantarea anterioara.

Cererea de rambursare nr.2 (CRC 2) se depune si se autorizeaza astfel:

Lider: cheltuieli in valoare de 20.000 lei (in total au fost autorizat 20.000 la CRC 2 + 40.000 la CRC 1 =
60.000 lei reprezinta 53, 57 % justificat din transa 1 de prefinantare in valoare de 112.000 lei).

Partener 1: cheltuieli in valoare de 10.000 lei (a fost autorizata 10.000 la CRC 2 ceea ce reprezinta 25%
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din prefinantarea acordata si nerecuperata de 40.000 lei (36.000 lei transa 2 de prefinantare + 4.000 lei
prefinantare nejustificata din transa 1 de prefinantare)

Partener 2 : cheltuieli in valoare de 40.000 lei (40.000 la CRC 2 + 35.000 la CRC 1 = 75.000 lei adica, 94%
justificat din transa 1 de prefinantare in valoare de 80.000 lei)

Cererea de prefinantare Nr.3 se poate depune la OIR responsabil astfel:

Lider: poate solicitata transa 2 de prefinantare in suma care i se cuvine de max 10% din 1.600.000 x 10%
=160.000 lei din care se scade suma ramasa nejustificata din transa 1 de prefinantare 52.000 lei. In
concluzie poate solicita si primi maxim 108.000 lei ca transa 2 de prefinantare.

Sau

poate solicita mai putin de max 10% (160.000 lei) din care, se scade suma ramasa nejustificata din transa
1 de prefinantare 52.000 lei.

Partener 1: Nu poate solicita transa 3 de prefinantare intrucat nu a justificat 50% din transa 2
Partenerul 2: poate solicitata transa 2 de prefinantare in suma care i se cuvine de maxim10% din
100.000.000 lei =100.000 lei, din care se scade suma ramasa nejustificata din transa 1 de prefinantare si
anume 5.000 lei si poate primi ca transa 2 de prefinantare 100.000 lei — 5.000 lei = 95.000 lei,

Sau

Poate solicita mai putin de max 10% (100.000 lei) din care, de asemenea, se scade suma ramasa
nejustificata din transa 1 de prefinantare 5.000 lei.

Mecanismul mai sus prezentat poate continua pana la finalul implementarii activitatilor proiectului.

Atentie! Valoarea maxima a transelor de prefinantare ulterioare nu poate fi mai mare decat diferenta
dintre valoarea maxima a transei de prefinantare (10% din valoarea eligibila a proiectului, fara
depasirea valorii totale eligibile a contractului de finantare) si prefinantarea acordata anterior si
nerecuperata (nejustificata prin cereri de rambursare).

Mentiuni speciale referitoare la valoarea maxima a prefinantarii:

In cazul Beneficiarilor care | Valoarea cumulata a transelor de prefinantare nu poate depasi 40%
primesc finantare sub incidenta | din valoarea totala a ajutorului care trebuie acordat unui Beneficiar
ajutorului de stat/de minimis. pentru o anumita operatiune, conform Regulamentului UE nr.
1.303/2013, art.131, alin. (4) lit. (b).

In cazul in care liderul este o | Transa de prefinantare solicitatd pentru partener/partenerii,
entitate dintre cele prevazute la | entitati, altele fata de cele prevazute la 6 alin. (1) - (4) si (6), nu
art. 6, alin. (1)-(4) si (6) din OUG | poate depdsi 10% din valoarea bugetului aferent activitatilor
nr. 40/2015 cu modificarile si | derulate de acesta/acestia in cadrul proiectului.

completarile ulterioare.

30




3.1.5. Verificarea cererii de prefinantare si solicitarea de clarificari

15 zile lucratoare

Termenul maxim de verificare a cererii de

de la data prefinantare.

inregistrarii

3 zile

calendaristice Termenul maxim pentru efectuarea platii de
AM.

de cand exista
disponibilul in cont

Plata se efectueaza in conformitate cu prevederile contractului de finantare, respectiv in maxim 3 zile
de cand exista disponibilitati in conturile AM.

Clarificiri referitoare la cererea de prefinantare: in cazul in care, pe parcursul verificirii dosarului
cererii de prefinantare, sunt necesare clarificari/informatii suplimentare, OIR/OI responsabil poate
transmite Beneficiarului solicitari de clarificare.

n aceste situatii, termenul de verificare se suspenda fird ca perioadele de intrerupere cumulate s
depaseasca 5 zile lucratoare.

Beneficiarul are obligatia de a transmite informatiile si documentele in termenul solicitat.

Atentie! Nedepunerea de catre Beneficiar a documentelor sau raspunsului la solicitarea de
clarificare, in termenul solicitat, atrage dupa sine respingerea partiala sau totala, dupa caz, a cererii.

3.1.6. Autorizarea si plata cererii de prefinantare

Ulterior verificarilor aferente cererilor de prefinantare, AM vireaza valoarea prefinantarii solicitate in
conturile liderului de parteneriat si respectiv partenerilor care urmeaza sd le utilizeze, conform
prevederilor contractului de finantare si ale Acordului de parteneriat (parte integranta a contractului
de finantare).

AM POCU notifica Beneficiarul, prin transmiterea Scrisorii de informare a Beneficiarului cu privire la
autorizarea/neautorizarea la plata a cererii de prefinantare.

Beneficiarii primesc Scrisorile de informare prin modulul comunicare din SMIS, iar Scrisoarea poate fi
contestata conform mentiunilor din cuprinsul ei.

Beneficiarul poate contesta Scrisoarea de informare a Beneficiarului Tn termenul legal de 30 de zile, in
conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, pe care o va
depune la sediul AM POCU.
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De regula, liderul/ partenerii efectueaza platile din conturile de prefinantare deschise la Trezoreria
Statului. Cu toate acestea, anumite tipuri de plati nu pot fi efectuate din conturile de prefinantare
deschise la Trezoreria Statului (spre exemplu, plata unui furnizor international). Potrivit reglementarilor
in vigoare, sumele respective pot fi transferate de catre Beneficiari/parteneri in conturi deschise la
banci comerciale, cu conditia efectuarii cheltuielilor respective in termen de maximum 5 zile
lucratoare de la data transferului de catre AM.

Partenerii/partenerii transnationali pot transfera sumele primite ca prefinantare in conturile deschise
la unitatile Trezoreriei Statului in conturi dedicate, deschise pe numele acestora, la banci comerciale.

Suma reprezentand dobanda netd, respectiv diferenta dintre dobdnda brutd acumulata in conturile
deschise la banci comerciale, corespunzatoare sumelor de prefinantare ramase disponibile Tn conturi,
si valoarea cumulata a impozitelor aferente dobanzii si a comisioanelor aferente conturilor respective,
se raporteaza Autoritatii de Management si se vireaza in contul indicat de aceasta in notificarea privind
acordarea prefinantarii, cel mai tarziu inainte de depunerea ultimei cereri de rambursare.

in cazul in care Beneficiarul/liderul de parteneriat/partenerul nu efectueazd viramentul sau sunt
identificate neconcordante intre sumele virate si sumele rezultate din verificarea documentelor
financiare aferente proiectului, AM are obligatia de a face deducerile necesare din rambursarea
aferenta fondurilor europene si cofinantarii publice asigurate din bugetul de stat, cel mai tarziu la
cererea de rambursare finala.

Definitie cerere de rambursare: Cerere de rambursare este cererea depusa de catre un beneficiar/
lider al unui parteneriat prin care se solicitd autoritatii de management virarea sumelor aferente
cheltuielilor eligibile efectuate conform contractului/ deciziei/ ordinului de finantare sau prin care
se justifica utilizarea prefinantarii (conform OUG 40/2015, art. 2, alin. 3, lit. k).

3.2 Cererea de rambursare

in aceastd situatie, urmare autorizdrii cheltuielilor eligibile aferente fondurilor externe
nerambursabile si cofinantarii de la bugetul de stat cuprinse in cererile de rambursare, contravaloarea
acestora se deduce din valoarea prefinantarii acordate, iar sumele respective nu se mai cuvin a fi
rambursate liderilor de parteneriat/partenerilor la cererile de rambursare (art. 15”alin 1-2, OUG 40
actualizata).

3.2.1 Depunerea cererii de rambursare

Beneficiarul/liderul de parteneriat va completa formularul cererii de rambursare, prezentat in Anexa 2 -
Cererea de rambursare intr-un singur exemplar original, semnatd de reprezentantul legal al
Beneficiarului/liderului de parteneriat, cu numar de inregistrare.

Beneficiarul va transmite cererile de rambursare conform Graficului de depunere a cererilor de
rambursare depus la OIR responsabil.
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Pentru proiectele implementate in parteneriat, liderul de parteneriat depune cererea de rambursare si
in numele partenerilor.

Conditii generale necesar a fi indeplinite cumulativ pentru a putea utiliza mecanismul

Nr. e o
decontarii cererilor de rambursare
1. Se poate utiliza doar in perioada de valabilitate a Contractului de finantare.
Cererea de rambursare va cuprinde cheltuielile efectuate, efectiv platite si care nu fac
2. obiectul unor cereri de rambursare aferente cererilor de platd/ cereri de plata, in scopul
indeplinirii activitatilor/obiectivelor proiectelor de catre Lider/parteneri.
3 Deschiderea conturilor destinate primirii  rambursarii pe numele liderului de

parteneriat/partenerilor (a se vedea Anexa 5)

Documente necesare depunerii cererii de rambursare

Cererile de rambursare se vor depune, de catre beneficiari, prin intermediul Modulul Comunicare
aferent sistemului informatic MySMIS 2014. Instructiuni privind modul de utilizare a modului se gasesc
in Manualul de utilizare MySMIS2014 FrontOffice- Sectiunea 5 - Modulul Comunicare. Modul de
organizare a fisierelor precum si alte informatii suplimentare privind transmiterea cererilor prin
Modulului Comunicare se regasesc in Anexa 20 la Manualul de utilizare MySMIS2014 FrontOffice.

Cererea de rambursare (Anexa 2) si evidenta cheltuielilor (Anexa 19), se depun Tmpreund cu
urmatoarele documente justificative prezentate in format scanat:

Document

Explicatii

Formularul de identificare financiara FIF/
Scrisoare de deschidere a contului special
pentru rambursare/prefinantare, emisa de
catre banca, pentru fiecare entitate Tn parte.

Acest document va fi transmis cu fiecare cerere de rambursare si in
cuprinsul cererii se va mentiona IBAN corespunzator, confom Anexa 5 la
Manualul Benenficiarului.

Extrasul de cont aferent contului deschis
special pentru rambursare/prefinantare.

Se depune pentru fiecare entitate in parte (Beneficiar, Partener 1,
Partener 2, ..., Partener n).

Dovada platii contributiei proprii a
Beneficiarului si/sau partenerilor aferenta
cheltuielilor eligibile incluse Tn documentele
Cererii de rambursare.

Extrase de cont pentru conturile IBAN din
care s-au facut plati anterior primirii
prefinantarii  sau din care s-a platit
cofinantarea proprie daca nu s-a platit din
IBANul de prefinantare.
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Declaratie pe propria rdspundere a
Beneficiarului/partnerului din care sa rezulte
caracterul nedeductibil al TVA aferente
cheltuielilor eligibile cuprinse in cererea de
rambursare aferenta cererii de plata.

“Declaratie privind nedeductibilitatea TVA aferente cheltuielilor in
cadrul operatiunii finantate din FEDR, FSE si FC 2014 — 2020” si care este
emisa si certificata de organul fiscal competent din subordinea ANAF.
Modelul acestei Declaratii este prevazut in Anexa nr. 2 la Ordinul nr.
698/1425/2016 pentru aprobarea Instructiunilor de aplicare a
prevederilor art.12 din HG nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a
cheltuielilor in cadrul operatiunilor finantate prin FEDR, FSE si FC 2014 —
2020.

Declaratie pe propria raspundere a
Beneficiarului/partenerului  din care sa
rezulte caracterul nerecuperabil al TVA
aferente cheltuielilor eligibile cuprinse in
Anexa nr. 2 la Ordinul 698/1425/2016,
denumita “Declaratie privind eligibilitatea
TVA aferente cheltuielilor n  cadrul
operatiunii finantate din FEDR, FSE si FC

Modelul acestei Declaratii este prevazut in Anexa nr. 3 la Ordinul nr.
698/1425/2016 pentru aprobarea Instructiunilor de aplicare a
prevederilor art. 12 din HG nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a
cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin FEDR, FSE si
FC 2014 - 2020.

Documente justificative aferente
cheltuielilor efectuate

Lista documentelor justificative financiare orientativa, structurata pe
categorii de cheltuieli, se regaseste in Anexa 6 — Lista documentelor
justificative financiare.

Documentele vor fi aranjate pe categorii/subcategorii de cheltuieli
conform bugetului aprobat.

Nu se depun documente justificative pentru cheltuielile indirecte
acordate ca rata forfetara de maximum 15% din costurile directe
eligibile cu personalul.

Anexa 19 — Evidenta cheltuielilor

Pentru completarea anexei 19, liderul de parteneriat/ partenerii trebuie
sd aiba in vedere:

1. detalierea din bugetul proiectului, in sensul ca pentru fiecare
expert pentru care se solicita cheltuiala salariald, nr. de ore pe
activitati/subactivitati mentionate in Anexa 18 Raportul lunar
de activitate trebuie sa conduca la valoarea cheltuielii cu
salariul mentionat in evidenta cheltuielilor Anexa 19 si sa fie
conform detalierii bugetului pentru expert.

2. Pentru facturile solicitate/mentionate in Anexa 19, sa se asigure
ca exista it modulul Achizitii din MySMIS construit Dosarul de
achizitii, atat pentru achizitiile care se finalizeaza cu contract
de achizitie, cat si pentru achizitiile care se finalizeaza cu
factura (achizitii directe sau exceptate).

3. Anexa 19 se depune si in format excel pe CD.

Raportul Tehnic

La depunerea unei cereri de rambursare, liderul/ partenerii trebuie s3 se
asigure de faptul ca pentru toate cheltuielile mentionate in cererea de
rambursare si in Anexa 19, exista prezentat intr-un Raport Tehnic depus
la OIR responsabil, progresul tehnic al activitatilor sustinute de aceste
cheltuieli.

Daca nu, se va depune la OIR responsabil, cu cel putin 10 zile inainte
de depunerea cererii de rambursare, un Raport Tehnic care sa descrie
progresul tehnic al activitdtilor sustinute de cheltuielile solicitate la
rambursare in cadrul cererii de rambursare.
Perioadele mentionate in Rapoartele
suprapuna.

in situatia in care Raportul Tehnic nu a fost depus cu cel putin 10 zile
inaintea Cererii de Rambursare, aceasta din urma va fi returnata
Beneficiarului, urmand a fi redepusa de cdtre acesta dupa implinirea
termenului mentionat.

Tehnice nu trebuie sa se
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La cererea de rambursare, in conformitate cu Anexa 14, liderul/partenerii vor solicita cheltuieli indirecte,
conform Anexei 11 la Manualul Beneficiarului.

n cazul in care activititile proiectului necesitd efectuarea de plati in valutd, Beneficiarul va solicita la
rambursare contravaloarea in lei a platii, la cursul Bancii Nationale a Romaniei din data intocmirii
documentelor de plata in valuta.

Atentie! Contributia proprie se suporta din bugetul propriu al Beneficiarului/liderului de
parteneriat/partenerului si se reflecta in cererea de rambursare.

Pentru cheltuielile care contin TVA, Beneficiarii/partenerii au obligatia:

o depunerii unei declaratii pe propria raspundere din care sa rezulte caracterul nedeductibil al TVA
aferente cheltuielilor eligibile cuprinse in cererea de rambursare aferenta prefinantarii,
denumita “Declaratie privind nedeductibilitatea TVA aferente cheltuielilor in cadrul operatiunii
finantate din FEDR, FSE si FC 2014-2020" si care este avizata de organul fiscal competent din
subordinea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

e depunerii unei declaratii pe propria raspundere din care sa rezulte caracterul nerecuperabil al
TVA aferente cheltuielilor eligibile cuprinse in Anexa nr. 2 la Ordinul 698/1425/2016, denumita
“Declaratie privind eligibilitatea TVA aferente cheltuielilor in cadrul operatiunii finantate din
FEDR, FSE si FC 2014-2020".

Modelele acestor Declaratii se regasesc in Anexa 2 si Anexa 3 la Ordinul nr. 698/1425/2016 pentru
aprobarea Instructiunilor de aplicare a prevederilor art. 12 din Hotdrarea Guvernului nr. 399/2015
privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor in cadrul operatiunilor finantate prin Fondul European de
Dezvoltare Regionala, Fondul Social European si Fondul de Coeziune 2014-2020.

Atentie! Declaratiile pe propria raspundere din care rezulta caracterul nedeductibil al TVA nu se
depun pentru cheltuielile indirecte (acordate ca rata forfetara de maximum 15% din costurile
directe eligibile cu personalul).

Elementele ce urmeaza a fi verificate in procesul de validare si autorizare a cererii de rambursare, se
regdsesc in Anexa 14 — Aspecte verificare Cerere de rambursare. Se recomanda ca fnainte de depunerea
la OIR responsabil a cererii de rambursare, Beneficiarul sa parcurga elementele de verificare prevazute
in Anexa 11, in vederea realizarii propriilor verificari.

3.2.2. Verificarea cererii de rambursare si solicitarea de clarificari

20 zile lucritoare Termenul maxim de verificare si
. - validare a dosarului cererii de
de la data inregistrarii rambursare.
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n cazul entitatilor cu proiecte multiple (entitati care implementeazd mai mult de un proiect finantat
prin POCU, in functie de calitatea lor, Beneficiari sau parteneri), OIR/Ol si AM vor efectua verificari
incrucisate suplimentare. Obiectivul este dat de necesitatea evitarii riscului dublei finantari cu privire
la livrabilele generate de activitatile proiectelor, resursele umane (cheltuieli directe de personal),
grupurile tinta vizate de proiecte, achizitiile derulate in cadrul proiectelor.

(De retinut: Tn cazul in care pe parcursul verificrii dosarului cererii de rambursare sunt necesare\
clarificari/informatii suplimentare, OIR responsabil poate transmite Beneficiarului solicitari de
clarificare.

n aceste situatii, termenul de verificare se suspend fira ca perioadele de intrerupere cumulate s
\depaseascé 10 zile lucratoare. )

Daca Beneficiarii au ales optiuni simplificate in materie de costuri conform Ghidului Orientari privind
accesarea finantarilor Tn cadrul Programului Operational Capital Uman 2014-2020, decontarea
cheltuielilor indirecte ca rata forfetara de maximum 15% din costurile directe eligibile cu personalul,
prin aplicarea articolului 68 alineatul (1) litera (b) din Regulamentul (UE) nr. 1303/2013, pe parcursul
implementarii proiectului nu se vor solicita documente justificative pentru aceste tipuri de costuri.

3.2.3. Autorizarea cererii de rambursare

Ulterior autorizarii cererii de rambursare, AM POCU notifica Beneficiarul, prin transmiterea Scrisorii de
informare a Beneficiarului/partenerilor cu privire la autorizarea/neautorizarea cheltuielilor incluse in
cererea de rambursare.

Beneficiarii primesc Scrisorile de informare prin modulul comunicare din SMIS, iar Scrisoarea poate fi
contestata conform mentiunilor din cuprinsul ei.

Beneficiarul poate depune la sediul AM POCU contestatie la Scrisoarea de informare a Beneficiarului, in
termenul legal de 30 de zile, in conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare.

in situatia in care, transele anterioare de prefinantare au fost justificate 100% prin cereri de rambursare
depuse la OIR responsabil, in urma verificarii cererii de rambursare, AM POCU va vira in conturile
liderilor de parteneriat/partenerilor cheltuielile indirecte calculate ca rata forfetarda de maximum 15%
din costurile direct eligibile cu personalul, precum si restul sumelor autorizate care nu au constituit
prefinantare recuperata.

15zile Termen maxim pentru restituirea sumelor
calendaristice acordate ca prefinantare si nejustificate prin
de la data cereri de rambursare (in cazul depasirii
notificarii termenului de 90 de zile).
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15zile Termen maxim pentru restituirea sumelor

calendaristice acordate ca prefinantare si nejustificate prin

de la data cereri de rambursare (daca valoarea cererii
notificarii de rambursare nu este de min. 50%).

= | e Termenul in care titlul de creantd se
transmite debitorului (Beneficiarul si/sau
partenerii, dupa caz)

de la data emiterii

3.3 Mecanismul cererii de plata
3.3.1. Aspecte generale
in procesul de implementare a POCU, Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii pot opta pentru

utilizarea mecanismului decontarii cererilor de platd, conform OUG nr. 40/ 2015, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Definitia cererii de plata: Cererea de plata este cererea depusa de catre un Beneficiar/liderul de
parteneriat prin care se solicita AM POCU virarea sumelor necesare pentru plata cheltuielilor
eligibile, rambursabile, conform contractelor/deciziilor/ordinului de finantare, in baza facturilor,
facturilor de avans, statelor privind plata salariilor, a statelor/centralizatoarelor pentru acordarea
burselor, subventiilor, premiilor si onorariilor, conform OUG nr. 40/2015.

Se recomanda ca mecanismul cererilor de plata sa fie utilizat in special pentru decontarea facturilor,
facturilor de avans sau pentru decontarea burselor, subventiilor, premiilor etc. Avand in vedere tipologia
documentelor justificative, se recomanda ca plata salariilor sa se efectueze din sumele primite cu titlu
de prefinatare.

Tipuri de cheltuieli pentru care se poate utiliza mecanismul decontarii cererilor de plata

Cererea de plata se poate depune pentru urmatoarele tipuri de cheltuieli:
o facturi pentru livrarea bunurilor/prestarea serviciilor/executia lucrarilor receptionate, acceptate la
plata;

e facturi de avans in conformitate cu clauzele prevazute in contractele de achizitii aferente
proiectelor implementate, acceptate la plata;

e state privind plata salariilor;
estate/centralizatoare pentru acordarea burselor, subventiilor, premiilor;

estate/centralizatoare pentru acordarea onorariilor.
3.3.2. Beneficiarii eligibili

Mecanismul decontarii cererilor de plata se aplicd tuturor Beneficiarilor de proiecte finantate din
instrumente 37chizitii37 in cadrul programelor operationale, cu exceptia Beneficiarilor prevazuti la art.
6 alin. (1) — (4) si (6) din OUG nr. 40/2015 cu modificirile si completarile ulterioare.
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Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii prevazuti la art. 6 alin. (1)-(4) si (6) din OUG nr.40/2015 cu
modificarile si completarile ulterioare, nu pot utiliza mecanismul cererii de plata, deoarece au cuprinse
in buget creditele de angajament si creditele bugetare aferente valorii totale a proiectelor proprii
finantate din fonduri europene.

Mecanismul decontarii cererilor de plata se aplica inclusiv proiectelor implementate in parteneriat

n cadrul proiectului implementat in parteneriat, liderul de parteneriat, institutie publici prevazut la art.
6 alin. (1) — (4) din OUG nr. 40/2015 cu modificarile si completarile ulterioare, depune cereri de plata,
doar in numele partenerilor lui, cu conditia ca acesti parteneri sa nu se incadreze in prevederile art. 6
alin. (1) — (4) din OUG nr. 40/2015.

3.3.3. Conditii generale necesare pentru a putea utiliza mecanismului decontarii cererilor de plata

Nr.

Conditii generale pentru utilizarea mecanismului decontarii cererilor de plata plata

Se poate solicita doar in perioada de valabilitate a contractului de finantare.

Primirea si acceptarea la plata a facturilor pentru livrarea bunurilor/prestarea serviciilor/executia
lucrarilor receptionate, acceptate la plata, a facturilor de avans in conformitate cu clauzele
prevazute in contractele de 38chizitii aferente proiectelor implementate, acceptate la plata, a
statelor privind plata salariilor, a statelor/centralizatoarelor pentru acordarea burselor,
subventiilor, premiilor si onorariilor.

Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii, altii decat cei prevazuti la art. 6 si 7 din OUG nr.
40/2015, au obligatia de a plati integral contributia proprie aferentd cheltuielilor incluse in
cererea de plata anterior depunerii acesteia.

Deschiderea unui cont de disponibil pe numele Beneficiarului/liderului de
parteneriat/partenerilor la unitatile teritoriale ale Trezoreriei Statului.

Beneficiarul va completa Formularul de identificare financiara conform Anexei 16. De asemenea,
Beneficiarul/liderul de parteneriat/partenerul se vor asigura de primirea Scrisorii de deschidere a
contului special pentru cererea de plata emisa de catre trezorerie, pentru fiecare entitate Tn par-
te (Beneficiar, Partener 1, Partener 2, ..., Partener n) - a se vedea Anexa 5 la Manualul
Beneficiarului.

in cazul platilor efectuate in valuta cétre furnizorii externi, neinregistrati fiscal in Romania, in
cadrul proiectelor, beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii pot transfera sumele incasate,
aferente acestor plati, intr-un cont propriu deschis la o institutie bancara, in vederea efectuarii
platilor in valuta, in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la primirea sumelor. Costurile
aferente efectuarii platilor in valuta vor fi suportate de beneficiari/partener/liderii de parteneriat
din bugetul propriu (conform art. 18 al. (17) din HG nr. 93/ 2016).

3.3.4. Depunerea cererii de plata

Beneficiarul va transmite cererile de plata conform Graficului de depunere a cererilor de plata si va
completa formularul Cererii de plata, prezentat in Anexa 3 — Cererea de platd.

Pentru proiectele implementate in parteneriat, liderul de parteneriat depune o cerere de plata atat
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in nume propriu, cat si in numele partenerilor. Cererea de plata va include facturi pentru livrarea
bunurilor/prestarea serviciilor/executia lucrarilor receptionate, acceptate la plata, a facturilor de avans
in conformitate cu clauzele prevazute in contractele de achizitii aferente proiectelor implementate,
acceptate la platad, a statelor privind plata salariilor, a statelor/centralizatoarelor pentru acordarea
burselor, subventiilor, premiilor si onorariilor.

(L\tentie! Pentru a beneficia de mecanismul decontarii cererilor de platd, beneficiarii/liderii de\
parteneriate/partenerii, altii decat cei prevazuti la art. 6 si 7 din Ordonanta, au obligatia de a plati
integral contributia proprie aferenta salariilor, burselor, subventiilor, premiilor, onorariilor si
facturilor incluse in cererea de plata anterior depunerii acesteia (conform Art. 17 din HG 93/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor europene pentru perioada de
Qrogramare 2014 - 2020).

J

n cazul in care liderul de parteneriat este o institutie publica prevazuta la art. 6 alin. (1)-(4) din OUG nr.
40/2015 cu modificarile si completarile ulterioare, acesta va depune cereri de plata, doar ih numele
partenerilor sai, cu conditia ca acesti parteneri sa nu se incadreze in prevederile art. 6 alin. (1)-(4) din

OUG nr. 40/2015.

Documente necesare pentru depunerea cererii de plata:

Nr. Document necesar Explicatii
1. | Anexa 3 — Cererea de platd
Formularul de identificare financiara
(Anexa 16 — Formularul de identificare | Document ce va fi transmis cu fiecare cerere de
financiara)/Scrisoarea de deschidere a | plata si in cuprinsul cererii se va mentiona IBAN
) contului special pentru cererea de platd | corespunzator confom Anexa 5 la Manual
' emisa de catre trezorerie, pentru fiecare | Benenficiar.
entitate in parte (Beneficiar, Partener 1,
Partener 2, ..., Partener n). a se vedea
Anexa 5 la Manualul Beneficiarului.
Acestea pot consta in: facturi pentru livrarea
bunurilor/prestarea serviciilor/executia lucrarilor
receptionate, acceptate la plata, facturi de avans
acordat contractorilor in conformitate cu clauzele
Documente justificative aferente | previzute in contractele aferente, procese verbale
3. cheltuielilor solicitate.(cf Anexa 6 la | ge receptie a bunurilor, serviciilor, lucrarilor
Manual Beneficiar) executate, statele privind plata salariilor,
statele/centralizatoarele pentru acordarea burselor,
subventiilor, premiilor si onorariilor) — conform listei
orientative de mai jos.
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Documentele vor fi aranjate pe
categorii/subcategorii de  cheltuieli  conform
bugetului aprobat.

Nedepunerea de catre Beneficiar a tuturor
documentelor aferente cheltuielilor solicitate prin
Cererea de plata, atrage dupa sine respingerea
sumelor aferente documentelor lipsa.

Ordine de platd care atesta plata
contributiei proprii.

Pentru a beneficia de mecanismul decontarii
cererilor de plata, beneficiarii/liderii de
parteneriate/partenerii, altii decat cei prevazuti la
art. 6 si 7 din Ordonanta, au obligatia de a plati
integral contributia proprie aferenta cheltuielilor
incluse Tn cererea de plata, anterior depunerii
acesteia.

Anexa 9 — Raportul Tehnic.

Beneficiarul trebuie sa se asigure ca pentru toate
cheltuielile solicitate la rambursare intr-o cerere
de plata, existd prezentat intr-un Raport Tehnic
depus la OIR responsabil, progresul tehnic al
activitatilor sustinute de aceste cheltuieli.

Daca nu, beneficiarul va depune la OIR responsabil,
cu cel putin 10 zile Tnainte de depunerea cererii de
plata, un Raport Tehnic care sa descrie progresul
tehnic al activitatilor sustinute de cheltuielile
solicitate la rambursare in cadrul acestor cereri.
Perioadele mentionate in Rapoartele Tehnice nu
trebuie sa se suprapuna.

in situatia in care Raportul Tehnic nu a fost depus
cu cel putin 10 zile inaintea Cererii de Plata, aceasta
din urma va fi returnata Beneficiarului, urmand a fi
redepusa de catre acesta dupda TImplinirea
termenului mentionat.

40




Lista orientativa a documentelor justificative care vor insoti cererea de plata (ATENTIE! dosarul
achizitiei se va depune cu cel putin 10 zile inaintea depunerii cererii de plata):

Nr. Tip contract Documente justificative

eContract/acte aditionale dupa caz;
eFactura fiscala/ Factura de avans/bon fiscal;

Pentru contractele de lucrari/ | eDosarul achizitiei;
1 echipamente/materiale consumabile | eGarantia de buni executie, daci este cazul;
necesare deruldrii proiectului e Avizul de insotire a marfii, daca este cazul;

eProcesul verbal de receptie, daca este cazul;
eBon de consum, daca este cazul;
eAlte documente justificative relevante.

e Contract/acte aditionale dupa caz;
L e Factura fiscald/ Factura de avans;
Pentru contractele de servicii .
2. e Dosarul achizitiei;
e Procesul verbal de receptie, daca este cazul;
e Alte documente justificative relevante.

3 Pentru contractele de munca e Statul de plat3;
' e Contracte de munca.
. . - borderou de plata a subventiilor/premiilor/
Pentru subventii/premii
4. burselor

- alte documente justificative relevante

n vederea transmiterii cererilor, v rugdm s& aveti in vedere structura de dosar prevazuta in Anexa 20.
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Cererile de plata se vor depune, de catre beneficiari, prin Modulul Comunicare aferent sistemului
informatic MySMIS 2014. Instructiuni privind modul de utilizare a modulului se gasesc in Manualul de
utilizare MySMI1S2014 FrontOffice - Sectiunea 5 Modulul Comunicare. Modul de organizare a fisserelor
precum si alte informatii suplimentare privind transmiterea cererilor prin modului comunicare se
regasesc in Anexa 20.

Beneficiarul va completa formularul conform Anexei 3 - Cererea de platd precum si toate documentele
justificative, scanate.

De retinut: Elementele ce urmeaza a fi verificate Tn procesul de validare si autorizare a cererii de
plata, se regasesc in Anexa 12 - Aspecte verificare Cerere de plata.

Se recomanda ca Tnainte de depunerea la OIR responsabil a cererii de plata, Beneficiarul sa
parcurga elementele de verificare prevazute in Anexa 12 in vederea realizarii propriilor verificari.

3.3.5. Verificarea cererii de plata si solicitarea de clarificari

in termen de maximum 20 de zile lucritoare de la data depunerii de citre Beneficiar/liderul de
parteneriat a cererii de platd, AM/OIR/Ol POCU responsabil efectueaza verificarea cererii de plata.

20de zile
lucrétoare

Termen pentru verificarea cererii de plata
de la data de AM.

depunerii cererii
de plata

in cazul in care, pe parcursul verificdrii dosarului cererii de platd, sunt necesare clarificdri/informatii
suplimentare, AM/OIR/OI POCU responsabil poate transmite Beneficiarului/liderului de parteneriat
solicitari de clarificare.

Pentru depunerea de catre Beneficiar/liderul de parteneriat a clarificarilor/documentelor aditionale
solicitate de catre AM/OIR/Ol POCU responsabil, termenul de 20 de zile lucratoare poate fi intrerupt,
fara ca perioadele de intrerupere cumulate sa depaseasca 10 zile lucratoare.

3.3.6. Autorizarea si plata cererii de plata

Dupa efectuarea verificarilor cererii de plata, AM POCU vireaza Beneficiarului valoarea cheltuielilor
rambursabile Tn termen de 3 zile lucratoare de la momentul la care aceasta dispune de resurse in
conturile sale, intr-un cont distinct de disponibil deschis pe numele acestuia la Trezoreria Statului,
nepurtator de dobanda.

3 zile lucratoare

de cand exista Termen pentru efectuarea platii de AM.
disponibilul in cont

n cazul proiectelor implementate in parteneriat, dupd efectuarea verificirilor cererii de plati, AM POCU
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vireaza valoarea cheltuielilor rambursabile separat liderului de parteneriat pentru activitatile proprii
si/sau partenerilor pentru activitatile acestora, in conturile distincte de disponibil deschise pe numele
acestora la Trezoreria Statului, nepurtatoare de dobanda.

n cazul entitatilor cu proiecte multiple (entititi care implementeazd mai mult de un proiect finantat prin
POCU, indiferent de calitatea lor, respectiv Beneficiari sau parteneri), AM/OIR/Ol POCU vor efectua
verificari incrucisate suplimentare. Obiectivul este verificarea Tn vederea evitarii riscului dublei
finantari cu privire la livrabilele generate de activitatile proiectelor, resurse umane (cheltuieli directe de
personal), grupuri tinta vizate de proiecte, achizitiile derulate in cadrul proiectelor.

in ziua urmé&toare efectudrii virdrii, AM POCU va transmite Beneficiarului/liderului de
parteneriat/partenerilor o notificare, intocmita distinct pe numele fiecaruia dintre acestia.

Notificarea va contine cel putin elementele din modelele prevazute in Formularul nr. 3 - Notificare
aferentd cererii de platd si Formularul nr. 14 — Notificare aferentd cererii de platd, anexe la HG nr.
93/2016 - aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr. 40/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Pentru cererea de plata aferenta facturilor pentru livrarea bunurilor/prestarea serviciilor/executia
lucrarilor receptionate, acceptate la plata, a facturilor de avans in conformitate cu clauzele prevazute in
contractele de achizitii aferente proiectelor implementate, acceptate la platd se vor mentiona
urmatoarele:

e numarul si data facturilor;

e codul de identificare fiscala si denumirea furnizorilor de bunuri/prestatorilor de servicii/
executantilor de lucrari;

e suma cheltuielilor eligibile aferenta fiecarei facturi, inclusiv facturilor de avans care trebuie sa fie
platite de Beneficiar/lider de parteneriat/partener din suma primita detaliatd pe cheltuiala
eligibila si contravaloarea taxei pe valoarea adaugata aferente intregii cheltuieli eligibile;

e suma aferenta fiecarei facturi, inclusiv facturilor de avans care trebuie sa fie platite de Beneficiar
din contributia acestuia, detaliata pe contributia proprie eligibila si alte cheltuieli decat cele
eligibile;

e numarul contului distinct de disponibil, codul IBAN si codul de identificare fiscala al ordonatorului
de credite cu rol de autoritate de management in care unitatile Trezoreriei Statului vor restitui
sumele, Tn situatia in care nu au fost respectate prevederile legale.

Atentie! Beneficiarul/liderul de parteneriat/partenerul are obligatia de a depune o copie a
notificarii primite la unitatea teritoriala a Trezoreriei Statului unde are deschise conturile.

Pentru cererea de plat3 aferenta statelor privind plata salariilor, a statelor/centralizatoarelor pentru
acordarea burselor, subventiilor, premiilor si onorariilor se vor mentiona urmatoarele:
e numarul si data statului privind plata salariilor, statului/centralizatorului pentru acordarea
burselor, subventiilor si premiilor;
e codul de identificare fiscald si denumirea Beneficiarului sumei care se inscrie si in documentul de
plata ce se depune de catre platitor la unitatea Trezoreriei Statului;
e suma aferenta fiecarui stat privind plata salariilor, stat/centralizator pentru acordarea burselor,
subventiilor si premiilor pentru cheltuielile stabilite conform contractelor/ deciziilor/ordinelor
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de finantare care trebuie sa se plateasca de Beneficiar, reprezentand salariul net, cu detaliere pe
suma care se achitd din cea primita de la AM POCU si, respectiv, din suma care se achita din
contributia proprie, ambele sume cu detaliere pe fiecare institutie de credit in parte la care sunt
deschise conturile de card ale persoanelor care beneficiaza de aceste sume;

esuma din statul privind plata salariilor, statul/centralizatorul pentru acordarea burselor,
subventiilor si premiilor aferenta impozitului pe venit, cu detaliere pe suma care se achita din
cea primitd de la AM POCU si din suma din contributia proprie;

esuma din statul privind plata salariilor, statul/centralizatorul pentru acordarea burselor,
subventiilor si premiilor aferenta fiecarei contributii de la bugetul asigurarilor sociale de stat si
bugetele fondurilor speciale, cu detaliere pe suma care se achita din cea primita de la AM POCU
si din suma din contributia proprie.

e numarul contului distinct de disponibil, codul IBAN si codul de identificare fiscala al ordonatorului
de credite cu rol de autoritate de management in care unitatile Trezoreriei Statului vor restitui
sumele, Tn situatia in care nu au fost respectate prevederile legale.

3.3.7. Utilizarea sumelor primite in urma autorizarii cererii de plata

in termen de 5 zile lucritoare Beneficiarul/liderul de parteneriat/partenerul are obligatia de a depune o
copie a notificarii primite de la AM POCU la unitatea teritoriala a Trezoreriei Statului unde are deschise
conturile. Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii prezinta la unitdtile teritoriale ale Trezoreriei
Statului pentru fiecare factura in parte, ordine de plata intocmite distinct pentru:

o cheltuiala eligibila fara TVA aprobata de catre AM POCU;

e valoarea TVA aferenta cheltuielii aprobata de AM POCU;

e contributia proprie eligibil3;

e alte cheltuieli neeligibile.

La rubrica "Reprezentand" din ordinele de plata se vor inscrie obligatoriu informatii legate de
numarul si data facturii care se achita.

ﬁen;ie! Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii, altii decat cei prevazuti la art 6. si art.7\
din OUG nr. 40/2015 cu toate modificarile si completarile ulterioare nu vor prezenta OP-uri
distincte pentru contributia proprie eligibila si alte cheltuieli neeligibile.

Exceptie: In cazul plétilor efectuate in valutd cdtre furnizori externi, neinregistrati fiscal in
Romdnia, Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii transferd sumele incasate in cont propriu
de banca comerciald in vederea efectudrii pldtilor in valutd in maxim 5 zile lucrdtoare de la
primirea sumelor. Costurile aferente tranzactiilor valutare (schimb/platd) se suportd din bugetele
proprii ale Beneficiarilor/liderilor de parteneriat/partenerilor.

Sumele virate Beneficiarului/liderului de parteneriat/partenerilor pe baza cererilor de platd nu
pot fi utilizate pentru o alta destinatie decat cea pentru care au fost acordate. Platile dispuse de

Beneficiari/lideri de parteneriat/parteneri se efectueaza numai pentru facturile Tnscrise in
notificarea transmisa.

n cazul in care Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii nu depun la unititile Trezoreriei Statului, in
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termenul stabilit, ordinele de platd pentru sumele prevazute in Scrisoarea de informare a
Beneficiarului/liderului de parteneriat/partenerului, sau documentele de platd nu respecta conditiile
stabilite prin OUG nr. 40/2015, unitatile Trezoreriei Statului restituie integral sumele in conturile AM
POCU.

Cererea de rambursare aferenta cererii de plata
Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii au obligatia de a efectua plata sumelor primite prin

mecanismul cererilor de plata, in decurs de 10 zile lucratoare de la momentul incasarii sumelor virate de
catre AM POCU si pana la momentul depunerii cererii de rambursare aferente cererii de plata.

Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii
10 zile lucratoare au obligatia de a efectua plata statelor
de la data virarii salariilor, statelor/centralizatoarelor pentru
sumelor de AM acordarea burselor, subventiilor, premiilor si
onorariilor.

Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii, pentru fiecare stat de salarii, stat/centralizator pentru
acordarea burselor, subventiilor, premiilor si onorariilor vor intocmi ordine de plata distincte astfel:
e salariului/bursei/subventiei/onorariului pentru suma primita de la AM POCU;

e salariului/bursei/subventiei/onorariului pentru suma achitata din contributia proprie;

e fiecarei contributii de la bugetul asigurarilor sociale de stat si bugetele fondurilor speciale
pentru suma primita de la AM POCU;

o fiecarei contributii de la bugetul asigurarilor sociale de stat si bugetele fondurilor speciale
pentru suma achitata din contributia proprie;

e impozitului pe venit pentru suma primita de la AM POCU;

e impozitului pe venit pentru suma achitata din contributia proprie.

Tn termen de maxim 10 zile lucritoare de la data incasarii sumelor virate de cidtre AM POCU, Beneficiarii
au obligatia de a depune cererea de rambursare aferenta cererii de plata la AM/OIR/OlI POCU
responsabil, Tn care sunt incluse sumele din facturile, statele privind plata salariilor,
statele/centralizatoarele pentru acordarea burselor, subventiilor, premiilor si onorariilor decontate prin
cererea de plata.

Beneficiarul va completa formularul cererii de rambursare aferente cererii de plata, prezentat in Anexa
4 - Cererea de rambursare aferentd cererii de platd.

n cazul proiectelor implementate in parteneriat, liderul de parteneriat depune o cerere de rambursare
centralizata la nivel de proiect (atdt pentru cheltuielile liderului, cat si pentru cele ale
partenerului/partenerilor), in care va include toate sumele din facturile, statele privind plata salariilor,
statele/centralizatoarele pentru acordarea burselor, subventiilor, premiilor si onorariilor decontate.

3.3.8. Documente necesare depunerii cererii de rambursare aferente cererii de plata

Beneficiarul va completa si va depune la AM/OIR/OI responsabil Cererea de rambursare aferenta cererii
de plata intr-un singur exemplar original, semnat de reprezentantul legal si inregistrat, precum si
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documente justificative care atesta plata cheltuielilor decontate initial prin Cererea de plata, prezentate
in cele ce urmeaza.

Documentele necesare depunerii cererii de rambursare aferente cererii

Nr. -
de plata

Cererea de plata in baza careia AMPOCU a virat fondurile catre Beneficiar (fara documentele
justificative/suport)

2. Notificarea transmisa de AM POCU

3. Evidenta cheltuielilor (completata cu numarul ordinului de plata), conform Anexa 19

Ordine de plata din care sa reiasa dovada platii catre furnizor/Beneficiar a sumelor validate si
platite de ciatre AM POCU (conform Scrisorii de informare a Beneficiarului/partenerului)

Declaratie pe propria raspundere a Beneficiarului/partenerului din care sa rezulte caracterul
nedeductibil al TVA aferente cheltuielilor eligibile cuprinse in cererea de rambursare aferenta
cererii de plata, denumita "Declaratie privind nedeductibilitatea TVA aferente cheltuielilor
efectuate in cadrul operatiunii finantate din FEDR, FSE si FC 2014-2020" si care este certificata
5 de organul fiscal competent din subordinea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

Modelul acestei Declaratii este prevédzut in Anexa nr. 2 la Ordinul nr. 698/1425/2016 pentru
aprobarea Instructiunilor de aplicare a prevederilor art. 12 din HG nr. 399/2015 privind regulile
de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin FEDR, FSE si FE
2014-2020.

Declaratie pe propria raspundere a Beneficiarului/partenerului din care s rezulte caracterul
nerecuperabil al TVA aferente cheltuielilor eligibile cuprinse in Anexa nr. 2 la Ordinul nr.
698/1425/2016, denumitd "Declaratie privind eligibilitatea TVA aferente cheltuielilor
efectuate Tn cadrul operatiunii finantate din FEDR, FSE si FC 2014-2020.

8. Extrase de cont.

(Atentie! Nu este permis ca cererea de rambursare aferenta cererii de plata sa cuprinda si alte\
cheltuieli fata de cele aprobate prin cererea de plata, de tipul cheltuielilor efectuate din fonduri
proprii sau din prefinantarea primitd — in acest caz se va utiliza mecanismul cererilor de
rambursare.

Prin exceptie, la cererea de rambursare aferenta cererii de plata, in conformitate cu Anexa 14,
uiderul/ partenerii vor solicita cheltuieli indirecte, conform Anexei 11 la Manualul Beneficiarului. J

Nedepunerea de catre Beneficiar a documentelor mai sus mentionate odata cu Cererea de rambursare
aferentd cererii de platd, atrage dupa sine obligatia Beneficiarului/partenerilor de restituire a sumelor
nejustificate.

Pentru a veni in sprijinul Beneficiarilor, elementele ce urmeaza a fi verificate in procesul de validare si
autorizare a cererii de rambursare aferente cererii de plata, se regasec in Anexa 13 - Aspecte verificare
Cerere de rambursare aferentd cererii de platd.

Se recomanda ca nainte de depunerea la AM/OIR/OI a cererii de rambursare aferenta cererii de plata,
Beneficiarul sa parcurga elementele de verificare prevazute in Anexa 13 - Aspecte verificare Cerere de
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rambursare aferentd cererii de platd in vederea realizarii propriilor verificari.

Verificarea cererii de rambursare aferente cererii de plata si solicitarea de clarificari

20 ‘19 zile Termenul maxim de verificare si validare de
lucrétoare AM/QIR/OI POCU responsabil a dosarului
de la data cererii de rambursare aferenta cererii de

inregistrarii la AM plata.

n cazul in care, pe parcursul verificarii dosarului cererii de rambursare aferente cererii de platd, sunt
necesare clarificari/informatii suplimentare, AM/OIR/OIl responsabil poate transmite Beneficiarului
solicitdri de clarificare. Tn aceste situatii, termenul de verificare se suspenda fira ca perioadele de
intrerupere cumulate sa depaseasca 10 zile lucratoare.

Termenul maxim in care Beneficiarul este

e obligat sa raspunda solicitarilor de

de la data primirea clarificare primite de la AM/OI/OIR POCU
notificarii responsabil.

5 zile lucratoare

Pana la primirea raspunsului din partea Beneficiarului, termenul de verificare a cererii de rambursare se
suspenda.

Nedepunerea de catre Beneficiar a documentelor sau clarificarilor solicitate, in termenul prevazut,
atrage respingerea partiala sau totala, dupa caz, a cererii de rambursare.

AM POCU autorizeaza, potrivit prevederilor legale ale Uniunii Europene si nationale, cheltuielile pentru
care s-au depus cerere de rambursare si notifica Beneficiarul/liderul de parteneriat, evidentiind distinct
sumele aferente FSE si sumele reprezentand cofinantarea publica asigurata din bugetul de stat.

Din valoarea cererii de rambursare aferenta cererii de platd se deduc sumele virate pe baza cererii de
plata.

Ulterior autorizarii sumelor cuprinse in cererea de rambursare aferenta cererii de plata, AM POCU
notifica Beneficiarul prin transmiterea Scrisorii de informare a Beneficiarului cu privire la sumele
autorizate respectiv neautorizate.

in urma verificarilor cererilor de rambursare aferente cererii de platd, AM POCU va vira in conturile
Beneficiarilor/liderilor de parteneriat/partenerilor cheltuielile indirecte calculate ca rata forfetara de
maximum 15% din costurile direct eligibile cu personalul autorizate.

3.3.9. Recuperarea sumelor acordate prin mecanismul cererilor de plata si nejustificate corespunzator

Beneficiarul/liderul de parteneriat/partenerul este responsabil de utilizarea sumelor potrivit
destinatiilor, precum si de restituirea fondurilor virate in cazul in care nu justifica utilizarea lor.

Beneficiarul/liderul de parteneriat/partenerii au obligatia restituirii integrale sau partiale a sumelor
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virate Tn cazul in care nu justifica prin cereri de rambursare utilizarea acestora.

Nerespectarea prevederilor alin. (13) de catre Beneficiar/lider de parteneriat/parteneri constituie
incdlcarea contractului/ordinului/deciziei de finantare, AM POCU responsabil pentru Programul
Operational Capital Uman putand decide rezilierea acestuia.

n cazul in care, in urma autorizérii cererii de rambursare aferente cererii de platd, AM POCU constata c&
valoarea cheltuielilor eligibile este mai mica decat valoarea cheltuielilor autorizate prin cererea de plata,
AM POCU transmite Beneficiarului/liderului de parteneriat o notificare privind suma cheltuielilor
neeligibile ce trebuie restituita.

Recuperarea sumelor se efectueaza potrivit prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea
fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.4. Vizite de verificare la fata locului

Verificarea cererilor de rambursare include, pe langa verificarile administrative, vizite de verificare la
fata locului care sa certifice autenticitatea operatiunilor efectuate, in concordanta cu activitatile si
actiunile prevazute in Contractele de Finantare semnate.

n cadrul vizitelor de verificare la fata locului se vor verifica urmatoarele aspecte:

e existenta conturilor analitice distincte aferente Proiectului;

o realitatea reflectariicheltuielilorefectuate in contabilitatea Beneficiarului/partenerului;

e autenticitatea informatiilor cu privire la executarea financiara a Proiectului;

e existenta registrelor de contabilitate (registrul de casa, registrul jurnal, registrul mijloacelor fixe in
care sa se reflecte si mijloacele fixe achizitionate in cadrul Proiectului etc.);

e realitatea soldurilor reflectate in evidentele contabile;

e produsele si serviciile achizitionate prin finantarea acordata in cadrul Proiectului exista fizic si sunt
livrate conform cerintelor si termenelor prevazute in Contractul de Finantare.

n cazul Beneficiarilor si/sau partenerilor care au in implementare proiecte multiple, AM/OIR/Ol POCU
responsabil va desfasura misiuni de verificare incrucisata, la fata locului, al caror obiectiv este verificarea
in vederea evitarii riscului dublei finantari cu privire la livrabilele generate de activitatile proiectelor,
resursele umane (cheltuielile directe de personal), grupurile tinta vizate de proiecte, achizitiile derulate
in cadrul proiectelor.

Ulterior desfasurarii misiunilor de verificare la fata locului, echipa de verificare va intocmi Raportul de
vizita la fata locului, care va fi comunicat Beneficiarului.

3.5.TVA

in conformitate cu prevederile art. 69, alin. (3) lit. c) din Regulamentul UE nr. 1303/2013, cheltuiala cu
TVA este eligibila, daca este nedeductibila, potrivit legii.

Pentru a fi eligibild, cheltuiala cu TVA trebuie sa fie aferenta unor cheltuieli eligibile efectuate in cadrul
proiectelor finantate din fonduri nerambursabile.
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in conformitate cu Ordinul comun nr. 698/1425/2016, la fiecare cerere de rambursare
Beneficiarul/partenerii trebuie sa depund Declaratia si Certificatul privind nedeductibilitatea TVA
emise de ANAF. Detalii cu privire la documentele justificative care trebuie depuse de catre
Beneficiari/parteneri se regdsesc la capitolele care descriu modul de depunere a cererilor de
rambursare.

3.6. Contabilitate

Un rol aparte in echipele Beneficiarului/partenerilor revine contabilului, acesta asigurand reflectarea in
contabilitate a tuturor operatiunilor proiectului, actiune esentiala n recunoasterea eligibilitatii
cheltuielilor.

Contabilitatea programelor finantate din fonduri comunitare trebuie sa fie organizata separat (pe baza
de conturi analitice), in contabilitatea generala a Beneficiarului/partenerilor, iar operatiunile contabile
trebuie sa demonstreze o transparenta totalda in ceea ce priveste tranzactiile, furnizand toate
informatiile necesare.

Atentie! Indiferent de modul de decontare al cheltuielilor, membrii parteneriatului trebuie sa se
asigure ca au solicitat spre rambursare doar sume pe care le au fnregistrate corespunzator in
contabilitatea analitica a proiectului.

Tnregistrarile in contabilitate se efectueazd cronologic, cu respectarea succesiunii documentelor dup3
data de intocmire sau de intrare a acestora in unitate si sistematic, in conturi sintetice si analitice.

in vederea efectudrii reconcilierii contabile intre conturile contabile ale AM POCU si cele ale
Beneficiarilor, pentru operatiunile gestionate in cadrul POCU, Beneficiarii au obligatia transmiterii
Formularului 10 din HG nr. 93/ 2016, din care sa rezulte sumele primite de la AM POCU si cele restituite
de catre acesta, conform prevederilor din contractelor de finantare. Beneficiarul transmite lunar, pana
la data de 20 a lunii curente, Formularul 10 din HG nr. 93/ 2016, doar in situatia in care in luna
precedenta au fost efectuate operatiuni de incasare si/sau plata.

Termenul cand Beneficiarul transmite

data de 20 a lunii Formularul 10 din HG nr, 93/ 2016 (doar in
curente situatia in care in luna precedenta au fost

efectuate operatiuni de incasare si/sau platd)

3.7. Derularea procesului de achizitii in cadrul proiectelor finantate prin POCU

in derularea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie, Beneficiarii/partenerii pot avea sau
nu calitatea de Autoritate Contractantd, asa cum aceasta este definita in Legea privind achizitiile
publice nr. 98/2016 cu toate modificarile si completarile ulterioare.
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3.7.1 Achizitii publice efectuate de catre solicitanti/Beneficiari care au calitatea de autoritate
contractanta

Solicitantii/Beneficiarii care au calitatea de Autoritate Contractanta in procedura de atribuire a
Contractului de achizitie publica aplica legislatia in vigoare privind achizitiile publice, respectiv Legea nr.
98/2016, cu toate modificarile si completarile ulterioare si prevederile HG nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea Contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru, denumite in continuare Legea nr. 98/2016 si Hotararea nr. 395/2016.

Dosarul achizitiei publice pentru procedurile desfasurate in conformitate cu prevederile Legii nr.
98/2016 privind achizitiile publice trebuie sa cuprindd documentele intocmite/primite de Autoritatea
Contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:
e strategia de contractare, respectiv referatul de necesitate al achizitiei, nota privind valoarea
estimata si incadrarea in tipul de procedura conform Legii nr. 98/2016 etc.;
e anuntul de intentie/anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;
e documentatia de atribuire/documentatia de concurs, dupa caz;
e decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptati;
e declaratiile de confidentialitate si impartialitate;
e procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;
e documentele achizitiei aferente ofertei depuse de fiecare ofertant (Documentul Unic de Achizitii
European - DUAE) si documentele de calificare, formularele solicitate in documentatia de
atribuire, formularul de oferta financiara si oferta tehnica depuse de ofertanti in cadrul procedurii
de atribuire);
e solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise sau primate de autoritatea
contractanta;
e procesele-verbale de evaluare, negociere, dialog, raportul intermediar privind selectia
candidatilor, dupa caz;
e raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;
e dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;
e contractul de achizitie publica/acordul-cadru, semnate, eventualele acte aditionale incheiate,
contractele subsecvente atribuite in temeiul unui acord-cadru etc.;
e anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare in SEAP;
e daca este cazul, contestatiile formulate Tn cadrul procedurii de atribuire, Tnsotite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor, respectiv hotarari ale
instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;
edocumentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant, acesta va fi inclus in dosarul achizitiei publice dupa emiterea sa;
edecizia de anulare a procedurii de atribuire, daca este cazul.

n cazul in care Autoritatea Contractantd aplica procedurile de atribuire previzute de Legea nr. 98/2016
prin utilizarea mijloacelor electronice de comunicare utilizeaza un sistem dinamic sau o licitatie
electronica, Autoritatea Contractanta are obligatia de a asigura arhivarea documentelor care fac parte
din dosarul achizitiei publice precizat la art. 148 din HG nr. 395/2016, in conformitate cu prevederile
Legii nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronicd, republicata (art. 149, HG nr.
395/2016).
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fAtentie! Dosarul achizitiei publice, inclusiv cel al achizitei directe, se depune la Ol responsabil, de
catre Beneficiar (inclusiv pentru achizitiile derulate de cdtre Parteneri dacd Proiectul este
implementat in parteneriat) cu cel putin 10 zile Tnaintea depunerii cererii de rambursare/cererii de
platd). Beneficiarul se va asigura ca toate documentele aferente dosarului de achizitie sunt incarcate
Un aplicatia MySMIS 2014

( ~ .. . . .

Recomandare: In vederea accelerarii procesului de verificare a cererilor de rambursare, se
recomanda ca dosarul achizitiei publice sa fie transmis in aplicatia MySMIS 2014 in vederea
verificarii, imediat dupd semnarea contractului de prestari servicii/livrare bunuri/executie lucrari.

.

in cazul procedurilor desfisurate integral prin mijloace electronice, trasabilitatea actiunilor aferente
atribuirii contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru este asiguratd implicit de SEAP/SICAP
(art.149, HG nr. 395/2016).

Autoritatea Contractanta are responsabilitatea intocmirii si pastrarii dosarului achizitiei publice. Dosarul
achizitiei publice se pastreaza pe toata perioada pentru care acesta produce efecte jurdice, dar nu mai
putin de 5 ani de la data incetarii Contractului respectiv.

in cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazi cel putin 5 ani de la data anulrii
respectivei proceduri.

Potrivit dispozitiilor art. 13 si art. 17, alin. (3) din Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 98/2016,
cu modificarile si completarile ulterioare, autoritatea contractanta are obligatia de a elabora distinct,
pentru proiectul finantat din POCU 2014-2020, un program al achizitiilor publice.

ﬁ)e retinut: Referitor la programul de achizitii publice al Proiectului, pentru alegerea modalitatii Th
care se va derula procesul de atribuire a contractului de achizitie publica, respectiv aplicarea
procedurilor de atribuire reglementate la art. 68 din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si
completarile ulterioare, Autoritatea Contractanta se va raporta la valoarea estimata a tuturor
achizitilor cu acelasi obiect sau destinate utilizarii identice ori similare, care se adreseaza
operatorilor economici ce desfasoara constant activitati intr-o piata relevanta, pe intreaga

Qerioadé de implementare a proiectului (art. 17, HG nr.395/2016). )

n cazul proiectelor implementate in parteneriat constituit din una sau mai multe autoritati contractante
si una sau mai multe entitati juridice fara calitatea de autoritate contractanta, la stabilirea tipului de
procedura utilizat se va avea in vedere identificarea aceluiasi obiect pentru intregul parteneriat, prin
cumularea valorilor estimate pentru fiecare partener in parte, in planul de achizitii, in conformitate cu
prevederile art. 9 - 25 din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare..

Tinand cont de art. 16 din HG nr. 395/2016 si art. 4 din Ordinul nr. 6712/890/2017, la stabilirea valorii
estimate a unui contract de achizitii publice, in vederea alegerii modalitatii de achizitie, Autoritatea
Contractanta nu va avea in vedere codurile CPV, aspectele avute in vedere fiind cele reglementate de
art. 17 din HG nr. 395/2016.
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Astfel, pentru calculul valorii estimate se va lua in considerare scopul atribuirii Contractului, respectiv
necesitatile pe care urmeaza sa le acopere efectuarea acelei achizitii la nivelul proiectului, urmand ca, in
functie de valoarea estimatd, Autoritatea Contractantd sa determine procedura de atribuire a
Contractului de achizitie publica, prin comparare cu pragurile valorice prevazute la art. 7 din Legea nr.
98/2016.

Codurile CPV nu au legatura directa cu estimarea valorii unei achizitii, acestea fiind utilizate pentru o
descriere cat mai exacta a obiectului Contractului. Avantajul principal al utilizarii codurilor CPV rezida in
depasirea barierelor lingvistice, astfel incat informatiile privind obiectul Contractului ce urmeaza a fi
atribuit sa fie accesibile si precise pentru toti operatorii economici din spatiul Uniunii Europene.

Ge retinut: in vederea alegerii modalititii de achizitie, estimarea valorii unei achizitii publice SA
realizeaza avand in vedere obiectul acesteia, in conformitate cu Cap. I, Sectiunea 4, Paragraful 3
din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare si in conformitate cu art. 16 si 17
din HG nr. 395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare. De asemenea, prevederile art. 11
din Legea nr. 98/2016 interzic Autoritatii Contractante sa divizeze contractul de achizitie publica in
mai multe contracte distincte de valoare mai mica si de a utiliza metode de calcul care sa conduca
la o subevaluare a valorii estimate a contractului de achizitie publica, cu scopul de a evita aplicarea

Qrocedurilor de atribuire. )

Autoritatea Contractanta trebuie sa aiba in vedere respectarea prevederilor legale privind atribuirea
contractelor de achizitie publica.

Elementele ce urmeaza a fi verificate se regasesc in Anexa 15 - Aspecte de verificare a procedurilor de
achizitie publicd.

Achizitia directd se va realiza cu respectarea prevederilor art. 43 - 46 ale HG nr. 395/2016, cu
completérile si modificarile introduse prin HG nr. 419/2018, pentru Beneficiarii/partenerii ce au
calitatea de Autoritate Contractanta si prevederilor Ordinului MFE nr. 1284/2016, Capitolul 4, in cazul
Beneficiarilor/partenerilor privati.

Autoritatea Contractanta are dreptul de a achizitiona direct produse, servicii sau lucrdri, Tn masura in
care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica decat pragurile valorice prevazute la art. 7,
alin. (5) din Lege. La data publicarii prezentei versiuni a Manualului Beneficiarului, pregurile valorice au
fost actualizate prin prin OUG nr. 45/2018, si anume 135.060 lei pentru produse sau servicii si,
respectiv, 450.200 lei pentru lucrari.

La data publicarii prezentei versiuni a Manualului Beneficiarului, pentru achizitia directa a produselor,
serviciilor sau lucrdrilor Autoritatea contractanta are obligatia de a respecta prevederile art. 43 din HG
395/2016 cu modificarile si completarile ulterioare.

in conformitate cu principiul asumdrii rdspunderii previdzut la art. 2, alin. (2) din Legea nr. 98/2016,
stabilirea circumstantelor de incadrare si aplicarea procedurilor de achizitie publica, inclusiv achizitia
directa, prevazute in legislatia nationalda si comunitara privind achizitiile publice, intra 1in
responsabilitatea exclusiva a achizitorului (Beneficiarul Contractului de Finantare si/sau
partenerul/partenerii, Autoritati Contractante si/sau Beneficiari/parteneri privati).
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Autoritatea Contractanta, prin compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor, are obligatia de
a tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii si lucrari, ca parte a strategiei anuale de achizitii
publice, in confomitate cu prevederile art. 14 din HG nr. 395/2016.

Indicativ, dosarul achizitiei directe va cuprinde urmatoarele documente, fara a se limita la acestea:

e programul anual al achizitiilor directe, intocmit conform Ordinului comun MFP/ANAP nr.
281/2016 privind stabilirea formularelor standard le Programului anual al achizitiilor publice;

o referatul de necesitate, in conformitate cu art. 3, alin. (1) din HG 395/2016;

e documentul justificativ privind valoarea estimata si incadrarea in pragul de achizitie directa, in
conformitate cu art. 43, alin. (4) din HG 395/2016;

e angajamentul legal prin care se angajeaza cheltuielile aferente achizitiei directe care poate lua
forma unui contract de achizitie publicd sau, dupa caz, a unui document fiscal ori a unei
comenzi, inclusiv Tn cazul achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de plata ce permit
posesorului sa le utilizeze in relatia cu comerciantii in vederea efectuarii de plati, fara numerar,
pentru achizitionarea de produse, servicii si/sau lucrari prin intermediul unui terminal, cum ar fi,
dar fard a se limita la: cardurile de plata si/sau portofele electronice, in conformitate cu art. 43,
alin. (5) din HG nr. 395/2016;

edocumente justificative in cazul in care achizitia se realizeaza prin intemediul mijloacelor
electronice (de exemplu: printscreen-uri din catalogul electronic diponibil pe platforma SEAP);

e documente ce dovedesc realizarea achizitiei, cum ar fi: procese-verbale de receptie, Note de
Intrare Receptie, livrabile, fotografii etc.

3.7.2. Achizitii publice efectuate de catre solicitanti/Beneficiari care NU au calitatea de autoritate
contractanta

n derularea procedurilor de achizitii publice efectuate solicitantii/Beneficiarii privati care nu au calitatea
de autoritate contractanta aplica:

1. Ordinul MFE nr. 1284/2016, privind aprobarea Procedurii competitive aplicabile solicitantilor/
Beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau lucrari finantate
din fonduri europene, cu modificarile si completarile ulterioare;

si (dupa caz)

2. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, denumita in continuare ,Lege”, in urmatoarele

situatii:

e daca sunt indeplinite cumulativ conditiile prevazute la art. 6 din Lege;

¢ daca sunt indeplinite cumulativ conditiile stabilite la art. 6 alin. (1) sau la alin. (3) din Lege;

e daca se asociaza cu o entitate care are calitatea de autoritate contractanta, in intelesul art. 4
alin. (1) lit. ¢) din Lege (in cazul proiectelor implementate in parteneriat).

Dosarul achizitiei pentru procedurile de atribuire a contractelor de furnizare, servicii sau lucrari
desfasurate in conformitate cu prevederile Ordinului MFE nr. 1284/2016 trebuie s3 cuprinda
urmatoarele documente intocmite/primite in cadrul procedurii de atribuire:

e specificatiile tehnice;

e nota privind determinarea valorii estimate;
e dovada anuntului/invitatiilor/clarificarilor/comunicarilor rezultatului (dupa caz);

e nota justificativa de atribuire;
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e nota justificativa privind decalarea datelor de semnare a contractelor (dupa caz)-pentru loturi;

e declaratii pe propria raspundere din care rezulta ca ofertantul
castigator/Solicitantul/Beneficiarul privat nu a incalcat prevederile referitoare la conflictul de
interese;

o ofertele originale si clarificarile (dupa caz);
e contractul de achzitie;
e actele aditionale (dupa caz);

¢ alte documente relevante, inclusiv documentele care dovedesc realizarea achizitiei (de exemplu
Procese verbale de receptie servicii si lucrari, livrabile, procese verbale de predare-primire
etc.).

o contestatiile (dupa caz).

Dosarul achizitiei directe desfasurate in conformitate cu prevederile Ordinului MFE nr. 1284/2016 va
cuprinde, dar fara a se limita la, urmatoarele documente:

e Nota privind determinarea valorii estimate, care va include informatiile rezultate din
cercetarea ofertelor din piata (oferte de pret solicitate, cataloage de produse etc.).

¢ Documentele justificative ale achizitiei (de exemplu: comanda, factura, bon fiscal, contract,
documentele de transport sau altele, dupa caz)

¢ Documentele care dovedesc realizarea achizitiei, respectiv furnizarea produselor/ prestarea
serviciilor/ executia lucrarilor (de exemplu: ordine de platd, extrase de cont, procese-verbale
de predare-primire, procese-verbale de receptie, procese-verbale de punere in
functiune/acceptanta, rapoarte de activitate sau altele, dupa caz)

Recomandare: in vederea accelerdrii procesului de verificare a cererilor de rambursare, se
recomanda ca dosarul achizitiei publice sa fie incarcat in aplicatia Mysmis imediat dupa semnarea
contractului de prestari servicii/livrare bunuri/executie lucrari, in vederea verificarii de OIR
responsabil.

Solicitantii/Beneficiarii au responsabilitatea constituirii si pastrarii dosarului achizitiei.

Dosarul achizitiei se pastreaza pe toata perioada pentru care acesta produce efecte jurdice, dar nu mai
putin de 5 ani de la data incetarii Contractului respectiv. Dosarul trebuie sa cuprinda Programul Anual al
Achizitiilor Publice al Proiectului (inclusiv al achizitiilor directe) in conformitate cu Ordinul nr. 281 din 22
iunie 2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al achizitiilor publice si
Programului anual al achizitiilor sectoriale.

3.7.3. Achizitii publice de servicii sociale si alte servicii specifice

Solicitantii/Beneficiarii care au calitatea de Autoritate Contractantd in procedura de atribuire a
Contractului de achizitie publica pot organiza propriile proceduri simplificate de atribuire, cu respectarea
principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare,
pentru achizitiile publice ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 a
Legii nr. 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare, a caror valoare estimata este mai mica decat
pragurile corespunzatoare prevazute la art. 7, alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016.
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Procedura de atribuire aplicata in cadrul serviciilor sociale si altor servicii specifice, a caror valoare
estimata este egala sau mai mare decat pragul prevazut la art. 7, alin (1) lit (d) este una dintre
procedurile prevazute la art. 68, alin. (1) lit a)-g) din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si completarile
ulterioare.

3.7.4. Aspecte privind proiectele implementate in parteneriat
Achizitii publice efectuate in proiectele implementate in parteneriat intre entitati publice si private

Parteneriatul intre una sau mai multe Autoritati Contractante si una sau mai multe entitati juridice fara
calitatea de Autoritate Contractanta este considerat Autoritate Contractanta in baza art. 4, alin. (1) lit. c)
din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare si aplica legislatia in vigoare privind
achizitiile publice, respectiv Legea nr. 98/2016 si HG nr. 395/2016 cu modificarile si completarile
ulterioare.

n cadrul acestui tip de parteneriat, se va opta pentru una din urmatoarele modalitati de organizare a
procedurilor de achizitie, dupa cum s-a prevazut in Cererea de Finantare si in conformitate cu
prevederile Ghidului Solicitantului (conditii generale si specifice):
-fiecare dintre membrii parteneriatului va derula achizitiile publice aferente activitatilor pentru
care este responsabil in cadrul Proiectului/Contractului de Finantare;

sau

-liderul de parteneriat sau unul dintre membrii parteneriatului, Autoritate Contractanta sau
entitate juridica fara calitatea de Autoritate Contractantd, va derula toate achizitiile publice
din cadrul proiectului/Contractului de Finantare.

in functie de modalitatea de organizare aleasa, pentru elaborarea Programului achizitiilor publice la
nivelul proiectului respectiv se va proceda astfel:

a. pentru modalitatea de organizare descrisd la lit. a), programul la nivel de proiect va fi
elaborat de catre liderul de parteneriat prin centralizarea achizitiilor publice aferente
fiecdruia dintre membrii parteneriatului;

b. pentru modalitatea de organizare descrisa la lit. b), programul la nivel de proiect va fi
elaborat de catre partenerul care va derula toate achizitiile publice din cadrul proiectului,
respectiv lider sau unul dintre membrii parteneriatului.

Atentie! Indiferent de modalitatea de organizare pentru care se opteaza, dintre cele descrise la lit.
a) sau b), parteneriatul are obligatia ca, la alegerea modalitatii in care se va derula procesul de
atribuire a contractului de achizitie publica, de a se raporta la modul de calcul al valorii estimate a
achizitiei asa cum este reglementat de prevederile art. 9-25 din cadrul Sectiunii 4, Cap. | din Legea
nr. 98/2016.

in ambele situatii descrise la punctele a) si b) de mai sus, fiecare dintre membrii parteneriatului
contribuie la elaborarea Programului achizitiilor publice la nivelul Proiectului, prin stabilirea achizitiilor
publice proprii derulate/avute in vedere in proiect, cu respectarea prevederilor privind calculul valorii
estimate, raportat la intreaga durata de implementare a Proiectului.
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Toate celelate aspecte legate de dosarul achizitiei publice, arhivarea si pastrarea dosarelor de achizitie
publicd, precum si modul de raportare catre AM/OIR/Ol POCU responsabil sunt cele mentionate mai
sus.

Achizitii publice efectuate in proiecte implementate in parteneriat intre entitati juridice fara calitatea
de Autoritate Contractanta

n derularea procedurilor de achizitii publice in cazul proiectelor implementate in parteneriat constituit
din doua sau mai multe entitati juridice, partenerii care nu au calitatea de Autoritate Contractanta
aplica:
1.0rdinul MFE nr. 1284/2016, privind aprobarea Procedurii competitive aplicabile solicitantilor/
Beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau lucrari finantate din
fonduri europene, cu modificarile si completarile ulterioare; si (dupa caz)
2.Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, denumita in continuare ,Lege”, in urmatoarele
situatii:
e daca sunt indeplinite cumulativ conditiile prevazute la art. 6 din Lege;
e daca sunt indeplinite cumulativ conditiile stabilite la art. 6 alin. (1) sau la alin. (3) din Lege.
3. Ordinul nr. 6712/890/2017 din 7 noiembrie 2017 privind aprobarea modului de efectuare a
achizitiilor in cadrul proiectelor cu finantare europeana implementate in parteneriat

Conform prevederilor Ordinului Ministrului Fondurilor Europene nr. 1.284/2016 precum si definitiilor
inscrise in Capitolul 3 din acelasi act normativ, beneficiarul privat va alege modalitatea de achizitie
tinand cont de valoarea totala a produselor, serviciilor, lucrarilor care sunt considerate similare ori care
se adreseaza operatorilor economici ce desfasoara in mod constant activitati intr-o piata de profil
relevanta, estimata pentru intreaga perioada de implementare a proiectului, fara obligativitatea
derularii unei singure proceduri/achizitii directe. Procedura se identifica in functie de valoarea
mentionata in Bugetul proiectului de fiecare entitate din parteneriat.

Cu alte cuvinte, fiecare entitate din parteneriat (fie ca este lider sau partener) isi va cumula doar
produsele / serviciile / lucrarile similare proprii. Nu se vor cumula produsele similare la nivelul intregului

parteneriat.”

Toate celelalte aspecte legate de dosarul achizitiei publice, arhivarea si pastrarea dosarelor de achizitie
publica, precum si modul de raportare ciatre AM/OIR/OI POCU responsabil sunt cele mentionate mai sus.

Achizitii publice de servicii sociale si alte servicii specifice, implementate in parteneriat

in cazul proiectelor implementate in parteneriat intre o Autoritate Contractantd si o entitate juridic
fara calitatea de Autoritate Contractanta, pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurilor-
cadru a caror valoare estimata fara TVA, este mai mica decat pragul valoric prevazut la art. 7, alin. (1) lit.
c) din Legea nr. 98/2016 se va proceda astfel:

e membrii parteneriatului care au calitatea de Autoritati Contractante au dreptul de a derula
procedura proprie in conformitate cu prevederile art.68 alin.(2) lit.b) din Legea nr. 98/2016 cu
modificarile si completarile ulterioare;

e membrii parteneriatului care sunt entitati juridice fara calitatea de Autoritate Contractanta au
dreptul de a derula procedura competitiva reglementata prin Ordinul MFE nr. 1284/2016 privind
aprobarea Procedurii competitive aplicabile solicitantilor/Beneficiarilor privati pentru atribuirea
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contractelor de furnizare, servicii sau lucrari finantate din fonduri europene, cu respectarea
principiilor de la art. 2, alin. (2) din Legea nr. 98/2016.

Fiecare dintre membrii parteneriatului contribuie la elaborarea Programului achizitiilor publice la nivelul
proiectului, prin stabilirea achizitiilor publice proprii derulate/avute in vedere in proiect, cu respectarea
prevederilor privind calculul valorii estimate, asa cum sunt reglementate de Art. 9 - 25 din cadrul
Sectiunii 4, Cap. | din Legea nr. 98/2016, raportat la intreaga durata de implementare a proiectului.

Achizitii realizate de partenerii transnationali

Partenerii transnationali, in vederea efectudrii achizitiilor din cadrul proiectului, vor utiliza legislatia
aplicabila pe teritoriul statului membru unde se desfasoara achizitia (de exemplu un partener din
Spania, care desfasoara achizitia in Spania, pentru bunuri sau servicii care se livreazd/presteaza in
Spania, aplica legislatia valabild in Spania; daca acelasi partener din Spania achizitioneaza bunuri sau
servicii care se livreaza in Romania, atunci aplica legislatia valabila in Romania).

Pentru asigurarea principiilor minime prevazute in Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a
Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice, in cazul in care in statul membru pe teritoriu
caruia se desfasoard achizitia, nu este prevazuta nicio procedura nationalda de achizitie, atunci
partenerul transnational va intocmi si va prezenta la decontare o nota privind determinarea valorii
estimate care va include informatiile rezultate din cercetarea ofertelor de pe piata (oferte de pret,
cataloage de produse etc).

Restul documentelor care se vor atasa la cererea de rambursare/cererea de plata sunt:
- documente justificative ale achizitiei (comanda, factura, bon fiscal, contract, ordine de plata,
extrase de cont sau altele, dupa caz),
- documentele care dovedesc furnizarea produselor/prestarea serviciilor/executia lucrarilor
(procese verbale de predare-primire, procese verbale de receptie, procese verbale de punere
in functiune/acceptantd, rapoarte de activitate sau altele, dupa caz).

Toate documentele furnizate vor fi prezentate insotite de traducere autorizata in limba romana.

Achizitiile derulate de beneficiari inainte de depunerea cererii de finantare:

- 1n cazul in care au fost demarate activitati inainte de depunerea proiectului, eventualele de
achizitii aferente acestor activitati vor fi incluse in Planul de achizitii al proiectului, iar dosarul
achizitiei se va transmite catre AM/OIR/Ol POCU responsabil cu 10 zile inainte de depunerea
cererii de rambursare in care se vor solicita cheltuieli aferente achizitiei; Tn situatia in care
dosarul achizitiei nu a fost depus cu cel putin 10 zile Tnaintea Cererii de Rambursare, aceasta
din urma va fi returnata Beneficiarului, urmand a fi redepusa de catre acesta dupa implinirea
termenului mentionat.

- achizitii derulate de beneficiari/parteneri inainte de depunerea cererii de finantare, care nu
sunt dedicate unei anume activitati a proiectului (achizitii generale care raspund functionarii
activitatii per ansamblu (ex. combustibil, chirie, leasing etc.) nu vor fi incluse in planul de
achizitii al proiectului si nu se va transmite spre verificare.

3.7.5. Aplicatia MySMIS2014 - Modulul Achizitii
Modulul Achizitii are scopul de a sprijini managementul proiectelor prin corelarea in cadrul aplicatiei
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MySMIS2014 a informatiilor referitoare la achizitiile realizate de catre solicitanti cu informatiile din
cererile de finantare.

Tn acest modul sunt inregistrate date despre etapele achizitiilor efectuate in cadrul proiectelor (initiere,
derulare, evaluare, atribuire si modificare prin Acte Aditionale), asigurandu-se monitorizarea
procedurilor de achizitii in cadrul proiectului.

in vederea asigurdrii monitorizarii achizitiilor si validarii cheltuielilor aferente acestora in sistemul
MySMIS2014, se recomanda beneficiarilor/partenerilor, ca imediat dupa finalizarea unei achizitii, in
conformitate cu Planul de achizitii al proiectului, sa incarce in sistemul informatic Mysmis FO modul
Achizitii, dosarele de achizitie pentru achizitiile finalizate.

Pe langa achizitiile care se finalizeaza cu contract de achizitie, in modulul Achizitii din FO Mysmis, se va
realiza Dosar de achizitii si pentru achizitile care se finalizeaza cu factura (inclusiv directe sau
exceptate).

Incarcarea in sistem se va efectua urmand instructiunile din Manualul de utilizare MySMIS2014 - Front
Office, disponibil la urmatoar a adresa: http://www.fonduri-ue.ro/mysmisttmanuale

3.7.6. Modificari ale Contractului de achizitie publica

Modificarea/completarea Contractului de Achizitie se face cu respectarea art. 221 si art. 222 din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare.

De asemenea, se vor avea in vedere prevederile HG nr. 925/2016 privind modificarile la Contractul de
achizitie publica, precum si Instructiunea nr. 3/2017 a ANAP privind modificarile Contractului de achizitie
publica/Contractului de achizitie sectoriala/acordului-cadru si incadrarea acestor modificari ca fiind
substantiale sau nesubstantiale.

Atentie! in cursul etapei de executare a contractului, Autoritatea Contractant3 nu poate s& modifice
conditiile esentiale ale acestuia. Orice astfel de modificare trebuie sa fie considerata ca fiind
echivalenta cu incheierea unui contract nou, care, in principiu, impune o licitatie noua.

O modificare la Contractul existent, aflat in implementare, sau un contract de lucrari sau servicii
suplimentare nu poate viza:

e modificari privind obiectul sau natura Contractului;

e pretul;

e durata;

e volumul de lucrari.

La baza sta principiul ca orice modificari care schimba Contractul in ceea ce priveste valoarea, calendarul
sau sfera sa de cuprindere (volum, obiect sau naturd) in asa masura incat ar putea sa schimbe
rezultatul procedurii de atribuire originale ar trebui sa fie tratate ca ,substantiale” si, prin urmare,
ar trebui organizatd o procedurd de achizitii publice pentru un nou contract de lucrari/servicii/ bunuri
suplimentare.

Lucrarile sau serviciile suplimentare pot fi permise numai daca apar circumstante neprevazute.
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Circumstantele neprevazute trebuie sa fie interpretate foarte restrictiv si trebuie sa fie justificate in
conformitate cu principiul asumarii raspunderii, argumentarea Tncadrarii in situatiile in care contractele
pot fi modificate fara organizarea unei noi proceduri de atribuire, respectiv luarea deciziei cu privire la
tratarea unei modificari drept substantiald sau nesubstantiald, intrd in responsabilitatea exclusiva a
Autoritatii Contractante, care trebuie sa fie in masurda sa justifice respectarea prevederilor legale
incidente, avand in vedere ca aceasta detine toate informatiile legate de situatia care determina
necesitatea si oportunitatea respectivei modificari.

Pentru Beneficiarii/partenerii privati, modificarile la Contractul de achizitie sunt reglementate de Ordinul
MFE nr. 1284/2016, Capitolul 5, privind implementarea Contractului de achizitie publica.

3.7.7. Verificarea achizitiilor de catre AM/OIR/OI responsabil

in vederea asigurdrii monitorizarii achizitiilor si validarii cheltuielilor aferente acestora in aplicatia
MySMIS2014, se recomanda beneficiarilor/partenerilor, ca imediat dupa finalizarea unei achizitii, in
conformitate cu Planul de achizitii al proiectului, sa incarce in sistemul informatic Mysmis FO modul
Achizitii, dosarele de achizitie pentru achizitiile finalizate.

Pentru achizitile Tncadrcate in sistem, beneficiarii/partenerii transmit prin e-mail ofiterului de
monitorizare desemnat, pentru fiecare dosar de achizitie, documentul in format pdf generat de sistem -
fisierul centralizator ce reprezinta dosarul unei achizitii. Documentul se va genera dupa parcurgerea
tuturor sectiunilor, conform Manualului de utilizare MySMIS2014 - Front Office si apasarea butonului
,Transmitere dosar”. Documentul se va genera doar daca sunt completate cdmpurile obligatorii si este
fncdrcat minimum un document justificativ aferent fiecarei sectiuni/etape ce trebuie parcurse conform
Manualului de utilizare MySMIS2014 - Front Office.

Dosarul de achizitii incarcat si transmis prin MySMIS catre OIR in modul prezentat mai sus, nu se mai
depune si la OIR pe suport electronic.

Beneficiarii/partenerii trebuie sa se asigure ca incarca in aplicatia MySMIS si transmit documentatia de
achizitie, cu cel putin 10 zile inaintea depunerii cererii de rambursare.

Dosarul se va considera transmis spre verificare catre AM/OIR/OIl responsabil prin inaintarea
documentului in format .pdf generat de sistem - fisierul centralizator ce reprezinta dosarul unei achizitii.
Documentul se va genera dupa parcurgerea tuturor sectiunilor conform Manualului de utilizare
MySMIS2014 - Front Office (la urmatoarea adresa: http://www.fonduri-ue.ro/mysmis#manuale) si
apasarea butonului ,Transmitere dosar”. Documentul pdf generat de sistem pentru fiecare achizitie se
va transmite prin email catre AM/OIR/OI responsabil, cu specificarea obiectului achizitiei si a
partenerului care a incarcat achizitia.

Verificarea modului in care au fost atribuite contractele de achizitie de catre Beneficiari/parteneri,
precum si orice modificare/ completare efectuata de catre Beneficiar/parteneri asupra Contractului de
achizitie publica (Act Aditional) se realizeaza de catre OIR responsabil.

OIR responsabil verifica dosarul achizitiei in ceea ce priveste respectarea legislatiei nationale si
europene in domeniul achizitiilor, al evitarii conflictelor de interese si al combaterii si prevenirii fraudei.
n acest sens pot fi solicitate clarificiri/completari, iar Beneficiarul va transmite raspunsul la clarificari,
fara ca perioadele de intrerupere cumulate sa depaseasca 10 zile lucratoare.
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Tn cazul in care dosarele de achizitie nu contin toate documentele componente sau Beneficiarul nu
raspunde in termen la solicitdrile de clarificari/ completdri la dosarul achizitiei publice, AM/OIR/OI
responsabil va finaliza verificarile in baza documentelor existente.

Daca, in urma verificdrilor efectuate, sunt constatate de citre AM/OIR/OI responsabil, abateri privind
regimul achizitiilor publice, se vor aplica reduceri procentuale in temeiul dispozitiilor OUG nr. 66/2011
privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor
europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, HG nr. 519 din 26.06.2014 privind
stabilirea ratelor aferente reducerilor procentuale/corectiilor financiare aplicabile pentru abaterile
prevazute in anexa la OUG nr. 66/2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

in urma verificdrilor efectuate, AM/OIR/OIl responsabil va emite Nota conformitate/Raport de
neconformitate achizitie publica Tn care se mentioneaza rezultatul tuturor verificarilor efectuate de
acesta, in cazul in care procedura a fost derulata in conformitate cu prevederile legale.

in situatia in care se constatd cd procedura a avut loc fira respectarea prevederilor legale in domeniul
achizitiilor publice, AM/OIR/OIl responsabil emite proiectul de Raport de neconformitate in care
mentioneaza abaterile identificate si reducerile procentuale aplicabile, conform prevederilor legale in
vigoare. Dupa primirea acestuia, Beneficiarul va transmite la AM/OIR/OI, in termen de 5 lucratoare, un
punct de vedere referitor la abaterile mentionate in proiectul de Raport de neconformitate .

Dupa primirea punctului de vedere fata de proiectul raportului de neconformitate al Beneficiarului,
AM/OIR/OI responsabil analizeaza si formuleaza Raportul de neconformitate in forma final3.

in situatia in care, In urma raspunsului primit de la Beneficiar, elementele de neconformitate nu se mai
justifica, AM/OIR/OI emite Nota de conformitate achizitie publica.

in situatia in care, elementele de neconformitate se confirmd, AM/OIR/OIl emite Raportul final de
neconformitate.

(Atentie! Tn cazul in care Beneficiarul nu transmite in termenul de 5 zile lucratoare punctul de\
vedere la proiectul de Raport de neconformitate, AM/OIR/OI responsabil va emite Raportul final
de neconformitate. Raportul de neconformitate final se va transmite impreuna cu Scrisoarea de
informare a beneficiarului. Beneficiarul poate contesta aspectele/concluziile cuprinse in Raportul
de neconformitate, dupa primirea Scrisorii de informare a Beneficiarului cu privire la

Qutorizarea/neautorizarea a sumelor solicitate la rambursare. )

n conformitate cu Anexa 5 la Contractul de Finantare, reducerile procentuale/corectiile financiare si/sau
emiterea unui Proiect de raport/Raport de neconformitate pentru achizitia deja transmisa nu pot fi
invocate drept motiv de reziliere a Contractului respectiv de achizitie si de reluare a respectivei achizitii
avand in vedere art. 2, alin (2), lit. f din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare.

Pentru fiecare dosar de achizitie depus se realizeaza o singura verificare, ex-post, in urma careia se
emite o Nota de conformitate/Raport de neconformitate (dupa caz) a achizitiei efectuate.

3.8.Conflictul de interese
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Pe toata perioada implementarii proiectului, Beneficiariul/partenerul Contractului de Finantare va trebui
sa respecte prevederile legale nationale si comunitare in vigoare referitoare la conflictul de interese si
regimul incompatibilitatilor. Tn cazul aparitiei unei astfel de situatii, Beneficiarul/partenerul trebuie s ia
masuri care sa conduca la evitarea, respectiv stingerea ei si sa informeze in scris AM/OIR/OI responsabil
in legatura cu orice situatie care da nastere sau este posibil sa dea nastere unui astfel de conflict.

Atentie! Beneficiarul/partenerul trebuie sa informeze in scris AM/OIR/OI responsabil in termen de 3
(trei) zile lucratoare de la aparitia sau luarea la cunostinta despre o astfel de situatie: conflict de
interese sau incompatibilitate, potential, actual sau consumat.

Aceasta prevedere se aplica Beneficiarului, membrilor parteneriatului, subcontractorilor, furnizorilor si
angajatilor Beneficiarului/partenerului, precum si angajatilor AM/OIR/OI POCU responsabil implicati in
exercitarea functiilor aferente proceselor mentionate.

Partile care fac parte din categoria subiectilor de drept public au obligatia respectarii prevederilor Legii
nr. 161/2003, cu modificarile si completarile ulterioare, in materia conflictului de interese, precum si
oricaror alte dispozitii legale aplicabile in domeniu.

Beneficiarii/partenerii care au calitatea de autoritate contractanta au obligatia de a respecta aplicarea
prevederilor referitoare la conflictele de interese, conform dispozitiilor Legii nr. 98/2016, HG nr.
395/2016 si a reglementarilor legale ulterioare.

Partile se obligd sa intreprinda toate diligentele necesare pentru a evita orice conflict de interese si sa se
informeze reciproc, in termen de maxim 5 (cinci) zile calendaristice de la luarea la cunostinta, in legatura
cu orice situatie care da nastere sau este posibil sa dea nastere unui astfel de conflict.

n cazul Beneficiarilor/partenerilor privati sunt aplicabile prevederile Capitolului Il, Sectiunea Il din OUG
nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea
fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Declaratiile privind inexistenta conflictului de interese presupun asumarea cunoasterii de catre
semnatar a prevederilor articolului 57 din Regulamentul Financiar UE nr. 966/2012 si a legislatiei
nationale in vigoare.

Beneficiarul/partenerul are obligatia, pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, respectiv derularii
Contractului de achizitii, de a lua toate masurile necesare pentru a evita situatiile de natura sa
determine aparitia unui conflict de interese.

Toate persoanele implicate in procesul decizional sunt obligate sa depuna o declaratie pe proprie

raspundere ca nu se afla intr-o situatie de conflict de interese cu firmele ofertante in cadrul
procedurilor de achizitie.
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ﬂtentie! La momentul depunerii fiecarei cereri de rambursare/plata, Beneficiarul/partenerul are\
obligatia de a informa AM/OIR/OI POCU responsabil referitor la orice modificare intervenita cu
privire la persoanele cu atributii in atribuirea si derularea contractului de achizitie, asa cum sunt
acestea prezentate in cadrul contractului de finantare.

Tn situatia in care unul dintre expertii ofertantului castigitor este inlocuit, Beneficiarul/partenerul
va transmite aceastd informatie, precum si o declaratie pe propria raspundere din care sa reiasa
ca noua persoand nominalizata nu face parte din conducerea autoritatii contractante si/sau din

\echipa de implementare a proiectului. /

Raportul procedurii de atribuire a Contractului de achizitie publica trebuie sa cuprinda, atunci cand este
cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in acest sens. AM/OIR/OI POCU responsabil
monitorizeaza declaratiile privind inexistenta conflictului de interese. Beneficiarul/partenerul va intocmi
un registru, utilizdnd un format propriu, in care sa evidentieze toate declaratiile privind inexistenta
conflictului de interese depuse in cadrul proiectului finantat, eventualele conflicte de interese
declarate/constatate ulterior, modul in care au fost acestea constatate, precum si masurile intreprinse
pentru remedierea acestora si sa furnizeze, la solicitarea AM POCU, toate documentele justificative.

ﬂe retinut: Tn scopul evitdrii conflictului de interese, se vor avea in vedere, dupd caz, h
urmatoarele prevederi legislative specifice:

elegea nr. 215/2001 a administratiei publice locale;

elegea nr. 393/2004 privind statutul alesilor locali;

elLegea nr. 96/2006 privind statutul deputatilor si al senatorilor;
Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea
altor acte normative.

3.9.Informarea si publicitatea proiectului

Beneficiarul/partenerul unui proiect implementat prin POCU are obligatia sa realizeze toate masurile
de informare si publicitate in conformitate cu obligatiile asumate prin Contractul de Finantare si sa
respecte regulile Tn ceea ce priveste vizibilitatea Proiectului.

Activitatile de informare si publicitate desfdasurate in cadrul Proiectului se vor realiza cu respectarea
regulilor prevazute in ,Manualul de identitate vizuala - Instrumente Structurale 2014-2020 in
Romania” (disponibil pe site-ul www.fonduri-ue.ro, sectiunea ,Transparenta”, subsectiunea ,Strategia
de comunicare”), complementare cu obligatiile prevazute in Contractul de Finantare, iar neindeplinirea
acestora poate constitui abatere/neregula sau cheltuiala neeligibila.

n ceea ce priveste informarea publicului larg cu privire la Proiectul aflat in implementare, Beneficiarul
va promova masuri de informare si publicitate adaptate si corelate cu activitatile si anvergura
Proiectului. Tn functie de tipologia apelului de proiecte si a publicului larg ciruia i se adreseazd masurile
de informare si publicitate a proiectului, pot fi utilizate inclusiv platforme online precum Facebook,
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Instagram, Twitter.

Pentru asigurarea unei mai bune vizibilitati a politicii de coeziune, prin promovarea proiectelor de
succes implementate in Romania, Autoritatea de Management va adreseaza invitatia de a colabora, in
acest sens, cu Directia Comunicare a Ministerului Fondurilor Europene.

Colegii nostri de la Comunicare asteapta cu interes orice informatii relevante despre campanile,
actiunile si evenimentele derulate de dumneavoastra, beneficiarii in cadrul proiectelor implementate,
spre a le putea promova impreuna ca exemple de bune practici la nivel european.

Contact: directia.comunicare@fonduri-ue.ro.
3.10.Teme orizontale

intrucat in cadrul Proiectului finantat a fost evidentiat, incd din etapa de elaborare a Cererii de
Finantare, contributia acestuia la temele orizontale stabilite prin POCU 2014 - 2020, va trebui sa se
asigure, prin activitatile propuse in cadrul proiectului si pana la finalul perioadei de implementare,
indeplinirea masurilor referitoare la temele orizontale, in conformitate cu obligatiile asumate prin
cererea de finantare si Contractul de Finantare.
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4. MONITORIZAREA SI RAPORTAREA PROIECTULUI
4.1. Monitorizarea proiectului

Procesul de monitorizare a proiectului incepe de la data semnarii Contractului de Finantare si se
finalizeaza |la data expirarii perioadei de durabilitate/sustenabilitate.

n vederea sprijinirii Beneficiarilor/partenerilor in procesul de implementare, Ol responsabil va desemna
si comunica Beneficiarului, dupda semnarea Contractului de Finantare, datele ofiterului de proiect
responsabil de monitorizarea proiectului atat pentru perioada de implementare, cat si pentru cea de
durabilitate/sustenabilitate. Astfel, pentru orice informatii/clarificari, Beneficiarul poate solicita sprijin
ofiterului de proiect nominalizat.

Ol responsabil monitorizeaza stadiul implementarii proiectelor gestionate prin:

eVerificari administrative asupra Rapoartelor Tehnice elaborate si transmise de catre Beneficiari.
Tn procesul de monitorizare, ofiterii de proiect verificd daci datele Rapoartelor Tehnice ale
proiectului transmise de Beneficiar sunt reale, dacd proiectul se implementeaza in
conformitate cu prevederile contractuale si daca respectd prevederile legislatiei nationale si
comunitare. De asemenea, sunt verificate rezultatele raportate si este urmarita evolutia in
timp a indicatorilor stabiliti prin Contractul de finantare.

eVerificari la fata locului in scopul de a verifica realitatea progresului fizic al proiectelor. Vizitele la
fata locului se vor efectua cel putin o data pe an, in momentele cheie ale implementarii
proiectului sau ori de cate ori situatia o impune.

eMonitorizarea ex-post prin asigurarea monitorizarii indeplinirii indicatorilor post-implementare.

4.2. Rapoarte de monitorizare
in perioada de implementare, Beneficiarul va transmite la OIR responsabil Rapoarte Tehnice. Acestea

sunt transmise intr-un singur exemplar original (Anexa 9 - Raport tehnic), si/sau in modulul Comunicare,
din sistemul MYSMIS .

(Definitie Raport tehnic: Rapoartele Tehnice, denumite si Rapoarte de Progres, sunt intocmite deN
Beneficiari si transmise catre OIR/OI responsabil, cu o frecventa de maxim trei luni, prin care se
prezinta progresul implementarii proiectului.

.

( . n A v . o . . ‘A . . )
Atentie! In cazul in care exista o perioada de timp mai mare de 3 luni in care Beneficiarul nu a depus
nicio Cerere de Rambursare sau Cerere de plata, Raportul Tehnic se va depune in 5 zile lucratoare

kde la momentul implinirii celor 3 luni.

J

n vederea transmiterii acestei raportari, se va avea in vedere structura de dosar prevazuta in Anexa 20.

Rapoartele Tehnice contin informatii privind stadiul implementarii proiectului, modul de desfasurare a
activitatilor prevazute in Cererea de Finantare, rezultatele obtinute, indicatorii realizati pana in
momentul raportarii si probleme intdmpinate pe parcursul derularii, astfel incat, prin analiza acestor
informatii de catre ofiterii de proiect sa se asigure monitorizarea stadiului implementarii.
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Perioadele de referintda ale raportului tehnic vor fi consecutive si continue fara a se suprapune in
rapoarte tehnice diferite. Acesta va descrie toate activitatile derulate de la inceputul implementarii
proiectului, respectiv data ultimei perioade de raportare, pentru o perioada decisa de catre beneficiar,
dar nu mai mult de 3 luni. Totodata, va prezenta progresul indeplinirii rezultatelor si indicatorilor.

Beneficiarul va putea solicita la rambursare cheltuieli aferente activitatilor desfasurate daca aceste
activitati au fost raportate intr-un Raport Tehnic depus cu cel putin 10 zile lucratoare Tnainte de a fi
depusd Cererea de rambursare sau cererea de plata. in situatia in care Raportul Tehnic nu a fost depus
cu cel putin 10 zile Tnaintea Cererii de Rambursare/Cererii de plata, aceasta din urma va fi returnata
Beneficiarului, urmand a fi redepusa de catre acesta dupa implinirea termenului mentionat.

Atentie! Nu se vor depune rapoarte tehnice cu perioade de referinta care sa se suprapuna, insa
beneficiarul trebuie sa se asigure ca perioada in care s-au angajat cheltuielile pe care le solicita
printr-o cerere de plata, respectiv perioada in care s-au angajat si efectuat cheltuielile pe care le
solicita printr-o cerere de rambursare, este acoperita de rapoartele tehnice depuse pana la
momentul depunerii cererii de plata/ cererii de rambursare.

Scopul acestora este de a asigura o continuitate a transmiterii informatiilor tehnice referitoare la
implementarea proiectului precum si a stadiului deruldrii acestuia.

Se recomanda ca perioada de raportare sa cuprinda luni calendaristice intregi (ex. 1 mai — 31 iulie).

In cazul in care beneficiarul solicita la rambursare cheltuieli aferente unor activitati neincluse in rapoarte
tehnice anterioare, acesta va depune Raportul Tehnic cu 10 zile lucratoare inainte de transmiterea
cererii de rambursare / cererii de platad catre OIR responsabil. Cererea de rambursare / cererea de plata
nu poate fi depusa daca nu este respectat termenul de 10 zile lucratoare specificat anterior (acest
termen poate fi prelungit cu termenul aferent clarificarilor).

10zile lucrétoare Termenul anterior depunerii cererii de
Thainte de rambursare cand Beneficiarul trebuie s
depunerea cererii transmitd Rapoartele de Progres catre OIR
de rambursare POCU responsabil

Rapoartele Tehnice se vor incarca in modulul Comunicare din sistemul MySMIS2014 finsotite de
urmatoarele tipuri de documente justificative:
® Registru grup tinta, realizat in ordine alfabetica (Anexa 17 - Registru grup tintd), actualizat, aferent
activitatilor fiecarui Raport Tehnic;

eDOSARE GRUP TINTA
-Formular finregistrare participanti la operatiunile finantate din FSE (Anexa 8 - Formular
inregistrare);
-Documente justificative pentru dovedirea apartenentei persoanelor din GT la categoriile
eligibile (conform Ghidului Solicitantului — Conditii Specifice, de exemplu: copii Cl, adeverinte
de la angajatori/certificate (adeverinte) de somer eliberate de ANOFM/AJOFM/AMOFM,
diplome de studii, etc. Acolo unde nu se poate justifica apartenenta persoanelor la categoriile
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de GT eligibile prin documente justificative, se vor depune declaratii pe propria raspundere);

e Metodologia de Selectie a Grupului Tinta (GT) din cadrul proiectului;

e Copii dupa listele de prezenta a participantilor la activitatile proiectului, cu semnaturile aferente;

e Documente justificative privind desfasurarea activitatilor si atingerea rezultatelor conform cererii
de finantare

e Documente/fotografii privind respectarea cerintelor cu privire la masurile de informare si
publicitate a proiectului;

e in cazul decontdrii cheltuielilor in baza costurilor reale, se vor prezenta documente aferente
organizarii cursurilor/trainingurilor/sesiunilor de mediere etc. (de exemplu liste de prezents,
calendarul desfasurarii cursurilor, diplomele acordate, fise de consiliere/mediere, etc.);

® Rapoartele de activitate ale expertilor din echipa de implementare Anexa 18 — Raport lunar de
activitate, fise de pontaj Anexa 7 — Fisa lunard de pontaj, livrabile

e Orice alte documente relevante pentru justificarea activitatilor;

e Documente justificative privind devieri/intarzieri in atingerea rezultatelor;

e Documente privind remedierea problemelor constatate in cadrul vizitelor efectuate in cadrul
proiectului.

= | e Termenul in care Beneficiarul trebuie s&
transmita informatiile/documentele
suplimentare/clarificdrile solicitate de
AM/OIR/OI POCU responsabil

dupa solicitarea de
clarificari

Toate documentele justificative vor fi organizate pe categorii de activitati/subactivitati/rezultate
obtinute. Dosarele de grup tinta vor fi organizate astfel: pentru fiecare persoana va fi creat un document
scanat care sa contina FIG urmat de documentele justificative aferente.

Pentru fiecare operatiune, Beneficiarul/partenerul colecteaza date de la participantii si entitatile pe care
le sprijind prin operatiune prin completarea Anexei 8 - Formular de inregistrare si agregarea acestor
informatii in Anexa 17 - Registru grup tintd.

Avand in vedere specificul grupurilor tintd ale programului, datele pe care Beneficiarul/partenerul le
colecteaza de la participanti sunt urmatoarele:
eDate de identificare (nume, prenume, CNP, data nasterii, gen);
eDate de contact (domiciliu de resedinta, domiciliu de corespondenta, numere de telefon, adrese de
e-mail);
eDate privind statutul pe piata muncii;
e\Varsta;
eDate privind nivelul studiilor;
eDate privind situatia la nivelul gospodariei;
eDate privind apartenenta la un grup vulnerabil/dizabilitati/situatia in gospodarie (migrant, origine
straind, grup minoritar (inclusiv comunitati marginalizate cum ar fi romii), dizabilitati, persoana
defavorizata (altele), persoana fara adapost sau care este afectata de excluziune locative);

eDate privind angajatorul (denumire angajator, tip de institutie);
eDate privind locul de domiciliu (urban/rural).
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Beneficiarul/Partenerul va furniza participantilor un formular individual de inregistrare (Anexa 8 —
Formular inregistrare, Sectiunea A) si se va asigura ca participantii vor completa si semna formularul,
doar la sectiunea corespunzatoare, respectiv A ,La intrarea in operatiune”. Celelalte doua sectiuni ale
formularului, respectiv Sectiunea B “La iesirea din operatiune” si Sectiunea C “Statut pe piata muncii la 6
luni de la iesirea din operatiune”, sunt completate doar de catre Beneficiar/Partener (enitatea
responsabila cu inregistrarea participantilor) in momentul respectiv.

Pentru o cat mai buna monitorizare a progresului proiectului se recomanda actualizarea permanenta a
Anexei 17 - Registru grup tintd.

4.3. Vizite de monitorizare

Scopul vizitelor de monitorizare este de a verifica la fata locului progresul fizic al proiectelor si
acuratetea/corelarea datelor inscrise in Rapoartele Tehnice, culegerea de date suplimentare vizind
stadiul implementarii proiectului (probleme intdmpinate), precum si de a asigura o comunicare adecvata
cu Beneficiarii/partenerii proiectelor.

Definitie vizita de monitorizare: Vizitele de monitorizare sunt intalniri oficiale, Tn vederea
monitorizarii implementarii/sustenabilitatii proiectului care au loc la sediul
Beneficiarului/partenerilor sau la locul de implementare al proiectului, in cadrul cirora participa
reprezentanti ai Beneficiarului/partenerilor si reprezentanti ai AM/OIR/OI POCU responsabil.

Vizitele de monitorizare pot fi de mai multe tipuri:
eVizite de monitorizare in perioada de implementare (anuntate in prealabil sau neanuntate);
e\/izite de monitorizare pentru asigurarea sustenabilitatii rezultatelor/indicatorilor (anuntate fin
prealabil).

Vizitele de monitorizare in perioada de implementare se desfasoard la sediul Beneficiarului/
partenerului/ locul de implementare al proiectului/locul de desfasurare al activitatilor, pentru a verifica
conformitatea intre situatia descrisa in rapoarte/documente si situatia reala de la locul implementarii.

Acestea se realizeaza, pe cat posibil, in timpul desfasurarii activitatilor relevante din cadrul proiectului
(de exemplu: activitati de formare profesionald, activitati de informare si consiliere n cariera, activitati
de mediere) in vederea verificarii realitatii activitatilor desfasurate in cadrul proiectului respectiv.
Vizitele se vor efectua pentru toate proiectele POCU implementate cel putin o data pe durata de
implementare a fiecarui proiect, in momentele cheie ale implementarii sau ori de cate ori situatia o
impune.

n acest sens, Beneficiarul va anunta ofiterul de monitorizare responsabil, pe data de 25 ale fiecrei luni,
activitatile relevante ce se vor desfasura in luna urmatoare, respectiv data desfasurarii activitatii, locatia
desfasurarii activitatii (inclusiv locatia partenerilor daca este cazul), numarul de cursanti, formatorii sau
schimbarile intervenite fatd de graficul de implementare, prin completarea Anexei 21 - Informatii
Beneficiar activitdti luna urmdtoare.

Avand in vedere faptul ca anexa Informatii Beneficiar activitati luna urmatoare sta la baza planificarii
vizitelor ad hoc de cdtre OIR, beneficiarii au obligatia sa redepuna cu celeritate aceasta anexa in situatia
in care intervin modificari (modificare adresa desfasurare activitate, data si intervalul orar de
desfasurare activitate, etc.) fata de varianta transmisa initial.
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Atentie! Daca in urma vizitelor de monitorizare, AM/OI constata nedesfasurarea activitatilor
relevante din cadrul proiectului (de exemplu in data si in locatia comunicata de catre beneficiar
conform Anexei 21 - Informatii Beneficiar activitdti luna urmdtoare, nu se desfasoara nicio
activitate) AM/OIl va proceda la declararea ca neeligibile a cheltuielilor aferente activitatii in cauza.

n cadrul vizitelor de monitorizare, Beneficiarul/partenerii sunt obligati s3 pund la dispozitia AM/OIR/OI
POCU responsabil documentele si/sau informatiile solicitate si sd asigure toate conditiile pentru
efectuarea verificarilor la fata locului, in conformitate cu prevederile contractuale si ale Acordului de
parteneriat.

Ulterior efectuarii vizitei de monitorizare, AM/OIR/Ol POCU responsabil va intocmi un raport de vizitd,
pe care il transmite Beneficiarului.

Intensitatea, frecventa si gradul de acoperire a verificarilor de monitorizare la fata locului depind de
complexitatea operatiunii, de cuantumul contributiei publice la o operatiune, de riscurile identificate in
cadrul verificarilor de management de amploarea controalelor detaliate din cadrul verificarilor
administrative si al actiunilor de audit ale Autoritatii de Audit pentru sistemul de gestiune si control n
ansamblu, precum si de tipul de documentatie trimisa de Beneficiar.

4.4. Monitorizarea sustenabilitatii proiectului

Perioada de sustenabilitate incepe o data cu finalizarea proiectului. Sustenabilitatea reprezinta masura
in care proiectul asigura continuarea efectelor sale si valorificarea rezultatelor obtinute dupa incetarea
sursei de finantare.

AM/OIR/OI POCU responsabil se asigura prin intermediul procesului de monitorizare, in conformitate cu
prevederile contractuale, ca proiectele isi mentin rezultatele, indicatorii de rezultat si respecta egalitatea
de sanse si nediscriminarea.

Beneficiarii/partenerii au raspunderea n ceea ce priveste sustenabilitatea prin:

e mentinerea rezultatelor dupa finalizarea perioadei de implementare a proiectului;

e mentinerea obligatiilor asumate in cadrul proiectului in ceea ce priveste indicatorii atinsi dupa
finalizarea implementarii proiectului (de exemplu: mentinerea pe piata muncii a unui anjagat
pe o perioada de 6 luni dupa finalizarea proiectului);

e arhivarea documentelor si pastrarea acestora conform prevederilor Contractului de finantare.

Vizitele de verificare la fata locului ex-post sunt efectuate in baza planului de vizite de la fata locului ex-
post si incep la minimum 6 luni de la finalizarea proiectului.

Pe baza planificarii misiunilor de verificare ex-post, Beneficiarii sunt instiintati cu cel putin 5 zile Tnainte
de efectuarea vizitei, in vederea asigurarii conditiilor necesare efectuarii misiunii si a disponibilitatii
personalului implicat Tn asigurarea sustenabilitatii proiectului.

Beneficiarii sunt informati cu privire la scopul vizitei si li se solicitd punerea la dispozitia ofiterilor de
proiect a documentelor administrative si tehnice ce urmeaza a fi verificate. De asemenea, se solicita
prezenta unei persoane Tmputernicite din partea Beneficiarului care sa furnizeze informatiile si
documentele solicitate.
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in acest sens, Beneficiarul asigurd disponibilitatea personalului relevant, precum si a documentelor
justificative privind respectarea obligatiilor Contractulale dupa incheierea proiectului.

Dupa finalizarea misiunii de verificare ex-post, AM/OIR/OI POCU responsabil elaboreaza un raport al
misiunii de verificare ex-post, pe baza constatarilor la fata locului si propun eventuale solutii sau masuri
corective ce ar trebui adoptate Tn vederea asigurarii respectarii obligatiilor prevazute in cadrul
Contractului de finantare, dupa incheierea proiectului.
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5. MODIFICAREA CONTRACTULUI DE FINANTARE

Partile semnatare au dreptul de a conveni modificarea clauzelor si/sau anexelor Contractului de
finantare, in situatia in care dupa intrarea sa in vigoare apar schimbari de natura juridica, administrativa
sau tehnica.

Modificarile contractuale se pot realiza prin Act Aditional, incheiat in aceleasi conditii ca si Contractul de
finantare sau printr-o Notificare, in conditiile prevazute de Contractul de finantare.

Modificarea va fi initiata in MySMIS, printr-o solicitare insotita de o justificare temeinica, fara a afecta
obiectivul/scopul proiectului, in termenele si in conditiile prevazute in Contractul de finantare.

5.1. Modificari ale Contractului de finantare prin Act Aditional

Dupa semnarea Contractului de Finantare, termenii referitori la denumirea partilor contractante,
alocarea bugetara, activitati, durata, indicatori si parteneriat, devin fermi si obligatorii. Orice
modificare survenitd in cadrul a cestor categorii trebuie notificatd in prealabil AM/OIR/OI POCU
responsabil si va face subiectul unui Act Aditional la Contract (Anexa 22 - Model Act Aditional).

Ca principii generale, Actul Aditional:
® nu poate avea caracter retroactiv si ca urmare, orice modificare se definitiveaza numai in cursul
perioadei de implementare a Contractului de Finantare si Thaintea producerii efectelor
schimbarii propuse. Activitatile proiectului inclusiv raportarile si rambursarile trebuiesc
incheiate pana la 31 decembrie 2023;

e nu poate produce schimbari in contract, care ar putea aduce atingere conditiilor initiale de
acordare a finantarii sau care ar fi contrare principiului tratamentului egal al solicitantilor, in
cadrul cererilor de propuneri de tip competitiv .

Atentie! Actele aditionale care au ca obiect reducerea valorii indicatorilor si/sau a grupului tinta vor
reduce proportional si valoarea totala eligibila a Proiectului, in conformitate cu procedurile specifice
stabilite de AM/OIR/OI POCU responsabil.

Modificarea clauzelor si/sau Anexelor Contractului (activitati, duratd implementare, alocare bugetara pe
categorii de cheltuieli, Structura/Acord Parteneriat etc.), prin Act Aditional, incheiat in aceleasi conditii
ca si Contractul de finantare, se poate realiza atat la initiativa Beneficiarului, cat sia AM POCU.

in situatia in care Actul Aditional la Contractul de finantare este initiat de Beneficiar:

1. Beneficiarul transmite, in aplicatia MySMIS 2014 solicitarea de Act Aditional in care va cuprinde
rezumatul modificarilor prezentate detaliat in memoriul justificativ. Conform Manualului MySMIS
2014+, pentru initierea unei Solicitari de Act aditional de catre beneficiar se acceseaza sectiunea
Acte aditionale/Notificari si se marcheaza tipul solicitarii - Act aditional. Se completeaza
campurile text cu informatiile necesare, se genereaza documentul pdf, se semneaza electronic si
se transmite catre OIR/OI POCU. Statusul proiectului se schimba in CERERE ACT ADITIONAL.

2. OIR/OI POCU avizeaza in MySMIS solicitarea de Act Aditional, in cazul in care modificarile solicitate
sunt justificate si se respecta termenii contractuali, urmand fluxul de clarificari cu deblocarea de
sectiuni din cererea de finantare pentru a permite Beneficiarului sa efectueze modificarile
necesare in cererea de finantare (conform Manualului MySMIS 2014+).
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3. Beneficiarul, in urma primirii unui raspuns favorabil la solicitarea de Act aditional din partea
OIR/0OIl POCU, modifica cererea de finantare in sectiunile unde se permite acest lucru (flux
asemanator cu fluxul explicat la functia Solicitare de modificare cerere de finantare, cand s-a
primit avizarea modificarii cererii de finantare cu deschiderea sectiunilor).

4. Beneficiarul transmite, in aplicatia MySMIS 2014, memoriul justificativ — model conform Anexei
23 Model Memoriu Justificativ Act Aditional insotit de documentele justificative necesare,
precum si propunerea de Act Aditional (model conform Anexei 22 - Model Act Aditional).
Modificarea solicitata trebuie sa fie detaliata si justificata din punctul de vedere al necesitatii,
oportunitatii si utilizarii eficiente a fondurilor, urmarind sa arate felul in care aceste modificari
ajuta la atingerea obiectivelor proiectului, in conditiile intervenite.

5. Beneficiarul modifica sectiunile din cererea de finantare si blocheaza proiectul. Apoi se genereaza
documentul pdf, se semneaza electronic si se transmite la OIR/Ol POCU. Statusul proiectului se
schimba in CU CLARIFICARI PRIMITE. Dup3 transmiterea cererii de finantare modificate conform
solicitarilor, proiectul intra pe fluxul de aprobare la OIR/Ol POCU si AM (acolo unde este cazul),
flux ce presupune avizarea modificarilor de catre toate persoanele cu atributii in acest sens.

6. Beneficiarul poate primi in aplicatia MySMIS, din partea OIR/Ol POCU, o cerere de clarificare cu

deschidere de sectiuni din cererea de finantare, iar statusul proiectului se schimba in CU CERERE
DE CLARIFICARI. Se urmeazd apoi pasii descrisi la pct. 5.

Termenul de verificare a Actului Aditional se suspenda pe durata raspunsului la solicitarile de clarificare
si intre momentul notificarii Beneficiarului si incheierea vizitei la fata locului.

5 zile lucrdtoare Termen pentru a raspunde AM/OIR/OI POCU
de la solicitarea la solicitarea clarificarilor cu privire la
clarificarilor intocmirea Actului Aditional

2 zile lucratoare Termen pentru notificarea Beneficiarului
inainte de vizita la fata locului efectuata de
AM/OIR/QI POCU, daca se impune

privind notificarea
vizitei la fata locului

7. OIR/OI responsabil transmite Beneficiarului in MySMIS, pentru semnare electronica, o arhiva care
contine Actul Aditional insotit de cererea de finantare modificata. Statusul proiectului, la
primirea arhivei de citre beneficiar, se schimba in TRIMIS LA SEMNARE CATRE BENEFICIAR.
Beneficiarul descarca arhiva, semneaza electronic documentele fara a fi modificate, le Tncarca si
le transmite la OIR/Ol POCU semnate. Dupa transmitere, statusul proiectului se schimba in
PRIMIT SEMNAT DE LA BENEFICIAR. Actul Aditional se va semna apoi de catre reprezentantul
legal/imputernicit al AM/OIR/OI POCU.

8. Ofiterul de proiect genereaza arhiva finald a Actului Aditional (arhiva contine Actul Aditional si
ultima versiune a cererii de finantare semnate de ambele parti). Fluxul se incheie cu transmiterea
catre Beneficiar a acestei arhive. Arhiva finald, cu documentele semnate de ambele parti, va
putea fi vizualizata si descarcata de catre beneficiar din functia Contract de finantare. Actul
aditional va intra in vigoare (si va fi luat in considerare de sistem in etapa de IMPLEMENTARE)
dupa semnarea documentelor arhivei de catre ultima parte (reprezentantul legal al AM/OIR/OI
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POCU), iar noua versiune a cererii de finantare a fost inregistratd in sistem. in aplicatia MySMIS
statusul proiectului se va schimba in,,CU ACT ADITIONAL".

Exceptie: In cazul in care se solicitd modificarea Anexei 2 - Cererea de finantare la contract, se detaliazs
in memoriu modificarile solicitate, fara a se atasa Anexa 1 - Cererea de finantare revizuita, aceasta
urmand a fi modificata in sistemul MySMIS).

in situatia in care Actul Aditional la Contractul de finantare este initiat de AM/OIR/OIl POCU, acesta va
notifica Beneficiarul in termen de 5 zile lucratoare de la data luarii la cunostinta a oricaror circumstante
care necesitd incheierea unui act aditional.

5 zile lucratoare Termen pentru a notifica Beneficiarul ca au
de la luarea la fost luate la cunostinta circumstante care
cunostinta necesita incheierea unui Act Aditional

20 zile lucratoare L . o )
Termen inaintea caruia Beneficiarul trebuie

s& transmita spre verificare, avizare si
aprobare solicitarea de Act Aditional,
impreund cu toate documentele justificative

inainte de data la

care se
intentioneaza
intrarea in vigoare

(Atentie! in cazul in care Beneficiarul nu transmite propunerea de act aditional spre verificare,\
avizare si aprobare cu cel putin 20 de zile lucratoare inainte de data la care se intentioneaza
intrarea in vigoare, impreuna cu toate documentele justificative necesare, acesta trebuie sa includa
in documentatia aferenta propunerii de act aditional si o nota de justificare a intarzierii, nota care
fie va fi acceptata implicit de AM/OIR/OI POCU responsabil (prin verificarea si aprobarea propunerii

Ue act aditional), fie va fi respinsa explicit prin respingerea motivata a propunerii de act aditional. J

Actul Aditional intra in vigoare la data semnarii de catre ultima parte, cu exceptia cazurilor in care prin
Actul Aditional se confirma modificari intervenite in legislatia nationala si/sau europeana relevanta, cu
impact asupra executarii Contractului de finantare, situatii in care modificarea respectiva intra in vigoare
de la data mentionata in actul normativ corespunzator.

5.2. Modificari ale Contractului de finantare prin Notificare

in situatia in care, dupa intrarea in vigoare a Contractului de Finantare, apar schimbdri de naturd
administrativa si/sau tehnica, Beneficiarul poate transmite AM/OIR/Ol POCU responsabil o Notificare
pentru modificarea acestuia.

Notificarea prin aprobare tacita

Nu necesita acceptare sau aprobare din partea AM/OIR/OI POCU responsabil Notificarea care are ca
obiect:
e schimbarea adresei sediului Beneficiarului si/sau datelor de contact;
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e schimbarea conturilor speciale deschise pentru Proiect;
e inlocuirea reprezentantului legal;
e modificarea Planului de achizitii,

e modificarea graficului de depunere a cererilor de prefinantare/plata/rambursare a cheltuielilor
eligibile.

3 zile lucrétoare Termen in care Beneficiarul trebuie sa
de la producerea transmita Notificarea de modificare prin
modificarilor acceptare tacita

Atentie! Notificarea prin acceptare tacita va fi transmisda prin aplicatia MySMIS, sectiunea
Comunicare.

Notificarea cu termen de acceptare

Contractul de Finantare poate sa fie modificat prin exceptie de la procedura de modificare a
Contractului de Finantare prin Act Aditional, printr-o notificare adresata AM/OIR/Ol POCU responsabil,
n situatiile mentionate in continuare:

o modificarea graficului de activitati previzionate, fara sa se depaseasca perioada de implementare
a proiectului si fara sa existe implicatii financiare;

e inlocuirea sau introducerea de membri noi in echipa de implementare;

o inlocuirea managerului de proiect;

e modificarea sectiunilor din Anexa 1 - Cererea de finantare, in scopul actualizarii caracteristicilor
tehnice pentru echipamentele si dotdrile care urmeaza a fi achizitionate (numai in cazul
contractelor in care se mentioneaza acest tip de modificare), avand in vedere progresul
tehnologic Tnregistrat de la momentul scrierii cererii de finantare si pana in momentul lansarii
procedurii de achizitie, cu conditia ca aceste modificari sa nu afecteze bugetul proiectului,
indicatorii, valoarea achizitiei, perioada de implementare si sa respecte prevederile legale in
vigoare, dupa caz. Aceste modificdri vor avea in vedere si actualizarea fiselor tehnice din caietele
de sarcini, acolo unde acestea exista.

Atentie! Notificarea care necesita acceptul AM/OIR/Ol POCU responsabil se transmite prin
modulul Contractare din MySMIS, functia Acte Aditionale/Notificari.

11 zile

calendaristice . ) L )
Termen dupa care intra in vigoare si

produce efecte juridice Notificarea

de la data
inregistrarii la
AM/OIR/OI POCU
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Exceptii pentru intrarea in vigoare a unei Notificari:

1.Daca se solicita Beneficiarului clarificari referitoare la modificarile survenite, perioada de 11 zile se
suspenda pana la depunerea de catre acesta a justificarilor sau documentelor solicitate.

2.Notificarea poate sa intre in vigoare si produce efecte juridice de la data transmiterii de catre
AM/OIR/OI POCU responsabil a unei note de informare privind acceptarea Notificarii, daca
aceasta este emisa anterior termenului precizat mai sus (pentru Contractele de Finantare care
contin aceasta clauzd; in cazul in care contractul de finantare nu contine aceasta clauza,
Beneficiarul se va adresa Ol responsabil).

ntentie! Tn cazul in care modificirile efectuate implicd modificarea unor sectiuni din cererea dh
finantare, notificarea va viza si revizuirea sectiunilor respective din cererea de finantare.

Nu se notifica expertii suport pentru activitatea managerului de proiect, personalul administrativ si
auxiliar (expertii decontati la cheltuieli indirecte ca rata forfetara) si expertii evaluatori ANC.

Notificarile care vizeaza inlocuirea sau introducerea de membri noi in echipa de implementare, cat
si inlocuirea managerului de proiect vor fi aprobate exclusiv prin Nota de acceptare emisa de

QM/OIR/OI POCU responsabil. )

Notificarile vor fi semnate de catre reprezentantul legal al Beneficiarului sau de catre persoana
imputernicita Tn acest sens, de catre acesta, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Beneficiarul transmite in aplicatia MySMIS, modulul Contractare, solicitarea de notificare in care va
cuprinde rezumatul modificarilor prezentate detaliat.

Beneficiarul acceseaza sectiunea Acte aditionale/Notificari, si marcheaza tipul solicitarii - Notificare. Se
completeaza campurile text cu informatiile necesare, se genereaza documentul pdf, se semneaza
electronic si se transmite catre OIR/Ol POCU. Statusul proiectului se schimba in CU NOTIFICARE.

OIR/OI POCU va analiza modificarile solicitate si in cazul in care acestea sunt justificate si se respecta
termenii contractuali, avizeaza in MySMIS solicitarea de notificare si se intra pe fluxul de clarificari cu
deblocarea de sectiuni din Cererea de Finantare pentru a permite Beneficiarului sa efectueze
modificarile necesare in Cererea de Finantare (conform Manualului MySMIS 2014+).

Beneficiarul transmite OIR/OI Notificarea semnata (conform Anexa 24 - Model Notificare modificare
contract finantare), insotita de documentele justificative necesare (de exemplu CV-uri, documente
suport, Tabelul centralizator al resurselor umane etc.)

in cazul unei NOTIFICARI acceptate, dupd transmiterea cererii de finantare modificate, fluxul urmat in
sistem este asemanator cu cel de la Act aditional, in sensul ca, se pot primi solicitari de clarificari sau
solicitari de documente suplimentare, urmand ca, dupa transmiterea raspunsului la aceste solicitari, sa
se primeasca de la OIR/OI POCU arhiva cu Dosarul notificdrii. Statusul proiectului se modifica in TRIMIS
LA SEMNARE SPRE BENEFICIAR. Arhiva se descarcd si se deschide iar documentele sunt semnate
electronic, incarcate in sistem dupa semnare si transmise. Statusul proiectului se modifica in PRIMIT
SEMNAT DE LA BENEFICIAR. Dupa semnarea documentelor arhivei si de reprezentantul legal al
AM/OIR/OI POCU si generarea arhivei finale, statusul proiectului se schimba in CONTRACT SEMNAT CU
MODIFICARI, iar noua versiune a cererii de finantare este luatd in considerare de sistem, in etapa de
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IMPLEMENTARE, doar dupa ce noua versiune a cererii de finantare a fost inregistrata in sistem de
OIR/OI POCU.

Atentie! Daca se constata ca obiectul unei notificari nu respecta situatiile in care contractul poate fi
modificat prin notificare, AM/OIR/Ol POCU responsabil poate solicita Beneficiarului, in termen de 10
zile de la primirea notificarii, initierea unui Act Aditional la Contractul de Finantare.

Notificarea initiatd de AM/OIR/OI POCU responsabil

AM/OIR/OI POCU responsabil are dreptul de a modifica unilateral, prin Notificare, urmatoarele anexe:
eMasuri de informare si publicitate,
eMonitorizarea si raportarea,
eFormulare si alte documente relevante.

AM/OIR/OlI POCU responsabil va notifica Beneficiarul cu privire la rapoartele, concluziile si
recomandarile care au impact asupra Proiectului acestuia, formulate de catre Comisia Europeana si de
orice alta autoritate competenta.

5 zile lucrétoare Termen in care AM/OIR/OI POCU va notifica
de la emiterea Beneficiarul cu privire la orice decizie luata
deciziei care poate afectaimplementarea Proiectului

5.3. Suspendarea Contractului de finantare

Contractul poate fi suspendat de oricare dintre cele doua parti, prin comunicarea catre cealalta parte a
unei notificari, in termen de 5 zile de la intervenirea situatiei ce determina imposibilitatea continuarii
proiectului.

Suspendarea implementarii proiectului va fi permisa doar in situatii foarte bine justificate de catre
beneficiar si Tn conditiile in care este posibila finalizarea implementarii proiectului in cadrul perioadei de
programare. Aceste situatii pot fi de natura celor mentionate in conditiile contractuale.

5 zile lucratoare Termen in care trebuie depusa la AM/OIR/OI
de la aparitia POCU Notificarea pentru suspendarea
situatiei Proiectului

n cazul in care suspendarea Contractului a fost aprobata, pe perioada suspendarii:
e cheltuielile efectuate de Beneficiar/parteneri pe parcursul perioadei de suspendare a Proiectului,
aferente perioadei de suspendare, nu vor fi acoperite din finantarea acordata proiectului.
¢ Beneficiarul poate depune la AM/OIR/OI POCU responsabil solicitari de modificari contractuale si
cereri de prefinantare/plata/rambursare, precum si cereri de rambursare aferente cererilor de
prefinantare/plata.
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5.4. incetarea/Rezilierea Contractului de finantare

Contractul de Finantare inceteaza sa produca efecte de la data indeplinirii, de catre partile contractante,
a obligatiilor ce le revin, conform prevederilor contractuale.

Contractul de finantare poate inceta Thainte de expirarea valabilitatii sale:
(a)prin acordul de vointa al partilor cu recuperarea proportionala a finantarii acordate,
(b)prin rezilierea acestuia, sau, dupa caz,.
(c)la expirarea perioadei prevazute in articolul “Durata Contractului de Finantare” din Contract.

AM/OIR/OI POCU responsabil poate propune rezilierea Contractului fara indeplinirea altor formalitati,
cu recuperarea integrala a sumelor platite, in cazurile urmatoare:

e Beneficiarul, din motive imputabile doar acestuia, nu a Tnceput implementarea Proiectului in
termenul prevazut in Contractul de Finantare (60 de zile sau numarul de zile prevazute in
Contract), iar AM POCU si-a respectat obligatiile legale/contractuale.

e Beneficiarul nu respecta prevederile articolului referitoare la ,Obligatiile contractuale ale
Beneficiarului” din Contractul de Finantare, cu obligatia restituirii tuturor sumelor rambursate in
cadrul Proiectului.

e Ulterior incheierii Contractului, se constata ca Beneficiarul/Partenerii/Proiectul nu a/au indeplinit
conditiile de eligibilitate la data depunerii cererii de finantare sau la data semnarii Contractului
de Finantare.

e Beneficiarul nu transmite nici o cerere de rambursare in termen de maxim 6 luni de la data
semnarii prezentului Contract de Finantare, din motive imputabile acestuia.

e Beneficiarul Tncalca prevederile Contractului de Finantare in sensul cesiunii totale sau partiale,
novatiei, subrogatiei sau a oricarui alt mecanism de transmisiune si/sau transformare a
obligatiilor si drepturilor din Contractul de Finantare.

e Beneficiarul a incdlcat prevederile expres prevazute in legislatia nationalad si europeana, privind
interdictia de a angaja persoane fizice/juridice care au fost implicate in procesul de verificare/
evaluare a cererii de finantare.

e in alte situatii in care se constatd incilcarea prevederilor contractuale din Conditiile Generale,
Conditiile Specifice aplicabile POCU 2014-2020.

Tn situatiile mentionate, AM POCU poate solicita rezilierea Contractului, de plin drept, printr-o notificare
scrisa adresata Beneficiarului, fara punere in intarziere, fara nicio alta formalitate si fara interventia
instantei judecatoresti.

Tn situatia in care Beneficiarul solicita rezilierea Contractului de Finantare si motivele solicitarii tin de
culpa sa exclusiva, AM/OIR/OI POCU responsabil poate accepta solicitarea acestuia.

(Atentie! n toate situatiile in care Contractul de Finantare inceteaza din motive care tin de culph
Beneficiarului, acesta nu va mai fi admis pentru depunerea de cereri de finantare in cadrul AM
POCU, pe o perioada de 2 ani de la momentul incetarii Contractului de Finantare.

in situatia in care rezilierea contractului de finantare intervine automat, ca urmare a nerespectdrii
de catre Beneficiar a prevederilor contractuale prevazute in Conditiile specifice, AM POCU va emite
\direct, fara alte formalitati, decizia de reziliere a Contractului de Finantare. J
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(Atentie! Beneficiarul/liderul de parteneriat e obligat sa informeze AM/OIR/Ol POCU responsabil ?D
termen de maxim 5 (cinci) zile lucratoare de la data luarii la cunostinta de orice situatie care poate
determina rezilierea si/sau intarzierea executarii Contractului de finantare.

fn urma analizei, AM/OIR/Ol POCU responsabil poate decide rezilierea si/sau suspendarea
Contractului de Finantare, cu aplicarea corespunzatoare a prevederilor legale incidente. )

-
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6. PASTRAREA S| ARHIVAREA DOCUMENTELOR

Beneficiarul are obligatia indosarierii si pastrarii tuturor documentelor proiectului in original, precum
si copii ale documentelor partenerilor, dacd este cazul, inclusiv documentele contabile, privind
activitatile si cheltuielile eligibile, Tn conformitate cu legislatia comunitara si nationala.

Beneficiarul isi exprima acordul cu privire la prelucrarea, stocarea si arhivarea datelor obtinute pe
parcursul desfasurarii Contractului de Finantare, in vederea utilizarii, pe toata durata, precum si dupa
incetarea acestuia, Tn scopul verificarii modului de implementare si/sau a respectarii clauzelor
contractuale si a legislatiei nationale si comunitare.

Beneficiarul si membrii parteneriatului se angajeaza sa acorde dreptul de acces la locurile si spatiile
unde se implementeaza proiectul, inclusiv acces la sistemele informatice care au legatura directa cu
proiectul, si sa puna la dispozitie documentele solicitate privind gestiunea tehnica si financiara a
proiectului, atat pe suport hartie, cat si in format electronic. Documentele trebuie sa fie usor accesibile
si arhivate astfel incat sa permita verificarea lor.

Arhivarea documentelor elaborate in cadrul proiectului este o activitate care trebuie realizata atat in
perioada implementarii proiectului cat si dupa finalizarea acestuia, perioada in care pot interveni
verificari suplimentare din partea autoritatilor.

Arhivarea se face:
o pe format de hartie, in dosare speciale de arhiva. Fiecare dosar are un opis pe care este inscris
fiecare document inclus Tn dosar si numarul de pagini.
¢ in format electronic, Beneficiarul asigurandu-se ca sunt indeplinite toate conditiile de securitate
cerute si acceptate de standardele de securitate in vigoare. Arhivarea pe suport electronic se
face pe CD-uri sau pe memorii externe, care, de asemenea, indeplinesc conditiile.

Spatiul destinat arhivarii trebuie sa fie special amenajat pentru arhivare. Spatiul trebuie sa fie dotat cu
mijloace adecvate de pastrare si protejare a documentelor, precum si cu mijloace, instalatii si sisteme de
prevenire si stingere a incendiilor. Documentele trebuie sa fie pastrate astfel incat sa fie respectate
conditiile minime de siguranta Tmpotriva degradarii, sustragerii sau pierderii si sa permita accesul
controlat la acestea.

Dosarele si locurile de pastrare/arhivare a documentelor proiectului sa fie identificate prin etichete.
Etichetele trebuie sa contind elemente de identificare a proiectului/Contractului de finantare (cod
proiect, titlu proiect, POCU 2014 - 2020 etc.).

Durata de arhivare: Dupa finalizarea perioadei de implementare, se mentine obliga‘m

Beneficiarului si a membrilor parteneriatului de a:

easigura sustenabilitatea si durabilitatea proiectului, conform specificatiilor asumate in cererea
de finantare,

epastra toate documentele in legatura cu utilizarea finantarii pe o perioada de 3 (trei) ani de la
data inchiderii POCU,

epune documentele la dispozitia AM/OIR/OI POCU responsabil, Autoritatii de Certificare,
Autoritatii de Audit, Comisiei Europene, Oficiului European de Luptda Antifrauda, Curtii
Europene de Conturi, precum si oricarui organism abilitat sa efectueze verificari asupra
modului de utilizare a finantarii nerambursabile.
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Reguli de baza privind indosarierea

Prima pagina a dosarului (care nu va fi numerotata) va fi opisul.

Documentele cuprinse in dosare se ordoneaza cronologic, actele mai noi trebuie sa se afle deasupra,
iar cele mai vechi dedesupt.

Se indeparteaza acele, agrafele, clamele metalice si filele nescrise.

Dosarele nu trebuie s& aibd mai mult de 250-300 de file. in cazul depésirii acestui numar, se constituie
mai multe volume ale aceluiasi dosar.

Filele se numeroteaza in coltul din dreapta sus. in cazul dosarelor compuse din mai multe volume,
filele se numeroteaza incepand cu numarul 1 pentru fiecare volum.

Pe coperta dosarului se inscriu: numele proiectului, codul de indentificare, numarul de file si numarul
volumului.

Pe o foaie nescrisa, adaugata la sfarsitul dosarului sau pe prima pagind a registrelor, se face
urmatoarea certificare: ,Prezentul dosar contine un numar de .... file” in cifre si in paranteza litere,
dupa care se semneaza de catre cel care a efectuat arhivarea.
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7. LISTA ANEXELOR

Anexa 1 Cerere de prefinantare

Anexa 2 Cerere de rambursare

Anexa 3 Cerere de plata

Anexa 4 Cerere de rambursare aferenta cererii de plata
Anexa 5 Conturi bancare necesare efectuarii platilor

Anexa 6 Lisa documentelor justificative financiare

Anexa 7 Fisa lunara de pontaj

Anexa 8 Formular inregistrare grup tinta

Anexa 9 Raport tehnic

Anexa 10 Aspecte verificare Cerere de prefinantare

Anexa 11 Decontarea cheltuielilor indirecte ca rata forfetara
Anexa 12 Aspecte verificare Cerere de plata

Anexa 13 Aspecte verificare Cerere de rambursare aferenta Cerere de plata
Anexa 14 Aspecte verificare Cerere de rambursare

Anexa 15 Aspecte verificare proceduri achizitii publice
Anexa 16 Model Formular de Identificare Financiara

Anexa 17 Registru Grup Tinta

Anexa 18 Raport lunar de activitate

Anexa 19 Evidenta cheltuielilor conform bugetului

Anexa 20 Transmiterea cererilor prin Modulul Comunicare din MySMIS
Anexa 21 Informatii Beneficiar activitati luna urmatoare

80




