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CADRUL LEGAL

Tn conformitate cu prevederile Legii educatiei nationale nr. 1/2011 (art. 120, 130, 137, 138, 140,
143, 145, 146, 152 si 157), cu modificarile si completarile ulterioare,

in baza Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare, a Hotararii Guvernului nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea
studiilor universitare de masterat,

avand n vedere prevederile Legii nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor Tnvatdmantului
superior particular de a sustine examenul de finalizare a studiilor la institutii de invatamant superior de
stat acreditate,

in conformitate cu Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului 3952/2012
pentru reglementarea unor masuri privind finalizarea studiilor in invatdmantul superior pentru situatiile
prevazute la art. 361, al. (4) si (5) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011cu modificarile si
completarile ulterioare,

in conformitate cu prevederile Ordinului Ministrului Educatiei, Cercetarii si Tineretului
nr. 4316/2008 privind Programul de studii pedagogice in vederea certificarii pentru profesia didactica
din Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic,

in conformitate cu prevederile Ordinului Ministrului Educatiei, Cercetdrii si Tineretului
nr. 4872/2008 privind aprobarea Certificatului de absolvire a Departamentul pentru Pregatirea
Personalului Didactic,

in conformitate cu prevederile Ordinului ministrului educatiei nationale si al ministrului delegat
pentru invatamant superior, cercetare stiintificd si dezvoltare tehnologica nr. 657/2014 pentru
aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii in sistemul de invatamant superior,

in temeiul Hotararii Guvernului nr. 26/2015 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei si Cercetarii Stiintifice si al Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 55/2015 privind
stabilirea unor masuri de reorganizare la nivelul administratiei publice centrale si pentru modificarea
unor acte normative,

in baza Ordinului ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 6.125/20.12.2016,

Senatul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti a adoptat prezentul Regulament de organizare a
examenelor de finalizare a studiilor universitare si postuniversitare, 2016-2017, in sedinta din data de
23.02.2017.

Capitolul | - GENERALITATI

Art. 1. (1) Examenele de finalizare a programelor de studii universitare si postuniversitare, a
programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continud, a programelor de
conversie profesionala, perfectionare, formare continud, formare psihopedagogica si a altor cursuri
organizate de Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti si anume examenul de absolvire, examenul de
licentd, examenul de diploma, examenul de disertatie, denumite, in continuare, examene, Sse
organizeazd si se desfasoara conform metodologiei-cadru, stabilita prin OMENCS
nr. 6.125/20.12.2016, si prezentului regulament.

(2) Tn fiecare an universitar, examenele de finalizare se pot organiza n trei sesiuni: doua sesiuni
in anul universitar curent si o sesiune Tn luna februarie a anului universitar urmator.

(3) Pentru programele de studii postuniversitare de scurta durata (specializare, perfectionare),
precum si pentru alte forme de programe de formare continud/specializare, examenul de finalizare se
desfasoara conform perioadelor prevazute in planurile de invatamant respective, dar nu mai mult de
doua sesiuni.

F 03.06/Ed.1




R Cod document
g 3 REGULAMENT R-04.03
“’—% go Regulamentul privind organizarea si desfisurarea examenelor |Pag./Total pag. 4/21
Rouamr de finalizare a studiilor universitare de licentd si master, a Data 10.02.2017
Fondati n 1948 programelor postuniversitare si a altor cursuri la Universitatea
Petrol-Gaze din Ploiesti 2016-2017 Editie/Revizie 6/012345

Art. 2. (1) Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti organizeaza si desfasoara examen de licentd/diploma
pentru absolventii proprii.

(2) Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti poate organiza examen de licentd/diploma pentru
absolventii altor institutii de invatamant superior acreditate sau autorizate provizoriu la programe de
studii universitare de licentd care existd 1n structura Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, cu
respectarea prevederilor legale.

(3) Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti organizeaza si desfasoara examen de disertatie numai
pentru absolventii proprii, din promotia curentad si din promotiile anterioare, atadt de la studiile
universitare de master, cat si de la studiile postuniversitare de master organizate in baza Legii 84/1995,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

(4) Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti organizeaza si desfasoara examen de absolvire, la
finalizarea programelor de studii postuniversitare de specializare si a programelor de conversie
profesionala a cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar (OMECTS 6194/13.11.2012), numai
pentru absolventii proprii.

(5) Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti organizeaza si desfasoara evaluarea finala pentru
programele de formare continua a personalului din invatamantul preuniversitar (conform OMECTS
5564/07.10.2011) si a programelor de formare continud, numai pentru absolventii proprii.

(6) Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti organizeaza si desfasoara examen de absolvire pentru
finalizarea programelor de studii psihopedagogice oferite de Departamentul pentru Pregatirea
Personalului Didactic (DPPD), in regim universitar sau postuniversitar, numai pentru absolventii
proprii.

Capitolul 11 - ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENELOR

Art. 3. (1) Finalizarea studiilor organizate in baza Legii nr. 84/1995, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, pentru absolventii care au beneficiat de prelungire de studii, se realizeaza prin:

a) examen de licentid/diplomai, pentru studiile in invatamantul universitar de lunga durata;

b) examen de absolvire, pentru studiile in invatamantul universitar de scurta durata;

c) examen de disertatie, pentru studiile postuniversitare de master.

(2) Programele de studii universitare de licenta organizate in baza Legii nr. 288/2004 privind
organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completarile ulterioare, se finalizeaza cu:

a) examen de licenta, pentru ciclul de studii universitare de licenta sau examen de diploma,

pentru invatdmantul universitar de licentd din domeniul stiintelor ingineresti, denumite in

continuare examen de licenta/diploma, conform prevederilor art.143 alin. (1) lit.a) din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) examen de disertatie, pentru programele de studii universitare de master.

(3) Programele de studii postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua se
finalizeaza cu examen de certificare a competentelor profesionale asimilate de cursanti pe parcursul
programului. Examenul de certificare a competentelor profesionale pentru programele de studii
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud, avizate sa se desfasoare in cadrul
Universitatii, poate fi sustinut numai de absolventii proprii §i numai in cadrul Universitatii.

(4) Programele de studii de conversie profesionalda a cadrelor didactice din invagamantul
preuniversitar se incheie cu examen de absolvire. Examenul se sustine numai la institutia de
invatamant superior absolvita.

(5) Programele de studii psihopedagogice oferite de Departamentul pentru Pregatirea
Personalului Didactic (DPPD), in regim universitar sau postuniversitar, se finalizeaza prin portofoliu
didactic.
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11.1. Programe de studii universitare de licenta (Legea 288/2004) si programe de studii
universitare de lunga si scurta durata (Legea 84/1995)

Art. 4. (1) Examenul de absolvire, examenul de licenta si examenul de diploma constau fiecare, din
cate 2 probe, si anume:
a) Proba 1 - Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;
b) Proba 2 - Prezentarea si sustinerea lucrarii de absolvire/lucrarii de licenta/proiectului de
diploma.
Prezentarea si sustinerea lucrarii de absolvire/licenta/proiectului de diploma sunt publice.

(2) Tematica si bibliografia se publica pe pagina web a fiecarei facultati pana la 31.03.2017.

(3) Modalitatile de sustinere a probei 1 pot fi: scris, oral sau proba practica, in functie de
specificul fiecarui program, si se stabilesc de Consiliul facultatii (Anexa 1). Probele mentionate la alin.
(1) se desfasoara in prezenta, in acelasi loc si in acelasi moment, a comisiei/comisiilor de examen
specifice fiecarei probe si a examinatului.

(4) Media de promovare pentru fiecare probad a examenului de licenta trebuie sa fie cel putin
5,00.

(5) Examenul de licentd/diploma este promovat daca probele componente sunt sustinute si
promovate, iar media este cel putin 6,00.

(6) Media de promovare a examenului de licenta/diploma trebuie sa fie cel putin 6,00.

(7) Absolventul care nu a obtinut cel putin media 6,00 trebuie sa sustind ambele probe ale
examenului de licentd/diploma intr-o sesiune ulterioara.

(8) Media probelor, calculata ca medie aritmetica a notelor acordate de membrii comisiei de
examen, precum si media examenului de licentd/diploma se determind cu doud zecimale, fara rotunjire.

(9) Notele acordate de membrii comisiei de examen sunt numere ntregi de la 1 la 10.

(10) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de
absolvire/licentd/diploma nu este publica.

(11) Rezultatele fiecarei probe se comunica prin afisare, in termen de cel mult 48 de ore de la
data sustinerii acesteia, la avizierul facultatii organizatoare si pe pagina web a Universitatii Petrol-
Gaze din Ploiesti.

Art. 5. (1) Scopul lucrarii de absolvire, al lucrarii de diploma/licenta sau al proiectului de diploma
este acela de a permite evaluarea capacitatii absolventului de a aplica cunostintele dobandite si de a
rezolva, Tn mod optim, problemele specifice domeniului programului de studii, precum si aprecierea
nivelului competentelor generale si specifice formate pe parcursul scolarizarii prin planurile de
invatamant si prevazute in fisa specializarii si in fisele disciplinelor.

(2) Lucrarile sunt bazate pe studii teoretice si/sau experimentale proprii, utilizand literatura de
specialitate de data recenta.

(3) Conducatorii stiintifici sunt obligati sa ia toate masurile pentru a Se asigura originalitatea
continutului lucrarilor. Conducatorii stiintifici raspund solidar cu autorii acestora de asigurarea
originalitatii continutului lucrarilor (conf. Art. 143, alin. (4) din Legea educatiei nationale 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare).

(4) Se interzice comercializarea de lucrari stiintifice in vederea facilitarii falsificarii de catre
cumpadrdtor a calitatii de autor al unei lucréri de licenta/diploma. Candidatul gasit vinovat de aceasta
frauda este eliminat din examen.

Art. 6. La inscriere, candidatii la examenul de licentd/diploma prezintd un certificat de competenta
lingvistica intr-o limba de comunicare internationala, eliberat de catre departamentul de Filologie din
Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti, de institutia de invatamant superior pe care au absolvit-0 sau de
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o altd institutie specializatd nationald sau internationala, dacd documentele care atestd aceastd
competenta sunt recunoscute de departamentul de Filologie al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.

Art. 7. (1) Pentru toate programele de studii universitare de licenta pentru care Universitatea Petrol-
Gaze din Ploiesti are dreptul de a organiza examen de finalizare, examenul se desfasoara in aceleasi
conditii pentru toti absolventii in cadrul aceleiasi sesiuni, la sediul Universitatii Petrol-Gaze din
Ploiesti, indiferent de forma de invatamant parcursa sau de institutia de invatamant superior absolvita.

(2) Examenele de finalizare la programele de studii universitare de licentd pentru care
Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti nu are drept de organizare se desfasoara in cadrul altei institugii
organizatoare care scolarizeza programe identice sau similare, in conditiile acesteia, pe baza unui
protocol Tncheiat intre cele doua institutii de invatamant superior, cu aprobarea senatelor universitare,
dupa avizul favorabil al consiliilor de administratie. Programele de studii ,,similare” sunt stabilite de
citre Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior.

Art. 8. (1) De regula, absolventii programelor de studii universitare de licenta pentru care
Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti are dreptul de a organiza examen se inscriu si sustin, dupa caz,
examenul de absolvire, de licenta sau de diploma in cadrul universitatii.

(2) Tn situatii temeinic justificate, la cerere, absolventii programelor de studii pentru care
Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti are dreptul de a organiza examen se pot inscrie si pot sustine
examenul de licentd/diploma la o altd institutie de invatamant superior acreditata, cu aprobarea
senatelor universitare ale celor doua institutii de invatamant superior, in conditiile stabilite de senatul
universitar al institutiei organizatoare, dupa avizul favorabil al consiliilor de administratie.

(3) Tnscrierea candidatilor pentru examenul de finalizare a studiilor se efectueazi cu cel putin
10 zile Tnainte de inceperea probelor, la institutia organizatoare, fie de catre institutia de invatamant
superior in care au urmat studiile, in baza protocolului dintre aceste institutii, fie individual, cu
respectarea stricta a prevederilor legale.

11.2. Programe de studii universitare de master si programe de studii postuniversitare de master,
programe postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continuia, programe de
conversie profesionala

Art. 9. (1) Programele de studii postuniversitare de master se incheie cu examen de disertatie, care
consta dintr-o singura proba, si anume prezentarea si sustinerea disertatiei.

(2) Programele de studii universitare de master se incheie cu examen de disertatie, care consta
dintr-o singura proba, si anume prezentarea si sustinerea disertatiei.

(3) Programele de conversie profesionala a cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar
se finalizeaza cu examen de absolvire.

(4) Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua se finalizeaza
cu un examen de certificare a competentelor profesionale asimilate de cursanti pe parcursul
programului. Examenul de certificare a competentelor profesionale consta dintr-o singura proba:
prezentarea si sustinerea lucrarii de absolvire. Media minima de promovare este 6 (sase) si rezulta ca
medie intreaga sau fractionard a notelor intregi acordate de membrii comisiei.

Art. 10. (1) Scopul disertatiei, al lucrarii de certificare/absolvire este acela de a evalua capacitatea
absolventului de a aplica in practica cunostintele dobandite pe parcursul scolarizarii si de a rezolva, Th
mod optim, problemele specifice domeniului programului de studii.

(2) Disertatiile/lucrarile se bazeaza pe studii teoretice si/sau experimentale proprii, utilizand
literatura de specialitate de data recenta.
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(3) Conducatorii stiintifici trebuie sd ia toate masurile pentru a se asigura originalitatea
continutului lucrdrilor. Conducétorii stiintifici raspund solidar cu autorii acestora de asigurarea
originalitatii continutului lucrarilor (conf. Art. 143, alin. (4) din Legea educatiei nationale 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare).

(4) Se interzice comercializarea de lucrari stiintifice in vederea facilitarii falsificarii de catre
cumpdrator a calitatii de autor al unei disertatii/lucrari. Candidatul gasit vinovat de aceasta frauda va fi
eliminat din examen.

(5) Examenul de disertatie si cel de absolvire/certificare este promovat, daca nota acordata este
cel putin 6,00 si reprezintd media aritmetica a notelor date de membrii comisiei, cu doud zecimale, fara
rotunjire. Notele membrilor comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 la 10.

(6) Sustinerea disertatiei sau a lucrarii de absolvire/certificare este publica si se desfasoara in
prezenta, in acelasi loc si in acelasi moment, a comisiei de examen si a examinatului.

(7) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de disertatie si ale
celui de absolvire/certificare nu este publica.

(8) Rezultatele se comunica prin afisare, in termen de cel mult 48 de ore de la data sustinerii, la
avizierul facultatii organizatoare si pe pagina web a Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.

11.3. Programul de studii psihopedagogice

Art. 11. (1) Programul de studii psihopedagogice, nivelul 1 si nivelul 2, universitar si postuniversitar,
se incheie cu prezentarea si sustinerea portofoliului didactic.

(2) Portofoliul didactic este evaluat de o comisie formata din cel putin doi membri. Fiecare
membru al comisiei propune o nota de la 1 la 10, care reflecta atat continutul portofoliului, cat si
modul de prezentare. Nota finala este media aritmeticd a notelor propuse, cu doud zecimale, fara
rotunjire.

(3) Proba de prezentare si sustinere a portofoliului didactic este promovatd, daca nota finala
este cel putin 6,00 (sase).

Capitolul 111 - ORGANIZAREA EXAMENELOR DE FINALIZARE A STUDIILOR
(LICENTA/DIPLOMA) PENTRU ABSOLVENTII ALTOR UNIVERSITATI

Art. 12. Absolventii unei institutii de Invatamant superior acreditate se pot inscrie si pot sustine
examenul de licentd/diploma la Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti, cu aprobarea senatelor
universitare ale celor doud institutii de invatamant superior, dupa avizul favorabil al consiliilor de
administratie.

Art. 13. Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti organizeaza examen de licentd/diploma numai pentru
absolventii unor programe de studii autorizate sa functioneze provizoriu care provin din institutii de
invdtdmant superior autorizate provizoriu si care nu sunt in lichidare, drept pentru care nu se
organizeazd examen de selectie, conform prevederilor Legii 60/2000 si Ordinului Ministrului
Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului 3952/2012.

Art. 14. Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti nu organizeazd examen de licentd/diploma pentru
absolventii unor programe de studii autorizate sa functioneze provizoriu care solicitd inscrierea la
examen cu titlu individual.

Art. 15. (1) Absolventii care provin din institutii de invatdmant superior autorizate provizoriu si care
nu sunt in lichidare pot sustine examenul de licentd/diploma in cadrul Universitatii Petrol-Gaze din
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Ploiesti, exclusiv la programe de studii universitare de licentd care existd In structura Universitatii
Petrol-Gaze din Ploiesti, in baza unui protocol incheiat intre cele doua institutii de invatamant superior,
cu aprobarea senatelor universitare, dupa avizul favorabil al consiliilor de administratie.

(2) Protocolul, care se incheie cu cel putin 30 de zile inaintea sustinerii examenului, are anexate
urmatoarele documente necesare organizarii si desfasurarii acestui examen:

e hotararile Senatelor si avizele Consiliilor de administratie ale celor doud universitati prin

care se aproba organizarea si sustinerea examenului de licentd/diploma de catre Universitatea

Petrol-Gaze din Ploiesti;

e decizia Rectorului Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti privind numirea comisiei/

comisiilor de examen pentru sustinerea examenului de licentd/diploma (pentru un numar de

absolventi mai mare de 100, se vor infiinta doud comisii);

e copie dupa Monitorul Oficial in care s-a publicat structura institutiei de invatdmant superior

ai carei absolventi sustin examenul de licentd/diploma organizat de Universitatea Petrol-Gaze

din Ploiesti, din care sd rezulte cd programul de studii absolvit este autorizat sd functioneze
provizoriu.

(3) Tn protocol se precizeaza urmitoarele:

e domeniile si programele de studii/ specializarile pentru care se solicitd Universitatii Petrol-

Gaze din Ploiesti organizarea examenului de licentd/diploma;

e calendarul desfasurarii examenelor.

(4) Examenul de finalizare se organizeaza si se desfdsoard la sediul Universitatii Petrol-Gaze
din Ploiesti in oricare din sesiunile programate.

(5) Tnscrierea absolventilor pentru examenul de licentd/diploma se realizeaza de catre institutia
de invatamant superior in care acestia au urmat studiile, in baza protocolului incheiat intre cele doud
institutii de invatamant superior, cu respectarea prevederilor legale n vigoare.

(6) Comisiile pentru examenele de licentd/diploma organizate pentru absolventii altor
universitati au aceeasi componenta ca cele pentru examenele organizate la Universitatea Petrol-Gaze
din Ploiesti la programe de studii/ specializari identice.

Art. 16. (1) Rectorul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti il deleaga pe secretarul sef al universitatii
sa verifice, la sediul institutiei de invatamant superior solicitante, registrele matricole si celelalte acte
din care sa rezulte inmatricularea, precum si alte aspecte referitoare la evidenta scolaritatii. Cheltuielile
aferente acestei deplasari sunt suportate de catre universitatea solicitanta.

(2) Tnscrierea absolventilor pentru examenul de licentd/diploma se realizeaza de citre institutia
de invatamant superior in care acestia au urmat studiile, in baza protocolului incheiat intre cele doua
institutii de invatamant superior, cu respectarea prevederilor legale Tn vigoare.

(3) Pentru acoperirea cheltuielilor aferente examinarii candidatilor proveniti de la alte
universitati, in conformitate cu Ordinul MENCS nr. 3098/2016, protocolul specifica perceperea unei
taxe de catre Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti, Tn valoare de 700 (sapte sute) lei, pentru fiecare
candidat examinat.

(4) Organizarea si desfasurarea examenului de licentd/diploma, precum si eliberarea
adeverintelor si a diplomelor pentru absolventii altor universitati se realizeaza conform prevederilor
prezentului regulament.

Art. 17. (1) In cazul examenelor de licenta organizate pe bazi de protocol intre Universitatea Petrol-
Gaze din Ploiesti si alte institutii de Invatamant superior, inscrierea absolventilor se realizeaza de catre
institutia de la care provin acestia.

(2) Inscrierea absolventilor se face de catre secretariatul facultitii absolvite de candidati,
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respectand prevederile Art. 23, alin. (6), lit. a - j, precum si ale Art. 24, alin. (2) — (7), completand
Anexele 14, 15, 16, 17.

(3) Secretarul Sef la Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti este delegat sa verifice la institutia
solicitanta, in momentul inscrierii, pentru fiecare candidat, urmatoarele documente:

e continutul dosarului de inscriere (autenticitatea diplomei de bacalaureat, corectitudinea

Tntocmirii suplimentului la diploma);

e modul in care au fost completate registrele matricole si au fost semnate de secretar si decan;

e corespondenta dintre mediile anuale trecute in registrele matricole si cele din suplimentele la

diploma;

(4) Secretarul Sef al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti respinge acele documente care
prezinta suspiciuni legate de autenticitate;

(5) Secretarul comisiei de licentda completeaza electronic formularul de catalog (Anexa 13), cu
urmatoarele informatii:

e datele din antetul catalogului, atat pentru institufia organizatoare, cat si pentru cea

solicitanta;

e datele din subsolul catalogului (gradul didactic, numele si prenumele decanului facultatii

organizatoare, presedintelui, membrilor si secretarului comisiet).

(6) Secretarul comisiei de licenta transmite prin e-mail facultatii solicitante formularul de
catalog de licenta completat cu datele mentionate la alin. 5.

(7) Dupa finalizarea inscrierilor, un reprezentant al secretariatului facultatii solicitante
completeaza formularul de catalog (Anexa 13) pentru absolventii care indeplinesc conditiile din Art.
23 alin. (6), lit. a - j, cu urmatoarele informatii:

e numele si prenumele absolventilor, cu initiala tatalui (a mamei, in lipsa tatdlui), In ordine

alfabetica;

o titlurile lucrarilor de licenta;

e gradul didactic, numele si prenumele coordonatorilor stiintifici ai lucrarilor;

e datele din subsolul catalogului (numele si prenumele decanului facultatii absolvite de

candidati).

Se completeaza formulare de catalog separat pentru fiecare forma de invatamant (IF, ID sau
FR). Fiecare pagina a catalogului este semnata si stampilatd de catre decanul facultatii absolvite de
candidati.

(8) Secretarul sef la Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti preia de la institutia solicitanta
dosarele de inscriere si catalogul de licenta semnat de decanul facultatii solicitante, pe baza unui
proces verbal (fara lucrarile de licentd si CD-urile ce contin lucrarea in format electronic) si le aduce la
Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti.

(9) Secretarul sef al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti preda, pe baza de proces verbal,
dosarele de inscriere la secretariatul facultatii organizatoare si catalogul de licenta secretarului comisiei
in termen de maximum 24 de ore de la intoarcerea in Ploiesti.

(10) Secretarul comisiei semneaza fiecare pagina a catalogului (Anexa 13), in dreptul numelui
sdu, si 1l transmite decanului facultdtii organizatoare cu cel putin 48 ore Inainte de inceperea
examenului de licentd. Acesta verificd dosarele de Inscriere si continutul catalogului la secretariatul
facultatii, 11 semneaza si-1 returneaza secretarului comisiei, in aceeasi zi in care a fost transmis. De
asemenea, decanul facultatii organizatoare semneaza cererile de inscriere ale studentilor (Anexa 14).

(11) Pe parcursul desfasurarii examenului de licentd, secretarul comisiei verifica daca CD-ul
include fisierele cu continutul corespunzator lucrarilor, daca acesta poate fi deschis si daca respecta
prevederile Art. 23 alin. (6), lit. e. Daca se constata incalcarea prevederilor Art. 23 alin. (6), litera e,
candidatul este obligat sia inlocuiasca CD-ul cu lucrarea in format electronic pana la sfarsitul
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datei/perioadei de sustinere a examenului de licenta. In caz contrar, candidatul este considerat nefnscris
la examenul de licenta.

(12) Dupa finalizarea examenului de diploma/licentd, in catalog se completeazd de mana,
folosind numai cifre, numarul de credite, notele probelor si media finalda. Catalogul se semneaza pe
fiecare pagind de catre toti membrii comisiei de examen.

(13) Media unei probe (media aritmetica a notelor acordate de membrii comisiei de examen) si
media generala se calculeaza cu doud zecimale, fara rotunjire.

(14) Se interzice cu desavarsire operarea oricaror modificari in cataloagele de examen
completate.

(15) Rezultatele examenului de licenta se comunica candidatilor institutiei absolvite la sfarsitul
fiecarei zile de examen.

(16) Institutia absolvita realizeaza si pastreaza, pe o perioada nelimitatd, o fotocopie a
catalogului de licentd completat si semnat de conducatorii stiintifici, de membrii comisiei si decanii
facultatii absolvite si a celei organizatoare.

(17) Secretarul comisiei de licenta incarca lucrarile in format PDF pe platforma AEPLD in
termen de 5 zile lucrdtoare de la incheierea examenului.

Capitolul 1V - COMISIILE PENTRU EXAMENELE DE LICENTA/DIPLOMA SI
DISERTATIE

Art.18. (1) Comisiile pentru examenele de licentd/diploma si disertatie functioneaza in perioada n
care se aplicd prevederile prezentului regulament. Decizia de numire a comisiei este valabila pentru
toate sesiunile de examen pentru care se aplica prevederile prezentului regulament. Daca, dupa
emiterea deciziei, unii din membrii comisiei, inclusiv presedintele si secretarul, pand la maximum 0
jumatate din membrii comisiei inifiale nu pot participa din motive obiective la desfasurarea
examenului, numirea unor noi membri se face cu aprobarea Consiliului de administratie, cu
respectarea prezentului regulament.

(2) Comisiile pentru examenele de licentd/diploma si disertatie, care, dupa numire, se fac
publice la avizierele si pe paginile web ale facultatilor si DPPD, se stabilesc pe programe de
studii/specializari, prin decizia rectorului Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, la propunerea
consiliilor facultdfilor organizatoare si cu aprobarea Senatului universitar, respectand urmatoarele
conditii:

a) fiecare comisie este alcdtuita dintr-un presedinte, maximum 3 (trei) membri si un secretar;

b) presedintele comisiei de examen pentru finalizarea studiilor (licentd/diploma sau disertatie)

trebuie sa aiba gradul didactic de profesor universitar sau conferentiar universitar;

c) membrii comisiei pentru examenul de licenta/diploma si disertatie trebuie sa aiba titlul

stiintific de doctor si gradul didactic de profesor universitar, conferentiar universitar sau lector

universitar/sef de lucréri;

d) secretarul comisiei pentru examenul de licenta/diploma si disertatie trebuie sa aiba cel putin

gradul didactic de asistent universitar si are numai atributii de administrare a documentelor;

e) pentru examenele de licentd la care se desfasoara probe scrise sunt numite comisii pentru

solutionarea contestatiilor, cu respectarea prevederilor de la alin. 2, lit. ¢ al prezentului articol,

f) conducerile facultatilor transmit in scris fiecarui membru notificare cu privire la apartenenta

la 0 comisie pentru un examen de finalizare si calitatea in cadrul acesteia.

(3) Membrii comisiilor pentru examene si ai comisiilor pentru analiza si solutionarea
contestatiilor nu se pot afla cu cei examinati sau intre ei in relatie de soti, afini si rude pana la gradul al
[11-lea inclusiv.

(4) Presedintele, membrii si secretarul fiecarei comisii pentru examenele de licenta/diploma si
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disertatie, precum si cei ai comisiilor pentru analiza si solutionarea contestatiilor completeaza
declaratii pe proprie raspundere (Anexa 4) din care sa rezulte cd nu se afld in situatii de
incompatibilitate potrivit alin. (3) al prezentului articol.

(5) Declaratiile pe propria raspundere completate potrivit alin. (4) sunt depuse de catre
secretarul comisiei la secretariatul facultatii organizatoare impreund cu celelalte documente ale
examenului.

Art. 19. (1) Daca exista situatii de incompatibilitate sau de retragere a unor membri din comisiile
numite, decanii facultatilor propun inlocuirea persoanclor aflate in respectivele situatii. Propunerile
sunt aprobate de Consiliul de Administratie al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.

(2) Rectorul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti emite decizii de numire pentru membrii
comisiilor modificate.

(3) Comisiile a caror componenta a fost modificata prin decizie a Rectorului Universitatii
Petrol-Gaze din Ploiesti sunt facute publice, in noua componenta, la avizierele si pe paginile web ale
facultatilor, inaintea inceperii examenului.

Capitolul V - INSCRIEREA CANDIDATILOR iN VEDEREA SUSTINERII EXAMENELOR
DE FINALIZARE A STUDIILOR

Art. 20. (1) Inscrierea candidatilor in vederea sustinerii examenului de finalizare a studiilor se face,
pentru absolventii proprii, de catre secretarii comisiilor de finalizare a studiilor de licentd/diploma/
disertatie din cadrul facultatilor organizatoare ale Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti. Cererea de
inscriere trebuie sa fie vizata de secretariatul facultatii organizatoare pentru confirmarea calitatii de
absolvent a candidatului.

Art. 21. Facultatile si DPPD informeaza candidatii despre conditiile de inscriere, perioadele de
desfagurare a examenului, tematica, accesul in biblioteci, cursurile de pregatire, actele necesare, prin
afisare pe paginile web ale acestora.

Art. 22. (1) Secretarul sef al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti verifica, Tnainte de inceperea
examenului de licentd/diploma, la sediul fiecarei facultati, autenticitatea diplomei de bacalaureat Tn
original din dosarul fiecarui candidat.

(2) Tn situatia in care exista suspiciuni legate de autenticitate, diplomele suspecte sunt Tnaintate
Ministerul Educatiei Nationale pentru verificare.

(3) Tn cazul in care la dosarul unui student nu exista diploma n original, secretariatul facultatii
trebuie sa 1i solicite acestuia sa o prezinte n vederea verificarii.

4) Studentii care nu prezintd diploma de bacalaureat in original nu se pot inscrie la
examenul de finalizare a studiilor.

(5) Avizul secretarului sef se da la nivel de program de studii/specializare, indicandu-se
studentii care nu au putut prezenta diploma de bacalaureat Tn original sau cei pentru care existd
suspiciuni legate de autenticitatea diplomei.

(6) Secretariatul facultatii aduce la cunostinta secretarilor comisiilor pentru examenele de
licenta/diploma numele studentilor care se afla in situatia prevazuta la art. 22 alin. (2).

(7) Pentru examenul de disertatie, prevederile art. 22, alin. (2) se aplica si pentru diploma
de licentd/inginer.

8) Pentru candidatii care provin din alte institutii de invatamant superior nscrierea in
vederea sustinerii examenului de finalizare a studiilor se face la secretariatele facultatilor absolvite.
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Art. 23. (1) Pentru sustinerea examenului de finalizare a studiilor, inscrierea candidatilor care provin
din Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti se face cu cel putin 3 (trei) zile calendaristice inainte de
inceperea examenului la sediul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.

(2) Din componenta dosarului de examen, conform Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr. 41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice centrale si
pentru modificarea si completarea unor acte normative, se elimind cerinta de depunere a copiilor
legalizate ale documentelor, inlocuindu-le cu certificarea conformitatii cu originalul de catre persoana
care are atributii desemnate in acest sens.

(3) Fiecare absolvent trebuie sa depund, in momentul inscrierii, la secretarul comisiei,
intr-un dosar plic, urmatoarele documente:

a) cererea de inscriere (Anexa 12);

b) copie dupa cartea de identitate;

c) nota de lichidare;

d) pagina cu titlul lucrarii (Anexa 8 - F), pagina cu datele initiale pentru proiectul de diploma

sau lucrarea de licentd/disertatie (Anexa 9) si aprecierea conducatorului stiintific (Anexa 10,

pentru toate domeniile, Anexa 11, pentru domeniul Filologie). Secretarii comisiilor pentru

examenele de finalizare a studiilor accepta Anexele 8, 9 si 10 sau 11 din dosar numai daca
acestea sunt completate si semnate, in original, de catre absolvent, directorul de departament si
conducatorul stiintific (in aceasta etapa nu este nevoie de avizul reprezentantului facultatii).

Avizul reprezentantului facultatii se da dupa ce secretariatul facultatii primeste, pe baza de
proces verbal, si verifica dosarele de Tnscriere de la secretarul comisiei.

Anexele 8, 9 si 10 sau 11, completate si semnate, in original, sunt incluse si in proiectul de
diploma sau lucrarea de licentd/disertatie.

e) proiectul de diploma sau lucrarea de licentd/disertatic, in format tiparit si in format

electronic (format PDF neprotejat, care sa permita accesarea textului). Nu se admit figiere sau

pagini PDF scanate.

Ordinea documentelor din proiectul de diploma sau lucrarea de licentd/disertatie este
urmatoarea:

e pagina cu titlul lucrarii (Anexa 8);

e pagina cu datele inifiale pentru proiectul de diploma sau lucrarea de licentd/disertatie

(Anexa 9);

e aprecierea conducatorului stiintific (Anexa 10, pentru toate domeniile si Anexa 11, pentru

domeniul Filologie);

e cuprinsul proiectului de diploma sau lucrarii de licentd/disertatie, urmat de continutul

acestuia/acesteia;

f) copie dupa chitanta privind plata taxei de examinare in cuantum de 200 (doua sute) lei,

cuantum valabil pentru anul universitar 2016-2017, in cazul candidatilor la examenul de

finalizare a studiilor proveniti dintre absolventii Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti care
repetd examenul sau care nu l-au sustinut in primii doi ani de la absolvire.

(4) Secretarii comisiilor pentru examenele de finalizare a studiilor accepta proiectul de diploma

sau lucrarea de licenta/disertatie dacd Anexele 8, 9 si 10 sau 11 sunt completate si semnate, de

catre absolvent, directorul de departament si conducatorul stiintific (in aceastd etapd nu este
nevoie de avizul reprezentantului facultatii).

(5) Inscrierea candidatilor care provin de la institutii de invatimant superior la care examenul
de diploma sau licenta este organizat, pe baza de protocol, de catre Universitatea Petrol-Gaze din
Ploiesti se face cu cel putin 10 zile inainte de data inceperii examenului.

(6) Fiecare absolvent care provine de la o alta institutie de invatamant superior trebuie, in

F 03.06/Ed.1




AN Cod document
; o,: REGULAMENT R-04.03
%o é‘o Regulamentul privind organizarea si desfasurarea examenelor |Pag./Total pag. 13/21
RopamP de finalizare a studiilor universitare de licentd si master, a Data 10.02.2017
Fondaidn 1948 programelor postuniversitare si a altor cursuri la Universitatea — —
Petrol-Gaze din Ploiesti 2016-2017 Editie/Revizie 6/012345

conditiile alin. (3), sd depund, In momentul inscrierii la secretariatul facultatii absolvite, urmatoarele
documente:

a) cererea de inscriere (Anexa 14);

b) copie dupa cartea de identitate;

c) nota de lichidare;

d) pagina cu titlul lucrarii (Anexa 15), pagina cu datele initiale pentru lucrarea de licenta

(Anexa 16) si aprecierea conducatorului stiintific (Anexa 17). Secretariatul facultatii absolvite

accepta Anexele 15, 16 si 17 din dosar daca acestea sunt completate si semnate de catre

absolvent, directorul de departament si conducatorul stiintific (in aceasta etapa nu este nevoie
de avizul reprezentantului facultatii).

Avizul reprezentantului facultatii se da dupa ce secretariatul facultatii verifica dosarele de
nscriere.

Anexele 15, 16 si 17, completate si semnate, Tn original, sunt incluse si in lucrarea de licenta.

e) lucrarea de licentda in format tiparit si electronic (format PDF neprotejat, care sia permita

accesarea textului). Nu se admit fisiere sau pagini PDF scanate.

Ordinea documentelor din lucrarea de licenta este urmatoarea:

e pagina cu titlul lucrarii (Anexa 15);

e pagina cu datele initiale pentru lucrarea de licenta (Anexa 16);

e aprecierea coordonatorului stiintific (Anexa 17);

e cuprinsul lucrarii de licentd urmat de continutul acesteia.

Secretariatul facultatii absolvite accepta lucrarea de licentd daca Anexele 15, 16 si 17 sunt
completate si semnate de catre absolvent, directorul de departament si conducatorul stiintific (in
aceasta etapa nu este nevoie de avizul reprezentantului facultatii).

f) certificatul de nastere, in original si in copie simpla, certificata conform cu originalul de

catre secretarul care raspunde de programul de studii in cadrul secretariatului facultatii;

g) diploma de bacalaureat, in original si in copie simpla, certificatda conform cu originalul de

secretarul care rdspunde de programul de studii in cadrul secretariatului facultatii;

h) suplimentul la diploma eliberat de institutia de invagamant superior absolvitd, in doua

exemplare in original, semnat de secretarul si decanul facultatii, secretarul sef al universitatii si

rector, avand aplicata stampila institutiei;

i) din suplimentul la diploma trebuie sa rezulte, pentru fiecare semestru si an de studii,

disciplinele studiate, numarul de ore prevazut la fiecare disciplind pentru curs, aplicatii, lucrari

practice si/sau proiecte, forma de verificare la fiecare disciplind (examen, verificare, proiect,
colocviu), notele obtinute la promovarea fiecarei discipline si punctele de credit acumulate la
fiecare disciplind promovat;

j) trei fotografii %2 cm, realizate pe hartie foto mata.

Art. 24. (1) Inscrierea absolventilor Universititii Petrol-Gaze din Ploiesti se face de citre secretarii de
comisie, pentru fiecare program de studii in parte.

(2) Secretariatele facultatilor afiseaza, la avizierul propriu si pe pagina de web a facultatii,
pentru fiecare specializare de licenta si master, cu cel putin 3 zile inainte de ziua inceperii inscrierilor,
urmatoarele informatii:

e numele si prenumele secretarului care se va ocupa de inscrierea absolventilor;

e data/perioada, intervalul orar si sala unde se vor desfasura inscrierile.

(3) Secretariatele facultatilor transmit fiecarui secretar de comisie, pe suport de hartie, cu cel
putin doua ore nainte de inceperea inscrierilor, o listd semnatd si stampilata, cu absolventii care au
dreptul sa se inscrie la examenul de diploma/licenta/disertatie.
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(4) La Tinscriere, secretarii comisiilor primesc de la absolventi documentele mentionate la
Art. 23, alin. (3), lit. a - f.

(5) Secretarii comisiilor au obligatia sa verifice existenta tuturor documentelor in dosar si
corectitudinea acestora conform prevederilor prezentului regulament si daca formatul electronic atasat
fiecdrei lucrari include fisierele cu continutul corespunzétor lucrarilor/proiectelor si daca acestea pot fi
deschise si respecta prevederile Art. 23, alin. (3), litera e.

(6) Daca, in urma verificarii documentelor de inscriere, secretarul comisiei constata ca nu sunt
respectate conditiile de la Art. 23, alin (3), lit. a - f, acesta comunica absolventului documentele care
nu respecta aceste conditii. Absolventul are posibilitatea sa revina pentru inscriere, Cu respectarea
datei/perioadei si a intervalului orar programate.

(7) Pe masura inscrierii, secretarii comisiilor predau catre secretariatul facultatii, pe baza de
proces verbal, numai dosarele de inscriere. Proiectele de diploma sau lucrarile de licenta/disertatie, in
format tiparit si electronic, raman la secretarul comisiei, in vederea verificarii si vizarii.

(8) Dupa verificarea continutului dosarului de Tnscriere, un reprezentant al facultatii, desemnat
de decan, vizeaza, prin semnatura si stampila, cele doua exemplare originale ale Anexei 8.

De asemenea, decanul facultatii sau un prodecan desemnat vizeaza cererea de inscriere la
examenul de diploma/licentd/disertatie (Anexa 12).

(9) Secretarii comisiilor de licentd/disertatie completeaza formularul de catalog de licenta
(Anexa 5) sau disertatie (Anexa 6), pentru absolventii care indeplinesc conditiile din articolul 23 alin.
(3) lit. a - f, cu urmatoarele informatii:

e datele din antetul catalogului: facultatea, domeniul, programul de studii/specializarea, forma

de invatamant, durata studiilor, sesiunea (luna si anul) si data/perioada sustinerii

(zi/zile/luna/an);

e numele si prenumele absolventilor, cu initiala tatalui (a mamei, In lipsa tatalui), in ordine

alfabetica;

e titlurile proiectelor de diploma sau lucrarilor de licentd/disertatie;

e gradul didactic, numele si prenumele coordonatorilor stiintifici ai lucrarilor;

e datele din subsolul catalogului (gradul didactic, numele si prenumele decanului facultatii,

presedintelui, membrilor si secretarului comisiet).

Se completeaza cate un formular de catalog pentru fiecare forma de invatamant (IF, ID sau
FR). Fiecare pagina a catalogului este semnata de secretarul comisiei n dreptul numelui sau.

(10) Secretarii comisiilor transmit catalogul de licenta/disertatie decanului facultatii sau unui
prodecan desemnat, cu cel putin 24 ore inainte de inceperea examenului de licentd/disertatie. Acesta
verifica continutul catalogului si documentele existente la secretariatul facultatii (dosare de inscriere si
lista absolventilor care pot sustine examenul de licenta/diploma/disertatie), il semneaza si il returneaza
secretarului comisiei, in aceeasi zi in care a fost transmis.

(11) Secretarii comisiilor, sub coordonarea presedintilor comisiilor, intocmesc si aduc la
cunostinta candidatilor (la avizier si pe pagina web a facultatii), cu cel putin 24 ore inainte de
inceperea examenului de licentd/disertatie, listele de programare a acestora la sustinerea probelor de
examen.

(12) Dupa finalizarea examenului de diploma/licentd/disertatie, In catalog se completeaza de
mana, folosind numai cifre, numarul de credite, notele probei sau probelor si media finala. Media unei
probe (media aritmeticd a notelor acordate de membrii comisiei de examen) si media generald se
calculeaza cu doud zecimale, fard rotunjire. Catalogul se semneaza pe fiecare pagind de toti membrii
comisiei.

(13) Se interzice cu desavarsire operarea oricaror modificari in cataloagele de examen
completate.
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(14) Secretarii comisiilor pentru examenele de licentd/ disertatie vor incarca in termen de 5
(cinci) zile lucratoare, de la incheierea examenului, continutul lucrarilor in format PDF pe platforma
AEPLD.

Art. 25. (1) Autorii proiectelor de diploma sau lucrarilor de licentd/disertatie raspund de originalitatea
continutului lucrdrilor/proiectelor. Acestia semneaza o declaratie pe proprie raspundere referitoare la
redactarea personala a lucrarii/proiectului si la utilizarea resurselor bibliografice (Anexa 9).

(2) Inainte de a formula propunerea de calificativ, conducitorii stiintifici analizeaza
originalitatea continutului lucrarii/proiectului prezentat, apeland inclusiv la metode electronice de
detectie a plagiatelor si propun, pe baza de argumente, calificativul nesatisfacator pentru
lucrarile/proiectele suspectate de plagiat, iar absolventul nu este admis in examen.

(3) Lucrarile de disertatie/proiectele de diploma/lucrarile de licentd se pastreaza, in format
tiparit si in format electronic, minimum 3 (trei) ani la departamentele coordonatoare ale programului
de studiu. Exceptie fac lucrarile de licentd aferente examenelor de licenta desfisurate pe baza de
protocol, care vor fi pastrate aceeasi perioada la secretariatul facultatii care a organizat examenul de
licenta.

(4) Dosarele de inscriere ale absolventilor se pastreaza pe o perioada nelimitata la secretariatul
facultatii organizatoare.

(5) Secretarii comisiilor pentru examenele de licenta/disertatie sunt instruiti cu cel putin 3 zile
Tnainte de Tnceperea perioadei de examinare cu privire la utilizarea platformei AEPLD.

Departamentul Tehnologia Informatiei si Comunicatii din Universitatea Petrol-Gaze din
Ploiesti asigura suportul tehnic necesar operarii platformei AEPLD.

Capitolul VI - DESFASURAREA EXAMENELOR DE FINALIZARE A STUDIILOR

Art. 26. (1) Proba de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate trebuie sa stabileasca
nivelul cunostintelor dobandite de absolventi in timpul studiilor si capacitatea acestora de a corela
cunostintele dobandite in cadrul diferitelor discipline fundamentale i de specialitate studiate si de a
utiliza aceste cunostinte pentru solutionarea diverselor aplicatii din domeniul specializarii absolvite.

(2) Subiectele probelor scrise se stabilesc de comisia de examen. In situatia existentei a doua
sau mai multe comisii de examen pentru un program de studii, subiectele se stabilesc de comun acord.

(3) Tn cazul in care evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate in cadrul examenelor
de diploma si de licenta se realizeaza printr-o proba orald, membrii comisiei de examen formuleaza
intrebari din domeniul cunostintelor fundamentale si din domeniul cunostintelor de specialitate.

Art. 27. Proba de prezentare si de sustinere a proiectului de diploma, a lucrarii de licenta sau a celei de
disertatie trebuie sa permita comisiei de examen evaluarea capacitdtii absolventilor de a prelucra si de
a utiliza creativ cunostintele dobandite si informatiile din bibliografia studiata, pentru rezolvarea unei
probleme, studierea unei teme sau realizarea unui studiu de caz din domeniul specializarii absolvite, de
a justifica si de a sustine cu argumente logice, fundamentate stiintific, solutiile propuse sau concluziile
formulate in lucrarea elaborata.

Art. 28. (1) Proiectul de diploma, lucrarea de licenta sau cea de disertatie a oricarui absolvent trebuie
sd fie insotitd de propunerea de calificativ acordat de conducatorul proiectului/lucrarii conform
formularului din Anexa 10, pentru toate domeniile sau Anexa 11, pentru domeniul filologie.
Calificativele pot fi: nesatisfacator/satisfacator/bine/foarte bine/excelent.

(2) Calificativul nesatisfacator nu permite candidatului sa se inscrie la examenul de
absolvire/licentd/diploma/disertatie.
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Art. 29. (1) La specializarile la care proba 1 — Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate
se sustine sub forma de lucrare scrisa, lucrarile se noteaza pe baza de barem de notare si notele se trec
n borderoul de notare (Anexa 2), apoi pe teze, care se semneaza de corectori si de catre presedintele
comisiei.

(2) Fiecare lucrare scrisa este verificata si notata de cate doi membri ai comisiei, nota finala
fiind media aritmetica a celor doua note acordate; daca cele doua note acordate pentru o lucrare difera
cu mai mult de un punct, lucrarea se recorecteaza de catre un al treilea membru al comisiei, in prezenta
presedintelui comisiei de examen, nota acordata de acesta fiind nota finala la sustinerea probei.

(3) Nota finala la proba scrisa se trece in Catalogul cu rezultatele examenului de licentd —
Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate (Anexa 3).

(4) La specializarile la care proba 1 — Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate
are loc odatd cu prezentarea si sustinerea lucrdrii de absolvire sau a proiectului de diploma, prin
raspunsuri orale la intrebarile formulate de membrii comisiei de examen, notarea absolventilor se face
pe baza raspunsurilor date la aceste intrebari. Presedintele comisiei de examen si fiecare membru al
acesteia acorda o nota pentru raspunsurile date de fiecare absolvent, nota finald la sustinerea probei
fiind media aritmetica, fird rotunjire, a acestor note. In situatia in care conducitorul stiintific al
lucrarii/proiectului este membru al comisiei, acesta nu adreseaza intrebari, dar acorda note.

(5) La specializarile la care proba de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate se
sustine sub forma de lucrare scrisd, promovarea acestei probe conditioneaza admiterea la sustinerea
probei 2.

Art. 30. (1) Eventualele contestatii privind rezultatele unei probe scrise se depun la secretariatul
facultatii unde s-a desfasurat proba respectivd, in termen de cel mult 24 de ore de la
comunicarea/afisarea rezultatelor acesteia si se rezolva in termen de cel mult 24 de ore de la expirarea
termenului de depunere de catre comisia de analizd a contestatiilor, numita de catre Rectorul
universitatii si avizata de catre Senatul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti pentru fiecare facultate
organizatoare.

(2) Contestatiile se rezolva exclusiv la nivelul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, institutia
organizatoare a examenului de finalizare a studiilor, deciziile comisiilor de analiza si de solutionare a
contestatiilor fiind definitive.

(3) La probele orale nu se admit contestatii.

Art. 31. (1) Proba 2 - de prezentare si sustinere a proiectului de diploma, lucrarii de licenta sau a celei
de disertatie, dupa caz, se desfasoara in prezenta, in acelasi loc si in acelasi moment, a comisiei de
examen si a examinatului.

(2) Notele la proba 2 se acordd de comisie, pe baza sustinerii lucrarii/proiectului in plenul
comisiei, aprecierea, exprimatd prin calificativ Tn referatul conducatorului stiintific, avand caracter
orientativ. Fiecare membru al comisiei propune o nota de la 1 la 10, care va reflecta atat continutul
lucrarii, cat si modul de prezentare. Nota finald este media aritmeticd a notelor propuse, cu doua
zecimale, fara rotunjire;

(3) Sustinerea are loc in sedinta publica, la care pot participa conducatorii stiintifici, alte cadre
didactice, studenti sau absolventi, reprezentanfii unor organizatii economice. Proba constd in
prezentarea de catre fiecare absolvent a lucrarii elaborate, adresarea de intrebari de catre presedintele si
membrii comisiei de examen si formularea de raspunsuri de catre absolvent, astfel incat sa fie
indeplinite criteriile de evaluare precizate la Art. 27.

(4) Notarea fiecarui absolvent la aceasta proba se face ludnd in considerare nota acordata de
presedintele comisiei de examen si notele acordate de citre fiecare membru al comisiei de examen. In
situatia Tn care conducatorul stiinfific al lucrarii/proiectului este membru al comisiei, acesta nu
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adreseaza intrebari referitoare la lucrare/proiect, dar acorda note.

(5) Proba - Prezentarea si sustinerea lucrarii de absolvire, a proiectului de diploma sau a lucrarii
de licenta este promovata, daca nota finala la aceasta proba este cel putin 5,00 (cinci).

(6) Proba - Prezentarea si sustinerca disertatiei, proba unica a examenului de disertatie, este
promovata daca nota finala la aceasta proba este cel putin 6,00 (sase).

(7) O comisie este statutara daca la sustinerea proiectului de diploma/lucrarii de licenta sau
disertatie participa minimum doua treimi din totalul membrilor comisiei numite prin decizia rectorului,
fara a se lua in calcul si secretarul, iar sustinerea se face in prezenta tuturor acestor membri, media
finald calculandu-se ca medie aritmeticd a notelor acordate de acestia, In acelasi mod pentru toti
absolventii.

Art. 32. (1) La promovarea examenului de finalizare a studiilor sunt acumulate integral punctele de
credit alocate pentru acest examen 1n planul de invatamant al specializarii absolvite.

(2) Candidatii care nu au promovat examenul de finalizare a studiilor organizat la Universitatea
Petrol-Gaze din Ploiesti pot repeta examenul intr-o sesiune ulterioarda organizatd de aceasta
universitate, cu plata taxei precizate la Art. 23, alin. (3), lit. f.

(3) Daca proba 1 — Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate, sustinuta sub forma
de lucrare scrisa, a fost promovata Intr-o sesiune organizata la Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti,
rezultatul acesteia este recunoscut la repetarea examenului de finalizare a studiilor intr-o sesiune
ulterioara, organizata la aceasta universitate.

Art. 33. (1) Probele de sustinere a lucrarilor/proiectelor din cadrul examenelor de finalizare a studiilor
se desfagoara in intervalul orar 8%°-21%, 1a date si in sali care sunt anuntate prin afigare la avizier si
postare pe pagina web a facultatii organizatoare cu cel putin 24 ore inaintea desfasurarii acestora.

(2) Programarea studentilor pentru sustinerea proiectului de diloma, lucrarii de licenta sau
disertatie, precum si evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate are in vedere alocarea
pentru fiecare candidat a unui interval de timp de 20 minute (3 studenti/ord) pentru prezentare si
raspunsuri la intrebari.

(3) Modificarea salii de sustinere se poate realiza numai cu aprobarea decanului facultatii
organizatoare si notificarea secretariatului universitatii. Modificarea este anuntata la avizierul facultatii
si prin postarea pe pagina web a acesteia, cu cel putin 24 de ore inaintea desfasurarii probei. Controlul
activitatii comisiilor de licentd/diploma/disertatie este realizat de catre conducerea universitatii (rector,
prorectori) si a facultatii organizatoare (decan, prodecani).

Capitolul VII - ELIBERAREA ADEVERINTELOR SI A DIPLOMELOR

Art. 34. (1) Tn termen de 24 de ore de la Incheierea examenelor de finalizare a studiilor, secretarii
comisiilor depun cataloagele cu rezultatele examenelor la secretariatele facultatilor organizatoare.

(2) Tn termen de 10 zile de la incheierea examenelor de finalizare a studiilor, facultatile
organizatoare depun la Secretarul sef al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti copii dupa cataloagele
originale vizate de catre decanul facultatii, cu rezultatele obtinute de absolventi la examenul de
finalizare a studiilor, urmand ca dosarele absolventilor sa fie predate la Secretarul sef al Universitatii
esalonat, pe baza de proces verbal, In termen de 10 luni de la incheierea examenelor de finalizare a
studiilor.

(3) Secretarul sef al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti transmite, la solicitare, aceste
rezultate Ministerul Educatiei Nationale.

(4) Absolventilor de invatamant superior care au promovat examenul de finalizare a studiilor la
Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti li se eliberecaza adeverinte de cétre facultatea organizatoare a
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examenului de finalizare a studiilor, avand valabilitate 12 luni de la data emiterii, pana la eliberarea
diplomelor.

(5) Adeverinta de absolvire, care confera titularului aceleasi drepturi ca si diploma, contine
functiile, numele si semnaturile persoanelor responsabile (Rector, Decan, Secretar Sef universitate,
Secretar facultate) si urmatoarele informatii:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii/specializarea;

C) perioada de studii;

d) media de finalizare a studiilor;

e) statutul de acreditare/autorizare provizorie;

f) forma de invatamant;

g) limba de predare;

h) locatia geografica;

1) numarul de credite si actul normativ care le stabileste (Hotarare a Guvernului, Ordin al

Ministrului, dupa caz).

Art. 35. (1) Diplomele si certificatele absolventilor invatamantului superior care au promovat
examenul de finalizare a studiilor organizat de Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti se elibereaza de
catre aceasta dupa 12 luni de la data examenului. Documentele de absolvire (diplome sau certificate)
pot fi eliberate la cerere si in regim de urgentd, in termen de 15 zile lucratoare, cu achitarea taxei
aferente.

(2) Absolventilor care nu au promovat examenul de finalizare a studiilor organizat de
Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti li se elibereaza, la cerere, un certificat de studii universitare,
care cuprinde informatiile prevazute la Art. 34 alin. (5), cu exceptia lit. d), care se va inlocui cu
mediile de promovare a anilor de studii.

(3) In caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea unei noi diplome sau adeverinte urmeaz
procedurile legale privind eliberarea duplicatelor actelor de studii.

Capitolul VIIl - FORMULAREA SI TRANSMITEREA TEMELOR LUCRARILOR DE
LICENTA/ PROIECTELOR DE DIPLOMA PENTRU EXAMENELE DE FINALIZARE A
STUDIILOR TN ANUL UNIVERSITAR 2017-2018

Art. 36. (1) Conducerile facultatilor comunicd directorilor de departamente numarul de lucrari/
proiecte care trebuie conduse Tn anul universitar 2017-2018.

(2) Termenul de transmitere a acestor solicitari este 23.06.2017.

(3) Consiliile departamentelor repartizeaza cadrelor didactice numarul de teme care urmeaza a
fi indrumate si transmit la secretariatele facultatilor numarul de teme repartizate pe cadru didactic pana
la data de 30.06.2017.

Art. 37. (1) Lucrarile de absolvire, proiectele de diploma si lucrarile de licentd pot fi coordonate
stiintific de profesori universitari, de conferentiari universitari, de sefi de lucrari/lectori universitari si
asistenti universitari, putdnd beneficia si de expertiza unui consultant stiintific.

(2) Lucrarile de disertatie pot fi coordonate stiintific de profesori universitari, de
conferentiari universitari si de sefi de lucrari/lectori universitari.

(3) Doctoranzii cu frecventa aflati in stagiul de cercetare pot indruma lucrari de licenta/
proiecte de diploma supervizati de catre conducatorul stiintific al programului de doctorat.

(4) Pot coordona lucrari/proiecte si cadrele didactice asociate in conditiile Art. 37 alin. (2) si (3).

(5) Numarul maxim de teme pentru lucrari de licenta si disertatie care pot fi indrumate de un
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cadru didactic este 20.

(6) Numarul maxim de lucrari la care se refera alin. (5) nu include lucrarile realizate de
absolventii seriilor anterioare, nesustinute din diverse motive si un numar de maximum 5 lucrari
provenite de la cadre didactice care au contractul de munca suspendat sau incetat.

(7) Pentru respectarea standardelor de calitate a indrumarii, directorii de departament
impreuna cu consiliile departamentelor distribuie lucrarile astfel incat toti membrii departamentului sa
desfasoare si activitati de Indrumare a lucrarilor.

Art. 38. (1) Temele propuse de cadrele didactice coordonatoare sunt aprobate in departamente pana in
22.09.2017.

(2) Dupa aprobare, temele, stabilite pe programe de studiu/specializari, sunt afisate la avizierele
facultatilor si postate pe paginile web ale acestora.

Art. 39. (1) Studentii completeaza 0 cerere cu titlul temei (Anexa 7), vizata de cadrul didactic
indrumator, si o depun la secretariatele departamentelor de care apartin conducatorii pana la data
10.11.2017.

(2) Conducerea facultatii, departamentelor si cadrele didactice coordonatoare aduc la cunostinta
studentilor toate cerintele calitative (originalitate, forma de prezentare, continut, volum) si termenele
de elaborare si de predare pentru aceste lucrari, fiind completat formularul din Anexa 7.

(3) In situatii justificate conducitorii stiintifici pot propune modificari ale denumirilor temelor
pana la data de 24.11.2017.

(4) Pana la 30.11.2017 se aproba la nivelul consiliilor departamentelor listele definitive ale
temelor.

(5) Conducerile facultatilor iau toate masurile care se impun astfel incat, pana la 8.12.2017 a
anului universitar 2017-2018, toti studentii din anii terminali sa aiba repartizate teme pentru proiectele
de diploma si lucrarile de licentd/disertatie.

(6) Tabelul, contindnd numele si prenumele conducatorului stiintific si, dacd e cazul, al
consultantului stiintific, numele si prenumele studentului si tema aleasd de acesta se depun la
secretariatul facultatii pana la data de 15.12.2017 (Anexa 18).

Capitolul IX - DISPOZITII FINALE

Art. 40. (1) Intreaga responsabilitate privind organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare
revine conducerii Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti si comisiilor de examen, care trebuie sa aplice
intocmai toate prevederile prezentului regulament;

(2) Rectorul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti poate anula, cu aprobarea Senatului
universitar, un examen de finalizare a studiilor, un certificat sau o diploma de studii, atunci cand se
dovedeste ca s-a obtinut prin mijloace frauduloase, prin incalcarea Codului de etica si deontologie
universitard sau a prezentului regulament.

Art. 41. Pentru absolventii Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti sustinerea examenului de licentd/
diploma sau disertatie este gratuitd o singurd data, In primii doi ani de la absolvire.

Art. 42. Tn cazul absolventilor institutiilor de invatamant superior care sustin examenele de licenta in
alte institutii organizatoare decat cea pe care au absolvit-0 este interzisa perceperea de taxe de
examinare de la studentii respectivi de cétre institutia organizatoare a examenelor. Pentru acoperirea
costurilor aferente organizarii examenelor de licentd, in cazul absolventilor proveniti din alte institutii
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de Invatamant superior, se incheie un protocol scris cu institutia de invatamant absolvitd de candidati,
care cuprinde precizari referitoare la achitarea taxei de examen.

Art. 43. Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti va furniza din timp candidatilor toate informatiile
privind organizarea si desfasurarea acestor examene si le vor face cunoscut prezentul regulament prin
afisare si, eventual, prin alte mijloace (brosuri, pliante tiparite, pagina web a facultatii).

Art. 44. (1) Anexele 1-18 fac parte din prezentul Regulament. Anexele 2-18 vor fi codificate Th mod

corespunzator de catre Serviciul Managementul Calitatii.
(2) Toate anexele vor fi incarcate in sectiunea Intranet a paginii web a Universitatii dupa

cum urmeaza: Anexele 2-6 si 13-17 (pentru absolventii altor universitdti) in sectiunea Decanate, iar

Anexele 7-12 in sectiunea Departamente.
(3) Anexele 7-12 si 14-17 vor fi incarcate, in format DOC, si pe paginile Web ale fiecarei

facultati pentru a putea fi accesate de studenti.

Art. 45. Prevederile prezentului regulament se aplicd incepand cu promotia anului universitar
2016-2017, precum si absolventilor promotiilor anterioare care nu au sustinut sau nu au promovat
examenul de finalizare a studiilor n sesiunile programate.

Art. 46. Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatului UPG la data de 23.02.2017.
Reglementarile anterioare privind examenele de finalizare a studiilor in Invatdmantul superior se

abroga.
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MODALITATEA DE SUSTINERE 5
A EXAMENULUI DE FINALIZARE STUDII DE LICENTA

Proba | — Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate

Anexa 1

CNrI,; FACULTATEA MOD DE SUSTINERE PROBA 1

1 Facultatea Ingineria Petrolului si Toate specializarile - oral
Gazelor

5 Facultatea Inginerie Mecanica si Toate specializarile - oral
Electrica

3 Facultatea Tehnologia Petrolului si Toate specializarile - oral
Petrochimie

4 Facultatea de Stiinte Economice Toate specializarile - oral

Toate specializarile - oral
5 Facultatea de Litere si Stiinte cu exceptia
Matematica - SCris

Proba Il — Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta
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