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Art. 1.

Prezentul regulament stabileste regimul deplasarilor 1n strdinatate ale membrilor comunitatii
academice pentru desfasurarea unor activitati ce tin de raportul de munca sau de studii cu
Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti (UPG), pentru care cadrul general il constituie urmatoarele
acte normative: Codul Muncii - Legea nr. 53/2003 cu modificarile si completarile aduse pana la data
de 01.10.2006; HG nr. 281/1993 privind salarizarea personalului din unitatile bugetare (M.O. nr.
135/25.06.1993), cu modificarile si completarile ulterioare; Legea Educatiei nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare; H.G. nr. 250/1992 privind concediul de odihna, concediul de
studii si alte concedii ale salariatilor din unitatile bugetare; H.G. nr. 518/1995 privind unele drepturi
si obligatii ale personalului roman trimis in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter
temporar, modificatd si completatd; reglementarile specifice asociate programelor comunitare
educationale, de formare profesionala si de perfectionare.

Art. 2.

Deplasarile in straindtate se impart dupa duratad in urmatoarele categorii:
- Deplasari de scurta durata, pe perioade de maximum 15 de zile;
- Deplasari de lungd durata, pe perioade ce depésesc 15 de zile.

Art. 3.

Deplasarile de scurta durata in strdindtate care se incadreaza in urmatoarele categorii: delegatii in
interesul cooperarii cu universitati partenere, mobilitati cadre didactice si studenti derulate prin
programe comunitare de tip Erasmus, participdri la conferinte internationale, mese rotunde,
workshop-uri, simpozioane, expozitii etc. trebuie sa aiba la baza o invitatie sau o scrisoare de
acceptare de la un partener (formular primit prin posta, e-mail, fax), iar in mod exceptional, un
referat privind necesitatea deplasarii, aprobat de conducerea Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.

Art. 4.

Deplasarile de lunga durata in straindtate a unui cadru didactic , cu contract individual de munca pe
duratd nedeterminatd, in scopul efectudrii unui doctorat in cotuteld, a unor stagii de cercetare pentru
programe de doctorat, a unor stagii de cercetare postdoctorale a caror duratd nu va depasi, de regula,
3 ani (in cazuri exceptionale, durata stagiilor postdoctorale poate fi prelungitd cu o duratda maxima
egala cu perioada de valabilitate a protocolului de colaborare incheiat intre UPG si institutia gazda),
vor avea la baza un acord de cotuteld incheiat intre Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti si
universitatea/institutia de cercetare stiintifica partenerd ( in care se prevad cerintele organizarii si
desfasurarii doctoratului in fiecare din cele doua 1.0.S.U.D., in concordantd cu rolul si
responsabilitatile pe care fiecare parte si le asuma in cadrul cotutelei)., o invitatie oficiala, un
contract de studii etc. Pentru deplasarile de lunga duratd, privind alte stagii de cercetare si
perfectionare, este necesara invitatie din partea partenerului strain.

4.1. Pentru aprobarea deplasarii, solicitantii trebuie sd intocmeasca un Referat de oportunitate a
deplasarii (cerere privind deplasarea in strainatate), conform modelului din Anexa 1.

4.2. Referatul de oportunitate a deplasarii trebuie sd poarte avizul favorabil al Directorului de
Departament si al Decanului, sau motivele pentru care acestia considerd ca deplasarea este
inoportuna.

In cazul surselor de finantare din proiect de cercetare se soliciti confirmare din partea
directorului/responsabilului de proiect, precum si avizul Serviciului Contabilitate.
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4.3. Referatul de oportunitate a deplasarii trebuie sa fie insotit de urmatoarele:

a) documentul care permite incadrarea deplasarii intr-una din categoriile prevazute la art.2 (scrisoare
de invitatie/ protocol de colaborare/ acord de cotutela etc.);

b) propunerea sursei de finantare cu viza serviciului de contabilitate care atesta, dupa caz, ca
deplasarea a fost bugetatd in devizul antecalcul al unui proiect si fondurile nu au fost cheltuite inca,
sau ca deplasarea poate fi acoperita din fondurile alocate facultatilor; in cazul in care finantarea este
acordata de partenerul strdin, nu este nevoie de nici un document;

c¢) pentru deplasarile de scurtd durata (pe perioade de maximum 15 de zile) ale cadrelor didactice,
programul de recuperare sau acoperire colegiala, dupa caz, a activitatilor didactice programate pe
perioada deplasarii conform modelului din Anexa 2 (acest document se preda Serviciului Salarizare
si Directorului de Departament).

Art. 5.

In baza documentelor previzute la art. 4.1., Consiliul de Administratie decide aprobarea sau
respingerea deplasirii. In cazul in care deplasarea a fost aprobatd, se stabileste suma alocatd
deplasarii si se decide daca la intoarcere solicitantul trebuie sau nu sa prezinte un raport sau
informare scris despre gradul de realizare al obiectivelor propuse ale deplasarii.

Art. 6.

a) Dupa aprobarea deplasarii in Consiliul de Administratie, se emite un Ordin de deplasare pe
numele solicitantului si pe durata aprobatd a deplasirii. In baza Ordinului de deplasare, persoana
poate solicita acordarea unui avans pentru deplasare in cuantum maxim egal cu suma aprobata
pentru deplasare.

b) La cel mult 72 de ore de la intoarcerea din deplasare se intocmesc formalitatile de decontare in
conformitate cu legislatia in vigoare, neindeplinirea acestei cerinte atragand penalitati legale. Daca
suma alocata nu a fost cheltuita in totalitate, atunci formalitatile de decontare se vor Intocmi in 48
de ore. Participantii la conferinte vor trebui sa prezinte la intoarcere programul conferintei.

c) Daca la aprobarea deplasarii s-a cerut elaborarea unui Raport de Deplasare (conform modelului
prezentat Tn Anexa 3), acesta se depune odata cu documentele de decont si se citeste in prima
sedinta a Consiliul de Administratie.

Art. 7. Pentru deplasdrile de scurtd durata, activitatile didactice prevdzute in norma de baza a
cadrului didactic care se deplaseazd in strdinatate vor fi recuperate, de reguld, prin reprogramarea la
o alta data. Activitatile didactice atribuite in regim de plata cu ora sau cumul cadrului didactic care
se deplaseaza 1n straindtate sunt, de regula, acoperite colegial, prin urmatoarele modalitati:

-schimb cu colegii de departament;

-programarea activitatilor didactice la o data ulterioara;

-sustinerea activitatilor didactice de cétre altd persoana care va fi remunerata in regim de plata cu

ora, la propunerea Departamentului si cu respectarea prevederilor legale.

Pentru deplasarile de lunga duratd in vederea efectuarii stagiilor de cercetare postdoctorale cu o
duratd maxima de 3 ani, solicitantii trebuie sa faca cerere de concediu fara plata si sa faca
demersurile necesare daca doresc ca pe perioada deplasarii in straindtate sa contribuie la sistemul de
pensii pentru a-si asigura continuitatea vechimii in munca (se intocmeste un contract cu Casa de
Pensii in vederea achitarii contributiilor).
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Art. 8.
Deplasarile in strainatate prevazute in proiecte cu finantare din proiecte POS DRU se desfasoara
dupa reglementarile stabilite prin contractele de finantare.

Art. 9.

Orice deplasare in strainatate efectuatd de un membru al comunitatii academice in afara prevederilor
acestui regulament este o calatorie privata si se desfasoard in timpul liber al membrului comunitatii
academice. Din aceasta cauza, deplasarile care se efectueaza de catre cadre didactice in perioadele
cu activitati didactice programate trebuie sa se efectueze in perioade de concediu (de odihna sau fara
platd) aprobate de Consiliul de Administratie.
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Anexa 1
Dep. Relatii Internationale Aprobat
Nr.: Rector
Cerere privind deplasarea in striainitate
Solicitant
Nume si prenume Functie Departament, Facultate, Tel. i E-mail

Perioada, locul si scopul
Perioada Tara: Localitate, Institutie Scop

Baza institutionala
. Invitatii, programe stiintifice etc. (primite prin posta, e-mail etc.) de la institutiile primitoare, care sustin
deplasarea solicitata;
e  Contracte/programe/proiecte/acorduri/sponsoriziri care sustin deplasarea solicitata.
Denumire §i numar: capitol sau/si art. Calitate (Participant, Director etc.)

Cheltuieli si resurse financiare

Resurse financiare

Cheltuieli (dupa caz: institutii organizatoare — cf. invitatii, contracte/programe/proiecte prezentate
anterior, venituri ale facultitii/departamentului/universitatii, resurse personale, altele)
Valoare estimata Sursa de ﬁnantare*

Taxa de participare
Transport international
Cheltuieli indirecte
Cazare
Diurnd/subzistenta
Asigurare medicala
Altele (dupa caz)
* Se va scrie Buget, sau Contract, Sponsorizare, Grant, Proiect, Suportat de institutia gazda

Modalitatea de valorificare a deplasarii

1. Adrese de contact

2. Articole

3. Relatii de parteneriat

4. Participare la
manifestari stiintifice

5. Stagii de perfectionare,
doctorat

6. Alte modalitati

Data .oooovovvineinn.. Semnaturd solicitant ...,
Facultate Departament Contract(e)/program(e)/Proiect(e) ** Serviciul Contabilitate
Decan Director Departament Director(i)/Coordonator(i) Contabil Sef,

** Semneaza numai in cazul in care deplasarea este finantata din alte surse decat de la buget
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Anexa 2

UNIVERSITATEA PETROL-GAZE DIN PLOIESTI
FACULTATEA......cccceivviineninnnn. DECAN, DIRECTOR DEPARTAMENT,

DEPARTAMENTUL ..cuuiiiiiiieeeeee e i,
Cadru didactiC..........ccvevveerennne.

Programarea activitatilor didactice pentru perioadele deplasirilor n interes de serviciu in
(tara, perioada)

Nr. ore Data Data si Observatii /

Nr.crt. | Fac./Anul/Grupa Disciplina curs/labjsem. | planificat o.ra ) Schimb
sustinerii CU.........

1 2 3 4 5 6

(N[OOI B (WIN|FP]O

Semnatura,
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Anexa 3
Structura Raportului de Deplasare
- Obiectivele deplasarii:
- Modul de realizare a obiectivelor propuse:
Intoemit.........ooooviveieie
Semnatura...............ccveeeeeinnnnnn.
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