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Sectiunea 1. Functiile Senatului

1.1. Senatul reprezinta forul de conducere la nivelul cel mai inalt al Universitatii Petrol — Gaze din
Ploiesti. Senatul este forul de decizie si de validare care asigurd conducerea universitatii in
concordanta cu principiile autonomiei universitare, cu legile in vigoare, cu prevederile Cartei si
cu propriile Hotarari.

1.2. Activitatea Senatului se desfiasoara pe ani legislativi, incepand cu data constituirii sale,
23.02.2012, pe baza Regulamentului adoptat si in concordanta cu legislatia in vigoare.

1.3. Hotararile Senatului sunt definitive i obligatorii pentru toate organismele executive si intreaga
comunitate academica din Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti. Acestea pot fi modificate
numai de catre Senat.

1.4. Toate structurile academice, administrative si executive se subordoneaza Senatului si au
obligatia sa se prezinte in fata Senatului, raspunzand astfel interpelarilor senatorilor sau ale
comisiilor permanente ale Senatului.

Sectiunea 2. Structura organizatorica

2.1. Senatul este compus din 53 membri, din care 39 de cadre didactice si 14 studenti, cu drept de
vot, rectori si senatori onorifici cu statut de invitat, fara drept de vot.

2.2. Mandatul membrilor Senatului, precum si al structurilor sale este de 4 ani.

2.3. Structura organizatoricd a Senatului cuprinde trei organisme: Biroul Senatului, Comisiile
permanente ale Senatului si Secretariatul Senatului.

2.4. Biroul Senatului se compune din Presedintele Senatului, Secretarul Senatului, Presedintii
comisiilor permanente ale Senatului si un student.
2.4.1. Biroul Senatului are urmatoarele atributii:
- pregateste sedintele ordinare sau extraordinare ale senatului;
- stabileste si aduce la cunostinta membrilor Senatului ordinea de zi si asigura
desfasurarea in bune conditii a lucrarilor Senatului;
- furnizeaza materialele necesare ordinii de zi pe e-mail, fax sau comunicare directa, prin
semnarea de primire a documentelor;
- stabileste, in acord cu Consiliul de Administratie, planul sedintelor ordinare anuale
(luna de desfasurare si ordinea de zi a acestora);
- elaboreaza hotararile Senatului si le publica pe site-ul universitarii in termen de 3 zile
lucratoare de la adoptare;
- urmareste indeplinirea hotararilor Senatului si face o informare trimestriala pe care o
supune atentiei senatorilor n prima sedinta in plen;
- primeste s1 emite orice rapoarte cu privire la orice sesizare privind situatiile de
incompatibilitate sau vacantare a unui loc Tn Senat;
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- primeste orice propunere de modificare a metodologiilor, regulamentelor si le pune in
discutia comisiilor permanente;

- poate solicita, In baza interpelarilor senatorilor, puncte de vedere de la structurile de
conducere, executive si administrative ale universitarii;

- raspunde in scris sau oral, dupa caz, la intrebarile scrise sau orale ale senatorilor,
exprimate in sedinta Senatului sau ale oricarui membru al comunitatii academice, daca
aceasta nu presupune o aprobare suplimentara;

- rezolva problemele curente n perioada dintre sedintele Senatului, altele decat cele care
sunt de competenta Senatului universitatii conform Cartei Universitare si legislatiei in
vigoare;

- indeplineste orice alte atributii derivate din insarcinarile exprese primite din partea
Senatului.

- planifica/pregateste sedintele festive ca urmare a aprobarii in plenul Senatului
universitar a acordarii titlului onorific, a unei distinctii sau sarbatoririi unui alt
eveniment al carui protocol prevede o astfel de intalnire a Senatului.

2.4.2. Biroul Senatului UPG din Ploiesti este format din Presedintele senatului, secretarul
senatului, presedintii comisiilor de specialitate ale senatului si un student. Sedintele
Biroului Senatului sunt conduse de presedintele senatului, sau, in lipsa acestuia, de un alt
membru al Biroul Senatului, desemnat expres de presedintele senatului.

2.4.3. Biroul Senatului se intruneste bilunar, in a doua si a patra zi de marti a fiecarei luni, sau
ori de céte ori este nevoie. Pentru ca o sedinta a Biroul Senatului sa fie statutara, trebuie
sa fie prezenti jumatate plus unu din membrii Biroului.

2.4.4. Hotararile/deciziile in cadrul Biroului Senatului se adopta prin vot, cu majoritate simpla
a celor prezenti.

2.45. Hotararile Biroul Senatului se publica pe site-ul universitatii, cel tarziu la 3 zile
lucratoare de la adoptarea lor si vor fi incluse pe ordinea de zi a primei sedinte a
Senatului universitar. Orice senator poate face contestatie la prima sedintd a Senatului
legat de hotararile luate de Biroul Senatului si publicate pe site-ul universitatii.

2.4.6. Lucrarile Biroului Senatului se consemneaza intr-un registru de procese-verbale. Fiecare
proces verbal trebuie semnat de fiecare membru al Biroului care a participat la sedinta
respectiva.

2.5. Prezidiul Senatului

2.5.1. Prezidiul Senatului este compus din Presedintele Senatului si doi membri, alesi din
randul presedintilor comisiilor permanente ale Senatului, in functie de tematica sedintei
de Senat.

2.5.2. Prezidiul Senatului il asista pe Presedintele Senatului in conducerea sedintelor Senatului
si colaboreaza cu acesta si cu Secretarul Senatului in vederea redactarii hotararilor si
minutelor Senatului.

2.5.3. Presedintele Senatului poate delega temporar unele din atributiile sale unuia sau mai
multor membri ai Biroului Senatului.
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2.6. Presedintele Senatului

2.6.1. Presedintele Senatului este ales in prima sedintd ordinard a Senatului nou ales, prin votul
secret al senatorilor. Se alege cu majoritatea simplda din totalul senatorilor. Daca in
primul tur de scrutin niciun candidat nu obtine majoritatea simpla, se organizeaza un al
doilea tur cu candidatii situati pe primele doua locuri. In caz de balotaj, se organizeaz al
treilea tur de scrutin. Daca se mentine situatia de balotaj, se reia procesul electoral,
conform metodologiei in vigoare.

2.6.2. Presedintele Senatului are urmatoarele competente si atributii:

- convoaca Biroul Senatului;

- convoaca plenul Senatului, in sedintd ordinard si extraordinara, precum si comisiile
acesteia;

- convoaca pentru discufii membrii Senatului;

- propune ordinea de zi a sedintei Senatului;

- conduce sedintele Senatului;

- semneaza hotararile Senatului;

- reprezintd Senatul in raporturile cu conducerea executivd §i administrativd a
Universitatii;

- incheie, In numele Universitatii, contractul de management cu rectorul Universitatii;

- transmite hotararile Senatului conducerii executive si administrative a Universitatii si
urmareste modul de indeplinire a acestora, informand Senatul in mod corespunzator;

- la solicitarea si in numele Senatului, invitd la sedintele Senatului reprezentanti ai
structurilor executive sau administrative ale Universitatii sau transmite acestora
interpeldri scrise din partea Senatului;

- inméaneaza titlurile onorifice acordate de Senat (profesor emerit, Doctor Honoris
Causa, Professor Honoris Causa si Membru de Onoare al Senatului), in conditiile
prevazute de Lege si Carta Universitatii;

- reprezintd Senatul in raporturile acestuia cu organismele similare ale altor institutii de
invatamant superior, din tara si strainatate, si incheie cu acestea conventii si protocoale
de colaborare in domeniul academic;

- exprima pozitia Senatului in mass-media;

- coordoneazd Comisiile permanente ale Senatului, Comisiile ad-hoc ale acestuia si
Secretariatul Senatului;

- nu poate face parte din nicio comisie permanenta sau ad-hoc a Senatului;

- indeplineste orice alte activitati ce-i revin in calitate de reprezentant al Senatului, in
limitele competentelor si atributiilor acestuia din urma;

2.6.3. In exercitiul atributiilor sale, Presedintele Senatului este dator si se manifeste apolitic,
echidistant si echilibrat si s4 promoveze interesele Universitdtii, deontologia si etica
academica.

2.6.4. In exercitarea functiei sale, Presedintele Senatului este asistat de Biroul Senatului si de
Secretariatul Senatului.

2.6.5. Presedintele Senatului poate fi revocat de cdtre Senat in cazul Incalcarii grave sau
repetate a indatoririlor sale. Procedura revocarii poate fi inifiata, in scris si cu indicarea
motivelor acesteia, de cel putin 1/3 din numarul senatorilor. Revocarea Presedintelui
Senatului se hotaraste cu o majoritate de cel putin 2/3 din numarul senatorilor.
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2.6.6. In caz de vacantare a functiei de Presedinte al Senatului, aceasta va fi indeplinita, pana la
alegerea noului Presedinte, de un membru al Biroului Senatului, ales prin vot secret de
majoritatea senatorilor prezenti la sedinta in care se constata vacantarea functiei.

2.6.7. Noul Presedinte al Senatului va fi ales in termen de cel mult 30 de zile de la vacantarea
acestei functii.

2.7. Comisiile permanente ale Senatului

2.7.1 Comisiile permanente ale Senatului sunt urmatoarele:

- Comisia pentru procesul de invatamant;

- Comisia pentru cercetare stiintifica;

- Comisia pentru buget-finante si activitati administrative;

- Comisia pentru strategii si dezvoltare;

- Comisia pentru mediul de afaceri, relatii publice si internationale;

- Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii,

2.7.2. Senatul poate hotari infiintarea si a altor comisii permanente de specialitate.

2.7.3. Fiecare senator trebuie sa faca parte dintr-o comisie permanenta a Senatului. Comisiile
permanente ale Senatului sunt compuse din 3-9 senatori, dar nu mai mult de doi pentru o
facultate. Un senator nu poate face parte din mai multe comisii.

2.7.4. Fiecare comisie permanentd a Senatului isi alege un Presedinte si un secretar prin vot
direct, deschis sau secret. Presedintele va conduce activitatile comisiei, iar secretarul va
intocmi procesele verbale si minutele sedintelor. Presedintii si secretarii comisiilor
permanente ale Senatului pot fi revocati la cererea majoritatii simple a membrilor
comisiilor din care fac parte.

2.7.5. Competentele, atributiile si sarcinile comisiilor permanente sunt cele prevazute prin
Carta Universitatii si cele stabilite de citre Senat. In nici un caz acestea nu vor putea
interfera cu competentele specifice ale departamentelor functionale ale Universitatii i nu
se pot suprapune acestora. Rolul comisiilor permanente este exclusiv acela de a
reprezenta organisme de lucru specializate ale Senatului i de a facilita luarea de cétre
acesta a unor hotarari judicioase Tn domeniul de competenta respectiv.

2.7.6. Comisiile permanente au urmatoarele atributii generale:

- primesc de la Biroul Senatului, analizeaza, pregatesc si, daca este cazul, dau avize
consultative, sau prezinta rapoarte de sinteza, privind documentele ce urmeaza a fi
supuse spre dezbatere si aprobare in plen. Scopul acestor activitdti este eficientizarea
sedintelor senatului;

- pot prezenta in plen, rapoarte proprii, privind probleme ce tin de domeniul de activitate
al fiecarei comisii. Deciziile privind prezentarea acestor rapoarte se iau in Biroul
senatului.

- pot avea initiativa privind elaborarea unor documente noi, modificarea sau revizuirea
documentelor deja aprobate de senat. Deciziile privind prezentarea acestor documente
se iau n Biroul senatului.

- pot solicita, cu respectarea legislatiei si regulamentelor in vigoare, orice documente,
sau informatii pe care le considerda relevante pentru a isi putea indeplini in bune
conditii activitatea.

Tn afara acestor atributii generale, comisiile au si competente specifice.
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2.7.7. Comisia pentru procesul de invatamant are urmatoarele atributii specifice:

- analizeaza si propune spre aprobare programele de studiu;

- analizeaza si propune spre aprobare regulamentul de organizare si functionare a
programelor de studiu pentru fiecare an de studiu, pentru fiecare ciclu universitar
organizat;

- analizeaza si propune spre aprobare, anual, cu cel putin 3 luni inainte de inceperea
anului universitar, regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor si
calendarul activitatilor educationale specifice semestrelor academice de studiu;

- analizeaza si propune spre aprobare regulamentul de organizare a examenelor de
finalizare a studiilor pe baza Metodologiei — cadru aprobata prin Ordin al ministrului
de resort, in termen de 6 luni de la intrarea in vigoare a Legii nr. 1/2011;

- analizeaza si propune spre aprobare metodologia de examinare pe parcursul studiilor;

- Analizeazd si propune spre aprobare metodologia specificA de recunoastere si
echivalare a studiilor sau perioadelor de studii efectuate in tara sau in strainatate;

- analizeazd si propune spre aprobare regulamentul de organizare si desfisurare a
programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua;

- analizeazd si propune spre aprobare metodologia de concurs si rezultatele
concursurilor pentru angajarea personalului didactic si de cercetare si evalueaza
periodic resursa umana;

- analizeazd §i propune spre aprobare, la propunerea rectorului, sanctionarea
personalului cu performante profesionale slabe, In baza unei metodologii proprii si a
legislatiei In vigoare;

- analizeaza s1 propune spre aprobare statul de functii al personalului didactic;

- analizeaza si propune spre aprobare regulamentul de stabilire a normei didactice
saptdmanale minime;

- analizeaza si propune spre adoptare metodologia proprie de conferire a titlurilor si de
ocupare a posturilor didactice si de cercetare in baza metodologiei cadru;

2.7.8. Comisia pentru cercetare stiintifica are urmatoarele atributii specifice:

- elaboreaza, modifica si propune spre avizare Metodologia de normare a activitdtii de
cercetare stiintifica;

- elaboreaza, modifica si propune spre avizare Metodologia privind acordarea unor
fonduri destinate cercetarii, cadrelor didactice care realizeazad performante in cercetarea
stiintifica,

- elaboreaza, modificad si propune spre avizare Procedura operationald privind controlul
procesului de cercetare.

2.7.9. Comisia pentru buget-finante si activitati administrative are urmatoarele atributii
specifice:

- analiza situatiei financiare a UPG, inclusiv prin accesul la rapoartele de control ale
organelor de specialitate: Curte de Conturi, Audit intern/extern etc. si a masurilor ce se
impun pentru reducerea cheltuielilor si cresterea veniturilor;

- analiza eficientei cheltuirii fondurilor financiare ale UPG (printr-un acces transparent
la situatiile financiar-contabile);

- stabilirea politicilor financiar-bugetare si salariale (impreuna cu CA);

- Stabilirea prioritatilor in alocarea /cheltuirea fondurilor UPG (impreuna cu CA);

- analiza modalitatilor de eficientizare si reducere a cheltuielilor (impreuna cu CA);
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- analiza modalitatilor de crestere a veniturilor UPG (impreuna cu CA);

- Urmdrirea si controlul gestiunii financiare a UPG, inclusiv propuneri de control din
partea organelor abilitate: Curte de Conturi, Audit extern etc. si de sanctionare in
cazurile de gestiune necorespunzatoare a fondurilor UPG;

- analiza proiectelor de buget anuale si de executie bugetara ale UPG;

- precizarea periodicitatii verificarilor de activitate financiara a UPG (de regula
semestrial);

- Stabilirea criteriilor de performanta ale conducerii administrative prin prisma atragerii
de surse de finantare pentru activitatile UPG;

- Stabilirea criteriilor de performanta ale conducerii administrative prin prisma asigurarii
echilibrului intre resursele financiare si cheltuieli;

- elaborarea procedurilor de utilizarea a resurselor financiare provenite din activitatile de
cercetare stiintifica.

2.7.10. Comisia pentru strategii si dezvoltare are urmatoarele atributii specifice:

- evalueaza si da un aviz consultativ la solicitarile de modificare a Cartei Universitatii;

- coordoneaza procesul de dezbatere, la nivelul universitatii a Planurilor Strategic si
Operational ale Universitatii;

- prezintd Senatului propunerile de Plan strategic si operational;

- coordoneaza analizele privind indeplinirea indicatorilor prevazuti in Planul strategic si
operational ale Universitatii;

- analizeaza si Tnainteaza Senatului, la propunerea Consiliului de administratie, pe baza
evaludrii interne, masuri privind reorganizarea sau desfiintarea departamentelor;

- analizeaza si propune Senatului modificéri ale structurii organizatorice a universitatii;

- analizeaza si da un aviz consultativ propunerilor de modificare si/sau elaborare de
metodologii si regulamente.

2.7.11. Comisia pentru mediul de afaceri, relatii publice si internationale are urmatoarele
atributii specifice:

- inifiaza si coordoneaza activitatile de promovare a imaginii Universitatii In sistemul de
invatamant si in mediul economico-social din tara si in afara acesteia;

- propune spre aprobare acorduri de colaborare academica (de cooperare si bilaterale) cu
universitati din spatiul universitar international i monitorizeaza derularea acestora;

- participa la redactarea regulamentelor si procedurilor care reglementeaza desfasurarea
in conditii optime a activitdtilor privind relatiile de ordin stiintific si profesional cu
institutii de invatamant si cercetare din tard si din strainatate;
mediul de afaceri;

- sustine activitdtile de diseminare in plan national §i international a proiectelor si
programelor de cercetare internationale, precum si rezultatele deosebite obfinute in
domeniu de membrii comunitatii academice;

- sprijind actiunile de organizare de conferinte internationale si de acordare a titlurilor
onorifice universitare, precum si de comemorare a unor personalititi din lumea
stiintifica si universitard; sprijind organizarea activitafilor de participare a universitaii
la manifestari, targuri si expozitii interne si internationale;

- sprijind realizarea programelor stabilite pentru delegatiile de cadre didactice,
cercetdtori si studenti din universitatile si institutiile de cercetare partenere;
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- sprijina elaborarea si administrarea informatiilor in mediul on-line ale site-ului UPG
(varianta in engleza) si a bazei de date aferente;

- promoveaza implementarea si dezvoltarea programelor de studii in limbi de circulatie
internationala;

- sustine §i promoveaza activitati extracuriculare pentru studentii strdini, urmarind
integrarea acestora in comunitatea universitara.

2.7.12. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii are urmatoarele atributii specifice:

- stabileste politica Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti de asigurare a calitatii in toate
domeniile de activitate si pentru toate structurile din universitate, in conformitate cu
strategia universitatii si cu interesele de moment ale acesteia, cu respectarea legilor in
vigoare;

- analizeaza si avizeaza procedurile de evaluare a calitatii elaborate n cadrul Serviciului
Managementul Calitatii;

- supune spre aprobare Senatului, Biroului Senatului sau, dupa caz, Consiliului de
Administratie al universitatii regulamentele, procedurile si criteriile de evaluare avizate
favorabil de catre Comisie/comisiile Senatului;

- analizeaza concluziile rapoartelor de evaluare si elaboreaza propuneri de solutionare a
problemelor aparute In domeniul asigurarii calitatii;

- urmadreste si sprijind dezvoltarea de competente i1n domeniul managementului calitatii
pentru cadrele didactice de la toate facultatile si specializarile universitatii;

- stabileste masuri concrete si realizabile de promovare a unei culturi pro-calitate n
universitate si urmareste aplicarea acestor masuri;

- propune/analizeazd §i avizeazd metodologii $i regulamente privind organizarea si
functionarea universitatii;

- incurajeaza si sustine auditarile colegiale intre diferite structuri din universitate si
stabileste un calendar de auditdri externe ale specializarilor, dar si ale structurilor
universitare in cooperare cu Serviciul Managementul Calitatii;

- sprijind si colaboreaza cu Serviciul Managementul Calitatii in orice problema legata de
evaluarea si asigurarea calitatii in Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti.

2.7.13. In desfasurarea activitatii lor, comisiile permanente au dreptul de a solicita conducerii
executive si administrative a Universitatii informatii relevante, sprijin documentar sau
logistic. Orice obstacole intdmpinate Tn acest sens vor fi semnalate de indata
Presedintelui Senatului.

2.7.14. Comisiile permanente sunt convocate de Presedintele Senatului si/sau Presedintii de
Comisie si sunt prezidate de Presedintii acestora. Presedintele Senatului impreund cu
Secretarul Senatului au dreptul de a participa, fara drept de vot, la sedintele acestora.

2.7.15. Presedintii comisiilor permanente pot invita la sedintele acestora, in scop de consultare,
pe Rectorul Universitatii sau alti reprezentanfi ai structurilor executive sau
administrative de conducere ale Universitatii, precum si specialisti din domeniul lor de
activitate.

2.7.16. In activitatea lor, comisiile permanente Intocmesc materiale si rapoarte, care sunt
supuse dezbaterii si aprobarii Senatului.

2.7.17. Pentru a fi Tnaintate Senatului, materialele si rapoartele comisiilor permanente trebuie sa
intruneasca acordul majoritatii acestora. Membrii comisiilor permanente se pot consulta
s1 pot vota prin corespondenta scrisa (email, fax) sau prin teleconferinta.
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2.7.18. Materialele si rapoartele comisiilor permanente se semneazd de catre presedintii
acestora, care le vor comunica Presedintelui Senatului sau, dupa caz, Secretariatului
Senatului. Tn cazul unor opinii separate, acestea vor fi anexate obligatoriu.

2.7.19. Materialele si rapoartele comisiilor permanente sunt prezentate Senatului de cétre
presedintii acestora, care vor oferi, daca este cazul, explicatii suplimentare.

2.7.20. Membrii comisiilor permanente pot fi revocati din comisiile Senatului, la cerere sau
pentru nerespectarea sarcinilor asumate, de catre plenul Senatului.

2.8. Secretariatul Senatului
2.8.1. Secretariatul Senatului este aparatul tehnic de lucru al acestuia, cu activitate permanenta.
2.8.2. Secretariatul Senatului este compus din patru persoane, un Secretar al Senatului, doi
senatori (un cadru didactic si un student) si o secretara.
2.8.3. Secretariatul Senatului are urmatoarele competente si atributii:

- asigurd evidenta actualizatd a senatorilor, a membrilor comisiilor permanente ale
Senatului, precum si a datelor de contact ale acestora;

- transmite convocdrile pentru sedintele Senatului;

- consemneaza dezbaterile din sedintele Senatului si sedintele permanente ale Senatului;

- redacteaza procesele verbale si minutele sedintelor Senatului;

- tehnoredacteaza proiecte de hotdrari ale Senatului si ale comisiilor permanente ale
acestuia, conform consemnadrilor proceselor verbale de sedintd, pe care le supune spre
aprobare si semnare Presedintelui Senatului sau respectiv, presedintelui comisiei;

- tine registrele de procese-verbale si de hotdrari ale Senatului si arhiva audio
cuprinzand inregistrarea sedintelor Senatului.

- urmdreste publicarea hotdrarilor s1 minutelor Senatului, potrivit prevederilor
prezentului Regulament;

- asigurd inregistrarea si transmiterea corespondentei scrise de la si catre Senat si
organele acestuia;

- Secretarul Senatului nu poate face parte din nicio comisie permanenta sau ad-hoc a
Senatului;

- indeplineste orice ale atributii si sarcini stabilite de Presedintele Senatului si de Biroul
Senatului.

2.8.4. Modul de distribuire a sarcinilor intre membrii Secretariatului Senatului va fi stabilit de

Presedintele Senatului.

2.9. Comisiile ad-hoc

2.9.1. Comisiile ad-hoc sunt comisii speciale, cu caracter temporar, constituite de Senat pentru
solutionarea unor probleme deosebite, ce nu se inscriu in problematica curentd a
activitatii sale.

2.9.2. Comisiile ad-hoc se constituie la initiativa si solicitarea Presedintelui Senatului, a
Rectorului sau a 1/3 din numarul senatorilor.

2.9.3. Sarcinile, componenta si durata de functionare a unei comisii ad-hoc sunt stabilite de
Senat, prin vot deschis, cu majoritatea voturilor senatorilor prezenti.
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Sectiunea 3. Activitatea Senatului

3.1. Convocarea Senatului

3.1.1. Senatul isi desfasoara activitatea in plen.

3.1.2. Senatul se intruneste In sedintd ordinara, o data la trei luni, de reguld in ziua de joi, in
intervalul orar 13%-17%, cu exceptia lunii august, cand nu se organizeazi sedintd de
Senat.

3.1.3. Senatul este convocat in sedinta extraordinara ori de cate ori este necesar.

3.1.4. Senatul este convocat de catre Presedintele Senatului. Acesta poate fi convocat si de
Rectorul Universitatii sau la cererea scrisa a cel putin 1/3 din numarul senatorilor,
inregistratd la Secretariatul Senatului.

3.1.5. Convocarea senatorilor se face individual, prin email, la adresa comunicatd de acestia.
Senatorii au obligatia de a comunica de indatd In scris Secretariatului Senatului
modificarea adresei de email.

3.1.6. Prin convocare se va cere senatorilor confirmarea participarii lor la sedinta Senatului prin
email, cu cel putin 24 de ore inainte.

3.1.7. Convocarea este obligatorie chiar dacd programarea sedintelor ordinare ale Senatului a
fost stabilita si aprobata de Senat, pentru intregul an universitar.

3.1.8. Odata cu convocarea senatorilor se va transmite acestora, in aceeasi modalitate in care a
fost realizata convocarea, ordinea de zi si materialele ce urmeaza a fi dezbatute in cadrul
sedintei pentru care se realizeaza convocarea. In cazul metodologiilor si regulamentelor,
acestea se transmit senatorilor cu cel putin o saptdmanad inainte de data sedintei, in
format DOC (editabil). Daca se transmit doud metodologii sau regulamente, perioada de
0 saptamana se majoreaza cu inca doua zile. Membrii senatului vor avea la dispozitie trei
zile pentru a face comentarii, completari, pe care le vor trimite electronic comisiei
permanente a Senatului ce coordoneaza elaborarea/amendarea. Comisia centralizeaza
observatiile primite, si le prezinta in sedinta de plen spre a fi discutare §i aprobare.
Comisia poate convoca pentru discutii pe cei care trimit observatii, sau poate dialoga cu
acestia pe email. Intr-o sedintd a Senatului nu se pot discuta mai mult de doua
metodologii sau regulamente. In cazuri exceptionale, cand solicitiri din afara
universitdtii o impun, se poate face derogare de la termenele de mai sus.

3.2. Desfasurarea sedintelor Senatului

3.2.1. Senatul este prezidat de Presedintele Senatului sau, in absenta sa, de un membru al
Biroului Senatului desemnat de catre el sau, in lipsa unei atare desemnari, de catre
membrii Senatului, cu majoritate, prin vot deschis.

3.2.2. La sedintele Senatului participa, fard drept de vot, Rectorul Universitatii, prorectorii,
directorul general administrativ, precum si decanii, care vor sustine pozitia Consiliului
de Administratie si vor rdspunde interpelarilor senatorilor, ori de céte ori este necesar.

3.2.3. La sedintele de plen ale Senatului poate participa orice membru al comunitatii
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, asa cum aceasta este definita in Carta universitara,
in limita unui numar de 12 locuri. Participantii din aceasta categorie vor ocupa exclusiv
ultimul rand al salii in care are loc sedinta, nu au drept de vot si nu pot lua cuvantul.
Persoanele care nu fac parte din Senat (altii decat invitatii permanenti din partea
conducerii universitatii) si care vor sa ia cuvantul, trebuie sa solicite aceasta
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Presedintelui Senatului Tnainte de inceperea sedintei. Membrii conducerii universitatii,
prezenti la sedintele Senatului vor ocupa exclusiv primul rand al silii de sedinte.

3.2.4. Daca nu are calitatea de senator, reprezentantul Sindicatului poate fi invitat la sedintele
Senatului, fara drept de vot.

3.2.5. La cererea oricarui senator, formulatd la inceputul sedintei, ordinea de zi poate fi
completata cu puncte suplimentare, cu aprobarea majoritatii senatorilor prezenti.

3.2.6. In ludrile de cuvant, cu privire la punctele de pe ordinea de zi, senatorii vor respecta
regulile deontologiei academice precum si dreptul celorlalti senatori de a-si exprima
opinia. Luarile de cuvant nu vor putea depasi 5 minute. Un senator poate beneficia de
timpul altui senator pentru o luare de cuvant, cu acordul acestuia, fara a depasi 10 minute
in total. Cu consultarea Senatului, Presedintele Senatului poate reduce la 3 minute durata
ludrilor de cuvant. El poate lua cuvantul celui care nu se conformeaza prevederilor
prezentului articol.

3.2.7. Presedintele Senatului si membrii Prezidiului acorda dreptul la cuvant si intocmesc, in
baza nscrierilor la cuvant, lista vorbitorilor. In functie de complexitatea ordinii de zi,
lista vorbitorilor poate fi limitata.

3.2.8. Sunt interzise schimbul direct de replici si interpeldrile directe intre senatori, precum si
nerespectarea ordinii inscrierilor la cuvant. Replica la o luare de cuvént a unui
antevorbitor trebuie incuviintata, in prealabil, de catre Presedintele Senatului.

3.2.9. In cazuri extreme, Presedintele Senatului sau membrii Prezidiului pot dispune, cu votul
majoritatii senatorilor prezenti, indepartarea din salda a celui care, prin conduita sa,
tulbura grav desfagurarea sedintei Senatului.

3.2.10. Materialele supuse dezbaterii vor fi proiectate pe un ecran amplasat in sala in care are
loc sedinta.

3.3. Inregistrarea si circuitul documentelor

3.3.1. Punctele prevazute pe ordinea de zi a Senatului, cu exceptia audierii unor informari sau

conferinte, se finalizeaza prin:

a) Regulamente si Metodologii;

b) Hotarari;

c) Validari sau invalidari,

d) Declaratii publice referitoare la probleme si evenimente de importan{d majora pentru
Universitate;

3.3.2. Materialele corespunzatoare art. 3.3.1 lit. a, b si d sunt redactate in forma finald dupa
aprobare, intr-un interval de timp stabilit de Presedintele Senatului.

3.3.3. Toate documentele elaborate si aprobate de Senat sunt inregistrate de Secretariatul
Senatului.

3.3.4. Hotararile si masurile sedintelor Senatului si ale comisiilor permanente ale Senatului se
consemneaza in procese verbale in registre dedicate acestui scop de catre secretarii
comisiilor, care transmit toate documentele in copie Secretarului Senatului.

3.3.5. Procesele verbale, precum si materialele rezultate din activitatea Senatului, a Biroului
Senatului si a comisiilor permanente ale Senatului, se pastreaza de catre Secretariatul
Senatului 1 an universitar si se predau la Arhiva Universitatii Petrol — Gaze din Ploiesti.
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3.3.6. Membrii comunitatii Universitatii Petrol — Gaze din Ploiesti pot consulta, in prezenta
Secretarului si/sau Presedintelui Senatului, procesele verbale si materialele rezultate din
activitatea Senatului, pe baza unei cereri scrise adresate Secretariatului Senatului, cu
aprobarea Senatului. Pentru alte persoane, Senatul hotaraste de la caz la caz documentele
si modul in care acestea pot fi consultate. Procesele verbale si materialele rezultate din
activitatea Senatului nu pot fi copiate si utilizate in scopuri propagandistice sau de alta
naturd. Copii ale documentelor oficiale ale Senatului se elibereaza numai cu aprobarea
Senatului.

3.3.7. Materialele si deciziile adoptate de Senat pot fi prezentate mass-media de catre
Presedintele Senatului sau de catre alte persoane, delegate de acesta cu acordul Biroului
Senatului. Oricare alt membru al Senatului, in afara celui abilitat, poate exprima numai
puncte de vedere personale.

3.3.8. Sedintele 1n plen ale Senatului sunt inregistrate permanent prin mijloace audio. Fisierele
sunt arhivate si pastrate de Secretariatul Senatului. Procesele verbale ale sedintelor de
Senat, precum si minutele sedintelor comisiilor permanente ale Senatului se inregistreaza
olograf, in timpul lucrarilor. Membrii Senatului vor transmite Secretariatului Senatului
opiniile si/sau propunerile exprimate in timpul sedintelor in plen, in maximum 2 zile de
la Incheierea acestora, pentru a fi consemnate cu exactitate si in totalitate in procesele
verbale.

3.3.9. Senatul si Consiliul de Administratie pot organiza sedinte de lucru sau festive comune,
cu mentinerea competentelor si atributiilor specifice celor doua structuri de conducere.

3.3.10. Cvorumul de prezenta pentru valabilitatea sedintelor Senatului este de 2/3 din numarul
senatorilor, iar hotararile se iau cu majoritatea voturilor senatorilor prezenti.

3.3.11. Senatorii au drept de vot deliberativ egal.

3.3.12. Votul este direct si poate fi deschis sau secret. Votul deschis se poate exprima prin
ridicare de maini sau prin apel nominal. Votul secret se exprima prin buletine de vot.

3.3.13. Cu exceptia hotararilor pentru care sistemul de vot a fost reglementat prin Carta
Universitatii sau prin prezentul Regulament, Senatul aproba, cu majoritatea prevazuta la
art. 3.3.10., procedura de vot pentru fiecare categorie de hotarare.

3.3.14. Pentru hotararile care se iau prin vot secret, Presedintele Senatului va anunta, inainte de
exprimarea votului, procedura de vot si modul in care se completeaza buletinele de vot.
Tn acest caz utilizarea unei urne este obligatorie.

3.3.15. In cazul alegerii organismelor si structurilor previzute prin prezentul Regulament,
comisia de numarare a voturilor va fi aleasd de cédtre Senat, cu majoritatea prevazuta la
art. 3.3.10., din randul senatorilor care nu candideaz pentru acestea. In celelalte cazuri,
numararea voturilor va fi realizatd de Secretariatul Senatului. In toate cazurile, dupa
numadrarea voturilor se intocmeste un proces verbal, semnat de cei care au numarat
voturile si de cel care conduce sedinta Senatului. Rezultatul votului este adus la
cunostinta Senatului imediat dupa intocmirea acestuia.

3.3.16. In timpul desfasurarii procedurii de votare nu se permit inscrieri la cuvant.

3.3.17. Toate procesele verbale ale sedintelor Senatului sunt semnate de catre secretara de
sedinta si Secretarul Senatului.
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3.3.18. Minutele, procesele verbale si hotararile Senatului, precum si inregistrarile audio ale
sedintelor acestuia se arhiveaza de catre Secretariatul Senatului. La Thcetarea mandatului
in functie, acestea se predau la arhiva Universitatii.

3.3.19. Hotararile Senatului se publica pe pagina web a Universitatii.

Sectiunea 4. Atributiile Senatului

4.1. Aproba structura anului universitar.

4.2 Initiaza demersuri pentru realizarea de consortii si fuziuni cu alte universitati si institute de
cercetare-dezvoltare.

4.3. Aproba anual, cu cel putin 3 luni inainte de Inceperea anului universitar, regulamentul privind
activitatea profesionala a studentilor si calendarul activitatilor educationale specifice

semestrelor academice de studiu.

4.4. Aproba regulamentul de organizare si functionare a programelor de studiu pentru fiecare an de
studiu, pentru fiecare ciclu universitar organizat.

4.5. Aproba anual regulamentul de organizare a admiterii in baza Metodologiei cadru elaborata
anual de catre ministerul de resort.

4.6. Aproba regulamentul de organizare a examenelor de finalizare a studiilor pe baza Metodologiei
— cadru aprobata prin ordin al ministrului de resort, in termen de 6 luni de la intrarea in vigoare
a Legii nr. 1/2011.

4.7. Aproba metodologia de examinare pe parcursul studiilor.

4.8. Aproba metodologia specifica de recunoastere si echivalare a studiilor sau perioadelor de studii
efectuate 1n tard sau in strainatate.

4.9. Aproba taxele si numarul minim de credite necesar promovarii anului universitar.

4.10. Aproba anual si comunica ministerului de resort, pana la 1 februarie al fiecarui an, programele
de studiu de masterat, in vederea publicarii lor in regim centralizat.

4.11. Aproba prelungirea cu 1-2 ani a duratei programului de studii universitare de doctorat, la
propunerea conducatorului de doctorat si In limita fondurilor disponibile.

4.12. Aproba regulamentul de organizare si desfagurare a programelor postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionala continua.

4.13. Dispune reorganizarea sau desfiintarea departamentelor ori institutelor neperformante.
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4.14. Instituie un sistem de aplicare si monitorizare a respectarii prevederilor Codului drepturilor si
obligatiilor studentului.

4.15. Alege si revoca, prin vot secret, presedintele Senatului.

4.16. Stabileste cotele de reprezentare ale facultatilor pentru constituirea noului Senat.

4.17. Infiinteaza comisii de specialitate.

4.18. Elaboreaza si aproba regulamente pentru organizarea si desfasurarea alegerilor n universitate.
4.19. Incheie cu rectorul, prin presedintele ales, un contract de management.

4.20. Elaboreaza si adopta Carta universitard, in urma dezbaterii de catre comunitatea universitara.

4.21. Aproba planul strategic de dezvoltare institutionald si planurile operationale, la propunerea
rectorului.

4.22. Aproba, la propunerea rectorului, cu respectarea legislatiei in vigoare, structura, organizarea si
functionarea universitatii.

4.23. Aproba proiectul de buget si executia bugetara.

4.24. FElaboreaza si aproba Codul de asigurare a calitatii si Codul de eticd si deontologie
profesionala universitara.

4.25. Adoptd Codul universitar al drepturilor si obligatiilor studentului, cu respectarea prevederilor
Codului drepturilor si obligatiilor studentului.

4.26. Aproba metodologiile si regulamentele privind organizarea si functionarea universitatii. De
asemenea, Senatul poate initia elaborarea de metodologii sau regulamente, sau amendarea celor
existente. Orice membru al Senatului poate solicita elaborarea de metodologii sau regulamente,
sau modificarea unora existente. Solicitarea se transmite, insotitd de o argumentare, comisiei
permanente de competenta careia este metodologia sau regulamentul. Aceasta prezinta
solicitarea Tn prima sedintd a Senatului, care poate aproba, sau respinge solicitarea (cu
majoritatea simpld a celor prezenti). Dupad aprobarea solicitdrii, se va urma modul de lucru
descris in art. 3.1.8.

4.27. Controleaza activitatea rectorului si a Consiliului de Administratie prin comisii specializate.

4.28. Aproba metodologia de concurs si rezultatele concursurilor pentru angajarea personalului
didactic si de cercetare si evalueaza periodic resursa umana.

4.29. Aproba, la propunerea rectorului, sanctionarea personalului cu performante profesionale slabe,
in baza unei metodologii proprii si a legislatiei in vigoare.
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4.30. Aproba metodologia de percepere a taxelor, pentru activitati neincluse in planul de
invatdmant, in conformitate cu prevederile legale.

4.31. Aproba statul de functii al personalului didactic.

4.32. Stabileste numarul posturilor pentru personalul didactic si de cercetare auxiliar.
4.33. Aproba metodologia de cuantificare a orelor conventionale.

4.34. Aproba regulamentul de stabilire a normei didactice saptimanale minime.

4.35. Aproba — prin acord scris — sustinerea de catre personalul titular de activitati de predare si
cercetare in alte institutii de invatamant superior sau de cercetare.

4.36. Aproba formatiunile de studiu si dimensiunile acestora.
4.37. Aproba criteriile minime de performanta pentru personalul didactic si de cercetare.
4.38. Adopta criteriile pentru relnnoirea contractelor de angajare pe perioada determinata.

4.39. Aproba metodologia proprie de conferire a titlurilor si de ocupare a posturilor didactice si de
cercetare in baza metodologiei cadru.

4.40. Valideaza rezultatele concursurilor de ocupare a posturilor didactice si de cercetare.

4.41. Aproba metodologia de evaluare a rezultatelor si performantelor activitatilor didactice si de
cercetare.

4.42. Stabileste perioadele de efectuare a concediului de odihna pentru salariatii Universitarii Petrol-
Gaze din Ploiesti.

4.43. Avizeaza structura si competenta Comisiei de etica si deontologie universitara.

4.44. Stabileste sanctiunile prevazute la art. 352 (2) lit. ¢) — e) din Legea educatiei nationale
nr.1/2011.

4.45. Aproba comisiile de analiza pentru investigarea abaterilor disciplinare.
4.46. Aproba politicile salariale ale personalului didactic si de cercetare.
4.47. Aproba infiintarea unitatilor de cercetare.

4.48. Aproba infiintarea institutelor, statiunilor experimentale, a centrelor sau laboratoarelor de
cercetare-dezvoltare.
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4.49. Aproba infiintarea societatilor comerciale, a fundatiilor sau asociatiilor.
4.50. Demite rectorul, in conditiile specificate in carta si in contractul de management.

4.51. Demite decanii, directorii de departamente si directorii structurilor departamentale, din motive
temeinice, in baza procedurii legale.

4.52. Stabileste criteriile si indicatorii de performantd manageriala ale rectorului si drepturile si
obligatiile cuprinse in contractul de management.

4.53. Aproba acordarea titlului de Doctor Honoris Causa pentru personalitati din tard si strainatate,
precum si acordarea calitdtii de membru al comunitdtii academice pentru personalitati
recunoscute in plan national si international.

Sectiunea 5. Drepturile si obligatiile senatorilor

5.1 Senatorii au urmatoarele drepturi si obligatii:

- sd participe la sedintele Senatului;

- sd-si exercite neingradit opiniile privind problemele supuse analizei Senatului;

- sd participe prin vot deschis sau secret, dupa caz, la luarea hotararilor;

- sd participe la sedintele organismelor si structurilor Senatului in care au fost alesi;

- sa propuna Senatului punerea in discutie a problemelor pe care le considerd importante
pentru Universitate, pentru comunitatea universitard sau pentru facultatea pe care o
reprezinta,

- orice membru al Senatului poate adresa interpeldri organismelor si structurilor Senatului,
precum si conducerii executive sau administrative a universitatii. Interpelarile pot fi orale
sau scrise. Cele orale se adreseaza in plenul sedintei, iar cele scrise se depun nainte de
sedinta la Secretariatul Senatului. Raspunsurile pot fi imediate (orale), sau scrise, caz in care
termenul de raspuns este de maxim 3 zile lucrdtoare de la data depunerii, exclusiv ziua
depunerii;

- sd ceard convocarea Senatului in sedintd extraordinara, n conditiile prezentului Regulament;

- sd cunoasca legislatia in domeniul invatamantului superior, precum si legislatia specificd din
domeniul in care activeaza;

5.2. Drepturile si obligatiile de mai sus se vor exercita si, respectiv, indeplini cu buna credinta si in
mod rezonabil, cu respectarea deontologiei si eticii academice.
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Sectiunea 6. Pierderea calitatii de senator

6.1. Calitatea de senator se pierde prin:

- demisie la initiativa senatorului;

- alegerea sau numirea ntr-o functie de conducere a Universitatii, incompatibild cu calitatea
de senator;

- incetarea raporturilor de munca, in calitate de cadru didactic sau de cercetare titular, pe baza
de contrat de munca pe duratd nedeterminata, cu Universitatea;

- Tncheierea ciclului de studii Tn care senatorul student a fost ales;

- excludere.

6.2. Senatorii cadre didactice / studenti care, in cursului unui an universitar, lipsesc nemotivat de la
trei sedinte pe an universitar ale Senatului vor fi considerati demisionari.

6.3. Procedura de excludere a unui senator poate fi declansata in cazul unor abateri grave de la
normele de conduitd universitard, de la prevederile Cartei Universitatii, ale prezentului
Regulament sau ale hotararilor Senatului. Excluderea unui senator se discutd si se voteaza de
Senat cu majoritatea prevazuta la art. 3.3.10. Hotdrarea Senatului este adusd la cunostinta
comunitdtii academice prin publicare pe pagina web a Universitatii.

6.4. Calitatea de senator se pierde in cazul in care un membru al Senatului nu mai indeplineste
conditiile pentru care a fost ales.

6.5. Completarea locurilor vacante din Senat se va face aplicdnd metodologia de alegeri in vigoare,
in cel mult 2 luni de la data vacantarii locului.

Sectiunea 7. Dispozitii tranzitorii si finale

7.1. Senatul are un buget propriu, supus aprobarii plenului de cétre Presedintele Senatului, dupa ce
acesta a consultat Consiliul de Administratie in vederea corelarii necesitatilor/solicitarilor cu
resursele existente. Execufia acestui buget este supusa plenului la sfarsitul anului financiar.
Bugetul Senatului include costuri pentru: consumabile, echipamente IT, mobilier, cheltuieli cu
deplasarea si reprezentarea, sau orice alte cheltuieli absolut justificate si necesare bunei
functionari tehnice a Senatului.

7.2. Prevederile prezentului Regulament se completeaza cu dispozitiille Legii si ale Cartei
Universitatii.

7.3. Modificarea prezentului Regulament se face de catre Senat, la propunerea Biroului Senatului,
Rectorului sau a 1/3 din senatori, propunere care va fi prezentatd prin Secretariatul Senatului.
Validarea modificarilor prezentului Regulament se face separat pe articole.

F 239.12/Ed.1 Fisier SMQ/ REGULAMENTE UPG

Digitally signed by IT&C Department
IT&C DN: cn=IT&C Department, o=IT&C
Department, ou=PG University of Ploiest,

email=dtic@upg-ploiesti.ro, c=RO
Depa rtment Date: 2014.07.01 15:54:16 +03'00"



		2014-07-01T15:54:16+0300
	IT&C Department




