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PREAMBUL

Invatamantul la distanta (ID) si Invataimantul cu frecventa redusa (IFR) reprezinti o alternativa
a invatamantului la forma cu frecventa, alternativa care permite efectuarea de studii universitare fara a
intrerupe activitatea sociald si/sau profesionala. In acest mod, toti cei care doresc si se perfectioneze
intr-un domeniu, pentru care existd ca oferta aceste forme de studiu, pot deveni studenti pe baza unui
concurs de admitere la una din aceste forme de invatamant.

Invatamantul la Distantd si Invatamantul cu Frecventd Redusi, se desfasoard fard ca studentul
sd se afle permanent sub supravegherea profesorului. De aceea, aceste forme de invatdmant superior
presupun aplicarea riguroasd a unor norme de planificare si de ghidare din partea unei structuri
institutionalizate specializate. Ghidarea (tutoriatul) studentului se realizeazd de cétre tutori, prin
intermediul mijloacelor de comunicare la distanta (platforma de e-learning, posta, telefon, fax, posta
electronica, internet, radio, televiziune si altele).

Invataimantul la Distantd si Invatimantul cu Frecventd Redusd, ca forme de instruire
institutionalizata, includ elemente de flexibilitate care le fac mult mai accesibile pentru studenti,
comparativ cu sistemul traditional, bazat pe comunicarea directd intre cadrul didactic si student.
Conceptul de flexibilitate se referd la structurarea materialului predat, la metodele de predare -
verificare - evaluare, la formele de asistenta oferite studentilor si altele.

In etapa actuala, intr-o societate a invatarii, aceste forme de invitimant superior se preteaza foarte bine
pentru realizarea cerintei pe care, de obicei, o denumim educatie continua.

CAPITOLUL I
CADRUL LEGISLATIV

Art. 1. Cadrul juridic general de organizare si de functionare, pentru formele de invatamant superior
bazate pe tehnologia ID/IFR, este constituit din:
a) Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
b) Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare;
c) H.G. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;
(1)in prezent, organizarea, functionarea si acreditarea programelor ID/IFR in invatimantul
superior sunt reglementate prin :
d) H.G. nr. 1011/2001 privind organizarea si functionarea invatamantului la distanta si cu
frecventa redusa in institutiile de invatamant superior;
e) H.G. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa, a standardelor, a
standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performantd a ARACIS;
f) H.G. 1175/2006 privind organizarea studiilor universitare de licenta;
g) Codul de Etica Universitara al UPG Ploiesti.

F 03.06/Ed.2




Cod document

R REGULAMENT
g E Pag./Total pag. | 4/8
%, £ Regulament de organizare si functionare a Data 29.11.2016
Romanh Departamentului de Invatdmaént la Distanta Editie/Revizi 201234
Fondatain 1948 si cu Frecventd Redusa (DIDFR) iie/Revizie 9 345

Art. 2. Formele de invatamant la distanta si cu frecventa redusa s-au organizat in Universitatea Petrol-
Gaze din Ploiesti in baza ordinelor M.E.N. nr. 5073/24.02.1998 si nr. 3457/23.03.1999. Pentru
coordonarea acestei activitati, conform legii, s-a infiintat Departamentul de Invatimant la Distanta si cu
Frecventd Redusd (DIDFR), prin decizia Senatului Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti
nr. 409/22.06.2000, completatd cu decizia Senatului Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti
nr. 2889/13.09.2002.

Art. 3. Misiunea Departamentului IDFR consta in a realiza (impreund cu facultatile universitatii)
initierea, dezvoltarea si managementul programelor de studii de Invatiméant la Distantd si de
Invatimant cu Frecventd Redusd, asigurand programe de instruire valoroase din punct de vedere
stiintific si metodologic.

CAPITOLUL 11
ORGANIZARE SI STRUCTURA

Art. 4. Departamentul IDFR este condus de catre Consiliul DIDFR, prezidat de un director. Consiliul
DIDFR este constituit din directorul DIDFR si cate un reprezentant din partea fiecarei facultati pentru
care exista programe de studii ID/IFR, denumit responsabil ID/IFR.

Art. 5. Directorul DIDFR este numit de Rector si este validat de Senatul universitar. Acesta trebuie sa
detina calificare si experientd dovedite in metodologia ID/IFR si in administrarea acesteia. Directorul
DIDFR propune Senatului universitar, spre aprobare, organigrama si structura serviciilor specifice
departamentului.

Art. 6. Fiecare program de studii ID/IFR este coordonat de un coordonator al programului de
studii,desemnat de facultatea organizatoare a respectivului program de studii.

Art. 7. DIDFR se afla in relatii de colaborare cu facultatile si cu alte compartimente din cadrul
universitatii. Relatiile de colaborare sunt prezentate sintetic in Fig. 1.

Art. 8. Principalele atributii ale DIDFR sunt:
a) asigura informarea adecvata si corectd a studentilor privind programele de studiu oferite si
tipul de diplome obtinute la absolvire, cerintele de inscriere si serviciile oferite, taxele de studiu
si costurile suplimentare, tehnologiile educationale si de comunicatii utilizate, procedeele de
examinare;
b) asigura accesul tuturor studentilor, inscrisi intr-un program de studiu ID/IFR, la toate
serviciile de suport specifice: asistenta la inscriere, facilitati financiare, asistentd educationala,
livrarea resurselor de invatamant, acces la mijloace de comunicatie, suport tutorial adecvat;
C) asigurda un sistem adecvat de rezolvare operativa a sesizarilor si a solicitarilor studentilor
inscrisi la ID/IFR;
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d) asigura infrastructura de comunicatie intre studenti, cadre didactice si tutori, prin diferite
mijloace: platforma de e-learning, posta, telefon, fax, e-mail, Internet, video-conferinte, discutii
in grup facilitate de tehnologiile informationale etc.;

e) asigura pregitirea permanenta in tehnologiile ID/IFR a cadrelor didactice si a personalului
administrativ din universitate;

4| Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti

_ Departamentul de
Invatimant la Distanti
si cu Frecventi Redusi

Y )

Facultate IPG
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~» Responsabili IDFR  le— Personalului Didactic
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e Editura Universitatii
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| »| Responsabili IDFR g |

Facultate SE
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Fig. 1. Diagrama relatiilor de colaborare

f) asigura resursele de invatamant adecvate: materiale de studiu si suporturi tutoriale, carti de
referintd, materiale educationale ajutatoare, spatii adecvate intalnirilor periodice asistate, spatii
pentru studiul individual deschise la ore convenabile, produse multimedia, retele de
calculatoare si acces la Internet;

g) avizeaza planurile de invatamant pentru programele de studii ID si IFR din universitate;

h) dezvolta si promoveaza politici clare si echitabile privind: producerea de resurse de
invatamant si asigurarea dreptului de autor, utilizarea tehnologiilor informationale si accesul la
acestea, utilizarea bibliotecilor virtuale, utilizarea materialelor si mijloacelor multimedia,

i) oferd ajutor permanent coordonatorilor de discipline in asigurarea calitatii materialelor
(structurd specifica, aplicatii si teste de autoevaluare, caracter interactiv si calitati pedagogice,
ghiduri pentru cursanti, accesorii multimedia, resurse bibliografice accesibile etc.);

J) colaboreaza cu facultatile din cadrul universitatii pentru infiintarea de noi programe de studii

eqge ey
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k) dezvolta, la nivel de universitate, un program de asigurarea calitatii programelor de studii
ID/IFR;

I) colaboreaza la intocmirea Contractelor de studii si Contractelor anuale de studii pentru
ID/IFR, intocmite de facultati;

m)intocmeste Statele de functii pentru cele doua forme de invatamant ID si IFR;

n) planifica activitatile didactice fata in fata (activitati tutoriale, activitati asistate, seminarii fata
in fatd,lucrari de laborator, proiect) si a sesiunii de examene;

0) monitorizeaza situatia achitarii taxelor de studii, in conformitate cu prevederile contractului
anual de studii si a cuantumurilor (integrale sau partiale) stabilite de facultati;

p) incheie contractele de studii si contractele anuale de studii cu studentii de la formele ID/IFR.

Art. 9. Principalele atributii ale facultatilor organizatoare de programe ID/IFR 1in relatia cu DIDFR

sunt:

a) organizeaza procesul de admitere la specializarile ID/IFR proprii;

b) inmatriculeaza candidatii admisi in sistemul ID/IFR;
C) propune, spre aprobare, conducerii universitatii modelul contractului de studii si a
contractului anual de studii, in colaborare cu DIDFR;
d) asigura dezvoltarea bazei materiale a specializarilor ID/IFR la nivel de facultate;
e) intocmeste, in colaborare cu DIDFR, planurile de invatamant la formele ID/IFR, cu
respectarea legislatiei n vigoare;
f) asigura acoperirea cu cadre didactice, proprii sau asociate, a disciplinelor din planurile
de invatamant ID/IFR ale facultatii;
g) monitorizeaza indicatorii de asigurare a calitatii Stabiliti pentru indeplinirea obiectivelor
programelor ID/IFR, la nivelurile solicitate de acreditarea programelor de studii;
h) tine evidenta situatiei profesionale a studentilor.
CAPITOLUL 111
ACTIVITATI DIDACTICE

Art. 10. Inscrierea si selectia candidatilor pentru programele de studiu ID/IFR se realizeaza conform
metodologiei de admitere, aprobata de Senatul universitar. Candidatii declarati admisi la ID/IFR au
obligatia si incheie cu facultitile contractul de studii, valabil pentru intreg programul curricular. In
fiecare an al programului curricular se incheie un contract anual de studii.

Art. 11. Durata programelor de studii universitare ID si IFR din Universitate este aceeasi cu durata
studiilor corespunzatoare la forma cu frecventa.

Art. 12. Programele de studii ID/IFR se organizeaza pe baza planurilor de invatamant aprobate pentru
programul de studiu respectiv de la invatamantul cu frecventd, diplomele obtinute la absolvire fiind
echivalente. Planurile de invatamant ID/IFR sunt vizate de decanul facultatii, directorul DIDFR si
aprobate de catre rectorul universitatii.
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Art. 13. Toate activitatile didactice ID/IFR sunt organizate si gestionate la nivelul departamentelor si al
facultatilor. Planificarea activitatilor didactice se face de catre responsabilul ID/IFR. Personalul care
asigura desfasurarea procesului de invatamant este format din cadre didactice titulare ale universitatii,
cadre didactice asociate si specialisti Tn domeniu. Desemnarea cadrelor didactice (titulari de disciplina,
tutori, personal pentru activitati aplicative) se realizeaza la propunerea directorilor departamentelor
coordonatoare ale programelor de studiu si se avizeaza de catre decanul fiecarei facultati.

Art. 14, Pentru desfasurarea procesului de invatamant, coordonatorul de disciplind realizeaza
materialele didactice conform standardelor ARACIS (suport de curs, caiete de lucrari aplicative,
programe, teste de evaluare etc.). Garantarea calitativa a continutului materialelor didactice este in
responsabilitatea coordonatorului de disciplina si a departamentelor didactice.

Art. 15. Materialele didactice se distribuie studentilor in contul taxei de studiu. Acestea se posteaza pe
platforma de e-learning a Universitatii Petrol Gaze Ploiesti.

Art. 16. Evidenta activitatii studentilor (cataloage, centralizatoare, registre matricole, situatii statistice
etc.) se tine la secretariatele facultatilor.

Art. 17. Diplomele si certificatele de studii sunt elaborate de Secretariatul general al universitatii; in
conformitate cu regulamentul actelor de studii.

CAPITOLUL IV
ACTIVITATEA FINANCIARA

Art. 18. Veniturile obtinute din taxele de studii pentru formele ID/IFR se utilizeaza integral de catre
Universitate, in conformitate cu prevederile legale, fara varsdminte la bugetul de stat si fara
afectarea alocatiilor de la bugetul de stat. Veniturile realizate si neutilizate la finele anului se
reporteaza cu aceeasi destinatie pentru anul urmator.

Art. 19. Resursele financiare din taxele de studii ID/IFR sunt colectate de catre compartimentul
contabilitate - financiar si gestionate de catre Universitate, conform bugetului de venituri si
cheltuieli al UPG, aprobat de Senatul universitar.

Art. 20. Taxele de studii si alte tipuri de taxe (recuperdri laboratoare, restante, penalitati etc.) sunt
aprobate anual de Senatul universitar.

Art. 21. Veniturile realizate din taxele de studii ID/IFR se aloca astfel:
a) cheltuieli de inmatriculare;
b) cheltuieli de personal,
c) cheltuieli pentru editarea materialelor didactice, cheltuieli materiale, consumabile,
corespondentd, publicitate, deplasari etc.
d) cheltuieli pentru administrarea platformei de e-learning;
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e) cheltuieli pentru dezvoltarea bazei ID/ IFR (cheltuieli materiale, echipamente, mobilier);

f) cheltuieli pentru dezvoltarea bazei materiale a departamentelor care desfasoara activitati
didactice la formele de invatamant ID/ IFR;
g) cheltuieli pentru activitatea DIDFR,;
h) cheltuieli de regie.

Art. 22. Salarizarea cadrelor didactice se face conform legii, cu respectarea normativelor si a
standardelor in vigoare pentru ID/IFR. Activitatile didactice se platesc pe baza statelor de functii
elaborate de DIDFR si a Regulamentului privind organizarea, desfiasurarea si normarea activitatilor
didactice la formele de invatamant la distanta si cu frecventa redusa; aprobate de Senatul universitar.

CAPITOLUL V
DISPOZITII FINALE

Art. 23. Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatului universitar din data de 13.12.2016.
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