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CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Departamentul de Relatii Internationale al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti s-a infiintat
prin hotdrarea Biroului Senatului Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti din data de 6 noiembrie
1997.

Art. 2. DRI este o structurd operationald a Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, care pune in
aplicare strategia universitatii in domeniul recunoasterii pe plan international si contribuie la
promovarea imaginii acesteia.

Art. 3. DRI functioneaza pe baza prezentului Regulament de organizare si functionare si are
structura organizatorica prezentatd in Anexa 1.

Art. 4. Departamentul de Relatii Internationale 1si desfasoard Intreaga activitate in conformitate cu
Carta Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti si reglementarile legale in vigoare.

CAPITOLUL I
MISIUNE SI OBIECTIVE

Art. 5. DRI asigura punerea in practicd a strategiei de recunoastere pe plan international a
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, si contribuie la promovarea, pe plan extern, a valorilor si a
imaginii Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, precum si la promovarea valorilor europene in cadrul
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti .

Art. 6. Obiectivele DRI sunt urmatoarele:

6.1.Cunoasterea realitatilor si tendintelor din invatamantul superior european si mondial, prin
extinderea participarii membrilor comunitatii universitare la programele de schimburi inter-
universitare europene $i extra-europene.

6.2. Participarea la cooperarea inter-universitara, pe plan extern, realizarea in cooperare cu alte
universitati §i institutii din strdinatate, organizatii universitare mondiale si europene a unor
programe de invatamant pe baza unor protocoale si contracte iniiate de facultati si aprobate de
Consiliul de administratie si Rectorul universitatii.

6.3. Dezvoltarea programelor de mobilitate internationald, atat pentru studenti cat si pentru cadre
didactice.

6.4. Corelarea strategiei de recunoastere internationald a universitdtii cu strategia de dezvoltare a
fiecarei facultati.

6.5. Intensificarea schimburilor de bune practici cu universititi nationale si internationale
performante referitoare la activitatea desfasurata in cadrul departamentului.

6.6. Cresterea implicarii Universitatii Petrol - Gaze din Ploiesti in programele comunitare.

6.7. Multiplicarea numarului de acorduri Erasmus+ si marirea numarului de mobilitati din si Tnspre
Universitatea Petrol - Gaze din Ploiesti.

6.8. Focalizarea pe calitatea mobilitatilor internationale prin atenta urmarire a impactului acestora
asupra mediului academic si studentesc de la Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti, prin
monitorizarea evolutiei profesionale a studengilor care beneficiaza de mobilitati.

6.9. Dinamizarea comunicdrii la nivel institutional si inter-institutional 1n vederea largirii
deschiderii catre programele de burse guvernamentale.
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6.10. Actualizarea permanenta a bazei de date complete a acordurilor Universitatii Petrol-Gaze din
Ploiesti cu institutii din strdinatate si alte institutii din tard din spatiul comunitar si extra-comunitar.

CAPITOLUL I
ORGANIZARE SI CONDUCERE

Art. 7. DRI este condus de un responsabil numit prin decizia rectorului, dupa consultarea
Consiliului de administratie.

Art. 8. Regulamentul DRI este intocmit de responsabilul acestuia, avizat de Consiliul de
administratie si aprobat de Senatul Universitatii.

Art. 9. Responsabilul DRI organizeaza, coordoneaza si monitorizeaza activitatea DRI.

Art. 10. Responsabilul DRI Tntocmeste raportul anual de activitate al departamentului pe care il
prezintd prorectorului cu relatii internationale.

Art. 11. DRI tine legatura cu facultatile/departamentele de la nivelul facultatilor prin Coordonatorii
Erasmus+ desemnati de decanate.

Art. 12. DRI are in structura sa Biroul pentru programe comunitare.

Art. 13. Biroul pentru programe comunitare este subordonat direct responsabilului DRI.

Art. 14. Structura si componenta Biroului pentru programe comunitare este propusd de
responsabilul DRI si aprobata de prorectorul cu relatii internationale.

Art. 15. DRI colaboreaza cu celelalte servicii din universitate pentru a-si putea indeplini in bune
conditii atributiile proprii.

CAPITOLUL IV
SUBORDONARE SI CONTROL

Art. 16. DRI se subordoneaza direct Prorectorului cu relatii internationale, respectiv Rectorului.

CAPITOLUL V
ATRIBUTII

Art. 17. DRI are urmatoarele atributii care deriva din structura sa, din Carta Universitatii Petrol-
Gaze din Ploiesti si din legislatia n vigoare:

17.1. Atributii generale:

- Organizeaza schimburi de bune practici cu universititi nationale si internationale performante in
activitatea de relatii internationale;

- Dezvolta si coordoneaza colaborari intre Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti si organizatii,
institutii academice si alte organisme internationale;

- Ofera informatii despre Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti la solicitarea unor institutii din
Strainatate, cu acordul Rectorului;

- Asigura comunicarea dintre Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti si institutiile partenere din tara
si din strainatate;
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- Asigura derularea si monitorizarea procesului de afiliere la asociatii academice internationale de
prestigiu;

- Colaboreaza cu ambasadele romane din strainatate si cu cele straine din Romania;

- Coordoneaza si monitorizeaza toate mobilitatile internationale din si la Universitatea Petrol-Gaze
- Prezinta ofertele de burse si conditiile de obtinere a acestora, atat pentru cadre didactice, cat si
pentru studenti/ masteranzi/ doctoranzi si coordoneaza, dupd caz, procesul de selectie pentru
obtinerea acestor burse;

- Ofera asistenta si consiliere pentru studentii si cadrele didactice din cadrul Universitatii Petrol-
Gaze din Ploiesti 1n legdtura cu posibilitatea participarii la programe de mobilitate international;

- Colaboreaza cu serviciile de secretariat de la facultati in vederea Tnmatricularii studentilor care
beneficiaza de o mobilitate la Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti;

- Face publice actiunile de interes general, elaborand si diseminand materialele publicitare necesare
catre publicul {inta;

- Asigura vizibilitatea activitatilor pe care le desfasoard prin postarea periodicd a informatiilor pe
site-ul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, pagina Relatii Internationale;

- Raspunde oricarei solicitari venite din partea prorectorului cu relatii internationale si a rectorului
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti care vizeaza implementarea strategiei de recunoastere
internationala a Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti;

- Acorda asistentd studentilor straini care doresc sa se inscriec la un program de studiu la
Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti;

- Coordoneaza, monitorizeaza si asigura desfasurarea in bune conditii a procesului de inscriere a
studentilor in programul de studiu ales(programe comunitare).

17.2. Atributiile Biroului pentru programe comunitare:

- Ofera consultantd pentru programele comunitare;

- Redacteaza regulamentele cadru Erasmus+ pe fiecare tip de mobilitate cadre didactice si studenti
din Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti si asigura diseminarea lor in cadrul Universitatii Petrol-
Gaze din Ploiesti;

- Tine, in permanenta, legatura cu partenerii, raspunzand prompt oricarei intrebari care vizeaza buna
desfasurare a programului Erasmus+;

- Centralizeaza si analizeaza propunerile de acorduri inter-institutionale de cooperare si propunerile
de proiecte finantate prin programul LLP;

- Centralizeaza acordurilor bilaterale ERASMUS+, monitorizandu-le innoirea si participand, atunci
cand este cazul, la aceasta;

- Coordoneaza mobilitatile efectuate de studentii si cadrele didactice in cadrul programului
Erasmus+ (incoming si outgoing);

- Oferd consultantd studentilor, cadrelor didactice si pesonalului administrativ al Universitatii
Petrol-Gaze din Ploiesti care participa la mobilitati Erasmus+;

- Colecteaza informatiile legate de modul in care mobilitatile Erasmus+ contribuie la evolutia
personala si/sau profesionala a beneficiarilor lor;

- Redacteazd  toate =~ documentele  necesare  realizarii  mobilitatilor = Erasmus+
(proceduri/formulare/informari etc.) si le supune spre aprobare responsabilului DRI;

- Mentine permanent legatura cu Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale (ANPCDEFP);
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- Disemineaza apelurile pentru programele comunitare in cadrul Universitatii Petrol-Gaze din
Ploiesti;

- Realizeaza rapoartele citre Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei
si Formarii Profesionale (ANPCDEFP);

- Gestioneaza baza de date a acordurilor bilaterale Erasmus+;

- Gestioneaza baza de date a mobilitatilor Erasmus+ pentru personalul academic si administrativ si
pentru studenti (incoming si outgoing) care au loc la Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti;

- Realizeaza si prezintd responsabilului DRI raportul semestrial si anual al activitatilor derulate in
cadrul acordurilor de cooperare valabile in anul universitar respectiv;

- Raspunde oricarei solicitari venite din partea responsabilului DRI, prorectorului cu relatii
internationale si a rectorului Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti care vizeaza derularea corecta a
programelor comunitare la nivelul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.

CAPITOLUL VI
RESURSE

Art. 18. Resursele financiare necesare bunei functionari a DRI sunt asigurate de catre Universitatea
Petrol-Gaze din Ploiesti din fondurile bugetare proprii, din contributiile proiectelor si programelor
internationale 1n curs de derulare, alocate in acest sens.

Art. 19. In cadrul DRI suportul logistic este asigurat de citre Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti.

CAPITOLUL VII
DISPOZITII FINALE

Art. 20. Prezentul Regulament de Organizare si Functionare al Departamentului de Relatii
Internationale a fost aprobat in sedinta Senatului Universitdfii Petrol-Gaze din Ploiesti din data de
26.03.2015

Art. 21. DRI este infiintat pe o perioada nedeterminata.

Art. 22. Regulamentul de organizare si functionare a DRI poate fi modificat pentru a fi pus in acord
cu strategia de recunoastere pe plan international a Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.

Art. 23. Modificari la prezentul Regulament pot fi facute la propunerea Responsabilului
Departamentului de Relatii Internationale, cu aprobarea Senatului Universitatii Petrol-Gaze din
Ploiesti.

Art.24. Salariatii Departamentului de Relatii Internationale din cadrul Universitatii Petrol-Gaze din
Ploiesti sunt obligati sa cunoasca, sa respecte si sa aplice prevederile prezentului regulament.

Art. 25. Neindeplinirea 1n conditii corespunzatoare si la termenele stabilite a obligatiilor prevazute
in prezentul regulament, de cétre salariati, se sanctioneazd administrativ, material sau penal, dupa
caz.

Art. 26. Respectarea prevederilor prezentului Regulament de organizare si functionare, completat
cu atributiunile si sarcinile prevazute in Fisa postului, constituie sarcind de serviciu pentru tot
personalul din cadrul Departamentului de Relatii Internationale.

Art. 27. Prezentul regulament intrd in vigoare la data de 26.03.2015, dupa aprobarea in Senatul
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.
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