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CADRUL LEGAL

Prezentul Regulament stabileste cadrul general privind elaborarea si aprobarea bugetului de venituri
si cheltuieli al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, institutie de invatamant superior de stat, cu
sediul in localitatea Ploiesti, Bulevardul Bucuresti, nr. 39.

Regulamentul privind elaborarea si aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli al Universitatii
Petrol-Gaze din Ploiesti a fost intocmit in baza urmatoarelor acte normative:

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Carta Universitdtii Petrol Gaze din Ploiesti;

Legea Finantelor Publice 500/2002;

Reglementari CNFIS;

Legea Bugetului de Stat;

Legislatie salarizare.

DEFINITII

An bugetar - anul financiar pentru care se aproba bugetul si anume anul calendaristic de la 1
ianuarie pand la 31 decembrie.

Buget - document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an veniturile si cheltuielile
institutiei.

Centru de cost - o structura organizatoricd din cadrul unei institutii unde se genereaza costuri
(compartimente de specialitate).

Credit bugetar - suma aprobata prin buget, reprezentdnd limita maxima pana la care se pot
ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul
exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare.

Exercitiu bugetar - perioada egala cu anul bugetar pentru care se elaboreaza, se aproba, se executd
si se raporteaza bugetul.

Executie bugetara - activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a cheltuielilor
aprobate prin buget.

Proces bugetar - etape consecutive de elaborare, aprobare, executare, control §i raportare ale
bugetului, care se incheie cu aprobarea contului de executie a acestuia.

CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul Regulament se aplica tuturor salariatilor implicati, prin atributiile stabilite in figele
de post, in activitatea de elaborare si aprobare a proiectului de buget al Universitatii Petrol-Gaze din
Ploiesti.

Art. 2. Bugetul de venituri si cheltuieli este instrumentul principal de conducere, prognozare si
analiza a activitatii economico-financiare a UPG din Ploiesti. El cuprinde resursele financiare
pentru realizarea obiectivelor prevazute in planul strategic al universitatii, in perioada exercitiului
financiar respectiv.

Art. 3. Bugetul de venituri si cheltuieli este documentul prin care sunt prevazute si aprobate in
fiecare an veniturile si cheltuielile Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti. Veniturile si cheltuielile se
grupeaza in buget pe baza clasificatiei bugetare, astfel:
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e Veniturile sunt structurate pe capitole si subcapitole;
e Cheltuielile sunt structurate pe capitole, subcapitole, titluri, articole, dupa caz.

Art. 4. (1) Veniturile prevazute in proiectul de buget se compun din:

e sume alocate de la bugetul Ministerului Educatiei Nationale, pe baza de contract, pentru
finantarea de baza si finantarea complementara, realizarea de obiective de investitii, fonduri
cu destinatie speciala (burse si protectia Sociala a studentilor, incluziune sociala etc.);

e venituri proprii, formate din taxe si alte venituri din invatamant, cercetare, chirii, donatii,
sponsorizari;

e surse externe - fonduri alocate pe baza competitionald in cadrul competitiilor nationale si
internationale de proiecte (proiecte FSE, proiecte CNCSIS etc.)

(2) Veniturile mentionate la alin. (1) sunt utilizate de UPG din Ploiesti, in conditiile
autonomiei universitare, in vederea realizarii obiectivelor care ii revin in cadrul politicii statului din
domeniul invatamantului si cercetarii stiintifice universitare.

Art. 5. (1) Cheltuielile prevazute in proiectul de buget trebuie sa aiba destinatie precisa si limitata si
sd fie determinate de autorizarile continute in legile specifice invatamantului de stat superior si in
legile bugetare anuale. Nu pot fi prevazute in proiectul de buget cheltuieli pentru care nu exista baza
legala.

(2) Cheltuielile prevazute in proiectul de buget se compun din:

cheltuieli de personal;

cheltuieli cu bunuri si servicii;

cheltuieli de capital,

alte cheltuieli, in conditiile legii.

CAPITOLUL 11
ELABORAREA PROIECTULUI DE BUGET

Art. 6. (1) La elaborarea proiectului de buget al universitatii se au in vedere urmatoarele:
e reglementarile si normele legale Tn vigoare, precum si structura organizatorica existenta la
momentul Tntocmirii lui;
reglementarile specifice exercitiului bugetar;
sursele de venituri si baza legala a incasarii lor;
consumurile de materiale, piese de schimb, utilitati, combustibil etc. luate Tn calcul;
nivelul preturilor avute Tn vedere in momentul eleborarii proiectului;
deficitul sau excedentul bugetar.
(2) Estimarea veniturilor si fundamentarea cheltuielilor pentru exercitiul bugetar curent (n) se
realizeaza avand in vedere:
e veniturile si cheltuielile aferente executiei bugetare pentru cel putin 3 ani anteriori (n-1; n-2;
n-3);
e trendul Inregistrat in evolutia veniturilor si cheltuielilor aferente executiei bugetare pentru
cel putin 3 ani anteriori.

Art. 7. Proiectul de buget al universitatii se elaboreaza de catre Directorul Financiar/Contabilul Sef
in baza proiectelor de buget pe centre de cost. Centrele de cost din cadrul Universitatii Petrol-Gaze
din Ploiesti sunt:

e Facultatea de Inginerie Mecanica si Electrica (IME);
e Facultatea de Ingineria Petrolului si Gazelor (IPG);
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Facultatea de Tehnologia Petrolului si Petrochimie (TPP);

Facultatea de Litere si Stiinte (LS);

Facultatea de Stiinte Economice (SE);

Departamentul pentru Pregatirea personalului Didactic (DPPD);

e Administratia Generala (AG) care include: Presedinte Senat; Secrctar Senat; Rector;
Prorectori; Secretariat Universitate; Directia Generalda Administrativd; Departament
Cercetare; Departament Relatii Internationale; Biblioteca; Editura; Camine; Cantina precum
s toate structurile functionale din organigrama Universitatii.

Art. 8. Pe baza unei metodologii prevazute de art. 11 din prezentul regulament, responsabili pentru
elaborarea proiectelor de buget pe centre de cost sunt:
e Decanii (IME, IPG, TPP, LS, SE) si directorul DPPD pentru centrele de cost facultati si
DPPD, asistati de Serviciul Financiar-Contabilitate;
e Contabilul Sef pentru centrul de cost Administratic Generala (AG).

CAPITOLUL 111
APROBAREA PROIECTULUI DE BUGET

Art. 9. (1) Proiectele de buget pentru centrele de cost — facultati (IME, IPG, TPP, LS, SE) se aproba
de catre Consiliul Facultatii.

(2) Proiectul de buget pentru centrul de cost Administratie Generala (AG) se aproba de catre
Consiliul de Administratie.

(3) Proiectul de buget al universitatii se aproba de catre Senatul Universitatii Petrol-Gaze
din Ploiesti.

Art. 10. Dupa aprobarea de catre Senatul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, proiectul de buget
al universitatii este trimis la Ordonatorul principal de credite (Ministerului Educatiei Nationale) spre
aprobare.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 11. In termen de 30 de zile de la aprobarea prezentului Regulament de catre Senatul
Universitdtii Petrol-Gaze din Ploiesti, Directorul Financiar/Contabil Sef va supune aprobarii
Senatului Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti urmatoarele metodologii:

(1) Metodologie de intocmire a proiectului de buget al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti;

(2) Metodologie de monitorizare a centrelor centre de cost si de analiza a executiei bugetare.

Art. 12. Secretariatul Universitatii va difuza prezentul Regulament tuturor facultatilor si
compartimentelor functionale din cadrul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti si 1l va afisa.

Art. 13. Prezentul Regulament privind elaborarea si aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli al
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti va fi actualizat ori de cate ori apar modificari in prevederile
legale n baza carora s-a elaborat, inclusiv n cazul in care se actualizeaza organigrama si Carta
Universitara.

Art. 14. Prezentul Regulament, vizat pentru legalitate de Oficiul Juridic, a fost aprobat in sedinta
Senatului Universitar din data de 09.05.2019.
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