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CADRUL LEGAL

e Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul ministrului nr. 3751 din 29 aprilie 2015 privind Metodologia-cadru referitoare la
procesul de stabilire si de alegere a structurilor si functiilor de conducere la nivelul institutiilor
din sistemul national de Invatamant superior;

e Metodologia de organizare si desfasurare a procesului de stabilire si de alegere a
structurilor si functiilor de conducere la nivelul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti;

e Carta Universitatii Petrol — Gaze din Ploiesti.

CAPITOLUL I
FUNCTIILE SENATULUI

Art.1 Senatul universitar reprezinta forul de conducere la nivelul cel mai inalt al Universitatii Petrol-
Gaze din Ploiesti. Senatul universitar este forul de decizie si de validare, care asigura conducerea
universitatii in concordanta cu principiile autonomiei universitare, cu legile in vigoare, cu prevederile
Cartei Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti si cu propriile hotarari.

Art.2 Activitatea Senatului universitar se desfasoara pe ani legislativi.

Art.3 Hotararile Senatului universitar sunt definitive si obligatorii pentru toate organismele
executive si intreaga comunitate academica din Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti. Acestea pot fi
modificate numai de catre acesta.

Art.4 Toate structurile academice, administrative si executive se subordoneaza Senatului universitar
si au obligatia sa se prezinte in fata acestuia, raspunzand astfel interpelarilor senatorilor sau ale
comisiilor de specialitate ale Senatului universitar.

CAPITOLUL 11
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.5 (1) Senatul universitar este compus din membri de drept si membri onorifici.

(2) Membrii de drept sunt reprezentanti ai cadrelor didactice si de cercetare titulare si din
reprezentanti ai studentilor alesi Tn conformitate cu reglementarile n vigoare.

(3) Membrii onorifici pot fi fosti rectori si fosti presedinti ai Senatului universitar cu cel putin
un mandat intreg. Acestia au statut de invitat, pot participa la discutii, dar nu au drept de vot.

(4) Numarul membrilor de drept este stabilit prin Carta Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti
in vigoare. Membrii de drept sunt formati din 75% personal didactic si de cercetare titular si 25%
reprezentanti ai studentilor.

(5) Mandatul membrilor Senatului universitar, precum si al structurilor sale este de 4 ani.

Art.6 Structura organizatorica a Senatului universitar cuprinde doua organisme:
e comisiile de specialitate ale Senatului universitar (CSS);
e Secretariatul Senatului universitar (SS) din care fac parte Cancelarul Senatului si
Reprezentatul Secretariatului Universitatii.
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Art.7 Presedintele Senatului universitar

(1) Presedintele Senatului are urmatoarele competente si atributii:

e reprezintd Senatul universitar in raporturile cu rectorul si cu celelalte functii de conducere

operativa si executiva din Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti;

e propune Senatului universitar ca acesta sa solicite rapoarte din partea rectorului si a

Consiliului de administratie In vederea monitorizarii activitatii conducerii executive a UPG;

e sec informeaza cu privire la activitatea Consiliului de administratie al UPG Ploiesti astfel

ncat, printr-o colaborare eficienta cu acesta, sa fie reprezentate in cel mai bun mod interesele

comunitatii UPG Ploiesti;

e semneazd, In numele Senatului universitar, contractul de management cu rectorul

Universitatii, dupa aprobarea contractului de catre Senatul universitar;

e se asigurd cd sunt respectate criteriile de performantd specificate in contractul de

management al rectorului;

e convoaca plenul Senatului universitar, in sedinta ordinara, extraordinara si festiva, precum

si CSS;

e invita membrii Senatului universitar la discutii pe diverse probleme care privesc activitatea

Senatului universitar;

e stabileste impreuna cu Cancelarul Senatului ordinea de zi a sedintei Senatului universitar;

e conduce sedintele Senatului universitar;

e semneaza Hotararile Senatului universitar si Extrasele hotararilor acestuia;

e la solicitarea si in numele Senatului universitar, invita la sedintele Senatului universitar

reprezentanti ai Structurilor executive sau administrative ale Universitatii sau transmite

acestora interpelari scrise din partea Senatului universitar;

e inmaneaza titlurile onorifice acordate de Senatul universitar (Profesor Emerit, Doctor

Honoris Causa si Membru de Onoare al Senatului universitar), in conditiile prevazute de Lege

si de Carta Universitatii;

e reprezintd Senatul universitar Tn raporturile acestuia cu organismele similare ale altor

institutii de invatamant superior, din tara si strainatate, si incheie cu acestea conventii si

protocoale de colaborare in domeniul academic;

e exprima pozitia Senatului universitar Tn mass-media;

e coordoneaza CSS, Comisiile ad-hoc ale acestuia si SS;

e poate convoca CSS, caz in care poate prezida lucrarile acestora;

e indeplineste orice alte activitati care Ti revin in calitate de reprezentant al Senatului

universitar, in limitele competentelor si atributiilor din fisa postului;

e poate delega temporar toate sau doar unele din atributiile sale unui membru al Senatului

universitar, care poate fi Vicepresedintele Senatului universitar, in baza unei Tmputerniciri

scrise, care trebuie sa contina, cel putin, numele si prenumele persoanei delegate, perioada
delegarii si atributiile delegate.

(2) Tn exercitiul atributiilor sale, Presedintele Senatului universitar este dator s se manifeste
apolitic, echidistant si echilibrat si sa promoveze interesele Universitatii, deontologia si etica
academica.

(3) Tn exercitarea functiei sale, Presedintele Senatului universitar este asistat de SS.

(4) Mandatul presedintelui Senatului universitar inceteaza de drept la incheierea mandatului
pentru care a fost ales, in urma revocarii sale sau la cerere.

(5) In situatia de incapacitate, activitatea Senatului este coordonati de citre vicepresedintele
Senatului universitar. Aceasta functie este detinuta prin rotatie de catre presedintele fiecarei CSS, pe
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o perioada de 6 luni, in functie de ordinea stabilita de presedintele Senatului universitar in prima
sedinta de constituire a noului Senat universitar.

(6) Presedintele Senatului universitar poate fi revocat de catre Senatul universitar n cazul
incalcarii grave sau repetate a indatoririlor sale. Procedura revocarii poate fi initiata, Tn scris si cu
indicarea motivelor acesteia, de cel putin 1/3 din numarul senatorilor. Revocarea presedintelui
Senatului universitar se hotaraste cu cel putin 50%+1 din numarul voturilor senatorilor prezenti la
sedinta.

(7) Tn caz de vacantare a functiei de presedinte al Senatului universitar, aceasta va fi
indeplinitd, pana la alegerea noului presedinte, de catre Vicepresedinte Senatului universitar in
conformitate cu alin (5) al prezentului articol.

(8) Noul presedinte al Senatului universitar va fi ales in termen de cel mult 30 de zile de la
vacantarea acestei functii.

Art.8 Comisiile de specialitate ale Senatului universitar (CSS)

(1) In sedinta de constituire a noului Senat universitar, presedintele ales al Senatului
universitar propune si supune la vot denumirile si numarul CSS.

(2) Senatul universitar poate hotari infiintarea si a altor comisii de specialitate.

(3) Presedintele Senatului universitar si Cancelarul acestuia nu pot face parte din nicio CSS;

(4) Fiecare senator trebuie sa faca parte dintr-o CSS. CSS sunt compuse din 3-9 senatori, dar
nu mai mult de trei pentru o facultate. Un senator nu poate face parte din mai multe CSS.

(5) Fiecare CSS isi alege prin vot direct, deschis sau secret, in termen de maximum 30 de zile
din momentul aprobarii componentei comisiei de catre Senat universitar, un presedinte si un secretar.
Rezultatele votului se consemneaza intr-un proces-verbal semnat de toti membrii care au luat parte la
vot. O fotocopie a procesului-verbal va fi transmisa SS in vederea validarii presedintelui si
secretarului comisiei de catre Senatul universitar.

(6) Presedintele CSS va conduce activitatile comisiei, iar secretarul acesteia va Tntocmi
procesele-verbale ale sedintelor. Presedintii si secretarii CSS pot fi revocati la cererea majoritatii
simple a membrilor comisiilor din care fac parte.

(7) Competentele, atributiile si sarcinile CSS nu vor putea interfera cu competentele specifice
ale departamentelor functionale ale Universitatii si nu se pot suprapune acestora. Rolul CSS este
exclusiv acela de a reprezenta organisme de lucru specializate ale Senatului universitar si de a facilita
luarea de catre acesta a unor hotarari judicioase in domeniul de competenta respectiv.

(8) CSS au urmatoarele atributii generale:

e primesc documente de la SS, le analizeaza si, daca este cazul, dau avize consultative sau

pregatesc si prezintd rapoarte de sintezd privind documentele care urmeaza a fi supuse spre

dezbatere si aprobare in plen. Scopul acestor activitati este eficientizarea sedintelor Senatului
universitar;

e pot prezenta in plen rapoarte proprii privind probleme care se incadreaza in domeniul de

activitate al fiecarei comisii;

e pot avea initiativa de elaborare a unor documente noi, modificarea sau revizuirea

documentelor deja aprobate de Senatul universitar;

e pot solicita, cu respectarea legislatiei si a regulamentelor Tn vigoare, orice documente, sau

informatii pe care le considera relevante pentru a isi putea indeplini in bune conditii

activitatea.

(9) Tn afara acestor atributii generale, CSS au si atributii specifice care devin, dupa aprobare
de catre noul Senat universitar , anexe ale prezentului Regulament.

(10) Tn desfasurarea activitatii lor, CSS au dreptul de a solicita conducerii executive si
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administrative a Universitatii, prin intermediul presedintelui comisiei, informatii relevante, sprijin
documentar sau logistic. Orice obstacole intdmpinate in acest sens vor fi semnalate de indata
presedintelui Senatului universitar.

(11) CSS sunt convocate si prezidate de presedintii acestora.

(12) CSS pot fi convocate si de catre presedintele Senatului universitar, caz in care acesta
poate prezida lucrarile comisiilor. Presedintele Senatului universitar impreuna cu Cancelarul
Senatului au dreptul de a participa, fara drept de vot, la sedintele acestora.

(13) Presedintii CSS pot invita la sedintele acestora, in scop de consultare, pe rectorul
Universitatii sau alti reprezentanti ai structurilor executive sau administrative de conducere ale
Universitatii, precum si specialisti din domeniul lor de activitate.

(14) Tn activitatea lor, CSS intocmesc materiale si rapoarte care pot fi supuse dezbaterii si
aprobarii Senatului universitar , in functie de deciziile luate in cadrul comisiilor.

(15) Pentru a fi Tnaintate Senatului universitar, materialele si rapoartele CSS trebuie sa
intruneasca acordul majoritatii acestora. Membrii CSS se pot consulta prin corespondenta electronica
(e-mail) sau prin teleconferinta.

(16) Materialele si rapoartele CSS se transmit presedintelui Senatului sau SS, fiind in prealabil
semnate de catre toti membrii acestora si inregistrate la registratura Universitatii. In cazul unor opinii
separate, acestea vor fi anexate obligatoriu.

(17) Materialele si rapoartele CSS sunt prezentate Senatului universitar de catre presedintii
acestora care vor oferi, daca este cazul, explicatii suplimentare.

(18) Calitatea de membru al unei CSS se pierde odata cu pierderea calitatii de senator, la cerere
sau pentru nerespectarea sarcinilor asumate, in acest ultim caz fiind necesard aprobarea plenului
Senatului universitar.

(19) La incheierea mandatului de 4 ani, presedintii CSS au obligatia de a preda spre arhivare
la SS documentele pe care le-au elaborat pe durata mandatului. Tn cazul in care un membru CSS isi
pierde calitatea de presedinte al CSS Tnainte de incheierea mandatului de 4 ani are obligatia de a preda
documentele secretarului CSS din care a facut parte. Secretarului CSS va preda la randul sau
documentele noului Presedinte ales al CSS.

(20) Tn caz de vacantare a functiei de presedinte si/sau secretar a CSS ca efect al prevederilor
alin. (19), membrii CSS isi aleg prin vot un presedinte interimar si/sau un secretar interimar. Procesul-
verbal care contine rezultatul votului va fi transmis SS in vederea validarii in plenul Senatului
universitar. Presedintele interimar si/sau secretarul interimar raman n functie pana la validarea noilor
membri pe locurile vacante din Senatul universitar. Din acel moment se organizeaza alegeri la nivelul
CSS pentru alegerea presedintelui si/sau secretarului, iar procesul-verbal care include rezultatul
votului va fi transmis din nou SS in vederea validarii in plenul Senatului universitar .

(21) n caz de vacantare a functiei de presedinte si/sau secretar a CSS, senatorul pastrandu-si
calitatea de membru al CSS respective, se organizeaza alegeri la nivelul CSS, iar procesul-verbal care
cuprinde rezultatul votului va fi transmis SS in vederea validarii in plenul Senatului universitar .

(22) Din momentul validarii alocarii senatorilor pe fiecare CSS de catre plenul Senatului
universitar, nu este permis ca un senator sa paraseasca CSS pentru a face parte din alta CSS.

Art.9 Comisiile ad-hoc

(1) Comisiile ad-hoc sunt comisii speciale, cu caracter temporar, constituite de Senat
universitar pentru solutionarea unor probleme deosebite, care nu se inscriu in problematica curenta a
activitatii sale.

(2) Comisiile ad-hoc se constituie la initiativa si solicitarea presedintelui Senatului, a
rectorului sau a 1/3 din numarul senatorilor.

(3) Sarcinile, componenta si durata de functionare a unei comisii ad-hoc sunt stabilite de
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Senatul universitar, prin vot deschis, cu majoritatea simpla a voturilor senatorilor prezenti.

(4) Presedintele Senatului universitar si Cancelarul Senatului universitar nu pot face parte din

nicio comisie ad-hoc.

Art.10 Secretariatul Senatului universitar (SS)

(1) SS este aparatul tehnic de lucru al Senatului universitar, cu activitate permanenta.

(2) SS este compus din:

e cancelarul Senatului universitar;

e reprezentatul secretariatului Universitatii.

(3) Cancelarul Senatului universitar are urmatoarele atributii si obligatii:

e coordoneaza activitatile SS;

e pregiteste si organizeaza sedintele ordinare, extraordinare si festive ale Senatului
universitar;

e primeste de la structurile organizatorice ale Universitatii documente care urmeaza a fi
supuse dezbaterii in plenul Senatului universitar;

e stabileste impreuna cu presedintele Senatului universitar si aduce la cunostinta membrilor
acestuia ordinea de zi si asigurd desfasurarea Tn bune conditii a lucrarilor Senatului
universitar;

e furnizeaza materialele necesare ordinii de zi prin postare pe Intranet la sectiunea ,,SENAT”;
e transmite Convocatorul pentru sedintele Senatului universitar;

e tehnoredacteaza proiectele de hotarari ale Senatului universitar, conform consemnarilor
proceselor-verbale de sedintd, pe care le supune spre aprobare si semnare presedintelui
Senatului universitar;

e verificd publicarea hotararilor Senatului universitar pe pagina web a Senatului universitar,
de catre membrii Biroului Tehnologia Informatiei si Comunicatii;

e asigura corespondenta scrisa si prin intermediul e-mail-ului de la i catre Senatul
universitar in raport cu membrii comunitatii universitare si cu structurile organizatorice ale
Universitatii;

e actualizeaza informatiile de pe pagina web a Senatului universitar n colaborare cu Biroul
Tehnologia Informatiei si Comunicatii;

e organizeazd impreund cu reprezentantii departamentelor si facultatilor initiatoare
festivitatile de acordare a titlurilor onorifice de Profesor Emerit, Doctor Honoris Causa si
Membru de Onoare al Senatului universitar;

e monitorizeaza vacantarea locurilor din Senat universitar;

e indeplineste orice alte atributii si sarcini stabilite de presedintele Senatului universitar;

e asigura comunicarea cu Biroul Electoral al Universitatii.

(4) Reprezentantul secretariatului Universitatii are urmatoarele atributii si obligatii Tn raport

cu Senatul universitar:

e asigurd evidenta actualizatd a senatorilor, a membrilor CSS, precum si a datelor de contact
ale acestora;

e participa fara drept de vot la sedintele Senatului universitar;

e consemneaza electronic, sintetic dezbaterile din sedintele Senatului universitar, conform

ordinii de zi;

e inregistreaza prin mijloace audio sedintele Senatului universitar;

e redacteaza si arhiveaza procesele-verbale sedintelor Senatului universitar;

e tine registrele de procese-verbale si de hotarari ale Senatului universitar, in original, si
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arhiva audio, cuprinzand inregistrarile sedintelor Senatului universitar;
e indeplineste orice alte sarcini stabilite de presedintele Senatului universitar, care au
legdtura cu activitatea Senatului universitar.

CAPITOLUL I
ALEGERILE LA NIVELUL CONDUCERII SENATULUI

Art.11 Alegerea presedintelui Senatului universitar

(1) Noii membri alesi ai Senatului universitar sunt convocati in sedinta de constituire a noului
Senat universitar de catre rectorul in functie al Universitatii.

(2) Presedintele Senatului universitar se alege prin vot secret in sedinta de constituire a
Senatului universitar care este condusa, in tandem, de catre cel mai varstnic si cel mai tanar membru
al Senatului universitar. In aceasta sedinti se prezinta lista candidatilor si procedura de votare.

(3) Senatul universitar alege prin vot, cu majoritatea simpld, componenta comisiei de
numarare a voturilor. Aceasta este compusa din 3 senatori care pot fi propusi de catre cei care conduc
sedinta de constituire a Senatului universitar si/sau autopropusi. Comisia gestioneaza desfasurarea
procesului electoral numai pentru alegerea presedintelui Senatului universitar. Candidatii la functia
de presedinte al Senatului universitar nu pot face parte din comisia de numaérare a voturilor.

(4) Pe buletinele de vot se inscriu numele si prenumele tuturor candidatilor in ordine alfabetica
dupa numele acestora. Senatorii vor aplica stampila VOTAT in dreptul unui singur nume.
Nerespectarea acestei prevederi conduce la anularea buletinului de vot. Tot in categoria buletinelor
de vot anulate se includ si buletinele care nu au stampila VOTAT.

(5) Tn cazul In care niciunul dintre candidati nu a ntrunit 50%+1 din numarul voturilor
exprimate, se organizeaza un al doilea tur de scrutin cu candidatii situati pe primele doud locuri, Tn
urma caruia se declara ales candidatul care a obtinut cel mai mare numar de voturi.

(6) In caz de balotaj, se organizeaza un al treilea tur de scrutin. Daca se mentine situatia de
balotaj, se reia procesul electoral pana cand unul dintre cei doi candidati intruneste 50%-+1 din
numadrul voturilor exprimate.

(7) Pentru fiecare tur de scrutin, dupd numararea voturilor se intocmeste un proces-verbal
semnat de membrii comisiei de numarare a voturilor si de catre cei care conduc sedinta Senatului
universitar. Rezultatul votului este adus la cunostinta Senatului universitar imediat dupa intocmirea
acestuia.

Art.12 Alegerea Cancelarului Senatului

(1) Dupa alegerea presedintelui Senatului universitar, acesta propune plenului Senatului
universitar un candidat pentru functia de cancelar al Senatului universitar.

(2) Propunerea este supusa votului Senatului universitar, iar votul este direct si deschis. Daca
in urma votului candidatul propus a intrunit 50%+1 din voturile exprimate, candidatul este ales
cancelar al Senatului universitar.

(3) In situatia in care candidatul nu a obtinut 50%+1 din voturile exprimate, atunci
presedintelui Senatului universitar propune un alt candidat. Procesul de voatre se reia iterativ pana in
momentul in care un candidat obtine 50%+1 din voturile exprimate.

Art.13 Stabilirea CSS si a vicepresedintelui Senatului universitar

(1) Tn sedinta de construire a noului Senat universitar, presedintele nou ales face propuneri
pentru denumirile si numarul CSS, care sunt aprobate de catre plenul Senatului universitar, prin vot
direct si deschis.
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(2) Presedintele nou ales al Senatului universitar indica ordinea in care va fi numit
vicepresedintele Senatului universitar, din randul presedintilor CSS. Propunerile presedintelui
Senatului universitar sunt aprobate de catre plenul Senatului universitar prin vot direct si deschis.

CAPITOLUL IV
ACTIVITATEA SENATULUI

Art.14 Convocarea Senatului universitar

(1) Senatul universitar 1si desfasoara activitatea in plen si pe comisii. Sedintele senatului
universitar pot fi ordinare, extraordinare si festive.

(2) Senatul universitar se intruneste in sedinta ordinara, o data pe luna, Tn ziua de joi, n
intervalul orar 13%°-17%, cu exceptia lunii august, cind nu se organizeazi sedinte. Participarea
senatorilor la sedintele ordinare este consemnata in lista de prezenta.

(3) Senatul universitar este convocat in sedintd extraordinara ori de cate ori este necesar,
indiferent de ziua din saptamana (exceptind zilele de sambata si duminica) si intervalul orar.
Participarea senatorilor la sedintele extraordinare este consemnata in lista de prezenta.

(4) Senatul universitar este convocat in sedinta festiva pentru acordarea titlurilor onorifice de
Profesor Emerit, Doctor Honoris Causa si Membru de Onoare al Senatului universitar sau pentru
alte evenimente. Participarea senatorilor la sedintele festive nu este consemnata in lista de prezenta.

(5) Senatul universitar este convocat de catre presedintele acestuia. Senatul universitar poate
fi convocat si de catre rectorul Universitatii sau la cererea scrisa a cel putin 1/3 din numarul
senatorilor, printr-o adresa transmisa SS.

(6) Convocarea membrilor Senatului universitar se face prin transmiterea convocatorului (care
contine ordinea de zi a sedintei) pe e-mail la adresa de grup a Senatului universitar. Odata cu acesta
se transmit membrilor Senatului universitar si materialele care urmeaza a fi dezbatute in cadrul
sedintei pentru care se realizeaza convocarea.

(7) Tn cazul sedintelor ordinare, convocatorul se transmite senatorilor cu cel putin 6 zile
calendaristice Tnainte de desfasurarea sedintei. Convocatorul contine unul sau mai multe puncte ale
ordinii de zi, dintre care in mod obligatoriu punctul ,,Diverse”. Toate documentele primite de SS, n
vederea supunerii dezbaterii, informarii si, dupa caz, aprobarii, pana in ziua elaborarii convocatorului
vor fi trecute drept puncte distincte pe ordinea de zi. Documentele primite de SS n perioada cuprinsa
ntre ziua transmiterii convocatorului si ziua n care are loc sedinta de Senat universitar se introduc
la punctul ,,.Diverse”, fiind aduse la cunostinta senatorilor in momentul desfasurarii sedintei.

(8) Tn cazul sedintelor extraordinare, convocatorul se transmite senatorilor cu cel putin 24 de
ore Tnainte de desfasurarea sedintei si nu este obligatoriu sa includa punctul ,,Diverse”.

(9) Tn cazul sedintelor festive, convocatorul se transmite senatorilor cu cel putin 6 zile
calendaristice Tnainte de desfasurarea sedintei si nu este obligatoriu sa includa punctul ,,Diverse”.

(10) Tn cazul metodologiilor, regulamentelor, contractelor cu operatorii economici si a altor
documente care necesita a fi analizate, acestea se transmit senatorilor cu cel putin 6 zile calendaristice
nainte de data sedintei, Tn format editabil. Membrii Senatului universitar vor avea la dispozitie cel
putin 4 zile calendaristice pentru a face comentarii si completari pe care le vor transmite pe e-mailul
presedintelui CSS, care are atributii in domeniul in care se incadreaza documentul supus analizei in
vederea aprobarii §i care este mentionat si in convocator.

(11) In situatii exceptionale si bine motivate, documentele de la alin. (10) ale prezentului
articol se pot transmite senatorilor si cu cel putin 4 zile calendaristice inainte de data sedintei, iar
membrii Senatului universitar vor avea la dispozitie cel putin 2 zile calendaristice pentru a face
comentarii §i completari respectand procedura de la alin (10).
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(12) Presedintele CSS centralizeaza observatiile primite, le discuta cu ceilalti membri si cu
initiatorul documentului si elaboreaza un raport semnat de catre toti membrii comisiei pana in data
de desfasurare a sedintei Senatului universitar.

(13) Presedintele CSS prezinta raportul in cadrul sedintei Senatului universitar, dupa
expunerea sintetica a continutului documentului realizata de catre initiator.

(14) Metodologiile, regulamentele si alte documente a caror aprobare necesita a fi dezbatute
in plen trebuie transmise Senatului universitar de catre Consiliul de administratic sau de alte
compartimente ale Universitatii cu cel putin 7 zile nainte de ziua desfasuririi sedintei. Tn caz contrar,
nu vor fi incluse pe odinea de zi a sedintei Senatului universitar.

Art.15 Desfisurarea sedintelor Senatului universitar

(1) Senatul universitar este prezidat de presedintele acestuia sau, in absenta sa, de catre
vicepresedintele Tn functie al Senatului universitar .

(2) La sedintele Senatului universitar participa, in calitate de invitati permanenti, fara drept de
vot, rectorul Universitatii. De asemenea, pot participa fara drept de vot membrii Consiliului de
administratie care nu sunt membrii ai Senatului universitar. Acestia vor raspunde interpelarilor
senatorilor ori de céte ori este necesar. Membrii Consiliului de administratie, prezenti la sedintele
Senatului universitar, vor ocupa exclusiv primul rand al silii de sedinte.

(3) Atunci cand situatia o impune, consilierul juridic al Universitatii este invitat sa participe
la sedintele de Senatului universitar, prezenta sa fiind obligatorie. Convocarea consilierul juridic al
Universitatii se face in scris, prin e-mail, telefonic sau verbal.

(4) La sedintele de plen ale Senatului universitar poate participa orice membru al comunitatii
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, asa cum aceasta este definita in Carta Universitatii Petrol-Gaze
din Ploiesti, in limita unui numar de 10 locuri. Participantii din aceasta categorie vor ocupa exclusiv
al doilea rand al salii in care are loc sedinta, nu au drept de vot si nu pot lua cuvantul. Persoanele care
nu fac parte din Senatul universitar (altii decat invitatii permanenti din partea conducerii Universitatii)
si care doresc sa ia cuvantul, trebuie sa solicite, Tn scris sau verbal, aceasta presedintelui Senatului
universitar, inainte de inceperea sedintei.

(5) Reprezentantii sindicatelor din Universitate pot participa la sedintele Senatului universitar,
fara drept de vot, atunci cand pe odinea de zi sunt discutate probleme de natura sindicala.

(6) La Tnceputul sedintei Senatului universitar, presedintele Senatului universitar poate
propune, motivand corespunzator, modificarea ordinii de zi din convocator, cu aprobarea majoritatii
simple a senatorilor prezenti.

(7) Presedintele Senatului universitar acorda luarile de cuvant senatorilor. Initierea unui ludri
de cuvént se face in ordinea ridicarii manii. Nu este permis ca doi sau mai multi senatori sa vorbeasca
n acelasi timp.

(8) In luarile de cuvant, cu privire la punctele de pe ordinea de zi, senatorii vor respecta
regulile deontologiei academice precum si dreptul celorlalti Senatori de a-si exprima opinia. Luarile
de cuvant nu vor putea depasi 5 minute. Un senator poate beneficia de timpul altui senator pentru o
luare de cuvant, cu acordul acestuia, fara a depasi 10 minute n total. Prin consultarea Senatului
universitar, presedintele Senatului universitar poate reduce la 3 minute durata ludrilor de cuvant.
presedintele Senatului universitar poate lua cuvantul celui care nu se conformeaza prevederilor
prezentului articol.

(9) In functie de complexitatea ordinii de zi, presedintele Senatului universitar acorda dreptul
la cuvant si intocmeste, n baza inscrierilor la cuvant, lista vorbitorilor care poate fi limitata.

(10) Sunt interzise schimbul direct de replici si interpelarile directe intre senatori, precum si
nerespectarea ordinii Tnscrierilor la cuvant. Replica la o luare de cuvant a unui antevorbitor trebuie

incuviintata, in prealabil, de catre presedintele Senatului universitar.
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(11) Tn cazuri extreme, presedintele Senatului universitar poate dispune, cu votul majoritatii
simple a senatorilor prezenti, indepartarea din sald a celui care, prin conduita sa, tulburd grav
desfasurarea sedintei Senatului universitar.

(12) Materialele supuse dezbaterii sunt proiectate pe un ecran amplasat in sala in care are loc
sedinta.

(13) 1n situatii exceptionale conform legii, sedintele se pot desfasura online sau hibrid:

a) 1n cazul sedintelor desfasurate online se va folosi platforma Google Meet;

e lista de prezentd nu se semneaza si va fi Inlocuita cu mesajul “Prezent la sedinta senatului

din data de zz.ll.aaaa” scris in caseta de Chat din Google Meet de catre fiecare membru al

Senatului universitar care participa la sedinta;

e sedintele se Inregistreaza video folosind platforma Google Meet.

b) in cazul sedintelor hibrid:

e se aplica doar 1n cazul in care nu se poate asigura cvorumul prin prezenta fizica in sala de

sedintd a membrilor Senatului universitar, iar senatorii aflati in alta localitate in interes de

serviciu, in carantina sau in izolare la domiciliu, sunt disponibili Tn intervalul orar programat
pentru sedinta. Acestia din urma vor folosi platforma Google Meet;

¢ lista de prezenta se semneaza numai de membrii prezenti in sala de sedinta;

e membrii Senatului universitar care participa la sedinta folosind platforma Google Meet,

vor scrie in caseta de Chat a acesteia mesajul “Prezent la sedinta senatului din data de

zz.ll.aaaa”;

¢ sedintele se inregistreaza concomitent audio (pentru senatorii aflati in sald) si video (pentru

senatorii care folosesc platforma Google Meet).

Art.16 inregistrarea si circuitul documentelor

(1) Punctele prevazute pe ordinea de zi a Senatului universitar, cu exceptia audierii unor
informari sau conferinte, se finalizeaza prin emiterea de:

e hotarari;

o declaratii publice referitoare la probleme si evenimente de importantd majora pentru

Universitate.

(2) In functie de necesitati, Senatul universitar poate emite si extrase ale propriilor hotarari.
Acestea contin unul sau mai multe articole ale hotararii respective.

(3) Toate documentele care sunt transmise Senatului universitar in vedere discutérii,
informarii si, dupa caz, aprobarii trebuie sa fie inregistrate la registratura Universitati.

(4) Deciziile si masurile adoptate Tn cadrul sedintelor CSS se consemneaza in procese-verbale
,cuprinse in registre dedicate acestui scop, de catre secretarii comisiilor. Aceste documente se transmit
in original SS in cazul in care necesitd aprobarea Senatului universitar.

(5) Documentele care stau la baza hotararilor Senatului universitar se pastreaza pe toata durata
unei legislaturi de catre SS si se predau succesorului functiei de cancelar al Senatului universitar.

(6) Membrii comunitatii Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti pot consulta, Tn prezenta
Cancelarului si/sau presedintelui Senatului universitar, procesele-verbale si materialele rezultate din
activitatea Senatului universitar, pe baza unei cereri scrise adresate SS, cu aprobarea Senatului
universitar. Pentru alte persoane, Senatul universitar hotaraste, de la caz la caz, documentele si
modalitatea in care acestea pot fi consultate. Procesele-verbale si materialele rezultate din activitatea
Senatului universitar nu pot fi copiate si utilizate In scopuri propagandistice sau de alta natura. Copii
ale documentelor oficiale ale Senatului universitar se elibereaza numai cu aprobarea acestuia.

(7) Materialele si hotararile adoptate de Senatul universitar pot fi prezentate Th mass-media de
catre presedintele Senatului universitar sau de catre alte persoane delegate de acesta, cu acordul
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Senatului universitar. Oricare alt membru al Senatului universitar, in afara celui abilitat, poate
exprima numai puncte de vedere personale.

(8) Sedintele 1n plen ale Senatului universitar sunt Tnregistrate permanent prin mijloace audio.
Fisierele sunt arhivate si pastrate de SS. Procesele-verbale ale sedintelor de Senat universitar se
redacteaza electronic, iar procesele-verbale ale sedintelor CSS se redacteaza olograf sau electronic,
in timpul lucrarilor.

(9) Senatul universitar si Consiliul de administratie pot organiza sedinte de lucru sau festive
comune, cu mentinerea competentelor si atributiilor specifice celor douad structuri de conducere.

(10) Cvorumul de prezenta pentru valabilitatea sedintelor Senatului universitar este de 2/3 din
numarul senatorilor, iar hotararile se iau cu majoritatea simpla a voturilor senatorilor prezenti.

(11) Senatorii au drept de vot deliberativ egal.

(12) Votul este direct si poate fi deschis sau secret. Votul deschis se exprima prin ridicarea
mainii sau prin apel nominal. Votul secret se exprima doar prin buletine de vot.

(13) Numararea voturilor se face, de regula, de citre presedintele Senatului universitar si poate
fi ajutat de catre cancelar si reprezentantul secretariatului Universitatii. Orice membru al Senatului
universitar poate cere renumararea voturilor.

(14) Votul poate fi: ,,pentru”, ,,contra” sau ,,abtinere”. Un membru al Senatului universitar
opteaza doar pentru una dintre aceste trei variante in cadrul unui anumit tip de vot. O propunere se
considera aprobata de catre Senat universitar doar daca numarul de voturi ,,pentru” este 50%+1 din
numarul total de voturi exprimate.

(15) Cu exceptia hotararilor pentru care sistemul de vot a fost reglementat prin Carta
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti sau prin prezentul Regulament, Senatul universitar aproba, cu
majoritatea prevazuta la art.16 alin (10), procedura de vot pentru fiecare categorie de hotarare.

(16) Pentru hotararile care se iau prin vot secret, presedintele Senatului universitar va anunta,
inainte de exprimarea votului, procedura de vot si modalitatea in care se completeaza buletinele de
vot. Tn acest caz, utilizarea unei urne este obligatorie.

(17) Tn cazul votului secret, comisia de numdrare a voturilor va fi aleasi de catre Senatul
universitar , cu majoritatea prevazuta la art. 16 alin (10). Dupa numararea voturilor se intocmeste un
proces-verbal semnat de cei care au numarat voturile si de cel care conduce sedinta Senatului
universitar. Rezultatul votului este adus la cunostinta Senatului universitar imediat dupa intocmirea
acestuia.

(18) Tn timpul desfasurarii procedurii de votare nu se permit inscrieri la cuvant.

(19) Procesele-verbale ale sedintelor Senatului universitar sunt semnate de catre presedintele
Senatului universitar, cancelarul Senatului universitar si de catre reprezentantul secretariatului
Universitatii.

(20) Procesele-verbale si hotararile Senatului universitar, precum si inregistrarile audio ale
sedintelor acestuia se arhiveaza de catre SS. La incetarea de drept a mandatului Tn functie, acestea se
pot preda la Arhiva Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.

(21) Hotararile Senatului universitar se publica pe suport de hartie, dar si pe pagina web a
Senatului Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.

(22) Hotararile Senatului universitar si extrasele din hotararile Senatului universitar sunt
semnate de catre presedintele acestuia si au avizul, pentru legalitate, din partea Oficiului Juridic al
Universitatii.

F 003.06/Ed.2 Document public



oL, Cod document

4 REGULAMENT R 01-16
Pag./Total pag. |14/17

Romamp Regulamentul de organizare si functionare 24.09.2020
Fondat n 1948 a Senatului Universititii Petrol-Gaze din Ploiesti Data ==

&

ERSIT,

W 4

o K

% o
S9107a W

Editie/Revizie |6/0 12 3 45

CAPITOLUL V
ATRIBUTIILE SENATULUI UNIVERSITAR

Art.17 Senatul universitar are, in conformitate cu reglementarile Tn vigoare, urmatoarele
atributii:

(1) Garanteaza libertatea academica si autonomia universitara;

(2) Elaboreaza si adoptd, in urma dezbaterii cu intreaga comunitatea universitara, Carta
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti;

(3) Aproba planul strategic de dezvoltare institutionala si planurile operationale, la propunerea
rectorului;

(4) Aproba, la propunerea rectorului si cu respectarea legislatiei in vigoare, structura,
organizarea si functionarea Universitatii;

(5) Elaboreaza si aproba Codul de asigurare a calitatii si Codul de etica si deontologie
profesionald universitard, aprobd regulamentele si metodologiile care reglementeaza activitatea
universitatii;

(6) Adopta Codul universitar al drepturilor si obligatiilor studentului din Universitatea Petrol-
Gaze din Ploiesti, cu respectarea prevederilor Codului drepturilor si obligatiilor studentului;

(7) Tncheie contractul de management cu rectorul Universitatii Petrol — Gaze din Ploiesti;

(8) Monitorizeaza activitatea rectorului si a Consiliului de administratie, prin comisii
specializate;

(9) Aproba programele de studiu si de invatdmant postuniversitar, in vederea acreditarii
acestora;

(10) Adopta criteriile de evaluare a performantelor academice si profesionale ale personalului
st ale studentilor;

(11) Aproba strategia financiara a Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti;

(12) Aproba proiectul de buget si executia bugetara propuse de catre Consiliul de
administratie;

(13) Adopta metodologia proprie de concurs si de validare a rezultatelor concursurilor pentru
ocuparea posturilor didactice si de cercetare;

(14) Aproba politicile de resurse umane din Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti;

(15) Aproba criteriile de evaluare a activitatii didactice si stiintifice;

(16) Aproba strategia cercetarii stiintifice;

(17) Aproba structura anului universitar;

(18) Aproba programele de cooperare cu alte institutii de invatamant superior si de cercetare,
din tara sau din strdinatate;

(19) Valideaza concursurile publice pentru ocuparea posturilor didactice;

(20) Aproba reorganizarea si restructurarea in Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti, in baza
legislatiei in vigoare;

(21) Aproba participarea Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti in consortii universitare si
fuziuni cu alte universitati si institute de cercetare-dezvoltare;

(22) Aproba participarea Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti la Infiintarea unor asociatii,
fundatii sau societdti comerciale;

(23) Reglementeaza folosirea unor insemne si simboluri proprii;

(24) Aproba conferirea titlurilor onorifice de: Doctor Honoris Causa, Profesor Emerit, Rector
onorific pentru personalitati din tard si strainatate, precum si acordarea calitatii de membru al
comunitdtii academice pentru personalitati recunoscute pe plan national si international;
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(25) Aproba si adopta alte documente ori indeplineste alte atributii care intra in competenta
Senatului universitar, in calitate de cel mai 1nalt for de decizie si deliberare din Universitatea Petrol-
Gaze din Ploiesti, potrivit legislatiei In vigoare, precum si altor documente juridice;

(26) Colaboreaza cu Consiliul de administratic la elaborarea strategiilor si politicilor
Universitatii;

(27) Valideaza rezultatul referendumului privind modalitatea de desemnare a rectorului;

(28) Aproba denumirea si componenta CSS si componenta comisiilor ad-hoc;

(29) Valideaza presedintii si secretarii CSS dupa alegere prin vot de catre membrii acestora.

CAPITOLUL VI
DREPTURILE SI OBLIGATIILE SENATORILOR

Art.18 Senatorii au urmatoarele drepturi:
e sa isi exercite neingradit opiniile privind problemele supuse analizei in cadrul sedintelor
Senatului universitar;
e sa participe prin vot direct, deschis sau secret, dupa caz, la luarea hotararilor;
e sd se inscrie si sd ia cuvantul in cadrul sedintelor Senatului universitar;
e sa prezinte dreptul la replica daca persoana sa sau structura organizatorica pe care o
reprezinta a fost mentionata in plenul Senatului universitar;
e sa propuna Senatului universitar punerea in discutie pe ordinea de zi a problemelor pe care
le considera de strictd importanta pentru Universitate, pentru comunitatea universitard sau
pentru facultatea pe care o reprezinta;
e sa adreseze interpelari organismelor si structurilor Senatului universitar, precum si
conducerii executive sau administrative a Universitatii. Interpelarile pot fi orale sau scrise si
se realizeaza prin intermediul presedintelui comisiei din care face parte senatorul. Cele orale
se adreseaza in plenul sedintei, iar cele scrise se depun Tnainte de sedinta la SS, Tnregistrate in
prealabil la registratura Universitatii. Raspunsurile pot fi imediate (orale) sau in scris, caz in
care termenul de raspuns este de maxim 3 zile lucratoare de la data depunerii, exclusiv ziua
depunerii;
e sa solicite convocarea Senatului universitar in sedintd extraordinara, in conditiile
prezentului Regulament;
e sd ocupe orice pozitie ierarhica in cadrul Senatului universitar.

Art.19 Senatorii au urmatoarele obligatii:
e sd participe la sedintele Senatului universitar;
¢ sa fie punctuali in privinta orei de incepere a sedintelor Senatului universitar;
¢ sda mentina linistea pe tot parcursul sedintei, cu exceptia luarilor de cuvant;
e sa participe la sedintele organismelor si structurilor Senatului universitar in care au fost
alesi (CSS, comisii ad-hoc);
e sda nu paraseasca sala pe parcursul sedintelor Senatului universitar daca acest lucru
afecteazad cvorumul, exceptand cazurile de fortd majora, caz fortuit, a deplasarii in alta
localitate in interes de serviciu, afectarii starii de sdnatate a propriei persoane sau a membrilor
familiei pana la gradul III de rudenie si afinitate;
e sd aiba un comportament adecvat Tn timpul desfasurarii sedintelor Senatului universitar.
Studentii senatori beneficiaza de recuperarea gratuita a laboratoarelor din intervalul orar in
care participa la sedintele Senatului universitar sau ale CSS;
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e sa cunoasca legislatia Tn domeniul invatamantului superior, precum si legislatia specifica
din domeniul in care activeazai;

e sia cunoasca prevederile Regulamentului de organizare si functionare a Senatului
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti;

e sa faca parte dintr-o CSS, exceptand presedintele Senatului universitar si cancelarul
Senatului universitar;

e sa semneze lista de prezenta inainte de inceperea sedintei Senatului universitar;

e sa completeze in lista de prezenta ora (sub forma hh:mm) la care au sosit in sala de sedinta
n situatia in care sedinta Senatului universitar a inceput;

e sia semneze procesele-verbale ale sedintelor CSS, exceptind presedintele Senatului
universitar si cancelarul Senatului universitar;

e sanu refuze analiza documentelor care urmeaza sa fie supuse aprobarii in plenul Senatului
universitar;

e sdanunte si sa motiveze Tn scris sau prin e-mail trimis la SS atunci cnd nu poate fi prezent
la sedinta Senatului universitar cu cel putin 2 zile Tnainte de ziua de desfasurare a acesteia,
exceptand situatia de forta majora si caz fortuit, asa cum sunt definite la art.1351 alin. (2) si
(3) In Codul Civil. In cazul producerii evenimentului de fortd majora si/sau caz fortuit,
senatorul informeaza SS intr-un termen care coincide cu incetarea evenimentului respectiv.

Art.20 Drepturile si obligatiile de mai sus se vor exercita si, respectiv, indeplini cu buna credinta si
n mod rezonabil, cu respectarea deontologiei si eticii academice.

CAPITOLUL VII
PIERDEREA CALITATII DE SENATOR

Art.21 Calitatea de senator se pierde prin:
o demisie la initiativa senatorului;
e alegerea sau numirea in functia de rector;
e incetarea raporturilor de munca, in calitate de cadru didactic sau de cercetare titular, pe
baza de contract de munca pe duratd nedeterminata, cu Universitatea;
¢ incheierea ciclului de studii in care senatorul student a fost ales;
e excludere.

Art.22 Nu este permis ca senatorii:
e sd absenteze nemotivat de la mai mult de trei sedinte (consecutive si/sau neconsecutive)
ordinare si/sau extraordinare ale Senatului universitar in decursul unui an universitar;
e sa intarzie nemotivat mai mult de 15 minute fata de ora programata de incepere de la mai
mult de trei sedinte ordinare si/sau extraordinare (consecutive si/sau neconsecutive) ale
Senatului universitar Tn decursul unui an universitar.

Art.23 Se considera absentd/intarziere motivatd imposibilitatea prezentei senatorului la sedinta
Senatului universitar ca urmare a producerii fortei majore, a cazului fortuit, a deplasarii in alta
localitate in interes de serviciu, afectarii starii de sanatate a propriei persoane sau a membrilor familiei
pana la gradul III de rudenie si afinitate.
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Art.24 Procedura de excludere a unui senator poate fi declansata in cazul unor abateri grave de la
normele de conduita universitara, de la prevederile Cartei Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, ale
Codului de etica si deontologie universitara, ale prezentului Regulament sau ale hotararilor Senatului
universitar. Excluderea unui senator se decide cu majoritatea simpla a voturilor senatorilor prezenti.
hotdrarea Senatului universitar este adusa la cunostinta comunitatii academice prin publicare pe
suport de hartie si pe pagina web a Universitatii.

Art.25 Completarea locurilor vacante din Senatul universitar se va face pe baza Metodologiei de
organizare §i desfasurare a alegerilor pentru structurile si functiile de conducere din Universitatea
Petrol-Gaze din Ploiesti n vigoare, in cel mult 3 luni de la data vacantarii locului.

CAPITOLUL VI
DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

Art.26 (1) Senatul universitar are un buget propriu, supus aprobarii plenului de cétre Presedintele
Senatului universitar. Acesta este Tnaintat Consiliul de administratie Tn vederea includerii Tn bugetul
Universitatii.

(2) Bugetul Senatului universitar include costuri pentru: consumabile, echipamente IT,
mobilier, cheltuieli cu deplasarea si reprezentarea, organizarea festivitatilor de acordare a titlurilor
onorifice de Profesor Emerit, Doctor Honoris Causa si Membru de Onoare al Senatului universitar
sau orice alte cheltuieli absolut justificate si necesare bunei functionari tehnice a Senatului universitar.

Art.27 Prevederile prezentului Regulament se completeaza cu dispozitiile Legii educatiei nationale
nr. 1/2011, cu modificérile i completarile ulterioare si ale Cartei Universitatii Petrol-Gaze din

Ploiesti.

Art.28 Modificarea prezentului Regulament se face de catre Senatul universitar, la propunerea a 1/3
din numarul senatorilor, propunere care va fi transmisa SS.

Art.29 Prezenta editie a Regulamentul de organizare §i functionare a Senatului Universitatii Petrol-
Gaze din Ploiesti a fost adoptata in sedinta Senatului universitar din data de 24.09.2020.
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