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CADRUL LEGAL

e Legeanr. 8/1996 cu modificarile ulterioare, privind drepturile de autor si drepturile
Cconexe;

e Legeanr. 111/1995 republicata in 2007, privind depozitul legal de documente;

¢ R 09-04 Regulamentul de organizare si functionare a editurii Universitatii Petrol-Gaze
din Ploiesti;

e Metodologiile de acreditare CNCS pentru Domeniul Stiinte Umaniste.

e (arta Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti (UPG);

e Procedura operationalda PO 07.11 Elaborarea si urmarirea planului editorial;

CAPITOLUL |
ASPECTE GENERALE

Art.l (1) Prezenta metodologie inlocuieste Metodologia privind planul editorial, recenzarea
manuscriselor si publicarea volumelor din domeniul filologie M15, Editia 1, revizia 0 din
30.09.2013.

(2) Prezenta metodologie se aplica tuturor lucrarilor elaborate in cadrul Editurii U.P.G. in
Domeniul Filologie.

CAPITOLUL 11
ELABORAREA PLANULUI EDITORIAL

Art.2 (1) Editura trimite catre toate departamentele din cadrul Universitatii o adresa de elaborare
a unui plan editorial.

(2) Departamentele trimit propunerile la editurd, propuneri care cuprind titlul lucrarii,
autorii, numarul de pagini aproximativ, tirajul si data predarii manuscrisului la editura.

(3) Editura are obligatia ca pentru fiecare carte in parte (care a fost predata editurii,
conform propunerii din planul editorial) sd aproximeze termenul de intrare in lucru a cértii si de
asemenea termenul de livrare.

(4) Se pot primi si manuscrise din afara Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, care nu au
fost incluse initial in planul editorial, cu conditia expresa ca acestea sa treaca prin acelasi proces de
recenzie ca si celelalte lucrari din Domeniul Filologie.

CAPITOLUL I
RECENZAREA MANUSCRISULUI

Art.3 (1) Autorul preda manuscrisul editurii in forma printatd si in forma electronica (format
word).

Odata predat manuscrisul, autorul completeazd o cerere in care specifica numarul de
pagini, tirajul, formatul cartii etc.

(2) Editura inregistreazd manuscrisul in ,,Registrul manuscrise Editura U.P.G” si, din
momentul predarii, manuscrisul devine proprietatea editurii pentru o perioada de 5 ani. Editura
repartizeaza lucrarea responsabilului pentru Domeniul Filologie, iar acesta, cu votul a jumatate
plus unu din recenzorii din Colectivul de recenzori (din Anexa 1), o repartizeaza la doi recenzori

(referenti stiintifici), care fac o apreciere din punct de vedere al continutului stiingific.
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(3) Tn cazul in care nici unul dintre recenzorii din Colectivul de recenzori nu este
specializat in domeniul manuscrisului propus spre publicare, al doilea recenzor trebuie sa fie
extern (Anexa 2).

Recenzori propusi trebuie sa obtind votul a cel putin a jumatate plus unu dintre recenzorii
Colectivul de recenzori din Domeniul Filologie.

(4) in toate cazurile, ambii referenti stiintifici trebuie si isi dea acordul de publicare, astfel
incat procesul "peer review" sa fie asigurat.

(5) Recenzorii selectati trebuie sa fie de acord sa faca recenzia unui manuscris. Acestia au
dreptul de a-si dezavua calitatea de a recenza un manuscris pe criterii profesionale (lipsa
experientei in respectivul domeniu) sau motive etice (impartialitate pana la gradul 111 etc.).

(6) Recenzorii elaboreaza un referat stiintific referitor la oportunitatea temei manuscrisului,
impactul acestuia in domeniul din care face parte, structura acestuia, bibliografia sa si orice alte
observatii pe care recenzorul i le face autorului. Recenzorilor 1i se interzice sa faca afirmatii sau
comentarii jignitoare, la adresa autorului. Comentariile vor fi facute constructiv si vor urmari in
principal sd ajute autorul, sd 1i sugereze modalitdti prin care acesta 1si poate Imbunatatii
manuscrisul si poate contribui la prestigiul editurii. Recenzorii pot acorda calificativele: Respins,
Acceptat cu modificari majore, Acceptat cu modificari minore, Acceptat in forma prezenta.

(7) Daca una dintre cele doud recenzii este nefavorabila, manuscrisul este respins si se
poate restitui autorului/autorilor. Tn cazul unui referat al carui calificativ este Acceptat cu
modificari majore, dupa ce autorul opereaza modificarile indicate, recenzorul trebuie sa revada
manuscrisul. Tn cazul unui referat al cirui calificativ este Acceptat cu modificdri minore,
redactorul poate verifica daca acesta a operat modificarile.

(8) Dupa recenzie, lucrarea se repartizeaza unui redactor care analizeaza, corecteaza
lucrarea si da bun de tipar. Pe baza observatiilor primite de la recenzori si redactori, autorul isi
reface lucrarea pe care o0 prezinta in forma finald pe suport de hartie si electronic, format PDF -
final la editura.

(9) Pentru a putea fi tiparita, cartea trebuie sd fie originala si sa aiba avizul celor doi
recenzori, care sa ateste oportunitatea publicarii manuscrisului.

(10) Tn ceea ce priveste originalitatea manuscrisului, recenzorul are obligatia morala de a
semnala orice probleme legate de lipsa de originalitate a autorului, nsa, in lipsa unui software de
detectare a plagiatului (pe care editura il pune la dispozitia recenzorului), nu isi poate asuma
plagiatul autorului.

(11) Manuscrisul nu trebuie sa contina pasaje reproduse dupa alte lucrari, fara sa precizeze
sursa si nici pasaje reproduse din lucrarile aceluiasi autor (caz de autoplagiat). Tn cazul in care
autorul a plagiat cu buna stiintd, acesta nu va mai avea dreptul de a prezenta manuscrise la editura
timp de doi ani, de la constatarea fraudei.

(12) Tn cazul reproducerii unor fragmente mari dintr-o opera sau a reproducerii de imagini,
ilustratii, fotografii, in functie de Legea dreptului de autor, autorul trebuie sd prezinte dovada
obtinerii acestor drepturi. Editura nu isi asuma costurile aferente obtinerii acestor drepturi.

5 CAPITOLUL IV
TIPARIREA SI REPARTITIA TIRAJULUI

Art.4 (1) Dupa ce cartea primeste ,.bun de tipar” de la redactor, editura da ,.bun de tipar” si
introduce lucrarea sub tipar. Autorul incheie un contract cu editura, contract in care se stabileste
numarul de exemplare (tirajul). Se face un calcul estimativ al costurilor. Tn final se emite devizul
postcalcul, tinand cont de cheltuielile curente.
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(2) In cazul in care, din diverse motive, editura este trasa la raspundere pentru continutul
lucrarii, intreaga raspundere morald, legald, materiald (civild sau penald, dupd caz) revine
autorului. Aceasta prevedere se considera acceptata de autor si este stipulata si in Contractul de
Editare si pe antecoperta cartii.

(3) Pentru lucrarile care primesc ISBN, autorul primeste un formular CIP (date privind
catalogarea inaintea publicarii) care se completeaza si se transmite, de catre editura, prin fax sau
prin email, la Biblioteca Nationala a Romaniei, biroul CIP, de unde se va obtine caseta CIP a
cartii.

(4) Caseta continand descrierea CIP a Bibliotecii Nationale a Romaniei va fi reprodusa
conform originalului pe verso paginii de titlu a cartii respective. Redactarea descrierii CIP in afara
Bibliotecii Nationale a Romaniei intrd sub incidenta Legii dreptului de autor. Cartea este
multiplicatd, brosata si finisata.

Art.5 (1) Trimiterea exemplarelor catre Biblioteca Nationald a Romaniei (BNR), Depozitul Legal,
revine editorului. Repartizarea exemplarelor de catre BNR - Depozitul Legal se va face, conform
legii nr. 111/1995, in urmatoarele conditii:

e doud exemplare din carti universitare si 7 exemplare din carti stiintifice;

e obligatia de trimitere a exemplarelor pentru depozitul legal revine editorului, fiind cel mai in
masura si urmareasca respectarea prevederilor legale;

e pentru cartile stiintifice, Biblioteca Nationald a Romaniei retine 3 exemplare, din care 1
pentru depozitul legal propriu, 1 exemplar pentru semnalare statistici si elaborarea
Bibliografiei Nationale curente a Romaniei si 1 exemplar destinat schimbului international
de publicatii;

e BNR distribuie cate 1 exemplar Bibliotecii Academiei Romane, Bibliotecii Centrale
Universitare Lucian Blaga din Cluj-Napoca, Bibliotecii Centrale Universitare Mihai
Eminescu lasi, Bibliotecii Centrale Universitare Eugen Todoran, Timisoara si Bibliotecii
Nationale a Republicii Moldova ca depozit legal, unde publicatia va fi prezenta in mod
automat;

e pentru cartile universitare cu caracter didacticc BNR opreste 1 exemplar si distribuie 1
exemplar Bibliotecii Academiei Romane.

(2) La dispozitia editurii ramane un numar de minimum 2 exemplare pentru diverse actiuni
legate de cresterea vizibilitatii lucrarii.

(3) Autorilor li se distribuie, Tn conformitate cu contractul de editare si a regulamentului de
organizare si functionare a editurii, 10% din tirajul tiparit, echivalent carti.

(4) Tn cazul in care autorul obtine sponsorizare, drepturile de autor se stabilesc conform
art.5, alin. (3) plus 30% din valoarea sponsorizarii, echivalent carti.

(5) Catre Biblioteca Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti se distribuie, cu titlu gratuit, un
numar de minimum 15 exemplare.

(6) Restul exemplarelor se predau la punctul de vanzare al editurii, iar sumele Tncasate vor fi
transferate n contul editurii.

(7) Tn cazul in care manuscrisele apartin unui autor din afara Universititii si acesta a
beneficiat de o sponsorizare, in functie de contractul incheiat cu sponsorul/editura, autorului in
cauza 1i pot reveni mai multe exemplare tiparite.
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CAPITOLUL V
DISPOZITII FINALE

Art.6 Editia 2, revizia 0, a prezentei metodologii a fost aprobatd in sedinta Senatului universitar
din data de 23.07.2020

ANEXA 1

GRUPUL DE REFERENTI STIINTIFICI SI RECENZORI AI EDITURII U.P.G
DEPARTAMENTUL FILOLOGIE

Pentru Domeniul Filologie
Nr. Titlu stiintific/ Afiliere E-mail/ telefon
crt. Nume Prenume didactic institutionali
Conf. univ. dr.
1 Toma Irina Director de UPG Ploiesti itomab5@yahoo.com
departament
2 Dobrinescu | Anca-Mihaela | Prof. univ. dr. | UPG Ploiesti adobrinescu63@yahoo.com
Nopi . . arleen_ionescu@yahoo.com
3 lonescu Arleen-Nerissa | Prof. univ. dr. | UPG Ploiesti 0731808136
4 | Tomescu | Domnita Prof. univ. dr. | UPG Ploiesti domnita_tomescu@yahoo.com
’ pensionar
. UPG Ploiesti - .
5 Coculescu | Steluta Conf. univ. dr. pensionar steluta_coculescu@hotmail.com
UPG Ploiesti
6 Costea Diana Conf. univ. dr. | (secretar de dianacostea2001@hotmail.com
redactie)
7 Gafu Maria-Cristina | Conf. univ. dr. | UPG Ploiesti cristina_gafu@yahoo.com
8 Iridon Cristina Conf. univ. dr. | UPG Ploiesti cristinairidon@yahoo.com
9 Neagu Maria-lonela Conf. univ. dr. | UPG Ploiesti ionela.neagu06@yahoo.com
. . . UPG Ploiesti A
10 | Nica Marius Conf. univ. dr. (editor executiv) mariushica7@yahoo.com
11 Nicolae Oana-Adina Conf. univ. dr. | UPG Ploiesti Z(rjéﬂac.)rrl(;coIae@romanlanmetaphorrese
12 | Presada Diana Conf. univ. dr. | UPG Ploiesti dianapresada@yahoo.com
13 Rinciog Diana Conf. univ. dr. | UPG Ploiesti diana_rinciog@yahoo.com
14 | Stoian Silvia Conf. univ. dr. | UPG Ploiesti silviagks@yahoo.com
15 Duma Mihaela Lector univ. dr. | UPG Ploiesti mihaela.duma@ymail.com
16 llie Loredana Lector univ. dr. | UPG Ploiesti ilie_loredana_nicoleta@yahoo.com
17 | Jieanu loana Lector univ. dr. | UPG Ploiesti oana27phl@yahoo.com
UPG Ploiesti
18 | Netedu Loredana Lector univ. dr. | (director lorenetedu@yahoo.com
domeniu filologie)
19 | Rosca Alina Lector univ. dr. ggﬁof:,l)mestl alina.rosca@upg-ploiesti.ro
. . . UPG Ploiesti . L
20 | Trifan Mihaela Lector univ. dr. (redactor) mihaela claudia_iancu@yahoo.com
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ANEXA 2

GRUPUL DE REFERENTI STIINTIFICI EXTERNI

Pentru Domeniul Filologie

Nr. Titlu stiintific/ Afiliere E-mail/ telefon
crt. Nume Prenume didactic institutionala
. . Universitatea prorector-didactic@unitbv.ro
) Gheorghe | Mihaela Prof.univ.dr. Transilvania, Brasov m.gheorghe@unitbv.ro
2 Praisler Michaela Prof.univ.dr. Umversngtea Dunérea de michaela.praisler@ugal.ro
Jos Galati
3 Teodorescu| Cristiana Nicola [Prof.univ.dr Universitatea din Craiova | cteodorescu05@yahoo.fr
4 Saftoiu Réazvan Prof.univ.dr. Unlve.rsnat.ea razvan.saftoiu@unitbv.ro
hab. Transilvania, Brasov
5 Alic Liliana Conf.univ.dr. Unlve‘rsnat'ea lilianaalic@gmail.com
Transilvania, Brasov
6 Buja Elena Conf.univ.dr. Unlvgr5|ta§ea elena.buja@unitbv.ro
Transilvania, Brasov
7 Chefneux | Gabriela Conf.univ.dr. Unlve‘rsnat'ea gabriela.chefneux@unitbv.ro
Transilvania, Brasov
8 Coposescu | Liliana Conf.univ.dr. Unlve‘rsnat'ea Icoposescu@unitbv.ro
Transilvania, Brasov
9 Sibisan Aura Conf.univ.dr. Unlvgr5|ta§ea aura.s@unitbv.ro
Taras Transilvania, Bragov
- . Universitatea Babes mihai.zdrenghea@softwaredesi
10. | Zdrenghea | Mihai Mircea Prof.univ.dr. Bolyai, Cluj Napoca gn.ro
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