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CADRUL LEGAL

e [Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,

e Ordonanta de urgenta a Guvernului Romaniei nr. 69 din 26 mai 2022 pentru modificarea
si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011 si prorogarea unor termene, MONITORUL
OFICIAL nr. 521 din 26 mai 2022.

e Standardele de calitate cu privire la modul de desfasurare a activitatilor de predare,
invatare, cercetare, aplicatii practice si evaluare, la forma de invatamant cu frecventa, prin
utilizarea unor resurse electronice, informatice si de comunicatii sincrone ARACIS.
https://www.aracis.ro/wp-content/uploads/2022/08/Standarde-de-calitate-modul-mixt-
05.08.pdf

e Ponderi activitati on- line ARACIS, https://www.aracis.ro/wp-
content/uploads/2022/08/Ponderi-activitati-online-dupa-consultare_05.08.2022-1.pdf

CAPITOLUL 1
GENERALITATI

Art.1 Prezenta metodologie reglementeazd modul de organizare si desfasurare a activitatilor de
invatare, predare si aplicative in format mixt (fatd in fatd, in spatiul universitar, respectiv online
sincron, cu ajutorul unor resurse electronice, informatice si de comunicatii sincrone specifice) la
programele de studii universitare la forma de invatdmant cu frecventa.

Art.2 (1) Forma de organizare a programelor de studii cu frecventa, conform prevederilor Art. 139
alin. (1) lit. a din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
este caracterizata prin activitati de invatamant si/sau de cercetare programate pe durata intregii zile,
specifice fiecarui ciclu de studii universitare, aproximativ uniform distribuite saptamdnallzilnic pe
parcursul semestrului si presupundnd intdlnirea studentilor cu cadrele didactice si de cercetare in
spatiul universitar.

(2) Conform prevederilor Art. 139 alin. (1) lit. b din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011
Unele activitati de invatamant si/sau de cercetare din cadrul formei de invatamant cu frecventa se pot
desfasura prin utilizarea unor resurse electronice, informatice si de comunicatii sincrone specifice,
prevazute in standardele de calitate elaborate si aprobate de ARACIS.

(3) In contextul prezentei metodologii, prin activitate didactici intelegem orice tip de
activitate educationala prevazuta in planul de invatamant al unui program de studii universitare: curs,
laborator, seminar, proiect, practica. Activitatile didactice organizate in format online sincron sunt
activitati didactice la care studentii si cadrele didactice participa in acelasi timp, dar in locatii separate,
in general altele decat campusul universitar, cu ajutorul unor resurse electronice, informatice si de
comunicatii sincrone specifice.

Art.3 (1) Procesul educational aferent programelor de studii universitare de licentd si de master,
organizate la Universitatea Petrol Gaze Ploiesti (denumita in continuare UPG din Ploiesti) la forma
de invatamant cu frecventd, se desfasoard in format fata in fata, in spatiile UPG din Ploiesti (cu
exceptia activitatilor de practica de specialitate/pedagogica, care se pot desfasura la entitati
partenere).

(2) Tn cadrul programelor de studii universitare de licenta si de master organizate la UPG din
Ploiesti la forma de invatamant cu frecventa se pot desfasura activitati didactice in format online
sincron, cu ajutorul unor resurse electronice, informatice si de comunicatii sincrone specifice, in

conditiile stabilite prin prezenta metodologie si cu respectarea stricta a standardelor de calitate cu
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privire la modul de desfasurare a activitdtilor de predare, invatare, cercetare, aplicatii practice si
evaluare, la forma de invatdmant cu frecventa, prin utilizarea unor resurse electronice, informatice si
de comunicatii sincrone, aprobate de ARACIS. In aceastd situatie, activititile didactice se vor
desfasura combinat si succesiv, atdt in spatiul universitar, cit si prin resurse si tehnologii
informationale specifice invatamantului online sincron, intr-un mod de organizare denumit mixt.

Art.4 (1) Pentru programele de studii universitare de licenta, activitatile didactice se desfasoara
integral 1n format fata in fata, in spatiile UPG din Ploiesti, cu urmatoarele exceptii in format online
sincron, aprobate de Consiliul facultatii si avizate de prorectorul responsabil cu programele de studii.

e activitatile didactice/disciplinele sustinute de cadre didactice asociate UPG, specialisti

recunoscuti Tn domeniul lor, care isi desfasoard activitatea de baza la alte entitati (institutii,

companii, organizatii etc.) din tara (din afara Universitatii) sau din strdinatate si pentru care
deplasarea la sediul Universitatii pentru sustinerea activitatilor didactice poate fi un
impediment;

e activitatile de predare si aplicative pentru care desfasurarea pe platforme sau utilizand

programe informatice specifice conduce la o imbundtétire a calitatii actului de invatare-

predare;

(2) Pentru programele de studii universitare de master organizate de UPG din Ploiesti,
activitatile didactice se pot desfasura n format fata in fatd sau in format online sincron, cu ajutorul
unor resurse electronice, informatice si de comunicatii sincrone specifice, cu aprobarea Consiliului
facultatii si cu avizul prorectorului responsabil cu programele de studii, in conditiile prevederilor
prezentei metodologii si cu respectarea prevederilor si ponderilor maxime stabilite prin standardele
ARACIS pentru activitatile didactice organizate in format online sincron pentru fiecare domeniu de
studii si tip de activitate n parte.

Aplicatiile practice de tip laborator se vor desfasura in format fata in fatd, in spatiul
universitar, in cadrul ciclului de studii universitare de master. Prin exceptie, aplicatiile practice
pentru care desfasurarea pe platforme sau utilizind programe informatice specifice conduce la o
imbundatatire a calitatii actului de invatare-predare, pot fi desfasurate in format online sincron, cu
aprobarea Consiliului facultatii si avizul prorectorului responsabil cu programele de studii.

(3) Activitatile didactice aferente unei discipline se pot desfasura integral online sincron la
ciclul de studii universitare de master, cu ajutorul unor resurse electronice, informatice si de
comunicatii sincrone specifice, in cazul cadrelor didactice asociate UPG din Ploiesti, specialisti
recunoscuti Tn domeniul lor, care 1si desfasoara activitatea de baza la alte entitati (institutii, companii,
organizatii etc.) din tara (din afara Universitatii) sau din strainatate si pentru care deplasarea la sediul
Universitatii pentru sustinerea activitatilor didactice poate fi un impediment.

(4) Toate activitatile de evaluare continud, formativa si sumativa, pe parcurs sau in sesiunea
de examene, pentru toate disciplinele din planurile de invatamant ale programelor de studii
universitare organizate la UPG din Ploiesti, indiferent de forma de invatamant, se desfasoara in
format fata in fata, in conditiile intdlnirii nemijlocite in spatiile UPG din Ploiesti a studentilor cu
cadrele didactice. In cadrul activititilor de evaluare pot fi utilizate instrumente digitale specifice, cu
conditia accesdrii acestora de catre studenti din spatiile UPG din Ploiesti, in conditiile intalnirii
nemijlocite in spatiile UPG din Ploiesti a studentilor cu cadrele didactice in timpul procesului de
evaluare.

(5) Ponderile maxime ale activitatilor didactice organizate in format online sincron sunt
indicate in fisa disciplinei si in planul de invatdamant. Acestea vor tine seama de criteriile ARACIS
pentru specializarea respectiva.

(6) Pentru fiecare disciplind vor fi mentionate explicit in fisa disciplinei toate platformele,
instrumentele digitale si pachetele de software utilizate in procesul educational.
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(7) Fisa disciplinei va mentiona explicit si modalitatea/platforma prin care suportul de curs
poate fi consultat in format electronic si cum pot fi accesate alte resurse de Tnvatare/bibliografice in
format digital, in rubrica Observatii din fisa.

Art.5 Decizia organizarii unor activitati didactice in format online sincron, cu ajutorul unor resurse
electronice, informatice si de comunicatii sincrone specifice, se aproba distinct pentru fiecare
program de studii universitare si fiecare an de studii in parte. Aceste decizii se vor lua Tn urma unei
analize realizate la nivelul fiecarui departament, sub coordonarea directorului de departament si a
responsabilului cu programul de studii si prezentata Consiliului facultatii. Criteriile folosite in luare
acestor decizii pot fi (fara a se limita la acestea): nevoile specifice de invatare ale studentilor i modul
optim in care acestea pot fi atinse, rezultatele invatarii vizate, continuturile care trebuie parcurse si
masura 1n care acestea pot fi abordate in format online, avantajele aduse de tehnologie pentru a creste
calitatea proceselor de invétare, predare sau cercetare, precum si disponibilitatea acestora pentru toti
studentii.

CAPITOLUL 11 ~
ORGANIZAREA PROCESULUI DIDACTIC ONLINE IN FORMAT
SINCRON

Art.6 In vederea asigurdrii continuitatii procesului educational si de cercetare in perioadele de
desfasurare a activitatilor didactice on-line sincron sau de utilizare a metodelor de combinate de
predare (fatd in fatd si online sincron) cadrele didactice si studentii din UPG din Ploiesti au
posibilitatea desfasurdrii online Tn mod sincron a activitdtilor didactice de curs si
laborator/seminar/proiecte si a activitdtilor de evaluare prin:

 platformele Google Meet;

* Microsoft Teams;

e Zoom

* sau alte platforme configurate si dezvoltate de cadrele didactice ale universitatii.
Detaliile referitoare la componentele tehnice specifice activitdtilor online in cadrul UPG din Ploiesti
sunt specificate Th Anexa 1.

Art.7 (1)Organizarea activitatii didactice online sincron presupune urmatoarele activitati minimale:
e planificarea activitatilor didactice adaptata specificului mediului online sincron la
fiecare disciplina, conform Fisei disciplinei;

e asigurarea suportului tehnic necesar comunicarii in mediul online sincron;

e existenta materialelor didactice suport pentru mediul online sincron;

e functionalitatea permanenta a platformelor suport ADOL;

e disponibilitatea adreselor de e-mail ale cadrelor didactice si studentilor in vederea
asigurarii unui feedback educational eficient;

e asigurarea dreptului de proprietate intelectuala pentru cadrele didactice;

Nota: distribuirea, reproducerea si comercializarea materialelor didactice prezentate in mediul
virtual fara acordul titularului este strict interzisa.

(2) Protejarea datelor cu caracter personal cu respectarea principiilor prevazute in Art. 5 din
Regulamentul UE 679/2016.

Se constituie date cu caracter personal urmatoarele:

e numele si prenumele studentului si al cadrului didactice, care foloseste platforma
informatica;
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Art.8

¢ 1imaginea si vocea participantilor;

e mesajele, videoclipurile/fisierele expediate, care contin date prelucrate prin utilizarea
aplicatiei/platformei educationale;

¢ rezultatele evaluarilor.

e datele de conectare la aplicatia/platforma educationala utilizate pentru participare la
cursurile on-line: nume utilizator si parola de acces;

e asigurarea protectiei datelor, conform GDPR;

e asigurarea drepturilor salariatilor, precum si a drepturilor de proprietate intelectuald asupra
creatiei stiintifice, culturale;

e (garantarea pentru membrii comunitatii universitare a libertatii academice si a libertatii de
predare, de cercetare si de creatie, In conformitate cu criteriile de calitate academica.

Cerintele desfasurarii eficiente a activitatii didactice in mediul online sunt:
(1) Pentru orele de curs
Existenta in format electronic a tuturor temelor si sedintelor prevazute in fisa disciplinei

in formatul specific, stabilit de Consiliul departamentului;

Cursul trebuie structurat si realizat astfel incat sa asigure:

e continutul prevazut in fisa disciplinei;

e comunicarea obiectivelor de atins;

e conexiunile cu sedintele anterioare si alte discipline;

e stimularea creativitatii prin formularea unor situatii problema care sa sprijine demersul
didactic;

e trimiteri la bibliografie usor de gasit in mediul online;

e evidentierea principalelor notiuni prezentate si formularea concluziilor.

(2) Pentru orele de seminar

Existenta in format electronic a tuturor temelor si sedintelor prevazute in fisa disciplinei

in formatul specific stabilit de Consiliul departamentului.

Orele de seminar trebuie structurate si realizate astfel incat sa se asigure:

e continutul prevazut in fisa disciplinei;

e comunicarea obiectivelor de atins (invatarea aplicarii unor cunostinte, exersarea unor
procedee de munca independenta, dezvoltarea unor facultati intelectuale, dezvoltarea
si aprofundarea unor cunostinte);

e stabilirea volumului de cunostinte, care trebuie repetat si aprofundat, si formularea
problemelor de discutat, tinand cont de continutul temelor si a ciclului de teme predate;

e stimularea exprimarii ideilor si opiniilor;

e formularea de concluzii privind modul si gradul de intelegere a problemei dezbatute;

e trimiteri la bibliografie usor de gasit in mediul online;

e evaluarea interventiilor studentilor la dezbaterea problemelor.

(3) Pentru orele de laborator care pot fi efectuate in mediul on-line sincron

Existenta in format electronic a tuturor temelor si sedintelor prevazute in fisa disciplinei

in formatul specific, stabilit de Consiliul departamentului;

Orele de laborator trebuie astfel structurate si realizate Tncat sa asigure:

e continutul prevazut in fisa disciplinei;

e comunicarea obiectivelor de atins rezultate din tema lucrarii de laborator;

e prezentarea modului de lucru;

e stabilirea volumului de cunostinte care trebuie repetat, aprofundat si formularea
problemelor adiacente obiectivelor lucrarii de laborator;
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e stimularea studentilor la gasirea unor solutii tehnice proprii;

e formularea unor completari pentru eliminarea confuziilor facute de cadrul didactic, care

conduce sedinta de laborator, completarea cunostintelor teoretice necesare, realizarea

corespondentei necesare intre cunoasterea teoretica si cea practica, precizarea incidentelor

functionale si a modalitatilor de remediere;

e evaluarea lucrarilor practice sau a interventiilor studentilor la dezbaterea problemelor.

(4) Pentru orele de proiect care pot fi efectuate in mediul virtual

Existenta in format electronic a tuturor temelor si sedintelor prevazute in fisa disciplinei
in formatul specific stabilit de Consiliul departamentului.

Proiectul trebuie structurat si realizat astfel incat sa se asigure:

e continutul prevazut in fisa disciplinei;

e comunicarea obiectivelor de atins rezultate din rezultate din etapa de proiectare;

e prezentarea modului de lucru;

e stabilirea volumului de cunostinte necesare pentru rezolvarea problemelor adiacente etapei

de proiectare;

e prezentarea modului de lucru si stimularea participarii studentilor la gasirea unor solutii

proprii;

e stimularea exprimarii ideilor si opiniilor;

e formularea unor completari necesare pentru eliminarea confuziilor, facute de cadrul

didactic care conduce sedinta de proiect, completarea cunostintelor teoretice, realizarea

corespondentei necesare Tntre cunoasterea teoretica si cea practica, precizarea greselilor

frecvente;

e evaluarea gradului de Tndeplinire a etapei de proiectare sau a interventiilor studentilor la

dezbaterea problemelor.

Art.9 (1) Orarul va fi intocmit astfel incat sa permita desfasurarea succesiva a activitatilor on-line
sincron ,,fatd in fata” atat in spatiul universitar, cat si in afara acestui spatiu, in format online, tinand
cont, spre exemplu, de timpul necesar deplasarii intre locatiile in care acestea se desfasoara sau din
care sunt accesate.

(2) Durata activitatilor didactice desfasurate in format online sincron va fi aceeasi cu durata
activitatilor didactice desfasurate in format fata in fata in spatiile UPG din Ploiesti.

(3) Activitatile didactice desfasurate in format fata in fata in spatiile UPG din Ploiesti si in
format online sincron nu pot depasi o durata mai mare de 8 ore pe zi pentru aceeasi formatie de studiu.

(4) Fiecare facultate va publica pe site-ul propriu orarul de consultatii al cadrelor didactice,
impreund cu modalitatea de programare a studentilor pentru consultatie si modul de desfasurare a
consultatiilor (in format online sincron sau fata in fata).

(5) Fiecare cadru didactic va avea alocate cel putin 2 ore/saptamana pentru consultatii si va
oferi asistenta suplimentara studentilor in cazul desfasurarii activitatilor didactice in format online.

CAPITOLUL 11 ~
RE§PONSABILITATILE STRUCTURILOR IMPLICATE IN
DESFASURAREA SI GESTIONAREA ACTIVITATILOR ONLINE

Art.101n activititile didactice desfisurate on-line sincron sunt  previzute urmitoarele
responsabilitati:

(1) Decanii si directorii de departamente

e asigura organizarea si respectarea activitatilor conform Fiselor disciplinelor;

e asigura datele necesare platformei activitatilor didactice online Tn vederea realizarii
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comunicarii cadru didactic-student;

e asigura, cu sprijinul Biroului Tehnologia Informatiei si Comunicare, suportul tehnic
necesar functionarii platformei activitatilor didactice online.

In plus, directorii departamentelor didactice asigurd instruirea periodicd a tuturor cadrelor

didactice din subordine in ceea ce priveste intocmirea documentelor specifice educatiei online si a
modului de diseminare a informatiilor catre studenti cu asigurarea unui feedback eficient si verifica
saptamanal activitatea didactica online a personalului din subordine prin accesarea link-urilor si a
materialelor disponibile pe platformele de e-learning ale facultatilor.

Decanii facultatilor si directorii de departamente vor detine conturi de acces care permit

vizualizarea tuturor link-urilor/materialelor postate pe platformele de e-learning, avand astfel
posibilitatea de verificare a efectuarii activitatilor didactice online.

(2) Administratorii platformei didactice online

e asigura mentenanta preventiva si corectiva a platformei activitatilor didactice online;

e asigura monitorizarea continua a functionalitatii optime a platformei activitatilor didactice

online;

o realizeaza rapoarte privind activitatea pe platforma activitatilor didactice online la

cererea decanilor si a directorilor de departament.

Stabilesc masuri pentru:

securitatea Tn mediul on-line;

asigurarea confidentialitétii datelor;

preintampinarea pierderii datelor;

impiedecarea modificarii datelor cu caracter personal;

interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.

(3) Cadrele didactice

e proiecteaza si realizeaza activitatile didactice, din perspectiva principiilor curriculare si a

celor privind invétarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e claboreaza, adapteaza, selecteaza resurse educationale deschise, sesiunile de invétare pe

platforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;

e proiecteazd activitatile-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al

internetului;

e respecta formatul online stabilit de Consiliul departamentului pentru activitatile didactice

pe care le gestioneaza;

e nuinregistreaza activitatea desfasuratd in mediul online;

e transmit directorului de departament link-ul de acces la activitatile de curs si de la

activitatile de seminar, laborator, proiect;

e raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau orice alte materiale

prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

e utilizeaza aplicatia/platforma educationala informatica doar in conformitate cu prevederile
legale.

e nu inregistreaza, disemineaza, folosesc date cu caracter personal in alt mod care excede

scopul prelucrarii acestor date.

(4)Studentii

e nu au voie sa Inregistreze activitatea didactica si de cercetare desfasurata in mediul online

si sa distribuie materialele obtinute in cadrul acestor activitdti in mediul online, conform

prevederilor din Regulamentul (UE) 679/2016, precum si ale Art. 4, alin. (4) din Ord. MEC

nr. 5545 din 10.09.2020;

e nu au dreptul sa comunice altor persoane datele de conectare la platforma destinata
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invatamantului prin intermediul tehnologiei si al internetului si sa invite alte persoane la
activitatile didactice desfasurate online;

e au obligatia de a participa la activitatile didactice si de cercetare, desfasurate prin
intermediul tehnologiei si al internetului; in caz contrar, studentul este considerat absent;

e trebuie sd aibd un comportament care s genereze respect reciproc si un mediu propice
desfasurarii activitatilor didactice online;

e raspund pentru toate mesajele, videoclipurile/fisierele expediate sau orice alte materiale
prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

o utilizeaza aplicatia/ platforma educationald informatica doar in conformitate cu prevederile
legale;

e nu au dreptul sa inregistreze, disemineze, foloseasca date cu caracter personal in alt mod
care excede scopului prelucrarii acestor date.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art.11 (1) Inainte de inceputul fiecirui an universitar, pana cel tarziu la data de 15 septembrie,
facultatile vor aproba activitatile didactice, care urmeaza sa se desfasoara in format online sincron si
vor comunica deciziile si anexele la planurile de invatamant prorectorului responsabil cu programele
de studii.

(2) Prin exceptie, pentru anul universitar 2022-2023, facultatile vor aproba activitatile
didactice, care urmeaza sa se desfasoara in format online sincron si vor comunica deciziile si anexele
la planurile de invatdmant prorectorului pentru activitati didactice si Serviciul Managementul Calitatii
pana cel tarziu la data de 30 septembrie 2022.

Art.12 Editia 1, revizia 0 a fost aprobata in sedinta Senatului universitar din data de 29.09.2022.
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ANEXA 1 SPECIFICATII TEHNICE DE DESFASURARE A
COMPONENTEI ONLINE A PROCESULUI DE iNVATAMANT

Principii generale

1) Tn contextul in care masurile specifice la nivelul sistemului national de invitimant in
perioada starii de alertd au impus alinierea resurselor umane si de infrastructurd astfel incét activitatile
de invatare-predare-evaluare sa se poata desfasura cu o importanta componenta digitald, atragand
dupa sine si o schimbare de paradigma in ceea ce priveste modul clasic de desfasurare a formei de
invatamant cu frecventd. Astfel experienta castigata si avantajele evidente in unele situatii referitoare
numar mare de studenti, consultatiile on-line, combinate cu mijloacele suport care s-au dezvoltat in
acesta perioada, au facut metoda on-line o metoda complementara de instruire acceptabila.

2) UPG din Ploiesti pune la dispozitia studentilor si cadrelor de didactice o platforma de
invatamant hibrid (blended learning) bazati pe aplicatia Moodle, versiunea 3.9. In plus fatd de
aceasta, fiecare cadru didactic poate utiliza diverse alte aplicatii, precum se exemplificd mai jos, in
scopul atingerii finalitatii dorite pentru actul didactic.

3) Vor fi disponibile pe platforma, diferentiat pentru cadrele didactice si studenti, materiale
tutoriale, care sd sprijine efectuarea activitatii didactice in mediul online. La cerere si in masura

4) Adresa de acces la platforma va fi disponibilad public, pe site-ul UPG din Ploiesti si pe site-
urile facultatilor.

5) Accesul la platforma se va face pe baza de nume de utilizator si parola individuale. Pentru
cadrele didactice, acestea vor fi difuzate prin intermediul secretariatelor departamentelor. Pentru
studenti vor fi utilizate modalitati de difuzare in masa.

6) Sectiunile accesibile pe platforma vor fi specifice fiecarui cont in parte (cadrele didactice
vor putea accesa sectiunile disciplinelor proprii, studentii vor putea accesa sectiunile disciplinelor
seriei respective, personalul didactic auxiliar/nedidactic din cadrul decanatelor/departamentelor cu
atributii de suport, indrumare si verificare va avea drept de acces asupra sectiunilor corespunzatoare).

7) Se recomanda testarea (de preferat extensiva) in avans a mijloacelor tehnice folosite, de
asa naturd incat sa fie realizata familiarizarea cadrului didactic cu acestea.

8) Se recomanda utilizarea, pentru activitatile didactice principale, a acelor mijloace tehnice
care garanteaza livrarea informatiei (in conditiile in care studentul doreste sd ajunga la informatiile
respective). Sunt potrivite n acest sens: postarea de fisiere, link-uri catre fisiere, link-uri catre site-
uri, cdtre secvente video, audio, sau alte tipuri de media, catre fluxuri video sau audio (de tip video
sau tele-conferinta sau de alt tip), sau fluxuri de stiri pe platforma de invatamant hibrid a Universitatii.
Nu se recomanda 1n acest sens trimiterea de resurse din cele enumerate mai sus catre studenti folosind
posta electronica, diverse retele si servicii de socializare, mesaje de tip newsletter.

9) Este obligatorie utilizarea de mijloace care permit verificarea desfasurarii activitatilor
programate (exemple: pe bazd de prezentd, inregistrare, capturi de ecran, jurnal de activitate al
platformei, link-uri postate etc.).

10) Se recomanda utilizarea combinatd atdt a comunicatiilor de tip sincron pentru
desfasurarea activitatilor didactice directe - cursuri (exemple: chat, tele si video-conferinta,
mesagerie) cat si a celor de tip asincron (exemple: forumuri, etichete, fisiere si foldere postate) pentru
transmiterea de informatie catre studenti in afara activitdtilor didactice directe. Platforma ofera atat
metode de comunicatie sincrond (chat) cat si mijloace de comunicatie asincrona (forum).

11) Se recomanda colaborarea si schimbul de idei si bune practici in avans cu personalul
didactic de aceeasi specialitate sau din acelasi departament, in special cu cei care au mai
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utilizat/utilizeaza tehnologie educationald online (exemplu: cadrele didactice care au avut activitate
la formele de invatamant la distanta sau cu frecventa redusa). Solicitati ajutorul in caz de nevoie.

12) Se recomanda informarea in avans a studentilor asupra modului de lucru utilizat la o
anume disciplind/activitate si eventual efectuarea unei demonstratii de lucru. in acest mod se pot
sesiza si corecta eventualele probleme, iar studentii nu vor fi luati prin surprindere de mijlocul tehnic
utilizat.

13) Se recomanda completarea/combinarea activitatilor de predare directa cu activitati de
fixare a cunostintelor dobandite prin utilizarea de diverse alte facilitati oferite de platforma.

Scenarii tipice de utilizare a platformei de Invatamant mixt la UPG din Ploiesti

Fiecare program de studii, disciplind, cadru didactic si tip de activitate didactica are cerinte
specifice care favorizeaza utilizarea unui anume mijloc sau combinatie de mijloace tehnice. De
asemenea, echipamentele aflate la dispozitia fiecarui cadru didactic nu sunt omogene. Din acest motiv
nu poate fi furnizatd o specificatie general valabila. Sunt furnizate mai jos doua scenarii tipice
utilizabile pentru o lectie de predare. Acestea pot fi desigur, adaptate si modificate dupa necesitatile
momentane.
Scenariul A — sustinerea in timp real a unei activitati didactice bazate pe prezentare
libera

Presupune:

e selectarea unei tehnologii de videoconferintd cu care cadrul didactic este familiarizat (se
recomandad Google Meet sau Microsoft Teams — pentru mai multe informatii, a se vedea mai
jos sectiunea ,,Resurse disponibile in cadrul UPG din Ploiesti”). Pot fi utilizate si alte
tehnologii de videoconferinta. Se recomanda prudenta in utilizarea unor tehnologii de
videoconferinta care oferd un nivel de securitate mai redus, precum Zoom si programarea in
avans a videoconferintei (exemplu: crearea unei ,,intdlniri” in Google Calendar pentru
programarea unei videoconferinte in Google Meet);
¢ informarea studentilor asupra modului de accesare a videoconferintei, intr-un loc disponibil
si usor vizibil pentru toatd formatia de studiu (exemplu: etichetd postata pe platforma cu link
catre videoconferinta respectiva), permitand astfel si eventuala verificare a desfasurarii
activitatii;

o desfasurarea activitatii propriu-zise. Aceasta poate include: filmare propriu-zisa,
prezentarea unui material, dublatd permanent de comentarii ale cadrului didactic, interactiuni
cu studentii etc.
Scenariul B — sustinerea in timp real a unei activitati bazate pe material didactic pregatit
anterior
Presupune:
e pregatirea anterioard de materiale didactice de cétre cadrul didactic;
e postarea acestor materiale pe platforma;
¢ informarea studentilor asupra modului de parcurgere a materialelor si de interactiune cu
personalul didactic, Tntr-un loc disponibil si usor vizibil pentru toatd formatia de studiu
(exemplu: etichetd postatd pe platforma cu specificarea resurselor respective), permitand
astfel si eventuala verificare a desfasurarii activitatii;
e parcurgerea materialelor indicate de cadrul didactic de catre studenti, In intervalul orar si
ritmul specificat, dublatd de sau intercalatd cu interactiunea cu acesta, bazata pe o metoda
oarecare de comunicatie sincrond (chat, mesagerie, teleconferinta etc.)
in functie de necesitati, materialul didactic deja existent va fi suplimentat in timp real prin
explicatii furnizate de catre cadrul didactic, notite sau diagrame furnizate printr-un serviciu
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de tip tabld virtuald (precum Google Jamboard, sau Microsoft Whiteboard) sau prin alte
mijloace.

Indicatii diverse

1) Este avantajoasa utilizarea unor resurse pregatite in avans (prezentari, inregistrari,
documente etc.).

2) Un avantaj specific al utilizarii tehnologiei educationale online este faptul ca se pot face
referinte la diverse resurse din afara mediului educational clasic (articole, documentatii, documente,
filme, site-uri, fisiere audio etc.). Devin astfel posibile abordari care nu ar fi putut fi urmate in cadrul
unei ore traditionale (comentarea unei secvente video, analizarea unui manual de echipament,
vizualizarea unui cadmp petrolifer folosind Google Earth, transcrierea sau traducerea unei secvente
sonore sau video urmarite etc.).

3) Existd deja editoare de ecuatii matematice in Microsoft Word si Google Docs. In alte
aplicatii (exemple: Moodle, site-uri etc.), in care nu este disponibil direct un editor de ecuatii
matematice, sau editorul existent nu satisface unele cerinte, poate fi utilizat unul dintre editoarele
online existente (exemple: https://www.codecogs.com/latex/eqneditor.php,
http://www.imatheg.com/imatheg/com/imatheg/math-equation-editor.html,
https://www.latex4technics.com/ s.a.).

4) Pentru figuri geometrice de foarte bund calitate, poate fi utilizat Geogebra
(https://www.geogebra.org/), Desmos (https://www.desmos.com/geometry) sau Sketchometry
(https://start.sketchometry.org/) s.a.

5) Pentru  ecuatii si  structuri  chimice, pot fi utilizate Edraw  Max
(https://www.edrawsoft.com/chemistry-equation.html), MolView (http://molview.org/), KingDraw
(http://www.kingdraw.cn/en/index.html), MedChem Designer  (https://www.simulations-
plus.com/software/medchem-designer) s.a.

6) Sunt disponibile gratuit experimente virtuale din domeniul fizicii, chimiei, matematicii,
precum cele oferite de: https://phet.colorado.edu/

7) O colectie de unelte disponibile gratuit online pentru orele de limbi straine este disponibila
pe pagina: https://sites.google.com/upg-ploiesti.ro/edu/non-tehnologice/limbi-straine

8) O colectie de alte resurse gratuite disponibile online poate fi gasita pe pagina:
https://sites.google.com/upg-ploiesti.ro/edu/tehnologie/resurse

Resurse disponibile Tn cadrul UPG din Ploiesti

1) UPG din Ploiesti are la dispozitie, pentru uzul personalului didactic, atat servicii de tipul
G Suite for Education de la Google, cat si servicii de tipul Office 365 de la Microsoft. De asemenea,
UPG din Ploiesti are la dispozitie aplicatii configurate si dezvoltate de cadrele didactice ale
universitatii.

2) Accesul la serviciile G Suite for Education se face utilizand adresele obisnuite de email de
UPG din Ploiesti (adresele de forma xyz@upg-ploiesti.ro).

In aceasti categorie sunt incluse:

e Drive, Docs, Sheets, Presentations si Forms - spatiu de stocare nelimitat in cloud, editor de

text similar cu Word, editor de foi de calcul tabelar similar cu Excel, editor de prezentari

similar cu Powerpoint, editor de chestionare;

e Classroom - permite crearea de mini-platforme pentru invatamant la distanta;

e Hangouts Chat si Meet - serviciu extins de conversatii online, cu facilitati de teleconferinta

si videoconferinta;

e Youtube - serviciu de distribuirea clipurilor video;

e Gmail si Contacts - posta electronica cu agenda de contacte;
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Groups for Business - serviciu de grupuri de discutii pe email;
Jamboard Service - tabla virtuala;

Keep - aplicatie de notite;

Sites - site-uri facil de construit;

Calendar si Tasks - calendar cu gestiunea evenimentelor;

e alte servicii aditionale (App Maker, Blogger, Google+, Google Alerts, Google Analytics,

Google Books, Google Cloud Print, Google Data Studio, Google Earth, Google Maps, Google

My Maps, Google Photos, Google Public Data, Google Search Console, Scholar Profiles,

Socratic, Tour Creator etc.)

3) Accesul la serviciile Office 365 se face utilizand adresele de acces la Intranetul universitatii
(adresele de forma xyz@staff.upg-ploiesti.ro).

Tn aceasta categorie sunt incluse:

e OneDrive, Word, Excel, PowerPoint, Forms - spatiu de stocare de dimensiuni mari in

cloud, editor de text similar cu Word, editor de foi de calcul tabelar similar cu Excel, editor

de prezentari similar cu Powerpoint, editor de chestionare;

e Teams - serviciu extins de conversatii online, cu facilititi de teleconferintda si

videoconferinta;

e Outlook si People - posta electronica cu agenda de contacte;

e C(Calendar, Planner, Tasks si To Do - calendar cu gestiunea evenimentelor si unele facilitati

de management de proiect;

e Class Notebook - aplicatie de gestiunea planurilor de lectie;

Stream si Video - servicii de distribuirea clipurilor video;

Whiteboard - tabla virtuala;

Kahoot! - concursuri online interactive pentru studenti;

Kaizala - aplicatie de chat;

OneNote - aplicatie de notite;

Sway - editor de prezentari interactive;

alte servicii aditionale (Delve, Dynamics 365, Microsoft Educator Community, Microsoft

Learning, Power Apps, Power Automate, SharePoint, Staff Notebook, Yammer);

e O licentad de Office 365 offline.

4) Crearea si gestionarea adreselor de ambele categorii se face de catre biroul Tehnologia
informatiei si comunicare. Pentru adresele de forma xyz@upg-ploiesti.ro se poate apela si la Tudorica
Bogdan (pe adresa de mail: tudorica_bogdan@yahoo.com).

5) O colectiec de materiale tutoriale pentru aplicatiile enumerate poate fi gasita aici:
https://sites.google.com/upg-ploiesti.ro/edu/tehnologie/predare-la-distanta

Propuneri de dezvoltare a resurselor educationale in format electronic
disponibile in cadrul UPG din Ploiesti

Editura si Biblioteca Universitatii, cu sprijinul Biroului Tehnologia Informatiei si
Comunicare, vor incérca pe o platforma cartile editate (tiparite) de editura UPG, in vederea accesului
online al studentilor la bibliografia pentru examene. Pentru realizarea acestui proces se vor respecta
urmatoarele:

e departamentele vor transmite la editurd, in termen de 7 zile lucratoare de la data aprobarii

regulamentului, lista cartilor care reprezinta bibliografie pentru examenele programate in

sesiunea de iarnd; in etapa a doua, se vor incarca pe platforma si cartile aferente bibliografiei

examenelor din sesiunea de vara;
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e cel putin unul din autorii fiecarei carti isi va da acordul pentru incarcarea pe platforma a
cartii respective, daca drepturile de autor nu au fost cedate prin contract, editurii Universitatii;
e cartile vor fi incarcate pe platforma in format PDF securizat;

e accesul oricarei persoane la cartile incarcate pe platforma se va face pe baza de cont si
parola.
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