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CADRUL LEGAL

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Carta Universitatii Petrol — Gaze din Ploiesti.

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 307/2006 privind apararea Impotriva incendiilor;

Legea nr. 319/2007 privind sandtatea si securitatea in muncd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

o Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

o Legea 50/1991 actualizatd — privind autorizarea lucrarilor de constructii cu modificarile
si completarile ulterioare;

e HG 273/1994 privind aprobarea regulamentului de receptie al lucrarilor de constructii cu

modificarile si completdrile ulterioare;

e Ordin MFP Nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

e Legeanr.22/18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autorititilor sau
institutiilor publice, modificatd si completata prin Legea nr.54/1994;

e Normele ISCIR aplicabile echipamentelor din dotarea Universitatii.

CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art.1 Serviciul Tehnic este organizat si functioneaza, conform organigramei aprobate de Consiliul
de administratie i Senatul universitar si a prevederilor prezentului regulament.

Art.2 Serviciul Tehnic implementeaza politicile si strategiile adoptate de Consiliul de administratie,
referitoare la mentinerea In conditii bune de functionare a infrastructurii (spatii, echipamente,
instalatii, centrale termice etc.) necesard desfasurdrii tuturor activitatilor in cadrul Universitatii si
dezvoltarea bazei materiale, in baza legislatiei in vigoare.

CAPITOLUL 11
MISIUNEA SI OBIECTIVELE SERVICIULUI TEHNIC

Art.3 Misiunea Serviciului Tehnic constd in mentinerea in conditii bune de functionare a
infrastructurii (spatii, echipamente, instalatii, centrale termice, parc auto etc.) necesara desfasurarii
tuturor activitatilor in cadrul Universitatii (reparatii curente, capitale) si dezvoltarea bazei materiale
a Universitatii prin realizarea lucrarilor de investitii, modernizari si diverse amenajari, la termen si
in conditii de calitate.

Art.4 Pentru realizarea misiunii sale, Serviciul Tehnic urmareste atingerea urmatoarelor obiective
specifice:

e asigurarea infrastructurii materiale a Universitatii prin initierea/continuare/finalizarea
lucrarilor de investitii prin proiecte nationale/europene, resurse proprii;
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e asigurarea infrastructurii materiale a Universitatii prin efectuarea lucrarilor de reparatii
curente/capitale in cadrul spatiilor si a lucrarilor de reparatii la instalatii/echipamente si
mentinerea autorizatiilor necesare functionarii acestora (centrale termice, lifturi, apa, gaze,
energie electrica, ape uzate, etc.)

e respectarea cadrului legal referitor la realizarea lucrérilor de constructii, modernizarea si
amenajarea spatiilor de Invatdmant, administrative si sociale necesare desfasurarii
activitatilor din cadrul Universitatii;

e asigurarea functiondrii parcului auto;

CAPITOLUL III
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.S Conform organigramei Universitatii, Serviciul Tehnic este subordonat Directorului
General Administrativ. Serviciul Tehnic colaboreaza cu toate entitétile din cadrul Universitatii
st are Tn componenta atelierul de intretinere, garajul/atelierul auto si centralele termice.

Art.6 Activitatile de planificare, organizare, control si evaluare specifice Serviciului Tehnic
revin sefului acestui serviciu.

CAPITOLUL 1V

ACTIVITATILE DESFASURATE iN CADRUL SERVICIULUI TEHNIC

SI ATRIBUTIILE PRINCIPALE

Art.7 Serviciul Tehnic realizeaza urmatoarele activitati:

a) initierea de noi proiecte de lucrari de constructii, urmdrirea realizdrii si receptia finald a
acestora, in vederea dezvoltarii bazei materiale, monitorizarea comportarii in timp a
imobilelor 1n vederea stabilirii prioritatilor de interventie asupra acestora cu estimarea
necesarului de fonduri din diferitele surse de finantare si realizarea lucrarilor de
consolidare/reabilitare/reparatii capitale 1n vederea mentinerii bazei materiale a
Universitatii.

Atributiile principale pentru desfdsurarea acestei activitati sunt:

¢ planificarea lucrarilor de investitii, modernizari, reparatii, Intretinere si amenajari;
elaborarea caietelor de sarcini;

incheierea contractelor;

elaborarea proiectelor de executie si realizarea lucrarilor (prin firme specializate)
urmarirea realizarii lucrarilor;

e receptia finala a lucrarilor;

b) efectuarea lucrarilor de reparatii curente si intretinere in regie proprie (cladiri, instalatii si
echipamente);

Atributiile principale pentru desfasurarea acestei activitati sunt:

e mentinerea autorizatiilor de functionare a echipamentelor (atunci cand este cazul);

¢ planificarea reparatiilor curente (stabilirea necesarului de materiale);

e realizarea si verificarea lucrarilor;

¢) asigurarea furnizdrii de: apd rece, energie electricd, apa calda, energie termica si gaze
naturale la parametrii necesari, oportun desfasurarii activitatilor didactice, de cercetare si
sociale din cadrul Universitatii
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Atributiile principale pentru desfasurarea acestei activitati sunt:

¢ lansarea de propuneri de masuri in scopul asigurarii unor consumuri rationale de utilitati;
e verificarea starii instalatiilor de apa rece, energie electrica, apa calda, energie termica si
gaze naturale;

e repararea eventualelor defectiuni minore apdrute (cu personal propriu sau cu firme
specializate);

d) acordarea asistentei tehnice facultatilor si departamentelor la realizarea lucrarilor de
modernizare si amenajare a spatiilor, avand ca sursd de finantare veniturile proprii, prin
intocmirea caietelor de sarcini aferente documentatiilor de achizitii si urmarirea executiei
lucrarilor si derularii contractelor atribuite;

e) asigurarea functionarii parcului auto

Atributiile principale pentru desfasurarea acestei activitati sunt:

¢ planificarea reviziilor tehnice;

e asigurarea conditiilor de exploatare a parcului auto;

e reparatii curente 1n service-uri autorizate (dacd este cazul);

e asigurari, inspectii tehnice periodice.

CAPITOLUL V
ORGANIZARE

Art.8 Personalul Serviciului Tehnic are statut de personal didactic auxiliar si nedidactic.

Art.9 (1) Conducerea Serviciului Tehnic este asiguratd de seful de serviciu care coordoneaza,
planifica si supravegheaza intreaga activitate si mediaza relatiile cu facultétile, departamentele si
celelalte structuri organizatorice ale Universitatii.

(2) Seful Serviciului Tehnic este subordonat Directorului General Administrativ.

Art.10 (1) Atributiile si responsabilitétile personalului din cadrul Serviciului Tehnic sunt prevazute
in fisele de post.

(2) Fisele de post sunt reactualizate ori de cate ori intervin modificari in structura atributiilor
care trebuie indeplinite (modificari legislative, aparitii de noi activitati, reorganizarea etc.) sau se
modifica structura personalului (angajari, concedieri etc).

Art.12 Statul de functii si organizarea activitatii Serviciului Tehnic se aproba de cétre Senatul
universitar.

Art.13 Ocuparea posturilor vacante se face prin concurs, cu respectarea legislatiei in vigoare. Din
comisiile de concurs face parte si seful Serviciului Tehnic, cu rol de coordonare metodologica.

Art.14 Normele de incadrare cu personal de specialitate in cadrul serviciului sunt reglementate de
legislatia n vigoare.
CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art.15 Editia 1, revizia 0 a prezentului regulament intrd in vigoare dupa aprobarea Senatului
universitar.
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