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CADRUL LEGAL

e Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor;

e HG. nr. 301/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor;

e Legeanr. 213/1998 privind bunurile proprietate publica;

e [Legeanr. 287/2009 privind Codul Civil;

e Legea nr. 500/2002 privind finantele publice;

e Regulamentul de organizare si functionare a Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, cod R
01-02, editia/revizia in vigoare;

e Regulamentul de organizare si functionare a Directiei General Administrative, cod R 06-
01, editia/revizia in vigoare.

CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art.1 Prezentul regulament stabileste modul de organizare si functionare a Serviciului Paza,
relatiile de subordonare, locuri de dispunere si atributii specifice serviciului si are ca scop
organizarea si asigurarea activitatii de paza a obiectivului.

CAPITOLUL 11
MISIUNE SI OBIECTIVE

Art.2 Misiunea este aceea de a asigura paza obiectivelor, de a mentine calitatea unui mediu
sigur Tn incinta Universitatii prin respectarea ordinii interioare §ide a initia i desfasura activitati
care vizeaza imbundtdtirea protectiei obiectivului, bunurilor si valorilor de orice fel existente in
interiorul acestuia.

Art.3 Obiectivele Serviciului Paza sunt:
e protectia bunurilor, valorilor si persoanelor din cadrul Universitatii Petrol-Gaze din
Ploiesti;
e monitorizarea permanenta a obiectivului, asigurand serviciul continuu in posturile de
paza in limitele intervalelor de timp specifice fiecarui post;
e respectarea prevederilor legale, conform domeniului de activitate.

CAPITOLUL III
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art4 Conform organigramei Universitatii, Serviciul Paza este subordonat Directorului
General Administrativ. Serviciul Pazd colaboreaza cu toate entitatile din cadrul Universitatii.

Art.S Activitatile de planificare, organizare, control si evaluare specifice Serviciului Paza,
revin sefului Serviciului Paza.
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CAPITOLUL IV
ACTIVITATILE DESFASURATE IN CADRUL
SERVICIULUI PAZA SI

ATRIBUTIILE PRINCIPALE

Art.6 Serviciul Paza realizeaza urmatoarele activitati:
a) paza si integritatea obiectivului, bunurilor, valorilor incredintate si protectia
persoanelor.
Atributiile principale pentru desfasurarea acestei activititi sunt:
e cunoasterea locurilor si punctelor vulnerabile din perimetrul obiectivului, pentru a
preveni producerea oricaror fapte de natura sa aduca prejudicii universitatii,
e pazirea obiectivului, bunurilor si valorilor nominalizate in planul de paza si asigurarea
integritatii acestora;
e permiterea accesului in obiectiv numai In conformitate cu reglementarile legale si cu
dispozitiile interne;
e oprirea si sd legitimarea persoanelor despre care exista date sau indicii cd au savarsit
infractiuni sau alte fapte ilicite in obiectivul pazit, pe cele care incalca normele interne
stabilite prin regulamentele proprii, iar in cazul infractiunilor flagrante, sa opreasca si sa
predea politiei pe faptuitor, bunurile sau valorile care fac obiectul infractiunii sau al altor
fapte ilicite, luand masuri pentru conservarea ori paza lor, intocmind totodata un proces
—verbal pentru luarea acestor masuri;
b) incasarea taxei de parcare pentru autovehiculele care intrd in incinta parcarii
Universitatii.
Atributiile principale pentru desfasurarea acestei activitati sunt:
e executarea activitdtii de incasare in conformitate cu actele normative in vigoare;
e distribuirea si emiterea de bonuri fiscale pentru sumele Incasate;
¢ intocmirea documentelor de incasare si predare a banilor;
e predarea zilnica catre casieria Universitdtii a incasarilor realizate Tmpreuna cu
Raportul Z;
¢ monitorizarea autovehiculelor si parcarea lor regulamentara pe locurile marcate.

CAPITOLUL V
ORGANIZARE

Art.7 Personalul Serviciului Paza are statut de personal nedidactic.

Art.8 Conducerea Serviciului Paza este asiguratd de Seful de serviciu care coordoneaza,
planifica si supravegheaza intreaga activitate si mediaza relatiile cu toate entitdtile din cadrul
Universitatii. Seful Serviciului Paza este subordonat Directorului General Administrativ.

Art9 (1) Atributiile si responsabilitatile personalului din cadrul Serviciului Paza sunt
prevazute in fisele de post.

e o e

atributiilor care trebuie indeplinite (modificari legislative, aparitii de noi activitati, reorganizarea
etc.) sau se modifica structura personalului (angajari, concedieri etc).
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Art.10Statul de functii si organizarea Serviciului Pazd se aproba de cétre Senatul universitar.
Art.11 Ocuparea posturilor vacante se face prin concurs, cu respectarea legislatiei in vigoare.
Din comisiile de concurs face parte si Seful Serviciului Paza, cu rol de coordonare

metodologica.

Art.12Normele de incadrare cu personal de specialitate in cadrul serviciului sunt reglementate
de legislatia in vigoare.

Art.13 Personalul din cadrul Serviciului Paza lucreaza in ture 12 cu 24, 12 cu 48.

CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art.13 Editia 1, revizia 0 a prezentului regulament intrd in vigoare dupd aprobarea Senatului
universitar.
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