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Capitolul I - PRINCIPII GENERALE

Art. 1. In cadrul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti se pot organiza programe postuniversitare de
formare si dezvoltare profesionald si programe postuniversitare de perfectionare, precum si programe
de studii postuniversitare de educatie permanentd respectand prevederile:

- Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

- Ordinul MEN Nr. 4750 din 12 august 2019 (cu modificarile ulterioare: Ordinul ministrului
educatiei nr. 4594/2021; Ordinul ministrului educatiei si cercetdrii nr. 4216/2020; Ordinul
ministrului educatiei si cercetarii nr. 3063/2020) privind aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare §i Inregistrare a programelor postuniversitare de catre institutiile de invatamant
superior;

- Ordinul MEC Nr. 3063 din 16 ianuarie 2020 pentru modificarea si completarea Metodologiei-
cadru de organizare §i inregistrare a programelor postuniversitare de catre institutiile
deinvatamant superior, aprobata prin OMEN Nr. 4.750/2019;

- Ordinul MEC Nr. 4216 din 8 mai 2020 pentru completarea Metodologiei-cadru de organizare
si inregistrare a programelor postuniversitare de catre institutiile de Invatdmant superior,
aprobatd prin OMEN Nr. 4.750/2019;

- Ordinul MEN Nr. 5146 din 12 septembrie 2019 privind aprobarea aplicarii generalizate a
Sistemului european de credite transferabile;

- Ordinul MEN Nr. 3475 din 17 martie 2017 pentru aprobarea Metodologiei de inscriere si
inregistrare a calificarilor din Tnvatdmantul superior in Registrul National al Calificarilor din
Invatamantul Superior (RNCIS), cu modificarile si completarile ulterioare,

Art. 2. (1) In sensul prezentului Regulament se considera cd Programele postuniversitare de
formare si dezvoltare profesionald continud, precum si Programele postuniversitare de perfectionare
sunt parte din educatia permanenta, fiind incluse in invétarea pe tot parcursul vietii.

() Programele postuniversitare se pot organiza numai in domeniile de studii universitare
existente acreditate.
3) Programele postuniversitare sunt programe de nivel 6, conform Cadrului national al
calificarilor (CNC), daca nu se precizeaza, in mod expres, alt nivel de calificare.
4) Programele postuniversitare se organizeazd pentru activitati specifice din Clasificarea

activitatilor din economia nationala (CAEN)).

Art. 3. (1) Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud reprezinta
oferta educationald pentru actualizarea/dezvoltarea unor competente ocupationale/profesionale noi,
si sunt cursuri de specializare verticala in profesie.

(2) Programele postuniversitare de perfectionare reprezinta oferta educationald pentru pregétirea
profesionald care conduce la dezvoltarea/completarea/dobandirea cunostintelor, atitudinilor,
aptitudinilor, abilitatilor sau competentelor profesionale ale unei persoane. Reprezinta cursuri de
pregatire orizontala in profesie/specializare. Se organizeaza conform unui standard ocupational, sau
pe baza unui program de studii stabilit Impreuna reprezentantii pietei fortei de munca. Prin
acumularea rezultatelor invatarii, doud sau mai multe programe postuniversitare de perfectionare pot
conduce la practicarea unei noi ocupatii din aceeasi grupa de bazd cu calificarea obtinutd prin
formarea initiala.

(3) Programele de studii postuniversitare de educatie permanentd se organizeaza si
fundamenteaza pe rezultate ale Invatdrii, care se bazeaza pe competente rezultate din standardele
ocupationale, sau din cererea pietei fortei de muncéa/asociatiilor profesionale si patronale. Pot fi:
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a) Programele postuniversitare de initiere - sunt programe scurte (2-8 ore) si reprezintd oferta
educationala pentru dobandirea de cunostinte, aptitudini, deprinderi conform necesitatilor
activitatilor din CAEN, ocupatiilor/profesiilor noi din COR, pentru insusirea de tehnologii noi,
informatii privind schimbarile din piata muncii, in general pentru noutiti determinate de
evolutia stiintificd si tehnologicd a domeniului, care vor genera ulterior programe de
perfectionare/specializare.

b) Programele postuniversitare de perfectionare profesionald a adultilor - reprezintd oferta
educationald pentru pregdtirea profesionala care conduce la dezvoltarea/ completarea/
dobandirea cunostintelor, deprinderilor sau competentelor profesionale/transversale/ cheie ale
unei persoane care detine deja o calificare prin noi rezultate ale invétarii. Perfectionarea se poate
face si pentru functiile de conducere din specializarea/ocupatia inrudita cu cea detinuta si are la
baza discipline de specialitate. Prin mai multe programe de perfectionare insumate se
dobandesc rezultatele Invatarii necesare practicdrii unei noi ocupatii din aceeasi grupa de baza.

c) Programe postuniversitare de specializare - reprezinta oferta educationald pentru dobandirea de
rezultate ale invatdrii In aceeasi arie ocupationald/grupd de baza din COR si dezvoltarea
competentelor in cadrul aceleiasi calificari. Programele postuniversitare de specializare au la
baza standardele ocupationale/programe de studii§i rezultate ale invatarii care
conferd absolventului capacitatea de a profesa o ocupatie noua in aceeasi grupa de baza din
COR/ISCO-08 in care a absolvit programul de licentd. Programele de studii au la
baza discipline de specialitate, teoretice si aplicate.

d) Programe postuniversitare de calificare, respectiv recalificare - reprezintd oferta
educationald pentru pregatirea profesionald care conduce la dobandirea tuturor rezultatelor
invatarii ce permit unei persoane sd desfasoare activitati specifice uneia sau mai multor ocupatii
din COR/ISCO-08. Prin recalificare se pot practica noi ocupatii din aceeasi grupa minora din
COR cu cea in care se detine calificarea initiald. Programele postuniversitare de calificare,
respectiv recalificare au la bazd programe de studii care cuprind discipline de domeniu si de
specialitate noi, durata lor fiind de minimum 30 de credite.

CAPITOLUL II - INF IINTAREA SI ORGANIZAREA PROGRAMELOR
POSTUNIVERSITARE

Art. 4. (1) Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud, de
perfectionare si de educatie permanentd se infiinteaza la propunerea Departamentelor si se
gestioneaza la nivelul departamentelor sau/si scolilor postuniversitare dupa aprobarea lor de catre
Senatul universitar.

(2) Initiatorul programului postuniversitar desemneaza un Coordonator/Responsabil de program
cu grad didactic universitar.

(3) Programele postuniversitare de formare i dezvoltare profesionald continud si Programele
postuniversitare de perfectionare se pot infiinta in domeniile de studii universitare pentru in care
facultatea din care fac parte Departamentele are acreditate cel putin programe de studii universitare
de licenta si masterat, iar pentru cele de educatie permanenta sa fie acreditate cel putin programele de
studii universitare de licenta.

(4) Programele de studii postuniversitare de educatie permanentd se pot organiza pe baza
aprobarii Senatului, pand vor fi acreditate de cédtre Agentia Romana de Asigurarea Calitdtii 1n
Invatamantul Superior (ARACIS) pe baza unei metodologii specifice.
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(5) Aceste studii se pot organiza in regim cu taxa sau cu finantare din alte surse. Cuantumul
taxei/cursant este fundamentat de catre initiatorul programului postuniversitar si aprobat de Senatul
UPG.

Art. 5. (1) Initiatorul programului intocmeste o documentatie care trebuie sa contind informatiile
prezentate Tn Anexa 1 la prezentul Regulament.

(2) Documentatia este avizatd de Consiliului Facultatii, apoi de Consiliului de Administratie, si
ulterior este supusa aprobarii Senatului UPG.

Art. 6. Programele postuniversitare se pot organiza si Intr-o limba de circulatie internationala, numai
daca facultatea organizeaza programe de studii universitare in limba respectiva.

Art. 7. Cadrele didactice/Formatorii care sustin ore in cadrul programelor postuniversitare de
educatie permanenta pot fi:

a) proprii universitatii;

b) asociate/asociati din alte universitati;

c) specialisti recunoscuti in domeniul lor de activitate, asa cum prevede cadrul legal in vigoare.

Art. 8. (1) Planurile de invatamant pentru programele postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionald continud se elaboreaza la nivel de departament de catre coordonatorii de programe, se
aproba de cétre Consiliul departamentului, Consiliul facultatii, Consiliul de Administratie si Senatul
Universitatii.

(2) Planurile de invatdmant ale Programelor trebuie sa contind ore de curs, seminar $i activitati
practice de laborator/proiect, vizite de studiu, se realizeaza dupa modelul din Anexa 2 a acestui
regulament, adaptat pentru numarul de semestre propus.

Art. 9. Durata minima a programelor postuniversitare de educatie permanenta se cuantifica in credite
de studii transferabile, astfel:

a) se poate aloca 1 (un) credit de studii transferabil pentru 25 (douazeci si cinci) de ore de activitate
didactica si de pregatire individuala, din care 10 - 12 ore de activitate didactic;

b) durata unui program postuniversitar, care vizeazd dobandirea competentelor aferente unui
intreg standard ocupational pentru educatie si formare de nivel 6 - Cadrul national al
calificarilor, nu poate fi mai mica de 15 (cincisprezece) credite de studii transferabile, respectiv
180 (o suta optzeci) de ore didactice.

Art. 10. Fisele disciplinelor (Anexa 3) sunt elaborate de titularii de discipline. Cadrele didactice
titulare de disciplind la aceste forme de studii trebuie sa aiba titlul stiintific de doctor. Planurile de
invatamant si figsele disciplinelor pot fi concepute si in structurd modulara, in functie de specificul
programului postuniversitar.

Capitolul III - ADMITEREA

Art. 11. Inscrierea candidatilor si admiterea se organizeazd conform regulamentelor universitare
aflate in vigoare.

Art. 12. Admiterea candidatilor pentru un program postuniversitar se face pe baza rezultatelor
obtinute de fiecare cursant la programul de studii de licenta absolvit.
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Art. 13. La programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud se pot inscrie
absolventii care au finalizat cu diploma cel putin studiile universitare de licenta sau echivalente, iar
la programele de studii postuniversitare de educatie permanentd atit absolventi invatdmantului
superior de scurtd duratd cu diploma de absolvire, cat si absolventii invatdmantului superior cu
diploma cel putin de licentd sau echivalenta:

1) au dreptul de a participa la formarea profesionald prin programe postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionala continua absolventii care au finalizat cu diploma cel putin studiile
universitare de licentd sau echivalente, in acelasi domeniu universitar, sau in domenii
universitare inrudite cu cel al programului postuniversitar;

2) au dreptul de a participa la formarea profesionald prin programe postuniversitare de
perfectionare persoane care au finalizat cel putin studiile universitare de licenta sau echivalente,
in acelagi domeniu universitar cu cel al programului postuniversitar;

3) au dreptul de a participa la formarea profesionald prin programe postuniversitare de educatie
permanentd de initiere absolventi ai ciclului de licentd sau echivalente din orice domeniu
fundamental;

4) au dreptul de a participa la formarea profesionald prin programe postuniversitare de educatie
permanenta de perfectionare:

a) cursanti care au finalizat cel putin studiile universitare de licentd sau echivalente, in
acelasi domeniu universitar cu cel al programului postuniversitar;

b) cursanti care au absolvit programe postuniversitare de educatie permanenta de initiere,
in acelasi domeniu de studii universitare cu cel al programului postuniversitar de
perfectionare, indiferent de domeniul fundamental al ciclului de licentd absolvit de
cursant;

5) au dreptul de a participa la formarea profesionald prin programe postuniversitare de educatie
permanentd de specializare persoane care au finalizat cel putin studiile universitare de licenta
sau echivalente, in acelasi domeniu universitar cu cel al programului postuniversitar.

Art. 14. Organizatorul programului de studii postuniversitare elaboreaza si afiseaza la sediul
facultatilor si online, pe site-ul departamentelor/ facultatilor organizatoare, o ofertd privind
programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continud, care cuprinde denumirea
programului, locul desfasurarii, durata, cuantumul taxei de scolarizare aferentd programului, alte date
si informatii care sunt utile participantilor la aceste programe.

Capitolul IV - ORGANIZAREA PROCESULUI DE INVATAMANT

Art. 15. Organizarea si desfasurarea procesului de invatamant pentru programele de studii
postuniversitare sunt realizate de un coordonator de program, propus de catre Consiliul
departamentului si aprobat de Consiliul facultatii.

Art. 16. Coordonatorul de program elaboreazad orarul si stabileste impreund cu cursantii datele de
sustinere a examenelor. Activitatile didactice la aceste programe postuniversitare se pot derula pe tot
parcursul saptamanii.

Art. 17. Dupa luarea deciziei de incepere a programului postuniversitar de formare si dezvoltare

profesionald continud, Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti emite decizia de inmatriculare aprobata
de rector si incheie cu candidatii admisi un contract de studii pentru perioada de scolarizare.
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Art. 18. (1) Persoanele care au incheiat contracte de studii in regimul cursurilor postuniversitare sunt
inmatriculati ca studenti ai facultatii in cadrul careia exista departamentul coordonator al programului
si sunt inscrisi in Registrul matricol distinct destinat special acestei categorii de studenti.

(2) Persoana admisa la un program de studii postuniversitare are pe intreaga perioadd de
desfasurare calitatea de student cu drepturile si indatoririle care decurg din aceasta calitate.

(3) Detinatorul calitatii de student are obligatia sa respecte regulamentele UPG si legislatia in
vigoare.

(4) Studentul care a intrerupt activitatea de studii are obligatia, ca la revenire, sa sustind eventuale
examene de diferenta in conformitate cu planul de invatamant aplicabil pentru seria in care se Inscrie
si sa achite taxele suplimentare aferente sustinerii examenelor de diferenta.

(5) Studentul care nu achita taxele conform calendarului stabilit prin contractul de studii va fi
exmatriculat.

(6) Studentul se poate retrage din programul de studii postuniversitare, poate primi o cota din
taxe.

Art. 19. Taxa de scolarizare se achitd la casieria Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti sau prin
virament bancar, 1n rate stabilite conform contractului de studii incheiat.

Art. 20. Activitatea didactica la programele de formare si dezvoltare profesionald continua poate fi
modulard, durata acestora fiind stabilita de organizatori. Un program postuniversitar se desfisoara
conform planului de invatdmant aprobat.

Art. 21. Numarul maxim de ore pe care un cadru didactic le poate desfasura in cadrul programelor
de studii postuniversitare se stabileste de catre Senatul universitatii.

Art. 22. Activitatile de coordonare a programelor postuniversitare sunt normate pe durata functionarii
acestora. Numarul de ore, precum si cuantumul lor este propus de Consiliul facultatii organizatoare,
avizat de Consiliul de administratie al UPG si aprobat de Senatul universitatii.

Art. 23. Coordonatorul de program are urmatoarele atributiuni si urmareste :
a. programarea, organizarea, desfasurarea si perfectionarea procesului de invatamant;
b. elaborarea devizului de venituri si cheltuieli;
c. prospectarea cererilor sociale si economice de calificari postuniversitare si de actualizare a
programelor de studii existente in functie de aceste cereri;
dezvoltarea unor mecanisme de control intern al calitatii;
intocmirea planurilor de invatdmant in corelatie cu profilul programului si in acord cu strategiile
si standardele nationale ale dezvoltarii invatdmantului superior;
elaborarea fiselor disciplinelor in concordanta cu profilul programului;
elaborarea si editarea de cursuri postuniversitare de cétre titularii disciplinelor;
existenta materialelor bibliografice recomandate pentru programul respectiv;
modul de dotare al laboratoarelor pentru desfasurarea activitatilor practice;
graficul/orarul desfasurarii activitatilor didactice de curs, seminar si lucrari practice;
activitatea cadrelor didactice pentru dezvoltarea programului respectiv.

o

e e o

Art. 24. (1) Activitatea din cadrul programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala
continud se normeaza separat si nu intra sub incidenta art. 288 alin. (1) din Legea educatiei nationale
nr. 1/2011, cu modificarile i completarile ulterioare.
(2) Orele predate la aceste programe vor fi platite pe baza unui tarif orar, calculat de catre
coordonatorul programului, Tn urma elaborarii unui deviz de venituri si cheltuieli.
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(3) Numarul maxim de ore pe care un cadru didactic si/sau un cadru didactic coordonator de
program le pot desfasura In cadrul programelor de studii postuniversitare se stabileste de senatul
universitdtii prin prezentul Regulament de organizare si desfasurare a programelor postuniversitare
de formare si dezvoltare profesionald continua, a programelor postuniversitare de perfectionare si a
programelor postuniversitare de educatie permanenta.

(4) Institutiile de Invatamant superior care organizeazd programe de studii postuniversitare
incheie contracte de formare profesionald cu participantii la aceste programe.

(5) Modelul contractului de formare postuniversitara, prevazut la alin. (4), este prevazut in Anexa
nr. 3 la Metodologia-cadru de organizare si inregistrare a programelor postuniversitare de catre
institutiile de invatdmant superior din Ordinul Nr. 4750/2019 din 12 august 2019.

Capitolul V - FINALIZAREA STUDIILOR

Art. 25 (1) In cadrul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, programele postuniversitare de formare
si dezvoltare profesionald continud se finalizeazd cu un examen de certificare a competentelor
profesionale asimilate de cursanti pe parcursul programului. Examenul de certificare a competentelor
trebuie sa verifice capacitatea de a aplica practic competentele dobandite in programul postuniversitar
de formare si dezvoltare profesionald continua.

(2) Examenul de absolvire al programului de studii postuniversitare de educatie permanenta
reprezintd un set de probe teoretice si/sau practice prin care se constatd dobandirea rezultatelor
invatarii/competentelor specifice programului de formare profesionald, cu respectarea criteriilor de
asigurare a calitatii. Examenul de absolvire se sustine in fata unei comisii de examinare, iar la examen
pot asista si reprezentanti ai pietei muncii/beneficiarilor programelor de formare profesionala.

(3) Examenul de evaluare si validare a competentelor profesionale poate fi sustinut doar la
Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti.

Art. 26. Tematica si bibliografia pentru examenele de certificare a competentelor profesionale sunt
propuse de catre coordonatorii de programe si avizate de consiliul departamentului.

Art. 27. Comisiile pentru finalizarea studiilor se stabilesc pentru fiecare program postuniversitar de
formare si dezvoltare profesionald continua si sunt formate din cadre didactice care au desfagurat
activitati didactice in cadrul programului.

Art. 28. Comisiile sunt formate din presedinte, minimum 2 membri §i un secretar, pe baza
propunerilor consiliului departamentului, cu avizul Consiliului facultatii si aprobarea Senatului
universitatii. Presedintele comisiei trebuie sa fie profesor universitar sau conferentiar universitar.
Secretarul comisiei de examen nu acorda note la sustinerea probelor de catre absolventi. Toti ceilalti
membri ai comisiei trebuie sd aiba gradul didactic minim de sef de lucréri/ lector universitar.

Art. 29. Calitatea continutului lucrarii de absolvire si a sustinerii acesteia se apreciaza de catre fiecare
membru al comisiei cu note intregi de la 1 la 10. Nota minima de promovare este 6,00 si rezulta ca

medie intreaga sau fractionara a notelor intregi acordate de membrii comisiei.

Art. 30. Rezultatele examenului de certificare a competentelor profesionale se comunica direct
cursantilor si prin afisare la sediul departamentului/ scolii postuniversitare.
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Art. 31. Cursantii care nu s-au prezentat sau nu au obtinut media minima necesard in sesiunea
programatd pentru promotia din care fac parte se pot prezenta intr-o sesiune ulterioard, conform
structurii anului universitar, cu plata unei taxe suplimentare.

CAPITOLUL VI - INREGISTRAREA iN REGISTRUL NATIONAL AL
PROGRAMELOR POSTUNIVERSITARE (RNPP) A PROGRAMELOR
POSTUNIVERSITARE DE FORMARE SI DEZVOLTARE
PROFESIONALA CONTINUA, DE PERFECTIONARE SI DE EDUCATIE
PERMANENTA

Art. 32 (1) Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti are urmatoarele obligatii legale:

a) de a transmite Autoritatii Nationale pentru Calificari (ANC) informatiile referitoare la
programele postuniversitare organizate, pentru inscrierea in Registrul National al
Programelor Postuniversitare (RNPP)

b) de a solicita ministerului de resort necesarul de formulare pentru certificatele de atestare
a competentelor si pentru certificatele de absolvire. Ministerul de resort va aviza
necesarul de formulare in baza informatiilor Incarcate in RNPP, gestionat si transmis la
minister de citre ANC

c) de a transmite Autoritatii Nationale pentru Calificari dovada achitarii tarifului aferent
inscrierii programelor postuniversitare de educatie permanentd, de formare si dezvoltare
profesionald continua, respectiv de perfectionare in Registrul national al programelor
postuniversitare minim net pe economie (conform legislatiei in vigoare la momentul
transmiterii informatiilor pentru inregistrare).

(2) Informatiile transmise catre ANC contin cel putin urmatoarele date:

a) denumirea programului si nivelul CNC;

b) tipul programului si domeniul clasificarii internationale standard a educatiei - ISCED;

c) descrierea programelor postuniversitare prin rezultatele invatarii/competentele dobandite
(dupad caz) si ocupatiile din piata muncii carora li se adreseaza programul/standardul;

d) locul unde se desfasoara programul si organizatorul: universitatea/facultatea, consortiul;
e. durata programului si numarul de credite ECTS.

(3) Informatiile transmise ciatre ANC sunt completate de catre organizator in Formularul de
inscriere a programului in Registrul National al Programelor Postuniversitare (RNPP), care este
furnizat de ANC si contine informatiile prezentate in Anexa nr. 4 la Metodologia-cadru de organizare
si inregistrare a programelor postuniversitare de catre institutiile de invatamant superior din Ordinul
Nr. 4750/2019 din 12 august 2019.

(4) Inregistrarea in RNPP a programelor postuniversitare de calificare/recalificare presupune
plata unei taxe catre ANC, al cdrui cuantum este stabilit prin Ordinul MEN nr. 347/2017 pentru
aprobarea Metodologiei de inscriere si inregistrare a calificarilor din invatamantul superior in
Registrul National al Calificarilor din Invatamantul Superior (RNCIS), cu modificarile si completarile

ulterioare.

CAPITOLUL VII - CERTIFICAREA STUDIILOR

Art. 33 (1) Programele postuniversitare se finalizeaza cu:
a) certificat de atestare a competentelor profesionale, pentru programele postuniversitare
de formare si dezvoltare profesionald continud, al carui model este prevdzut in Anexa nr.
F 003.06/Ed.2 Document public
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1 la Metodologia-cadru de organizare si inregistrare a programelor postuniversitare de
catre institutiile de Tnvatdmant superior din Ordinul Nr. 4750/2019 din 12 august 2019

b) certificat de absolvire, pentru programele postuniversitare de perfectionare, al carui
model este prevazut in Anexa nr. 2 la Metodologia-cadru de organizare si inregistrare a
programelor postuniversitare de catre institutiile de Tnvatdimant superior din Ordinul Nr.
4750/2019 din 12 august 2019

(2) Certificatul de atestare a competentelor profesionale si certificatul de absolvire sunt insotite
de un supliment descriptiv, prevazut in anexa nr. 10 la Hotararea Guvernului nr. 607/2014 privind
aprobarea continutului si formatului actelor de studii care vor fi eliberate absolventilor ciclului I -
studii universitare de licenta.

(3) Programele de studii postuniversitare de educatie permanenta se finalizeaza, dupa sustinerea
examenului de absolvire, cu certificat de absolvire, insotit de suplimentul descriptiv prevazut in anexa
nr. 10 la Hotararea Guvernului nr. 607/2014 privind aprobarea continutului si formatului actelor de
studii care vor fi eliberate absolventilor ciclului I - studii universitare de licentd, cu mentionarea
competentelor profesionale dobandite, cuantificate in credite transferabile.

(4) Certificatul de atestare a competentelor profesionale si certificatul de absolvire se gestioneaza
potrivit reglementarilor referitoare la actele de studii.

Art. 34. Documentele care vizeaza aspectele de scolaritate privind derularea si finalizarea

programelor sunt gestionate de secretariatul facultatii din care provine departamentul care a initiat
pogramele.

Capitolul VIII - GESTIONAREA RESURSELOR FINANCIARE

Art. 35. Veniturile financiare realizate pot fi utilizate pentru plata personalului didactic (personal
didactic auxiliar, tehnicieni) si pentru dezvoltarea bazei materiale. Acestea vor fi utilizate astfel:

o 20 % se varsa la bugetul Universitatii in conformitate cu reglementarile interne in
vigoare;
. 80 % se aloca departamentului sau facultdtii organizatoare si se folosesc pentru: plata

personalului didactic; acoperirea costurilor specifice desfasurarii activitatilor didactice;
dezvoltarea bazei materiale; alte costuri cu desfasurarea activitatilor didactice.

Art. 36. Managementul resurselor financiare se face conform devizului de venituri si chletuieli cu
respectarea reglementdrilor legale Tn vigoare privind utilizarea resurselor extrabugetare.

Art. 37. Retribuirea personalului didactic se realizeaza conform reglementarilor financiare In vigoare
privind utilizarea fondurilor extrabugetare. Ea se efectueaza separat de normele si salariile finantate
de la buget.

Art. 38. Daca ponderea cursantilor din alte localitati este importanta, Consiliul de Administratie al
Universitatii poate sd aprobe organizarea si desfagurarea programelor postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionald continu si in alte locatii din tard. In aceastd situatie, cheltuielile vizand
deplasarea si, eventual, cazarea cadrelor didactice la locul de desfasurare a programului
postuniversitar vor fi suportate din taxele de scolarizare Incasate de la cursanti, prevazute si
evidentiate in mod distinct in contabilitate.
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postuniversitare de educatie permanenti

Capitolul IX - DISPOZITII FINALE

Art. 39. Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatului Universitatii Petrol - Gaze din

Ploiesti din data de 02.02.2023.
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ANEXA 1

Documentatia pentru aprobarea Programelor postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionald continud si de educatie permanentad

O NN W=

10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

Denumirea Facultdtii/Departamentului/Centrului de Formare si Perfectionare Continua;
Denumirea Programului;

Cadru didactic Coordonator/Responsabil al Programului;

Domeniul de studii ISCED/COR;

Tipul Programului;

Grupul tinta cdruia i se adreseaza Programul,

Forma de invatdmant;

Obiectivele Programului, exprimate in competentele profesionale si rezultate ale invatarii ce
urmeaza sd fie dobdndite de fiecare persoana care urmeaza programul;

Planul de invatamant;

Durata si numarul de credite transferabile;

Numarul minim §i maxim de participanti pentru un ciclu sau o serie de pregatire;
Limba de predare;

Avizul departamentului pentru asigurarea calittii din universitate;
Calificarea/Profesia/Ocupatiile din piata muncii carora li se adreseazd Programul (conform
CAEN), daca este cazul;

CV-ul personalului de predare implicat;

Locul de desfasurare al Programului;

Dotarile, echipamentele si materialele necesare formarii;

Cuantum taxa /cursant, pe baza evaluarii coordonatorului de program;

Semnaturi coordonator program /directorului de departament/decan

Data
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ANEXA 2

Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
Universitatea Petrol — Gaze din Ploiesti

Facultatea de

FISA PROGRAMULUI DE STUDII

Denumirea programului de studii - Abreviere:

Domeniul de studii universitare de licentd/master:

Durata studiilor / Numarul (minim) total de credite pentru absolvire:

Forma de invataméant (IF/ID/FR):

Facultatea organizatoare:

Departamentul organizator:

Structura generald a programului de studii

Numiirul de discipline in planul de invitaméant

Obligatorii si optionale necesare absolvirii

Facultative

Numarul total al orelor de activitaiti didactice directe *

Curs

Seminar gi
laborator

Proiecte

Practica

Lucrarea de

finalizare a
studiilor

TOTAL

Numairul total de ore de activitati didactice direc

te la disciplinele:

Obligatorii Impuse **) - O

Optionale (la alegere) — A

Facultative — F

Ponderea procentuali in planul de invitiméint a numérului de ore la disciplinele:

fundamentale

in domeniu

de specialitate

complementare

Numiirul total (minim) de credite pentru absolvirea programului de studii

La disciplinele obligatorii si optionale

La exemenul de finalizare a studiilor

* Se considera numai disciplinele obligatorii §i optionale necesare absolvirii specializarii

** Pentru domeniul Stiinte ingineresti, in standard, disciplinele obligatorii din prezenta fisa sunt denumite
discipline impuse

Competentele asigurate prin programul de studii

1. Competente profesionale:

2. Competente transversale:
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Ocupatii conform COR

Data intocmirii:

Responsabil program de studii:

Director departament organizator:

Rector Decan
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ANEXA 3

FISA DISCIPLINEIY

1. Date despre program

1.1. Institutia de invatamant superior

1.2. Facultatea

1.3. Departamentul

1.4. Domeniul de studii universitare

1.5. Ciclul de studii universitare

1.6. Programul de studii universitare

2. Date despre disciplina

2.1. Denumirea disciplinei |

2.2. Titularul activitatilor de curs

2.3. Titularul activititilor seminar/laborator

2.4. Titularul activitafii proiect

2.5. Anul de studiu

2.6. Semestrul *

2.7. Tipul de evaluare

2.8. Categoria formativa™ / regimul*** disciplinei

* numarul semestrului este conform planului de invatdmant;

** DF - Discipline fundamentale; DD - discipline de domeniu; DS - discipline de specialitate; DC - discipline complementare, DA -
disciplina de aprofundare, DSI- disciplina de sinteza.

*** obligatorie = O; optionald = A; facultativa = L

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1. Numér de ore pe saptaména din care: 3.2. curs 3.3. Seminar/laborator 3.4. Proiect
3.5. Total ore din planul de invatamant din care: 3.6. curs 3.7. Seminar/laborator 3.8. Proiect
3.9. Distributia fondului de timp ore

Studiu dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren

Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri

Tutoriat

Examinari

Alte activitati

3.10 Total ore studiu individual
3.11. Total ore pe semestru
3.12. Numarul de credite

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1. de curriculum

4.2. de competente

YV V|V VY

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. de desfasurare a cursului >

>
5.2. de desfagurare a >
seminarului/laboratorului >
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6. Competente specifice acumulate
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7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)

7.1. Obiectivul general al disciplinei >

7.2. Obiectivele specifice

8. Continuturi

8.1. Curs Nr.ore Metode de predare Observatji
Bibliografie
8.2. Seminar / laborator Nr. ore Metode de predare Observatji
Bibliografie
8.3. Proiect Nr. ore Metode de predare Observatji
Bibliografie
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9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii
epistemice, asociatilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent

programului

>

10.3. Pondere din

10.Evaluare
10.1. Criterii de evaluare 10.2. Metode de evaluare e
nota finala

Tip activitate

10.4. Curs
10.5. Seminar/laborator

10.6. Proiect

10.7. Standard minim de performanta

>

Data Semnatura titularului de curs Semnatura titularului de Semnatura titularului de proiect
completarii seminar/laborator
Data avizarii in Director de departament Decan
departament (functie didacticd, nume, prenume) (functie didactica, nume, prenume)
(Semnatura) (Semnatura)
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