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CAPITOLUL I

CADRUL LEGAL

Art.1.

Deplasarea in strdindtate in timpul activitdtii universitare a membrilor comunitatii academice din
UNIVERSITATEA PETROL-GAZE DIN PLOIESTI se realizeaza in conformitate cu urmatorul
cadru legal:

- Legea invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

- HG nr. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice,
cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile i completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului Romaniei nr. 134/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind stabilirea categoriilor de cheltuieli pentru activitati de cercetare — dezvoltare si de
stimulare a inovarii, finantate de la bugetul de stat;

- Hotararea Guvernului Romaniei nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale
personalului trimis 1n strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Hotérarea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor
st institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii in interesul serviciului;

- HOTARARE nr. 884/2021 - pentru aprobarea Strategiei nationale privind imigratia pentru
perioada 2021-2024, a Planului de actiune pe perioada 2021-2022 pentru implementarea
Strategiei nationale privind imigratia pentru perioada 2021-2024, a Planului de actiune pe
perioada 2023-2024 pentru implementarea Strategiei nationale privind imigratia pentru
perioada 2021-2024, precum si pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 572/2008 privind
constituirea Comisiei pentru Managementul Imigratiei;

- HG_453_2011 Implement_progr_schimburi_studii_univ__in_Europa
Centrala_ CEEPUSIII.pdf;

- Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 4024/2024 privind aprobarea Listei
universitatilor de prestigiu din alte state.

Reglementari interne

a) Carta UNIVERSITATII PETROL-GAZE DIN PLOIESTT;
b) Hotararile CA;

¢) Deciziile Rectorului.
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CAPITOLUL 11
TIPUL DEPLASARILOR TN STRAINATATE

Art.2. .........

Regulamentul se aplica personalului universitdtii (cadre didactice, personal auxiliar, personal
administrativ) trimis In strdindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar
reprezentand:

a) vizite oficiale, tratative(negocieri), consultari, incheieri de conventii, acorduri si alte
asemenea intelegeri;

b) participari la targuri si expozitii; prospectarea pietei; actiuni de cooperare economica si
tehnico-stiintifica; contractari si alte actiuni;

c) documentare; schimb de experienta, mobilitati academice de tip Erasmus sau orice alt tip de
mobilitate care pesupune deplasarea in strainatate;

d) participari la congrese, conferinte, simpozioane, colocvii sau alte reuniuni, care prezinta
interes pentru activitatea specifica a unitatii, precum si la manifestatii stiintifice, culturale,
artistice sau sportive;

e) primiri de titluri, grade profesionale, distinctii sau premii conferite pentru realizari stiintifice,
culturale, artistice sau sportive;

f) desfasurarea unei activitati stiintifice, culturale, artistice sau sportive, temporare, fara
dobandirea calitatii de salariat a partenerului extern, precum si pentru tinerea de cursuri In
calitate de vizitator.

CAPITOLUL 111
DOCUMENTE NECESARE DEPLASARILOR IN STRAINATATE

Art. 3.

Deplasdrile in strainatate se impart dupa durata in urmatoarele categorii:
-Deplasari de scurta durata, pe perioade de maximum 7 de zile;
-Deplasari de lunga durata, pe perioade ce depasesc 7 de zile.

Deplasarile de scurta duratd in strdindtate care se incadreaza in urmatoarele categorii: delegatii in
interesul cooperdrii cu universitafi partenere, mobilitati cadre didactice si studenti derulate prin
programe comunitare de tip Erasmus, participari la conferinte internationale, mese rotunde,
workshop-uri, simpozioane, expozitii etc., trebuie sa aiba la baza o invitatie sau o scrisoare de
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acceptare de la un partener (formular primit prin posta, e-mail, fax), iar in mod exceptional, un
referat privind necesitatea deplasarii, aprobat de conducerea Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.
Deplasarile de lungd duratd in strainatate a unui cadru didactic, personal auxiliar, membru al
comunitatii academice a UPG Ploiesti, cu contract individual de munca pe duratd nedeterminata, in
scopul efectuarii unui doctorat in cotutela, a unor stagii de cercetare pentru programe de doctorat, a
unor stagii de cercetare postdoctorale a caror duratd nu va depdsi, de reguld, 3 ani (In cazuri
exceptionale, durata stagiilor postdoctorale poate fi prelungita cu o duratd maxima egala cu perioada
de valabilitate a protocolului de colaborare incheiat intre UPG si institutia gazdd), vor avea la baza
un acord de cotutela 1iIncheiat intre Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti si
universitatea/institutia de cercetare stiintifica partenerd ( in care se prevad cerintele organizarii si
desfasurarii doctoratului in fiecare din cele doua I1.O.S.U.D., in concordantd cu rolul si
responsabilitatile pe care fiecare parte si le asuma in cadrul cotutelei), o invitatie oficiala, un
contract de studii etc. Pentru deplasarile de lunga durata, privind alte stagii de cercetare si
perfectionare, este necesara invitatie din partea partenerului strain.

Pentru aprobarea deplasarii, solicitantii trebuie sd intocmeasca Anexa 1, Anexa 2 si ordinul de
deplasare in strainatate.

Anexa 1 trebuie sd poarte avizul favorabil/nefavorabil al Directorului de Departament si al
Decanului si motivarea pentru care acestia considera ca deplasarea este inoportuna. Participantii
la conferinte vor trebui si prezinte la intoarcere programul conferintei. In cazul surselor de finantare
din proiecte de cercetare se solicita confirmare din partea directorului/responsabilului de proiect,
precum si avizul Serviciului Contabilitate.

Referatul de oportunitate al deplasarii trebuie sa fie Insotit de urmatoarele:

a) documentul care permite Incadrarea deplasarii intr-una din categoriile prevazute la art.2 (scrisoare
de invitatie/ protocol de colaborare/ acord de cotutela etc.);

b) propunerea sursei de finantare cu viza serviciului de contabilitate care atesta, dupa caz, ca
deplasarea a fost bugetatd in devizul antecalcul al unui proiect si fondurile nu au fost cheltuite inca,
sau ca deplasarea poate fi acoperitd din fondurile alocate facultatilor; in cazul in care finantarea este
acordata de partenerul strdin, nu este nevoie de nici un document;

c¢) pentru deplasarile de scurta durata (pe perioade de maximum 7 de zile) ale cadrelor didactice,
programul de recuperare sau acoperire colegiald, dupa caz, a activitatilor didactice programate pe
perioada deplasarii conform modelului din Anexa 3 (acest document se preda Serviciului Salarizare
si Directorului de Departament).

Art4

In baza documentelor previazute la art. 3, Consiliul de Administratie decide aprobarea sau
respingerea deplasarii. In cazul in care deplasarea a fost aprobati, se stabileste suma alocati
deplasarii si se decide dacd la intoarcere solicitantul trebuie sau nu sd prezinte un raport sau
informare scris despre gradul de realizare al obiectivelor propuse ale deplasarii.

Dupa aprobarea deplasarii in Consiliul de Administratie, se emite un Ordin de deplasare pe numele
solicitantului si pe durata aprobati a deplasirii. In baza Ordinului de deplasare, persoana poate
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solicita acordarea unui avans pentru deplasare in cuantum maxim egal cu suma aprobata pentru
deplasare.

La cel mult 72 de ore de la intoarcerea din deplasare se intocmesc formalitatile de decontare in
conformitate cu legislatia in vigoare, neindeplinirea acestei cerinte atragand penalitati legale. Daca
suma alocata nu a fost cheltuitd in totalitate, atunci formalitatile de decontare se vor intocmi in 48 de
ore. Daca la aprobarea deplasarii s-a cerut elaborarea unui Raport de Deplasare (conform
modelului prezentat In Anexa 3), acesta se depune odatd cu documentele de decont si se citeste in
prima sedinta a Consiliul de Administratie.

Pentru deplasarile de scurta duratd, activitatile didactice prevazute in norma de baza a cadrului
didactic care se deplaseaza in straindtate vor fi recuperate, de reguld, prin reprogramarea la o alta
data. Activitatile didactice atribuite in regim de plata cu ora sau cumul cadrului didactic care se
deplaseaza n straindtate sunt, de reguld, acoperite colegial, prin urmatoarele modalitati:

-schimb cu colegii de departament;

-programarea activitatilor didactice la o data ulterioara;

-sustinerea activitatilor didactice de catre alta persoana care va fi remunerata in regim de plata cu ora,
la propunerea Departamentului si cu respectarea prevederilor legale.

Pentru deplasarile de lunga durata in vederea efectuarii stagiilor de cercetare postdoctorale cu o durata
maximd de 3 ani, solicitantii trebuie sd faca cerere de concediu fard platd si sd faca demersurile
necesare daca doresc ca pe perioada deplasarii in straindtate sa contribuie la sistemul de pensii pentru
a-si asigura continuitatea vechimii Tn munca (se intocmeste un contract cu Casa de Pensii in vederea
achitarii contributiilor)

Art.5

Cadrele didactice care se deplaseaza in tard sau in strainatate pentru efectuarea unui stagiu de formare
profesionala pe o perioada cuprinsa intre 1 zi si 3 luni nu pot avea initiativa incetarii contractului de
munca pe o perioada de 3 luni de la data terminarii stagiului de formare profesionala.

Cadrele didactice care se deplaseaza in tara sau in strainatate pentru efectuarea unui stagiu de formare
profesionald pe o perioadd cuprinsa intre 3 luni si 3 ani nu pot avea inifiativa incetarii contractului de
munca pe o perioada egala cu cea a stagiului de formare profesionala.

Deplasarile in strainatate prevazute in proiecte cu finantare din proiecte POS DRU se desfasoara dupa
reglementarile stabilite prin contractele de finantare.

Orice deplasare in straindtate efectuatd de un membru al comunitatii academice in afara prevederilor
acestui regulament este o calatorie privata si se desfasoara in timpul liber al membrului comunitatii
academice. Din aceastd cauza, deplasarile care se efectueaza de catre cadre didactice 1n perioadele cu
activitati didactice programate trebuie sa se efectueze in perioade de concediu (de odihna sau fara
platd) aprobate de Consiliul de Administratie
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CAPITOLUL IV

DISPOZITII FINALE
Art.6.

Conducerile facultatilor au obligatia sd aduca la cunostinta studentilor prevederile prezentului
regulament prin postarea pe pagina web a facultatii.

Art. 7.

Prezentul Regulament intrd in vigoare la data aprobarii de cétre Senat. Prevederile regulamentului se
adapteaza hotararilor ulterioare ale Senatului Universitatii, precum si modificarilor legislative.
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Anexa 2

ORDIN DE DEPLASARE IN STRAINATATE
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