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SCOP

Prezenta procedura stabileste responsabilitatile, modul de monitorizare periodica (elaborare,
actualizare, validare si aprobare) a echivalentei planurilor de invatdmant si a fiselor
disciplinelor ID/IFR cu documentele similare intocmite pentru programele IF.

Scopul acestei proceduri este de a asigura calitatea programelor de studii ID/IFR n ceea ce
priveste confirmarea echivalentei intre continuturile planurilor de invatamant si ale fiselor
disciplinelor ID/IFR cu documentele similare ale programelor IF.

DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplicd tuturor programelor de invatdmant ID/IFR din cadrul
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti prin Centrul de Invatamant la Distanta si cu Frecventa
Redusa.

DOCUMENTE DE REFERINTA
e SR EN ISO 9001:2015, EN ISO 9001:2015 Sistem de Management al Calitatii.
Domeniu: Educatie/formare profesionala pe cicluri de licenta (invatamant cu frecventa, cu
frecventa redusa si la distantd), masterat (Invatimant cu frecventd) si doctorat (Invatimant
cu frecventd si cu frecventa redusd), programe de formare continua si specializare
postuniversitara.
e Standardele specifice si ghidul privind evaluarea externa a calitatii programelor de studii
universitare la formele de invatdmant la distanta (ID) si Tnvatamant cu frecventd redusa
(IFR), aprobat Tn Consiliul ARACIS, 30.07.2020;
e Hotararea de Guvern nr. 1175/2006 privind organizarea studiilor universitare de licenta;
e Hotérarea de Guvern nr. 1011/2001 privind organizarea si functionarea invatamantului
la distanta si cu frecventa redusa in institutiile de invatamant superior;
e [egea Invatamantului superior 199/2023
e Regulamentul de organizare si functionare a Centrului de Invitimant la Distanti si cu
Frecventa Redusa R 09-01
e Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 5146/02.10.2019 privind aprobarea aplicarii
generalizate a Sistemului european de credite transferabile (ECTS);
e Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare;
e Hotérarea de Guvern nr. 1175/2006 privind organizarea studiilor universitare de licenta
si Legea 49/2013;
e (Codul de etica si deontologie universitarda R 01-01;
e C(Carta Universitatii Petrol — Gaze din Ploiesti.
e Procedura de sistem PS 04 — Actiuni corective si preventive. Universitatea Petrol-Gaze
din Ploiesti
e Regulamentul privind initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodica a
programelor de studii universitare de licenta si masterat.
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4.

DEFINITII SI ABREVIERI
4.1 Definitii

Definitiile termenilor utilizati sunt conform SR EN ISO 9001:2015 si Standardelor specifice
si ghidului privind evaluarea externa a calitatii programelor de studii universitare la formele
de Tnvatamant la distanta (ID) si invatamant cu frecventd redusa (IFR) aferente comisiei de
specialitate nr. 13 ID/IFR, aprobat Tn Consiliul ARACIS.

4.2. Abrevieri

5.

5.1

5.2

F 003.06/Ed.3

UPG - Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti

CIDFR - Centrul de Invatimant la Distanta si cu Frecventa
Redusa

ID - Invatamant la Distanta
IFR - Invatdmant cu Frecventa Redusa
IF - Invatamant cu Frecventa

ARACIS - Agentia Romand de Asigurarea Calitatii In
Invatdmantul Superior

DESCRIEREA PROCEDURII

Procedura se aplica tuturor planurilor de invatamant si fiselor de disciplina ale programelor
de studii la formele ID si IFR.

Monitorizarea planurilor de Invatdmant si a fiselor de disciplina se realizeaza cu participarea
mai multor membrii ai comunitatii academice: consiliul CIDFR, conducerea facultatilor
coordonatoare programelor ID si IFR, coordonatorii de programe de studii ID si IFR,
coordonatorii de disciplina si structurile responsabile cu problemele privind asigurarea
calitatii.

Planurile de invatamant ale programelor de studii ID si IFR se monitorizeaza la inceputul
fiecarui an universitar, in luna septembrie, dupa ce au fost definitivate planurile de
invatimant ale programelor de studii IF similare. In anumite situatii, verificarea se poate face
si Tnainte de acest termen.

Revizuirea planurilor de Tnvatamant ID si IFR revine responsabilului ID/IFR al facultatii
coordonatoare programului de studiu ID/IFR.

Planurile de invatamant ID si IFR sunt elaborate de catre consiliul CIDFR, impreuna cu
coordonatorul de program de studiu ID si IFR, avizate de catre decanul facultatii
coordonatore si aprobate de cétre Rector.

Fisele de disciplind ale programelor de studii ID si IFR se monitorizeaza la inceputul fiecarui
an universitar, in luna septembrie, dupa ce au fost definitivate planurile de invatamant
ID/IFR.
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5.3

5.4

5.5

5.6

6.

6.1.

Fisele de disciplind sunt elaborate de catre coordonatorii de disciplind si avizate de catre
directorul departamentului coordonator programului de studiu ID/IFR.

Monitorizarea planurilor de Invatamant presupune controlul asupra echivalentei totale intre
planurile de invatdmant ID/IFR cu planurile de invatamant IF, astfel: aceeasi distribuire a
disciplinelor studiate (discipline/numar de semestre/ani de studiu), acelasi numar de ore de
studiu, aceeasi forma de evaluare si acelasi numar de credite. Aceastd activitate de
monitorizare se realizeazd cu scopul identificarii la timp a neconformitétilor si pentru
initierea de modalitati de remediere.

Monitorizarea echivalentei fiselor de disciplind ID/IFR cu fisele IF presupune controlul
asupra asigurdrii echivalentei distributiei fondului de timp alocat studiului disciplinei,
competentelor profesionale si transversale, a continuturilor de invatare si modalitétilor de
evaluare.

Monitorizarea planurilor de invatamant ID si IFR trebuie corelatd permanent cu reviziile
operate la planurile de invatimant IF.

Monitorizarea fiselor de disciplina ID si IFR trebuie corelata anual si cu reviziile operate la
planurile de Invatamant ID, IFR si IF.

Responsabilul ID/IFR al facultitii coordonatoare programului ID/IFR va intocmi la inceputul
fiecarui an universitar (luna septembrie) un Raport privind corelarea planurilor de
invatamdnt IF — ID/IFR supus aprobarii directorului CIDFR. Acest raport este trimis spre
informare consiliului facultatii coordonatoare programului de studiu ID /IFR.

La baza intocmirii acestui raport stau copie a extrasului din sedinta Consiliului facultatii in
care s-au aprobat modificarile planurilor de invatdmant si copie a planurilor de invatamant ale
programelor de studiu IF similare.

Planul de invataméant ID/IFR revizuit este supus aprobdrii Senatului universitar. Dupa
aprobarea in Senatul universitar, planul de Invatamant devine operational incepand cu seria
care Tncepe ciclul de studii (incepand cu anul I).

Fisele de disciplina ID/IFR sunt avizate anual de catre directorul departamentului coordonator

programului de studiu, astfel se confirma asigurarea echivalentei intre fisele ID/IFR cu fisele
IF.

RESPONSABILITATI

Presedintele Senatului

6.1.1 Aproba prezenta procedura.

6.2.

F 003.06/Ed.3
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6.2.2 Aproba planurile de invatdmant.

6.3. Prorectorul responsabil cu programele de studii si cercetarea stiintifica

6.3.1 Verifica prezenta procedura.

6.3.2 Raspunde de aplicarea prezentei proceduri si de conformitatea ei cu standardele de referinta.

6.3.3 Pe baza raportdrilor informeaza, in scris, Rectorul asupra actiunilor corective care trebuie
intreprinse, cu mentionarea responsabililor implicati.

6.4. Directorul CIDFR
6.4.1 Elaboreaza prezenta procedura.

6.4.2 Intocmeste si raspunde de redactarea planurilor de invatamant ID si IFR, de aplicarea acestora
si de corelarea acestora cu planurile de invatdmant similare programelor IF cu respectarea
Standardelor specifice ARACIS si ghidului privind evaluarea externa a calitatii programelor
de studii universitare la formele de invatamant la distanta (ID) si invatdmant cu frecventa
redusd (IFR), asa cum rezultd ca urmare a monitorizarii si revizuirii lor.

6.5 Decanul
6.5.1 Avizeaza planurile de invatdmant ID si IFR.

6.5.2 Réspunde de punerea in aplicare a procedurii, aldturi de directorul CIDFR.

6.6. Responsabilul ID/IFR al facultatii
6.6.1 Raspunde de punerea in aplicare a procedurii, aldturi de directorul CIDFR.

6.6.2 Intocmeste si raspunde — alituri de directorul CIDFR — de redactarea planului de invitimant
ID/IFR si a Raportului privind corelarea planurilor de invatamdant IF — ID/IFR.

6.7 Secretarul ID/IFR

6.7.1 Participa la punerea in aplicare a procedurii, alaturi de consiliul CIDFR. Arhiveaza planurile
de invatamant IF, ID/IFR si Raportul privind corelarea planurilor de invatamant IF — ID/IFR.

6.8 Directorul departamentului coordonator programului de studiu ID/IFR

6.8.1 Avizeaza fisele de disciplina ID/IFR din cadrul programului de studiu ID/IFR coordonat de
departamentul pe care il reprezinta.

6.9 Coordonatorul de disciplina
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6.9.1 Elaboreaza fisele de disciplina ID/IFR pentru disciplinele pe care le coordoneaza.
7. INFORMATII DOCUMENTATE
. Nr. Pastrare/ Arh.l vare/
Cod Denumirea . Perioada
. Elaborare Aprobare exem- | Perioada de
formular documentului . de
plare pastrare .
arhivare
CIDFR - copie
F165.10 Plan invatamant IF Facultate Rector 1 Facglt.ate B
; original
/permanent
CIDFR -
A sx A original,
F 166.10 fFl;n invatamant DIDFR Rector 1 Facultate -
copie /
permanent
CIDFR -
original,
F 167.10 | Plan invataméant ID DIDFR Rector 1 Facultate —
copie /
permanent
Director Departamentul
F 102.08 | Fisa de disciplind Coordonatorii de | departament coordonator,
IFi? disciplina coordonator 1 Platforma e-
1sciplina program de learning/
studiu permanent
Director Departamentul
. T . departament coordonator,
F 101.08 ﬁ:l)sa de disciplina Coo(;donaltp r," de coordonator 1 Platforma e-
1sciplina program de learning/
studiu permanent
(SJarE:)arrtezr;)\;;mrilor Responsabilul Director Co:r:zjli:nZI_
F582.21 | 4e invagamant IF — 'fD/ 'FlFf al CIDFR 1 Facultate -
ID/IFR acultafit copie/5 ani
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