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CADRUL LEGISLATIV

Legea nr. 199/2023 a invatamantului superior;

* Legea nr. 53/2003 Codul muncii, republicata,

+ HG 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

* Metodologia de evaluare a rezultatelor si performantelor profesionale ale personalului
didactic si de cercetare din Universitatea Petrol Gaze din Ploiesti, Cod R 04.13.

A

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art.1 Analiza disciplinei reprezintd o componentd a managementului calitatii in invataméantul
universitar. Analiza disciplinei stabileste in spirit colegial si academic, directiile unor masuri
corective benefice pentru procesul educational si contribuie la imbunatatirea continua a programelor
de studii. In acelasi timp se evidentiaza procedeele de bune practici care aduc la rezultate foarte bune
in dobandirea de competente pentru studenti. Elementele incluse 1n analiza disciplinei sunt:
* legdtura cu disciplinele care preced si succed disciplina;
* opinia cadrului didactic despre modul de abordare si imbunatatire continua a continutului
disciplinei;
* pdrerea studentilor referitoare la predare, materialele suport si interactiunea cu cadrul
didactic;
* constatarile comisiei de analiza;
« suportul departamentului n atingerea obiectivelor disciplinei.

Art.2 Analiza unei discipline are in vedere urmatoarele aspecte:

» corelarea cunostintelor din cadrul disciplinei cu cele care o preced (preluari, reluari) si
respectiv, cu cele care o succed (anticipari);

* echilibrarea volumului cunostintelor transmise si solicitate, corespunzator numarului de ore
de curs, numarului de ore de studiu individual §i numarului de credite acordate disciplinei;

* asigurarea legaturii dintre continutul aplicatiilor (seminar, laborator, teme de casa, proiecte,
practica) si continutul prelegerilor;

 evaluarea competentelor dobandite de student dupa promovarea disciplinei;

* masura In care cunostintele oferite se incadreaza in conceptia de ansamblu a planului de
invatamant al specializarii;

* structura cunostintelor in cadrul disciplinei si raportul dintre cunostintele fundamentale
proprii si cunostintele de varf sau de aprofundare a specializarii,

* modul in care sunt realizate obiectivele asumate prin fisa disciplinei, in conformitate cu fisa
specializarii,

» desfasurarea activitatii de predare, inclusiv existenta sau nu a unui dialog cu studentii;

» ponderea aplicatiilor, exemplelor sau studiilor de caz, in cadrul prelegerilor;

 gradul de utilizare a tehnologiilor informationale in cadrul disciplinei;

 tehnici si tehnologii didactice, cu evidentierea elementelor modernizate;
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gradul de implementare in continutul disciplinei, acolo unde este cazul, a componentei
economice, a controlului calitdtii, a masurilor de protectie a personalului si a mediului, a
managementului activitatii etc.;

existenta unui suport de curs si modul in care studentii au acces la acesta;

modul in care se desfagoara activitatile aplicative si daca studentii cunosc tematica inaintea
desfasurarii acestor activitati;

respectarea orarului si a salilor anuntate pentru desfasurarea activitatilor didactice aferente
disciplinei analizate sau dupa caz programarea sau accesul la activitatile on-line;

nivelul de dotare al laboratorului in care se desfasoara activitati aplicative (in cazul
disciplinelor care au prevazuta in planul de invatdmant activitatea /ucrari);

gradul de individualizare a aplicatiilor; volumul de activitate in cadrul studiului individual,
cu precadere cel afectat pentru aplicatii;

modul in care studentii de la formele IFR si ID interactioneaza cu cadrele didactice titulare
de disciplina;

organizarea de prelegeri deschise, eventual cu lectori invitati;

modul de evaluare a activitatii studentilor si a cunostintelor dobandite care se reflectd in
notarea finald; corelarea modului de evaluare a cunostintelor studentilor cu structura si
volumul activitatilor didactice: curs, aplicatii, studiu individual,

Art.3 (1) Datele utilizate pentru evaluare sunt:

fisa disciplinei;

autoevaluarea titularului disciplinei, conform Cap. II din ,,Metodologia de evaluare a
rezultatelor si performantelor profesionale ale personalului didactic si de cercetare din
Universitatea Petrol — Gaze din Ploiesti”, cod R 04.13, editia/revizia in vigoare;

note de curs, caiete de seminar, laborator, teme de casa, proiecte, precum si subiectele de la
ultima examinare a studentilor;

materialul didactic propriu si/sau elaborat de alti autori, recomandat spre consultare
studentilor de catre titularul disciplinei;

referatul de sinteza de la ultima evaluare (daca este cazul);

informatii proprii ale membrilor comisiilor obtinute de la asistenta la orele de curs si
aplicatii,

punctul de vedere al titularilor de la disciplinele obligatorii care preced disciplina analizata,
referitor la competentele asigurate anterior studentilor;

punctul de vedere al titularilor de la disciplinele care sunt predate dupa disciplina analizata,
referitor la competentele necesare studentilor prin disciplina analizata;

punctul de vedere al studentilor rezultat din chestionare completate de acestia, cu caracter
anonim conform Cap. IV din ,,Metodologia de evaluare a rezultatelor si performantelor
profesionale ale personalului didactic si de cercetare din Universitatea Petrol — Gaze din
Ploiesti”, cod R 04.13, editia/revizia in vigoare;

punctul de vedere al studentilor va fi insotit de coeficientul de participare la activitati.

(2) Pentru a asigura o analiza obiectiva pe baza chestionarelor completate de catre studenti,
cadrul didactic va calcula, pe baza formularelor de prezenta la orele de curs, laborator si seminar, un
coeficient de participare la activitati cu relatia:

tea Pei + X P+ X0 Py

CP =
n* (N, + N; + Ny)
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unde n este numarul de studenti inrolat la disciplina analizata

P — este numarul de prezente la orele de curs ale studentului i

P1i — este numarul de prezente la orele de laborator ale studentului i

Ps,i — este numarul de prezente la orele de seminar ale studentului i

N¢—numarul de cursuri

Ni: — numarul de laboratoare

Ns —numarul de seminarii

Numadrul de prezente si de activitati obligatorii sunt cele de la inceputul semestrului pana la
data de analiza a disciplinei.

(3) In cazul in care cadrul didactic titular nu prezinta coeficientul de participare la activitati

acesta va fi considerat de comisie egal cu 1.

Art4 (1) Fiecare departament didactic din structura Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti va
organiza semestrial minimum doud analize de discipline.

(2) Consiliile facultatilor pot solicita departamentelor pentru care au emis note de sarcini
didactice analize de discipline.

Art.5 (1) Disciplinele care vor fi analizate intr-un an universitar vor fi stabilite de catre consiliul
departamentului si vor fi anuntate de catre directorul de departament in sedinta consacrata aprobarii
statelor de functii pentru respectivul an universitar.

(2) Departamentele vor transmite, sub semndtura directorilor de departament, decanatului
facultatii coordonatoare, tabelul cu disciplinele care vor fi analizate, prin completarea formularului
din Anexa 1 (formular F 319).

(3) Facultatile vor inainta prorectorului cu activitatea didactica a Universitatii, sub semnatura
decanului, tabelele cu disciplinele care vor fi analizate, prin completarea formularului din Anexa 2
(formular F 320).

(4) Documentele mentionate la alin. 2 si 3 vor fi transmise inaintea desfasurarii analizelor.

(5) Membri ai Consiliilor Facultatilor sau ai Consiliului de Administratie pot fi invitati sa
participe la diferite faze ale analizelor.

(6) Facultatile vor posta pe paginile web proprii lista disciplinelor care urmeaza a fi analizate
pe parcursul anului universitar curent.

Art.6 (1) La stabilirea disciplinelor care urmeaza a fi analizate vor fi avute in vedere urmatoarele
prioritdfi:
* discipline aferente programelor de studii care urmeaza a fi evaluate;
* discipline ai caror titulari au fost evaluati de catre studenti in anul universitar precedent si
au obtinut mai putin de trei puncte din 5 la evaluare;
+ discipline predate de sefi de lucrari/lectori universitari aflati in al doilea an de predare;
» discipline la care studentii obtin rezultate foarte bune la formele de evaluare;
* discipline la care studentii obtin rezultate foarte slabe la formele de evaluare;
» discipline ai caror titulari (sefi de lucrari/lectori, conferentiari cu norma de baza in
universitate) urmeaza sa participe la un concurs pentru ocuparea unui post didactic superior.
(2) La stabilirea disciplinelor care urmeaza a fi analizate potrivit prioritatilor de la alin. 1 vor
fi avute in vedere cadre didactice cu norma de baza in universitate si cadre didactice asociate.

Art.7 (1) Pentru fiecare disciplind consiliul departamentului va numi cate o comisie formata dintr-
un presedinte si doi membri.
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(2) Presedintele comisiei de analiza va trebui sa detina titlul de conferentiar universitar sau
profesor universitar si sa aiba competente in domeniul disciplinei analizate sau intr-un domeniu
apropiat.

(3) Membrii comisiei pot avea gradul didactic sef de lucrari (lector universitar).

Art.8 (1) In primele doud siptaimani ale semestrului consiliul departamentului va stabili programul
activitatilor aferente analizei.
(2) Activitatile, la care vor participa membrii comisiei si alte cadre didactice din departament
(in primul rand cele care activeaza in domeniul disciplinei analizate) sau din facultatea deservita, se
vor desfasura pe parcursul a doud saptamani si vor include:
» consultarea fisei disciplinei, a suporturilor de curs si de activitati aplicative aferente
disciplinei analizate;
 participarea la activitati de predare si aplicative specifice disciplinei analizate; - intocmirea
formei preliminare a raportului, potrivit formularului din Anexa 3.
(3) Activitatile prevazute la alin. (2) vor fi facute publice prin postare pe pagina web proprie
a departamentului (daca exista) si a facultatii din care face parte departamentul.
(4) Se recomanda ca activitatile evidentiate la alin. 2 sa se desfasoare in sdptamanile 4 si 5 ale
semestrului pentru prima disciplind, respectiv in saptamanile 9 si 10 pentru a doua disciplina.
(5) Daca o disciplina este aferentd unui semestru cu durata de 10 sau 11 saptimani aceasta va
fi programata pentru analiza in saptdmanile 4 si 5 ale semestrului.
(6) Daca ambele discipline se afla in situatia descrisa la alin. 5 acestea vor fi programate pentru
analiza in saptamanile 3-4, respectiv 7-8 ale semestrului.
(7) In ultimele doua saptimani ale unui semestru nu vor fi programate activititi aferente
analizelor de disciplina.

Art.9 Rezultatele analizei vor fi discutate in cadrul unei sedinte de departament, convocate dupa
incheierea celor doud saptdmani in care se deruleaza activitdtile prevazute Art. 8 alin. 2, conform
protocolului de mai jos.

(1) Prezentarea disciplinei de catre titular si echipa de colaboratori.

(2) Prezentarea de catre presedintele comisiei de analiza a raportului preliminar.

(3) Discutarea concluziilor analizei si formularea de recomandari, care vor fi consemnate in
raportul comisiei (formular F 321). Rezultatul analizei realizat in cadrul sedintei de
departament consta in definirea unor masuri corective vizand:
 continutul si volumul de cunostinte al disciplinei;

» modernizarea disciplinei, acolo unde este cazul, prin promovarea tehnologiilor
informationale, prin cresterea ponderii componentelor tehnico-economice, prin
introducerea unor noi tehnici si tehnologii didactice etc.;

* Tmbunatatirea modului de evaluare a cunostintelor teoretice si a deprinderilor practice
acumulate de studenti;

+ dotarea departamentului cu baza materiald necesard sustinerii modernizarilor
recomandate;

« asigurarea surselor bibliografice prin materiale didactice redactate de titularul disciplinei
si/sau cadrele didactice care conduc aplicatiile.

(4) Aprobarea prin vot de catre membrii departamentului a raportului comisiei de analiza.
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Art.10 (1) Raportul comisiei, in forma originala, va fi pastrat in arhiva departamentului pe o perioada
de 5 ani, iar o copie a acestuia va fi Tnaintata decanatului facultétii din care face parte departamentul
si facultatii care gestioneaza specializarea de care apartine disciplina analizata.

(2) La incheierea fiecarui an universitar decanii facultatilor vor prezenta Consiliului de
administratie o informare referitoare la desfdsurarea analizelor de disciplind si la concluziile
desprinse.

(3) La inceputul anului universitar Consiliul de administratie va prezenta Senatului universitar
un raport referitor la concluziile desprinse din analizele de disciplina efectuate in anul universitar
precedent. Prezentarea va evidentia si cazurile de bune practici in activitatea didactica.

Art.11 in fisele generale ale posturilor vor fi inscrise atributii aferente planificarii, urmaririi si
realizarii activitatilor specifice analizei de disciplind dupa cum urmeaza:
a) rectorul Universitatii pentru prorectorul responsabil cu activitdtile didactice si pentru
decanii facultatilor;
b) decanii facultatilor pentru prodecani si directorii de departamente;
c) directorii de departamente pentru cadrele didactice, cu norma de baza sau asociate, care isi
desfasoara activitatea in departament.

Art.12 (1) Facultatile si departamentele vor aplica prezentul Regulament in integralitatea sa incepand
cu anul universitar 2024-2025.

(2) Prevederile din prezentul regulament sunt obligatorii pentru toti membrii corpului didactic
al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.

(3) Refuzul indeplinirii sarcinilor legate de analizele de disciplina sau realizarea
necorespunzatoare a acestora vor fi sanctionate, conform reglementarilor interne.

CAPITOLUL 11
DISPOZITII FINALE

Art.3 Editia 2, revizia 1 a prezentului regulament a fost aprobata in sedinta Senatului universitar din
XX.XX.2024.
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Anexa 1
Facultatea
Departamentul
Nr.i......... /din data...........
Lista disciplinelor care vor fi analizate in anul universitar ...........
Disciplinele care vor fi analizate 1n anul universitar
Nr Nivel Forma Titular c Titulari aplicatii
. rt‘ Semestrul Denumire disciplina (Licenta/ [F/ (grad didadtic, grade didactice,
) Master) | ID/IFR mmprenu me si prenume)
/
1 1
A4
2| 1 AN (\\\7
3 2 4 \Ex \
i ANV
A\ ‘\\}\ /{\\
/‘Q&m e¥fializa \\’)
& &>
Comisie (gradw n prenume) A
Nr. Semestrul m
crt. \4
ARV AT e
- V7 S
2 1/\ )) @\ /
3 K N\ d
IR
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Anexa 2
Facultatea
Nr. ....... /dindata ............
Lista disciplinelor care vor fi analizate in cursul anului universitar ....
N Nivel | Formi Titular curs Titulari aplicatii
cri. Semestrul Denumire disciplind (licentd/| IF/ID/ (grpedidactic, (grade didactice,
’ master) IFR nunig$hplenume) | nume si prenume)
DEPARTAMENTUL A i V/)
T P14
2 | 1 2D (),
3 2 A \\x‘ N
4 | 2 AN

DEPARTAMENTUL \\A\\ y
/\ Y

1
2
3
4

3
<
®
<

AN
2 N\\\Vaid AN

DEPARTAMENTUL “&\\ \g} O/\ Q&V
Loy WA AN\ Y

L VI (\_ gV
IA ) O
LN ¥ A\

1
2
3
4

(grad didactic, nume si prenume, semnatura)
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Anexa 3

VIZAT Director Departament
(grad didactic, nume si prenume, semnatura)

Facultatea
Departamentul
I\ A /din data..........

RAPORT PRIVIND ANALIZA DE DISCIPLINA

DiscIplina. ....o.oiniiii i

FaCUItatea. . ... o
SPECIALIZATCA. . ...\ e ittt
Anul de studii......... Semestrul

Nivelul (licentd/master)..................

Titular CUTS. ...

Titular(i) activitati aplicative

@O
Numar saptdmanal ore de curs...............
saptamanal ore de aplicatii.......... ‘ i

Numardecredite.........oovvviivinennnii...

Curs tiparit": Da/Nu

Curs in format electronic*: Da/N

activitati laborator: Da / N

Fisa disciplinei” Da/Nu raS@n | da se va prec' :

materialele referite.
(Comentarii cu refe
Regulament)

{[(lLred aspe

COMISTA DE ANALIZA
Pozitia Gra\dgdﬁ/c?i V Nume si Prenume Semndtura
Presedinte
Membru
Membru
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