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1. SCOP

(1) Prezenta procedura stabileste ctapele parcurse in procesul de completare, depunere,
inregistrare, transmitere, rectificare si publicare a declaratiei de avere si a declaratiei de interese
de catre salariatii cu obligatii in acest sens.

(2) Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiunile de auditare si/sau control, iar pe
rectorul universitatii, in luarea deciziilor.

2. DOMENIUL DE APLICARE

(1) in conformitate cu prevederile art.1, punctele 32 si 36 din Legea nr.176/2010 privind
integritatea Tn exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea
Legii nr.144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu completarile
si modificarile ulterioare, au obligatia declararii averilor si intereselor urmatoarele categorii de
salariati, angajati cu contract individual de munca:

e persoanele cu functii de conducere si control;
e persoanele care administreaza sau implementeaza programe ori proiecte finantate din
fonduri externe sau din fonduri bugetare.

(2) Procedura se aplica respectand prevederile Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/ 2007 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative, cu completarile si modificarile ulterioare

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

= Legea nr. 115/1996, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru declararea si controlul
averii demnitarilor, magistratilor, a unor persoane cu functii de conducere si de control si a
functionarilor publici.

= Legeanr.251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol In exercitarea mandatului sau a functiei.

» Legeanr. 144/2007 (**republicata**) privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate.

= Legea nr.176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte
normative, cu modificarile si completarile ulterioare;

= O.U.G nr.127/2021 pentru modificarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor si demnitétilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative si a art. III din Legea nr. 105/2020 pentru
completarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor
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4.1

4.2

publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea
si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea
altor acte normative.

0.U.G. 182/2022 pentru modificarea art. 2*1 din Legea nr. 176/2010 privind integritatea n
exercitarea functiilor si demnitétilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.
144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate,
precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative si a art. III din Legea nr.
105/2020 pentru completarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative.

H.G. 1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplicare a Legii nr.251/2004
privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

H.G nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului
declaratiilor de interese.

Ordinul SGG nr.400/2015 privind Standardul I Etica si Integritate.

Ordinul SGG nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.

Ordin A.N.IL nr. 96/2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distantd a declaratiilor
de avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeaza.

DEFINITII SI ABREVIERI
Definitii

Declaratiile de avere si declaratiile de interese reprezintd acte personale, putdnd fi rectificate
numai in conditiile prevazute de Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor
si demnitatilor publice, pentru modificarea §i completarea Legii nr. 144/2007 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative.

Abrevieri

ANI — Agentia Nationala de Integritate;

E-DAI - platforma de incarcare a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese;
U.P.G. din Ploiesti — Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti.

DA - Declaratie de avere

DI - Declaratie de interese
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5 PROCEDURA

5.1  Modalitatea de intocmire, semnare si transmitere a declaratiilor
Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

In vederea indeplinirii obligatiilor legale stabilite de Legea nr. 176/2010, cu modificarile si
completarile ulterioare, persoana responsabila desemnatd prin decizia Rectorului sid asigure
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese trebuie sa
parcurgd urmatoarele etape:

a) sa acceseze link-ul dedicat, publicat pe site-ul ANI, www.integritate.eu , in vederea credrii unui
cont;

b) sa completeze formularul de inrolare cu indicarea unei adrese de e-mail valide;

¢) sa completeze formularul cu date solicitate, descrise in Manualul de instructiuni al e-DAI - capitolul
,inrolare persoani responsabila”.

Dupa parcurgerea tuturor etapelor, ANI, in baza informatiilor transmise de catre persoana
responsabild, valideaza contul si transmite un link de inrolare pe e-mailul indicat de cétre persoana
responsabila.

Persoana responsabild, dupa validarea solicitarii, primeste pe adresa de e-mail indicata un link
care permite accesare directd a e-DAI, precum si datele de autentificare, respectiv user-ul si parola.

Contul creat in e-DAI permite persoanei responsabild accesarea acelor functionalititi necesare
inroldrii persoanelor deponente, gestiondrii DA si DI depuse, generarii registrelor declaratiilor de avere
si de interese, precum si transmiterea acestora catre ANI prin mijloace electronice.

Tn exercitarea acestor atributii, persoana desemnata se subordoneaza direct Rectorului UPG,
care raspunde pentru desfasurarea in bune conditii a activitatii acestuia.

Derularea actiunii

In vederea completarii si depunerii declaratiilor de avere si de interese, certificate cu semnitura
electronica calificatd sau olografa, persoanele cu atributii de conducere/control si persoanele care
administreaza sau implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau din fonduri
bugetare trebuie sa fie inrolate in cadrul e-DAL.

Procedura de inrolare se realizeaza de catre persoana responsabilda cu implementarea
prevederilor legale privind DA si DI

Persoana responsabila solicitd deponentului o adresad de e-mail valida, precum si celelalte date
prevazute in formularul de inrolare si va parcurge etapele prevazute in Manualul de instructiuni al e-
DAL - capitolul ,,Inrolare deponent”.

Dupa completarea si salvarea formularului de inrolare, aplicatia informatica va trimite automat
un e-mail la adresa indicatd de catre deponent in al cdrui continut se vor regdsi un link care permite
accesarea directa a e-DAI, precum si datele de autentificare, respectiv user-ul si parola. Deponentul
acceseaza link-ul primit si se logheaza in e-DAI folosind user-ul si parola indicate in e-mailul transmis
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automat de aplicatie. Dupa autentificare, aplicatia va redirectiona deponentul cétre optiunea de
schimbare a parolei, din motive de Securitate. Utilizatorul va schimba parola primita, cu una aleasa de
catre acesta.

Contul creat in e-DAI permite deponentului accesarea acelor functionalitati necesare
completarii DA si DI, vizualizarii, descarcarii, semndrii olografe sau cu semnaturd electronica
calificata, transmiterii acestora cdtre persoana responsabila si formularea unei eventuale solicitari
suplimentare de anonimizare a datelor, odatd cu transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de
interese.

In vederea completirii declaratiei de avere si a declaratiei de interese, deponentul se autentifica
in e-DAI si urmeaza pasii indicati in Manualul de instructiuni al e-DAI - capitolul ,,Completarea si
transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese catre A.N.I.”

Dupa completare si semnare, declaratia este transmisd catre persoana responsabild prin
intermediul e-DAL.

In vederea indeplinirii atributiilor conferite de lege, persoana responsabild, prin intermediul e-
DAL, transmite catre ANI declaratiile de avere si declaratiile de interese, in termen de cel mult 10 zile
de la primirea acestora.

Daci declaratia are atasatd o solicitare de anonimizare date, altele decat cele prevazute de Legea
nr. 176/2010, cu modificarile si completarile ulterioare, aceasta este transmisa, prin intermediul e-DA,
catre ANI, pentru a fi analizata.

Dacd declaratia nu are atasatd o solicitare de anonimizare, Agentia Nationala de Integritate
publica declaratia de avere si declaratia de interese in portal, in conditiile Legii nr. 176/2010, cu
modificarile s1 completarile ulterioare.

Aplicatia genereaza registrul declaratiei de avere si registrul declaratiei de interese, notifica
deponentul cu privire la publicarea si disponibilitatea declaratiilor si arhiveaza automat declaratiile de
avere si de interese transmise ANI.

5.2  Termenele de depunere a declaratiilor

Declaratiile se depun:

* anual, pand la data de 31 mai in cazul Universitatii Petrol — Gaze din Ploiesti;

= in termen de 30 zile de la data numirii ori de la data inceperii activitatii;

* 1n termen de cel mult 30 zile de la data Incetarii activitatii,

= in termen de cel mult 30 zile de la data incetarii suspendarii din exercitiul functiei
pentru o perioada ce acopera integral un an fiscal,

* 1in perioada detasdrii sau delegarii, persoanele care sunt obligate sa depuna declaratii de
avere si declaratii de interese le depun la institutia de la care au fost delegate sau detasate.

5.3  Completarea declaratiilor de avere
Pentru declararea veniturilor, datele se completeaza pentru anul fiscal anterior incheiat

la 31 decembrie. Celelalte capitole ale declaratiei de avere se completeaza cu informatiile valabile la
data completarii declaratiei.
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Ghidul pentru completarea declaratiilor de avere si interese poate fi consultat pe pagina A.N.I.
www.integritate.eu.

5.4 Incompatibilitatile si conflictul de interese

eqge w0

Personalul salariat trebuie sa exercite un rol activ, avand obligatia de a evalua situatiile care pot
genera o situatie de incompatibilitate sau un conflict de interese si de a actiona pentru prevenirea
aparitiei sau solutionarea legala a acestora.

e iwy e

.....

conflictului de interese, in termen legal.

Principiile care stau la baza prevenirii conflictului de interese
Principiile care stau la baza prevenirii conflictului de interese in exercitarea demnitétilor publice
st functiilor publice sunt: impartialitatea, integritatea, transparenta deciziei si suprematia interesului

public.

Tipuri de conflicte de interese
Conflictul de interese poate fi potential, in situatia in care un salariat are interese personale de
natura sd produca un conflict de interese daca ar trebui luatd o decizie publica. Conflictul de interese
actual apare in momentul in care salariatul este pus in situatia de a lua o decizie care 1-ar avantaja sau
care ar avantaja un apropiat de-al sau sau un partener de afaceri. Un alt tip de conflict de interese este
cel consumat, in care salariatul participa efectiv la luarea deciziei cu privire la un interes personal,
incalcand prevederile legale.

5.5 Rectificarea declaratiilor de avere si de interese

(1) La initiativa persoanei responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la DA si DI —
persoana responsabild poate recomanda modificarea declaratiilor in termen de 10 zile de la
primirea acestora. Recomandarea privind rectificarea declaratiilor se face in scris si se
transmite declarantului prin scrisoare recomandatd sau se inmaneaza acestuia pe bazd de
semndturd de primire. Declarantul isi poate rectifica DA si/sau DI, in termen de cel mult 30 de
zile de la transmiterea recomandarii.

(2) Lainitiativa declarantului: in termen de 40 de zile de la depunerea initiala a declaratiei de avere
si/sau a declaratiei de interese.

(3) Declaratiile rectificate pot fi insotite de documente justificative.

(4) Declaratiile rectificate, impreuna cu eventualele documente justificative depuse, se trimit de
indata catre ANI, in copie certificata, de catre persoana responsabila.
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Pana la expirarea termenului de depunere a declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese
rectificate, Agentia nu poate declansa procedurile prevazute prin lege, in conditiile in care sunt
depuse in termenul legal.

5.6. Documente utilizate
Lista documentelor utilizate:

»  Declaratia de avere

»  Declaratia de interese

= Registrul declaratiilor de avere

»  Registrul declaratiilor de interese

6. RESPONSABILITATI
Rectorul UPG:

= emite decizia de desemnare a persoanei responsabile cu implementarea prevederilor legale
privind declaratiile de avere si de interese;

* analizeaza si aprobad adresa de inaintare catre deponenti privind obligatia depunerii declaratiilor
de avere si de interese;

* analizeaza si aproba adresele de inaintare catre ANI.

Atributii persoana responsabild cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si
de interese:

= fnrolarea in e-DALI a persoanelor cu atributii de conducere si control;

= transmite catre ANI declaratiile de avere si declaratiile de interese;

= genereaza registrul declaratiilor de avere/ de interese;

* comunica persoanelor care au obligatia s completeze DA si DI, termenul necesar depunerii
formularelor;

= oferd consiliere si sprijin personalului in procesul de completare si depunere a DA si DI;

* Intocmeste adresele de rectificare transmise angajatilor care nu au completat corespunzator;

* asigurd afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, pe pagina de
internet a institutiei prin anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localitatii unde
sunt situate, adresei institutiei care administreaza activele financiare, a codului numeric
personal, precum si a semnaturii;

* intocmeste, verifica si semneaza adresele de solicitare justificare (punct de vedere) cu privire
la nedepunerea sau depunerea cu intarziere a DA si DI;

* intocmeste si verificd lista persoanelor care nu au depus sau care au depus cu intarziere
declaratiile de avere si declaratiile de interese;

* Intocmeste adresa prin care se comunica ANI lista persoanelor care nu au depus sau care au
depus cu intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese, insotitd de punctele de vedere
primite si dupa caz, de documente justificative.
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Persoanele cu functii de conducere/control si persoanele care administreaza sau implementeaza
programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare din cadrul UPG au:

=  obligativitatea completarii §i transmiterii catre responsabilul cu implementarea in termenul
legal (31 mai) in cazul Universitatii Petrol — Gaze din Ploiesti a declaratiei de avere si a
declaratiei de interese;

= obligativitatea completarii declaratiei de avere si de interese in 30 de zile de la numirea/alegerea
in functie sau de la demitere/incetare.

7 INFORMATII DOCUMENTATE

Documentul Suportul Completeaza Locul de Durata de
pastrare pastrare/Arhivare

Declaratia de Platforma E- Creatorul de Arhiva Nelimitat
avere DAI/Hartie documente
Declaratia de Platforma E- Creatorul de Arhiva Nelimitat
interese DAI/Héartie documente
Registrul Platforma E- Creatorul de Arhiva Nelimitat
declaratiilor de DAI/Hartie documente
avere
Registrul Platforma E- Creatorul de Arhiva Nelimitat
declatiilor de DAI/Hartie documente
interese
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LISTA DE DIFUZARE*

EXx. nr. Destinatar Numele/ Semnatura Data difuzarii

1. Info UPG

2. Persoanele cu functii de conducere si control si
persoanele care administreaza sau implementeaza
programe ori proiecte finantate din fonduri
externe sau din fonduri bugetare

Intocmit Verificat Aprobat
Numele Dobrita Data Numele Profarumv. Data | Numele Presedinte | Data
Anca Prof
Mihaela e
univ.
habiil. dr.
ing.
Pétrascu
Aurelia
Semndtura | | o Semnatura [ | L Semnatura | | e

* Procedura dupa aprobare se difuzeaza astfel:
- prin publicare, pe site-ul UPG/intranet;
- prin comunicare utilizdnd formatul electronic, conform listei de difuzare.
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