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1. SCOP
e stabileste modul de realizare a activitatii si responsabilitatile privind activitatea
de Tnregistrare Tn contabilitate a imobilizarilor corporale si necorporale;
e da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
e asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul UPG din Ploiesti si descrie modul de derulare
si de Tnregistrare In evidenta contabila a operatiunilor specifice imobilizarilor
corporale si necorporale.

Prevederile prezentei proceduri se aplica de catre personalul Serviciului
Financiar-Contabilitate, Serviciul Tehnic, Serviciul Patrimoniu si Compartimentele de
specialitate care achizitioneazd/gestioneaza imobilizari corporale si necorporale.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e O.M.F.P. nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
pentru institutii publice si a instructiunilor de aplicare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a codului specific
de norme profesionale pentru persoane care des:flsoara activitatea de control
financiar preventiv propriu, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Ordinul nr.2332/2017 privind modificarea O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru
aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
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4.

financiar preventiv si @ Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

O.M.F.P. nr.103/2019 privind modificarea si completarea O.M.F.P. nr.
923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar
preventiv propriu;

O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile;

H.G. nr. 72/2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe institutiile
publice;

H.G. nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si
duratele normale de functionare a mijloacelor fixe, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat n active
corporale si necorporale, republicata;

0O.G. nr.81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
H.G. nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara platd si de
valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

O.G. nr. 112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune,
casare si valorificare a activelor corporale care alcatuiesc domeniul public;
H.G. nr. 909/1997 privind pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in
active corporale si necorporale, modificata si completata prin Ordonanta
Guvernului nr. 54/1997, cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru elaborarea normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de activ si pasiv.

Norme metodologice de aplicare alLegii nr. 15/1994 privind amortizarea
capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificatd si
completatd prin Ordonanta Guvernului nr. 54/1997

Ordinul SGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice

DEFINITII SI ABREVIERI

Activele fixe = sunt active detinute de catre institutiile publice in
scopul utilizariilor pe termen lung. Activele fixe includ activele fixe corporale,
activele fixe necorporale si activele financiare.
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Activele fixe necorporale =sunt active fara substanta fizica, care se
utilizeaza pe o0 perioada mai mare de un an. Contabilitatea sintetica a activelor fixe

necorporale se tine pe categorii, iar contabilitatea analitica, pe feluri de active fixe
necorporale. Cuprind: cheltuieli de dezvoltare; concesiuni, brevete, licente, marci
comerciale, drepturi si active similare, cu exceptia celor create intern de
Institutie; 1inregistrari ale reprezentatiilor teatrale, programe de radio sau
televiziune, lucrari muzicale, evenimente sportive, lucrari literare, artistice ori
recreative efectuate pe pelicule, benzi magnetice sau alte suporturi; alte active
fixe necorporale; avansuri si active fixe necorporale in curs de executie.

Activele fixe corporale = sunt considerate active fixe corporale obiectul sau
complexul de obiecte ce se utilizeaza ca atare si care indeplinesc cumulativ
urmatoarele conditii: au valoare de intrare mai mare decéat limita stabilita prin
hotarare a Guvernului si 0 duratd normala de utilizare mai mare de un an.
Contabilitatea sintetica a activelor fixe corporale se tine pe categorii, iar
contabilitatea analitica, pe fiecare obiect de evidenta, prin care se intelege obiectul
singular sau complexul de obiecte cu toate dispozitivele si accesoriile acestuia,
destinat sa indeplinecasca n mod independent, in totalitate, o functie distincta.
Activele fixe corporale cuprind: terenuri si amenajari d e terenuri; constructii;
instalatii tehnice, mijloace de transport, animale si plantatii; mobilier, aparatura
birotica, echipamente de protectie a valorilor umane si materiale s alte active corporale;
avansuri siactive fixe corporalein curs de executie.

Active fixe corporale in curs de executie = reprezinta lucrarile de investitii
neterminate pana la sfarsitul perioadei, efectuate in regie proprie sauin antrepriza.

Receptia = identificarea si verificarea cantitativa si calitativa a bunurilor, valorilor,
lucrarilor siserviciilor.

Proces-verbal de receptie, proces-verbal de receptie provizorie, proces-
verbal de punere in functiune = serveste ca: document de Tnregistrare in evidenta
operativa si in contabilitate; document de consemnare a stadiului Tn care se afla
obiectivul de investitii; document de apreciere a calitatii lucrarilor privind obiectivul
de investitii; document de aprobare a receptiei ; document de constatare a indeplini
rii conditiilor de receptie provizorie a obiectivului de investitii; document de aprobare
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a receptiei provizorii a obiectivului de investitii; document de punere in functiune
a obiectivuluide investitii.

Fisa mijlocului fix = serveste ca document pentru evidenta analitica a
mijloacelor fixe.

Bon de miscare = document justificativ de predare-primire a mijloacelor fixe

intre doua locuri de folosintd ale unitatii (sectie, serviciu, brigada, atelier, unitati
subordonate etc.); document de insotire a mijloacelor fixe pe timpul transportului de la
sectia sau subunitatea predatoare la cea primitoare; document justificativ de
Tnregistrare in evidenta responsabilului cu mijloacele fixe la locurile de folosinta si in
contabilitate.

Proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe = serveste ca:
document de constatare a indeplinirii conditiilor necesare scoaterii din functiune a
mijloacelor fixe, de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar in
folosintd si de declasare a altor bunuri materiale decéat mijloacele fixe, potrivit
dispozitiilor legale; document de consemnare a scoaterii efective din functiune a
mijloacelor fixe, de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar in
folosinta sau de declasare a bunurilor materiale; document de predare la magazie a
ansamblelor, subansamblelor, pieselor componente si materialelor rezultate din
scoaterea efectiva din functiune a mijloacelor fixe, precum si din scoaterea din uz a
bunurilor materiale propuse pentru declasare; document justificativ de inregistrare in
evidenta magaziilor (depozitelor) siin contabilitate.

Aviz de insotire a marfii = document de insotire a marfii pe timpul transportului;
document ce sta la baza intocmirii facturii, dupa caz; dispozitie de transfer al valorilor
materiale de la o gestiune la alta, dispersate teritorial, ale aceleiasi unitati;document de
primirein gestiune, dupa caz; document de descarcare din gestiune a bunurilor cedate
cutitlu gratuit.

Amortizare = reprezinta valoarea contabila a activului fix corporal ce trebuie

inregistrata Tn mod sistematic pe parcursul duratei de viata utila. Institutiile publice
amortizeaza activele fixe corporale, utilizand metoda amortizarii liniare.
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Reevaluarea activelor fixe corporale se face la valoarea justa. Valoarea justa se
determind pe baza unor evaluari efectuate, de reguld, de profesionisti calificati,
membrii ai unui organism profesional in domeniu.

Lista de inventariere = document pentru inventarierea bunurilor aflate Tn gestiunile
unitatii; document pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de bunuri (imobilizari,
stocuri materiale) si a altor valori (elemente de trezorerie etc.); document justificativ
de Tnregistrare in evidenta magaziilor (depozitelor) si in contabilitate a plusurilor si
minusurilor constatate.

Cont = procedeu contabil de urmarire permanenta si sistematicd, intr-o forma
speciala, Tn expresie valorica si Uneori cantitativa, existenta si miscarea mijloacelor si
a surselor acestora, precum si procesele economice si rezultatele acestora.

Balanta de verificare = procedeu contabil prin care, lunar, trimestrial, semestrial sau
ori de cate ori este nevoie, se grupeaza si Se sistematizeaza informatiile Tn conturi,
urmarindu-se respectarea dublei inregistrari (Lista tuturor conturilor soldate si
nesoldate in Cartea mare, in care sunt prezentate, in functie de forma, informatii
privind soldurile).

Abrevieri :

SFC - Serviciul Financiar-Contabil

ST - Serviciul Tehnic

SP — Serviciul Patrimoniu

MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii

OJ - Oficiul Juridic

S. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 Reglementari privind receptia mijloacelor fixe

Comisia pentru receptia mijloacelor fixe se numeste prin act de decizie interna
de catre conducatorul institutiei. Membrii comisiei nu trebuie sa se gaseasca n
situatiile de incompatibilitate prevazute in reglementarile legale.

Referatul de aprobare si cererea privind constituirea comisiei de receptie, se
intocmesc  de catre serviciul/biroul/compartimentul de specialitate care solicita
achizitionarea mijloacelor fixe.
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Receptia se realizeaza la compartimentele de specialitate care au primit efectiv
mijloacele fixe independente sau care au Tn administrare mijloace fixe construite sau
amplasate pe domeniul public sau privat.

Reprezentantii executantului, proiectantului, furnizorilor de utilaje si ai
agentilor economici, care au participat la realizarea obiectivului de investitii, nu pot
face parte din comisia de receptie, acestia avand calitatea de invitati.

Comisia de receptie a mijloacelor fixe are obligatia de a clasifica mijlocul fix
conform prevederilor H.G. nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind
clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe si de a stabili durata
normala de functionare, precum si de a intocmi Procesul VVerbal de punere in functiune
a mijlocului fix, semnat de comisie, gestionar si reprezentantul furnizorului.

5.2 Reglementari privind evidenta si gestionarea mijloacelor fixe

In cazul mijloacelor fixe achizitionate cu durati normali de functionare
expirata, sau pentru care nu se cunosc datele de identificare, comisia tehnica sau un
expert tehnic va stabili durata normala de functionare.

Valoarea justa pentru activele fixe corporale sau necorporale, dobandite cu
titlu gratuit, se estimeaza la inscrierea lor in activ, in baza raportului Tntocmit de
specialisti si cu aprobarea ordonatorului de credite.

Contabilitatea sintetica a activelor fixe corporale se tine pe categorii si
analitic pe fiecare obiect de evidenta.

Locul de folosinta al mijloacelor fixe se defineste prin:

e Structura organizatorica-functionala (directie, serviciu, birou) care primeste
mijlocul fix pentru folosinta/utilizare personala sau colectiva de catre angajatii
proprii structurii sau pentru administrare, in situatia cand mijlocul fix este
amplasat pe domeniul pe domeniul public sau privat pentru folosinta/utilizare
publica.

e Locul de amplasare spatiala Tn interiorul unei cladiri ( nr. Camera) sau
denumirea exacta a locului unde amplasat mijlocul fix pe domeniul public.

e Persoana responsabila din cadrul structurii organizatorice pentru folosinta sau
administrare.

Fisa de evidenta a mijloacelor fixe pe locuri de folosinta, trebuie sa furnizeze
urmatoarele informatii:

» Denumirea mijlocului fix;

» Componenta complexului de obiecte care constituie obiectul de evidenta, daca
este cazul,

» Datele de identificare privind seria de fabricatie, marca, model si alte
caracteristici;
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Valoarea de inventor;
Codul de clasificare;
Contul contabil;
Locul de amplasare;
Numele angajatului care il foloseste sau administreaza , dupa caz;
Nr. si data documentului care atesta primirea sau predarea mijlocului fix.
Angajatul care semneaza in nume personal pentru primirea spre folosinta
individuala sau care semneaza in numele compartimentului de specialitate
pentru primirea spre administrare a mijloacelor fixe nu are calitatea de gestionar
dar are raspunderea n legatura cu gestionarea bunurilor potrivit Legii nr.
22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderca
n legatura cu gestionarea bunurilor, modificata prin Legea nr. 54/1994, Legea
nr. 187/2012 pentru punerea in aplicare a Legii nr. 286/2009 privind Codul
penal si Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicata.
Transferul unui mijloc fix, aflat sau nu Tn stare de functionare, Tntre doua locuri
de folosinta poate avea loc in cadrul aceluiasi compartiment sau intre compartimente
diferite, operatiunea consemnandu-se Tn Bonul de miscare a mijlocului fix.
Bonul de miscare se intocmeste n trei exemplare, se semneaza de catre predator
si primitor si se avizeaza de catre SFC.
Documentele justificative ce stau la baza inregistrarii imobilizarilor corporale
si necorporale sunt:
e Factura, intocmita conform Ordinului nr. 2634/2015 privind documentele
financiar contabile, care trebuie sa cuprinda:
> Certificarea privind Realitate, Regularitatea si Legalitatea acesteia, cu
trecerea pozitiei din planul de Investitii, cu specificatia "Bun de plata"
> Viza C.F.P.P.
Exemplarul original al facturii se va arhiva la SFC.
» Proces-verbal de receptie a mijlocului fix, care trebuie sa cuprinda urmatoarele
informatii:
Numar, data, denumire furnizor;
Denumire imobilizare corporald sau necorporala;
Descrierea caracteristicilor tehnice, conform facturii de achizitie;
Nr. Bucati,
Valoare unitara;
Locul de folosinta;
Persoana care le primeste in folosinta sau administrare;
Cod de clasificare conform catalog mijloace fixe;
Durata normala de functionare;
Nr. de inventar, care se aloca de catre responsabilul din cadrul ST, dupa
verificarea in prealabil a documentelor justificative.

YVVYVYVYY

VVVVVVVVVY
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Procesul - verbal de receptie a mijlocului fix trebuie sa poarte toate semnaturile
comisiei de receptie si sa fie predat , impreuna cu factura achizitiei, catre SFC spre
Tnregistrare. Un exemplar al procesului-verbal de receptie se arhiveaza la SFC.

5.3 Imobilizarile corporale si necorporale rezultate in urma lucrarilor de
investitii realizate, se inregistreaza Tn evidenta contabila Tnh baza urmatoarelor
documente justificative:

e Factura intocmita conform Ordinului nr. 2634/2015 privind documentele
financiar contabile, care trebuie sa cuprinda:

» Certificarea privind Realitate, Regularitatea si Legalitatea acesteia,
cu trecerea pozitiei din planul de Investitii, cu specificatia "Bun de
platd" conform contract nr. ...,, inscrierea termenului de plata si a
termenului de scadenta, specificate in contractual incheiat;
» Viza C.F.P.;
Exemplarul original al facturii se va arhiva la SFC.

» Lucrarile de investitii Tn curs, se vor inregistra in contul "Active in curs", cont
231 "Active fixe corporale in curs de executie", respective contul 233 "Active
fixe necorporale in curs de executie".

» Procesul verbal de receptic la terminarea lucrarilor, care va cuprinde cel putin
urmatoarele:

» Descrierea lucrarilor care urmeaza a fi receptionate;

» Comisia de receptie;

» Constatarile comisiei de receptie;

* Propunerile comisiei de receptie;

» Concluziile si semnarea procesului verbal de receptie

Procesul verbal de receptie trebuie sd poarte toate semnaturile comisiei de
receptie, numarul si data de inregistrare si predate apoi catre SFC spre inregistrarea in
evidenta contabila. Un exemplar al procesului verbal de receptie se arhiveaza la SFC.

in cazul lucrarilor se intocmeste si un prces verbal de receptie definitiva dupa
expirarea perioadei de garantie (de obicei 2 ani), cand se considera lucrarea
receptionata.

5.4  Mijloace fixe obtinute din donatii
Pentru imobilizarile corporale si necorporale primate prin donate,
documentele in baza carora se face inregistrarea in contabilitate sunt:
» Contract incheiat cu prestatorul/antreprenorul, in care se stipuleaza felul si
cantitatea bunurilor donate;
» Procesul verbal de receptie a mijlocului fix, care trebuie sa cuprinda:
» numar, data, denumire furnizor;
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denumire imobilizare corporala sau necorporala;

descrierea caracteristicilor tehnice;

nr. bucati, valoare unitara, valoare totala;

unitatea gestionara/locul de folosinta;

persoana care le primeste Tn folosinta si/sau administrare;

cod de clasificare;

durata normala de functionare;

numar de inventar alocat de catre responsabilul din cadrul BT, dupa
verificarea in prealabil a documentelor justificative.

Procesul verbal de receptie a mijlocului fix trebuie sa poarte toate semnaturile
comisiei de receptie si sa fie predat, impreuna cu contractual de donatie, catre SFC
spre Tnregistrare.

Un exemplar al procesului verbal de receptie se arhiveaza la SFC.

VVVVVVYVY

5.5. Reglementari specifice privind scoaterea din functiune si casarea
mijloacelor fixe
Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe, care nu mai sunt in stare de
functionare si a celor in stare de functionare care nu mai sunt necesare sau care
nu mai pot fi utilizate, conform unor reglementari legale, poate fi initiata :
 De persoana care a primit bunul Tn vederea utilizarii/folosintei, prin

Tntocmirea unui referat justificativ;

» De persoana care are imobilizarea Tn administrare, prin intocmirea unui
referat justificativ;

» Prin listele cu bunurile propuse pentru scoaterea din functiune, Tntocmite
de comisia de inventariere;

» Prin acte de constatare.

Referatul justificativ cuprinde datele de identificare a mijlocului fix (marca,
anul fabricatiei, data darii in folosinta, durata de folosinta, valoarea de inventar),
aprecieri privind uzura fizica si morala, cauzele deteriorarii si daca este cazul,
propuneri privind :

> Valorificarea, ca atare a mijlocului fix aflat in stare de functionare,

nedemolat sau nedezmembrat;

» Valorificarea pieselor si componentelor rezultate din dezmembrare sau
demolare;
transmiterea fara plata catre o alta institutie publica;
Conservarea si gestionarea pana la o folosinta ulterioara;
Casarea, prin predarea catre agenti economici din sfera salubritatii si/sau
reciclarii @ mijloacelor fixe aprobate a fi casate in baza situatiilor trimise
de SP si aprobate de MEC.

YV VV
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Referatul justificativ Tntocmit de comisia de inventariere si/sau compartimentul

de specialitate, avizat de catre SFC si OJ, se inainteaza spre aprobare

ordonatorului principal de credite.

Serviciul Patrimoniu organizeaza desfasurarea procedurilor legale pentru

scoaterea din functiune a mijloacelor fixe.

5.6  Reevaluarea mijloacelor fixe

Activele fixe corporale ale institutiilor publice se reevalueaza dupa cum urmeaza:

> activele fixe corporale aflate in patrimoniu: terenuri si amenajari la terenuri,

constructii, instalatii tehnice, mijloace de transport, animale s$i plantatii,
mobilier, aparaturd birotica, echipamente de protectie a valorilor umane si
materiale si alte active fixe corporale

» activele fixe corporale date in concesiune, cu chirie, in folosintd gratuita
persoanelor juridice fara scop patrimonial, precum si cele date in administrarea
altor institutii publice;

» capacitatile puse in functiune partial, de natura activelor fixe corporale pentru
care inca nu s-au intocmit formele de inregistrare ca active fixe corporale;

» activele fixe corporale la care s-au efectuat lucrari de investitii (modernizari,
reparatii capitale, reabilitari, consolidari etc.) care au majorat valoarea de
inregistrare in contabilitate a acestora, indiferent de sursa de finantare a
investitiilor.

Reevaluarea se efectueaza separat pentru valoarea de inregistrare de la data intrarii in
patrimoniu sau data ultimei reevaludri si separat pentru valoarea investitiei, prin
aplicarea indicilor de pret corespunzdtori perioadelor cand acestea au intrat in
patrimoniu sau au fost reevaluate si cand au fost efectuate investitiile.

Nu se reevalueaza:

a) activele fixe corporale care au intrat in patrimoniul institutiilor publice in
cursul anului in care se efectueaza reevaluarea si au fost inregistrate in
contabilitate la costul de achizitie, de productie sau la valoarea justd, dupa caz;

b) activele fixe corporale care la data reevaluarii au durata normala de functionare
expirata,

C) activele fixe corporale aflate in conservare, precum si rezervele de mobilizare
care sunt evidentiate in contabilitate ca active fixe corporale;

d) activele fixe corporale pentru care au fost intocmite documentele, dar nu s-au
obtinut aprobadrile legale de scoatere din functiune, si care nu au fost demontate,
demolate sau dezmembrate;

e) activele fixe corporale in curs de executie.

Pentru determinarea diferentelor din reevaluarea activelor fixe corporale aflate in

patrimoniul institutiilor publice, respectiv a valorii rdimase actualizate, se vor avea
in vedere urmatoarele:
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a) valoarea de inregistrare in contabilitate a activelor fixe corporale care se
reevalueaza,

b) data intrarii in patrimoniu;
Data intrarii in patrimoniu se considera:

o data inscrisd in documentele de achizitie intocmite pentru activele
fixe corporale procurate cu titlu oneros, care nu au mai fost
reevaluate;

e data inscrisd Tn documentele transmise de donator, pentru activele
fixe corporale dobandite cu titlu gratuit, care nu au mai fost reevaluate;

e data inscrisd in documentele de intrare In patrimoniu prin alte
modalitati de dobandire(transfer, expropriere, hotarare judecatoreasca

etc.), care nu au mai fost reevaluate;
c) data ultimei reevaluari, pentru activele fixe corporale care au fost reevaluate
anterior;

d) amortizarea calculatd pana la finele lunii cand se efectueaza reevaluarea
evidentiata in contabilitate Tn creditul contului 281 "Amortizari privind activele
fixe corporale.

Diferentele din reevaluare aferente activelor fixe corporale se stabilesc ca
diferentd intre valoarea de Inregistrare in contabilitate actualizatd (valoarea
reevaluatd), stabilita in urma reevaluarii efectuate de evaluatori autorizati si valoarea
de Tnregistrare in contabilitate.

In cazul in care, ulterior recunoasterii initiale ca activ, valoarea unui activ fix
corporal este determinata pe baza reevaludrii activului respectiv, valoarea rezultata din
reevaluare va fi atribuita activului, n locul costului de achizitie/costului de productie sau al
oricdrei alte valori atribuite Tnainte acelui activ. Tn astfel de cazuri, regulile privind
amortizarea se vor aplica activului avand in vedere noua valoare a acestuia, determinata
Tn urma reevaluarii.

Tratamentul contabil al rezultatelor reevaluarii
Diferenta dintre valoarea rezultata in urma reevaluarii si valoarea de Tnregistrare
in contabilitate conduce la cresterea sau descresterea rezervelor din reevaluare.

Evidenta rezervelor din reevaluare se tine cu ajutorul contului 105 "Rezerve din
reevaluare”.

Cresterea Sau descresterea de valoare a activului fix corporal amortizabil
rezultata Tn urma operatiunii de reevaluare se inscrie in coloanele "Debit" sau "Credit",
dupa caz, din formularul "Fisa mijlocului fix". Dupa fiecare reevaluare, rezervele din
reevaluare aferente activelor fixe amortizabile (preluate din soldul contului 105 "Rezerve din
reevaluare") se Tnscriu intr-o coloana distincta, in fisa mijlocului fix respectiv.

Reevaluarea activelor fixe corporale trebuie facuta cu suficientd regularitate,
astfel incéat valoarea contabila sa nu difere semnificativ de cea care ar fi determinata
folosind valoarea justa la data bilantului, de regula la 5 ani.
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» Daca rezultatul reevaluarii activelor fixe corporale amortizabile este o crestere a
valorii contabile nete (valoarea contabila, mai putin amortizarea cumulata),
aceasta se trateaza astfel:

» ca o crestere a rezervei din reevaluare, prezentatd in cadrul capitalurilor
proprii, dacd nu a existat o descrestere anterioard, recunoscutd ca o
cheltuiala aferenta acelui activ (contul 105);

» Caun venit care sa compenseze cheltuiala cu descresterea recunoscuta anterior
la acel activ (contul 7813).

» Daca rezultatul reevaluarii activelor fixe corporale amortizabile este 0 descrestere a
valorii contabile nete (valoarea contabila, mai putin amortizarea cumulata), aceasta
se trateaza astfel:

» ca o scadere a rezervei din reevaluare, prezentata in cadrul capitalurilor
proprii, cu valoarea minima dintre valoarea acelei rezerve si valoarea
descresterii (contul 105); eventuala diferenta ramasa neacoperitd din
rezervele din reevaluare existente se inregistreaza ca 0 cheltuiald (contul
6813);

» ca o cheltuiala cu Intreaga valoare a descresterii, daca in rezerva din reevaluare
nu este inregistrata 0 suma aferenta acelui activ (contul 6813).

La reevaluarea activelor fixe amortizabile, amortizarea cumulatd la data
reevaludrii Se trateaza astfel:

Se eliminata din valoarea contabila a activului fix (inregistratd in contul 2xx),
iar valoarea netd astfel obtinuta devine valoarea reevaluatad a activului fix. Metoda
de reevaluare este bazatd pe valori nete, respectiv la fiecare reevaluare amortizarea
calculata este eliminata din valoarea contabila a activului fix.

Diferentele din reevaluare evidentiate in contul 105 "Rezerve din reevaluare"
urmeaza sa fie trecute asupra contului 117 "Rezultatul reportat’” in situatia in care
activele fixe sunt amortizate integral, scoase din functiune, transferate cu titlu gratuit,
vandute etc.

Ca urmare a actualizarii valorii de intrare a mijloacelor fixe in baza prevederilor
art. 3 alin. 2 lit. a) din lege, mijloacele fixe a caror valoare de intrare este mai mica
decat limita stabilita prin hotarare a Guvernului vor fi mentinute in evidenta contabila
ca mijloace fixe de natura obiectelor de inventar.

Valoarea ramasa neamortizata se va recupera prin includerea in cheltuielile de
exploatare intr-o perioada de maximum 3 ani, cu aprobarea consiliului de administratie,
respectiv a responsabilului cu gestiunea patrimoniului.

Dupa amortizarea completa, aceste mijloace fixe se scot din evidenta mijloacelor fixe
si se trec la categoria de obiecte de inventar.

La scoaterea din folosinta se vor aplica regulile de casare a obiectelor de inventar.

5.7 Monografie contabila
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e TInregistrare imobilizari corporale si necorporale achizitionate de la furnizori

» Active necorporale

203 00 Cheltuieli de dezvoltare

404 01 71.01.30

205 00 Concesiuni, brevete, licente Furnizori de active fixe necorporale

208 01 Programe informatice

208 02 Alte active fixe necorporale

» Active corporale

212 09 Constructii

= 404 01 71.01.01
Furnizori de active fixe Constructii

213 01 Echipamente tehn. instalatii = 404 01 71.01.02

tehnice, mij.transport

214 01 Mobilier, aparatura birotica,

echipamente

Furnizori de active fixe echip.tehn.
instalatii tehn., mj.transp.

404 01 71.01.03
Furnizori de active fixe mobilier,
birotica, echip.

e Tnregistrarea imobilizarilor corporale si necorporale pe bazi de procese verbale

de receptie obiective
» Active necorporale

203 00 Cheltuieli de dezvoltare

205 00 Concesiuni, brevete, licente

208 01 Programe informatice

208 02 Alte active fixe necorporale
» Active corporale

212 09 Constructii

F 003.06/Ed.3

= 233 00 Active fixe necorporale in curs de
executie

= 231 00 Alte active fixe corporale in curs
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213 01 Echipamente, Instalatii tehnice de executie
214 01 Mobilier, aparatura birotica, echipamente

e Tnregistrarea plusurilor de inventar a imobilizarilor corporale si necorporale

» Active necorporale

203 00 Cheltuieli de dezvoltare 779 00 Venituri din bunuri si servicii
205 00 Concesiuni, brevete, licente primite cu titlu gratuit

208 01 Programe informatice

208 02 Alte active fixe necorporale

» Activecorporale
212 09 Constructii = 779 00 Venituri din bunuri si servicii
213 01 Echipamente, Instalatii tehnice primite cu titlu gratuit
214 01 Mobilier, aparatura birotica, echipamente

e Tnregistrarea minusurilor la inventar a imobilizarilor corporale si necorporale

> Active necorporale

691 00 Cheltuieli extraordinare din = 20301 Cheltuieli de dezvoltare
operatiuni cu active (valoareaneamortizata) 205 01 Concesiuni, brevete, licente
280 Amortizari privind activele fixe 208 01 Alte active necorporale

necorporale (valoarea amortizata)
» Active corporale

691 00 Cheltuieli extraordinare din = 212 09 Constructii
operatiuni cU active (valoarea neamortizata) 213 01 Echipamente, Instalatii tehnice
214 01 Mobiliee, apararura
birotica, echipamente
281 Amortizari privind activele fixe
corporale (valoarea amortizata)
e [Inregistrarea amortizirii lunare

» Active necorporale
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681 01 Cheltuieli operationale privind

280 Amortizari privind activele fixe
amortizarile activelor fixe

necorporale
» Active corporale
681 01 Cheltuieli operationale privind = 281 Amortizari privind activele fixe
amortizarile activelor fixe corporale

e TInregistrarea rezultatelor reevaluarii activelor fixe

> Primaevaluare

< Reevaluare n plus

- Anulare amortizare

281 Amortizari privind activele fixe = 212 09 Constructii
corporale

213 01 Echipamente, Instalatii tehnice
214 01 Mobiliee, apararura
birotica, echipamente

- Tnregistrarea reevaluare

212 09 Constructii
213 01 Echipamente, Instalatii tehnice
214 01 Mobilier, aparatura birotica, echipamente

105 01 Rezerve din reevaluare

+* Reevaluare Tn minus

- Anulare amortizare

281 Amortizari privind activele fixe = 212 09 Constructii
corporale

213 01 Echipamente, Instalatii tehnice
214 01 Mobilier, aparatura birotica,
echipamente

- Tnregistrarea reevaluare
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681 03 Cheltuieli operationale privind
ajustarile pentru deprecierea activelor fixe

= 212 09 Constructii

213 01 Echipamente, Instalatii tehnice
214 01 Mobilier, aparatura birotica,
echipamente

> A doua evaluare

* Reevaluare imobilizari corporale Tn plus , cand anterior a mai
existat o reevaluare in plus

- Anulare amortizare

281 Amortizari privind activele fixe

= 212 09 Constructii
corporale

213 01 Echipamente, Instalatii tehnice

214 01 Mobilier, aparatura birotica,
e chipamente

- Tnregistrarea reevaluare

212 09 Constructii
213 01 Echipamente, Instalatii tehnice
214 01 Mobilier, aparatura birotica, echipamente

105 01 Rezerve din reevaluare

+ Reevaluare imobilizari corporale in minus, cand anterior a mai
existat o reevaluare in plus

0 Daca minusul din reevaluare este mai mic decat rezerva
constituita anterior

- Anulare amortizare
281 Amortizari privind activele fixe = 212 09 Constructii
corporale

213 01 Echipamente, Instalatii tehnice

214 01 Mobilier, aparatura birotica,
echipamente

- Tnregistrarea reevaluare

105 01 Rezerve din reevaluare = 212 09 Constructii
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213 01 Echipamente, Instalatii tehnice

214 01 Mobilier, aparatura birotica,
echipamente

o Daca minusul din reevaluare este mai mare decat rezerva
constituita anterior

- Anulare amortizare

281 Amortizari privind activele fixe = 212 09 Constructii
corporale 213 01 Echipamente, Instalatii tehnice

214 01 Mobilier, aparatura birotica,
echipamente

- Tnregistrarea reevaluare

105 01 Rezerve din reevaluare =

= 212 09 Constructii
681 03 Cheltuieli operationale privind 213 01 Echipamente, Instalatii tehnice
ajustarile pentru deprecierea activelor fixe 214 01 Mobilier, aparatura birotica,

echipamente

+ Reevaluare imobilizari corporale in plus cand anterior a mai
existat o reevaluare in minus

o0 Daca plusul din reevaluare este mai mare decat suma
reevaluata Tnh minus initial

- Anulare amortizare

281 Amortizari privind activele fixe = 212 09 Constructii
corporale 213 01 Echipamente, Instalatii tehnice

214 01 Mobilier, aparatura birotica,
echipamente

- Tnregistrarea reevaluare

212 09 Constructii
213 01 Echipamente, Instalatii tehnice
214 01 Mobilier, aparatura birotica, echipamente

78103 Venituri din ajustari
privind deprecierea activelor
fixe
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0 Daca plusul din reevaluare este mai mare decat suma
reevaluata Th minus initial

- Anulare amortizare

281 Amortizari privind activele fixe = 212 09 Constructii

corporale 213 01 Echipamente, Instalatii tehnice

214 01 Mobilier, aparatura birotica,
echipamente

- Tnregistrarea reevaluare

212 09 Constructii =

= 78103 Venituri din ajustari
213 01 Echipamente, Instalatii tehnice privind deprecierea activelor
214 01 Mobilier, aparatura birotica, echipamente  fixe

105 01 Rezerve din reevaluare

¢ Reevaluare imobilizari corporale in minus cand anterior a mai
existat o reevaluare in minus

- Anulare amortizare

281 Amortizari privind activele fixe = 212 09 Constructii

corporale 213 01 Echipamente, Instalatii tehnice
214 01 Mobilier, aparatura birotica,
echipamente
- Tnregistrarea reevaluare
681 03 Cheltuieli operationale privind = 212 09 Constructii

ajustarile pentru deprecierea activelor fixe 213 01 Echipamente, Instalatii tehnice

214 01 Mobilier, aparatura birotica,
Echipamente

6. RESPONSABILITATI

» Serviciul Financiar-Contabilitate - Administrator financiar
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Primeste si verifica conformitatea documentelor privind receptia, miscarea
si darea Tn gestionare a mijloacelor fixe;

Raspunde de intocmirea urmatoarelor documente: Fisa mijlocului fix, Bonul
de miscare a mijlocului fix, Lista de inventariere, Balanta sintetica a
conturilor de imobilizari pe surse de finantare si grupe, Anexa 35 A -
Situatia activelor corporale, Anexa 35 C - Situatia activelor necorporale,
Situatia "Investitii nete pe surse de finantare si elemente de structura";
Responsabil de evidenta contabila a imobilizarilor corporale si necorporale,
transferul intre gestiuni a acestora, calculul amortizarii lunare a imobilizarilor
corporale si necorporale, inregistrari contabile casare, reevaluare;

Certifica pe actul de lichidare al salariatului care pleaca din institutie, a
faptului ca are sau nu Tn administrare sau folosinta bunuri de natura
mijloacelor fixe.

» Comisia de receptie poarta raspunderea pentru:

conformitatea si legalitatea constatarilor si recomandarilor 1nscrise 1in
procesul-verbal de receptie, pentru respectarea termenelor aprobate pentru
desfasurarea inspectiei, pentru transmiterea procesului verbal partilor interesate
precum §i pentru respectarea reglementarilor specifice privind efectuarea
receptiilor;

clasificarea mijlocul fix conform prevederilor H.G. nr.2139/2004 pentru
aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a
mijloacelor fixe si de a stabili durata normala de functionare.

> Secretarul comisiei

verifica Tndeplinirea conditiilor pentru receptie, specifice fiecarui tip de
receptie, de catre executant si unitate convoaca membrii comisiei de receptie si
informeaza executantul/proiectantul/agentul economic/furnizorul de utilaje care
a participat direct la realizarea obiectivului de investitii despre locul si data
receptiei;

asigurara  documentata  tehnico-economica  necesara  lucrarilor de
receptie,predarea mijloacelor fixe receptionate catre beneficiari pe baza Bonului
de miscare a mijlocului fix, predarea documentelor de receptie a mijloacelor fixe si
de predare/preluare in folosinta/administrare catre SFC.

» Serviciul Tehnic sau Serviciul Achizitii
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» Acordarea numarului de inventar, inscrierea acestuia pe actul de receptie si
Tmegistrarea  mijlocului fix n Registrul numerelor de inventar si Fisa
mijlocului fix.

« Punerea in functiune a mijlocului fix si intocmirea Procesului Verbal de punere
in functiune, care constituie document justificativ pentru inregistrarea mijlocului
fix n evidentele contabile.

7. INFORMATII DOCUMENTATE

Cod Nr. Pastrare/ |Perioada de
Denumire formular Elaborat Aprobat |exemplare| Perioada arhivare
formular 9 .
pistrare (ani)

Fisa mijloc fix Serv.Contabilitate - 1 5 10
Bon de miscare Gestionar DGA/CFP 2 5 10
PV punere in functiune Comisia de receptie - 2 5 10
PV scoatere din functiune Comisia de inventariere/casare - 2 5 10
Lista de inventariere Serv.Contabilitate - 1 5 10
PV receptie MF Comisia de receptie - 2 5 10
_Reglstrul numerelor de Serv Tehnic ) 1 5 10
inventar
R‘*fe.r?t constlty Ire Compartiment specialitate Rector 2 5 10
comisic receptle

Comisia de
Referat propunere casare inventariere/Compartiment Rector 2 5 10

specialitate
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LISTA DE DIFUZARE*

Ex. nr. Destinatar Numele/ Semnitura Data difuzirii
1. | Rector Conf.univ.dr.ing. Alin
Dinita
2. Prorector programe de studii, cercetare stiintifica si | Prof.univ.habil.dr.ing.
managementul calitatii Daniela Popovici
3. Prorector activitate sociald, resurse umane, parteneriat | Conf.univ.dr. Alina
cu mediul economico-social si relatii internationale Brezoi
4. Contabil Sef Ec. Georgiana Badoiu
5. Coordonator compartiment audit public intern si CFI | Conf.univ.dr. Cristian
Teodorescu
6. Director Directia General Administrativa Ec. Stefan Dragan
7.
8.
9.
10.
11.
Intocmit Verificat Aprobat
Numele Georgiana Data Numele Alina Brezoi | Data Numele Aurelia Data
Badoiu Patrascu
Semnatura 02.09.2025 | Semnatura 02.09.2025 | Semnatura | | ceeeeee

* Procedura dupa aprobare se difuzeaza astfel:
e prin publicare, pe site-ul UPG/intranet;

F 004.06/Ed

e prin

comunicare utilizand registratura UPG, in format electronic,

conducatorilor

structurilor din cadrul UPG implicati n activitatea descrisa de procedura, conform listei

de difuzare
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