SERVICIUL RESURSE UMANE, SALARIZARE SI INFORMATIZARE
Nr. 27340/23.10.2026

Pentru organizare §i desfasurarea examenului de promovare, se respecti: HOTARAREA Nr. 1336/2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice, Legea 153/2017 si aprobarea Consiliului de Administratie din data de 30.09.2026, astfel:

Referatul de propunere va fi insotit de referatul de evaluare, care va cuprinde urmatoarele elemente:

- descrierea activitatii desfasurate de candidat;

- nivelul de insusire a legislatiei specifice activitatii desfasurate;

- aptitudinile pe care le-a dovedit candidatul in modul de indeplinire a atributiilor;

- conduita condidatului in timpul serviciului;

- propunerea de promovare;

- bibliografia si, dupa caz, tematica examenului de promovare;

- propuneri privind componenta comisiei de examinare si cea de solutionare a contestatiilor.

Examenul de promovare constd in sustinerea unei probe scrise sau a unei probe practice, dupa caz, stabilite de
comisia de examinare.

Examenul de promovare organizat la sfarsitul perioadei in care salariatul a fost incadrat pe functia de debutant
constd in sustinerea unui interviu, fatd in fafa.

Pentru a participa la examenul de promovare, candidatul trebuie sa fi obtinut calificativul "foarte bine" la evaluarea
performantelor profesionale individuale cel putin de doua ori in ultimii 3 ani, in care acesta s-a aflat in activitate.

Comisia de examinare si comisia de solufionare a contestatiilor, sunt formate din: 1 presedinte $i 2 membri cu
experienta si cunostintele necesare in domeniul postului in care se face promovarea si un secretar.

Calitatea de membru in comisia de examinare este incompatibila cu calitatea de membru in comisia de solutionare
a contestatiilor.

Fiecare membru al comisiei de examinare propune pe baza bibliografiei si, dupd caz, a tematicii maximum 3
subiecte, dintre care comisia de examinare stabileste 3 pana la 9 subiecte, cu cel mult doud ore inainte de ora stabilita pentru
examenul de promovare.

La locul, data si ora stabilite pentru examenul de promovare, comisia de examinare pune la dispozitia fiecarui
candidat lista subiectelor stabilite.

Fiecare candidat redacteaza o lucrare pe un subiect ales dintre cele stabilite de citre comisia de examinare.

Durata examenului de promovare se stabileste de comisia de examinare in functie de gradul de dificultate si
complexitate al subiectelor stabilite, dar nu poate depasi 3 ore.

In cadrul examenului de promovare fiecare membru al comisiei de examinare noteazi lucrarea elaborata de candidat
cu un punctaj maxim de 100 de puncte, pe baza urmatoarelor criterii:

- cunostinte teoretice necesare functiei evaluate;

- abilitati de comunicare;

- capacitate de sinteza;,

- complexitate, initiativa, creativitate.

Comisia de examinare stabileste ponderea din nota finala a fiecarui criteriu.

Punctajul acordat de membrii comisiei de examinare este consemnat in borderoul de notare.

Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte.

Ca urmare a promovarii examenului de promovare, incadrarea in noua functie se face incepand cu prima zi a lunii
urmaitoare celei in care a avut loc promovarea, iar fisa de post se modifica si se completeazi cu noi atributii.

in situatia in care persoana examinatd nu a obtinut punctajul minim, aceasta rimane incadrata pe functia definuta
anterior, respectiv pe gradul/treapta profesionala avut/avuti.

COORDONATOR COMPARTIMENT RESURSE UMANE SI SALARIZARE
Ec. Girjoaba Gilda Isabela



SERVICIUL RESURSE UMANE, SALARIZARE SI INFORMATIZARE
Nr.27340/23.10.2026

ANUNT

Universitatea Petrol — Gaze din Ploiesti organizeaza examen de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare, pentru personalul administrativ, prin transformarea posturilor avute sau pe
posturile vacante.

Promovarea in grade sau trepte profesionale imediat superioare, se face in baza unui referat de
evaluare intocmit de seful ierarhic, aprobat de conducatorul unititii, conform calendarului de desfasurare a
examenului.

Examenul de promovare pentru proba scrisa este stabilit pe 23.11.2024, ora 10, sala AP 9

Fiecare candidat redacteaza o lucrare pe un subiect ales dintre cele stabilite de comisia de examinare.

Durata examenului de promovare se stabileste de comisia de examinare in functie de gradul de
dificultate si complexitate al subiectelor stabilite, dar nu poate depasi 3 ore.

Nr.crt. | Etapa Perioada/Data

1 Depunerea referatelor de evaluare 16.10.2026

2 Afisarea anuntului 23.10.2026

3 Proba scrisa 23.11.2026, ora 10

5 24.11.2026
Afisarea rezultatului probei scrise

6 25.11.2026
Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei scrise

7 Afisarea rezultatelor privind solutionarea contestatiilor probei | 26.11.2026
scrise

8 01.12.2026

Incadrarea pe noua functie

In cadrul examenului de promovare fiecare membru al comisiei de examinare noteaza lucrarea
elaboratd de candidat cu un punctaj maxim de 100 de puncte, pe baza urmitoarelor criterii:
- cunostinte teoretice necesare functiei evaluare;
- abilitati de comunicare;
- capacitate de sinteza;
- complexitate, initiativa, creativitate.
Comisia de examinare stabileste ponderea din nota finala a fiecarui criteriu prevazut.
Punctajul acordat de membrii comisiei de examinare este consemnat in borderoul de notare.
Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte.
Rezultatele examenului de promovare se afiseaza la sediul U.P.G. Ploiesti, precum si pe pagina de
internet www.upg-ploiesti.ro, dupa caz in termen de doua zile lucratoare de la data sustinerii acestuia.
Ca urmare a examenului de promovare, incadrarea in noua functie se face cu prima zi a lunii urmitoare
celei 1n care a avut loc promovarea, iar fisa de post se modifica si se completeaza cu noi atributii.
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Anexa la anunt

1. Inginer grad II, personal didactic auxiliar la Departamentul .M.
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

Pregétirea probelor metalografice
Incercarea la tractiune

Incercarea la oboseald
Determinarea duritatii imbinarilor sudate
5. Incercarea la rupere prin decoeziune la imbinarile teava-mufa din PEHD
Bibliografia:
1. Ibrahim RAMADAN, Studiul Materialelor. Metode de incercare pentru determinarea
caractersticilor mecanice. Studii de caz, Editura Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti,
Ploiesti, ISBN 978-973-719-926-3, Romania, 2025
2. Zecheru Gh., Draghici Gh., Elemente de stiinta si ingineria materialelor, vol. 1 si 2, Editura ILEX
si Editura Universitatii din Ploiesti, 2001

AN

2. Tehnician tr. IA, personal didactic auxiliar la Departamentul I.M.
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

. Strungul normal SN 400: accesorii, enumerati prelucrarile specifice;

Freza universala FU 32: accesorii, enumerati prelucririle specifice;

Masina de rectificat plan periferic, cu masa dreptunghiulara si montant deplasabil transversal: enumerati
prelucrarile specifice;

Enumerati formele de abatere de la cilindricitate; moduri de miasurare;

Enumerati modurile de masurare a diametrului exterior la filetele cilindrice;

Precizati criteriile de alegere a etaloanelor de rugozitate, in cazul metodei comparative de determinare a
acesteia).

Bibliografia:

1. Petrescu M. G., Nae I., Magsini-unelte si prelucrari prin aschiere, Editura Universitatii din Ploiesti,
2004;

2. Neacsu M., Procese si sisteme de prelucrare, Editura UPG Ploiesti, 2018;

Dragan, L., Tolerante si masurdri, Ed. Risoprint, Cluj-Napoca, 2015;

4. Pascu, C.-L, Tolerante si Control Dimensional - indrumar de laborator, Editura Sitech, 2017

o

3. Tehnician tr. I, personal didactic auxiliar la Departamentul 1.M.
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

Defectoscopia cu lichide penetrante

Defectoscopia cu pulberi magnetice

Sudarea prin topire cu arc electric si electrozi inveliti
Sudarea prin topire in mediu de gaz protector MIG/MAG
Incarcarea pieselor metalice prin metalizare

I

Bibliografia:

1. Caltaru Mihaela, Badicioiu Marius, Metode si Procedee Tehnologice - indrumar de lucrdri
practice, 2026 (nepublicat, format electronic).

2. Caltaru Mihaela Mdddlina, Metode si Procedee Tehnologice, Editura Universitdtii Petrol-Gaze
din Ploiesti, (cod CNCSIS 87), 245 pg., ISBN 978-973-719-800-6, 2020.

3. Caltaru Mihaela-Mdddlina, Badicioiu Marius, Tehnologia Materialelor, Editura Universitdtii
Petrol-Gaze din Ploiegsti, ISBN 978-973-719-840-2, 2022.

4. Drdghici Gh., Albert C., Minescu M., Ispas V., Tehnologia Materialelor - indrumar de lucrdri



practice, UPG Ploiesti, 1995.
5. Minescu M., Ciltaru M., Badicioiu M., Tehnologia Materialelor - indrumar de lucréri practice, UPG
Ploiesti, 2006.
6. Ulmanu V., Savulescu M.J., Zecheru Gh., Minescu M., Tehnologia Materialelor - indrumar de lucrari
practice, IPG Ploiesti, 1987.

4.Tehnician tr. IA, personal didactic auxiliar la Departamentul I.M.

Tematica: stabilita pe baza bibliografiei

Organe de asamblare nedemontabile (imbinari sudate, asamblari prin lipire).
Asamblari cu pene.

Asamblari filetate.

Angrenaje cilindrice cu dinti drepti.

Transmisii prin curele.

Lagare cu rostogolire (rulmenti).

. Tehnologia de fabricare a elementelor garniturii de foraj (imbinari cu umar, préjini grele de foraj, prajini
de foraj).

8. Determinarea comportarii la insurubare a imbinarilor filetate ale garniturii de foraj.

BN A -

9. Tehnologia de fabricare a sapelor si coroanelor cu diamante.
10. Tehnologia de fabricare a prajinilor de pompare.

Bibliografia: _

1.Ramadan, I.N., Bdadicioiu, M., Organe de magini (format electronic). Editura Universitdatii Petrol-Gaze din
Ploiesti. 2025.

2. Badicioiu, M., Organe de masini, Note de curs (format electronic). UPG Ploiesti, 2025.

3.Badicioiu, M., Determinarea comportdrii la insurubare a imbindrilor filetate ale garniturii de foraj,
Departamentul de Inginerie Mecanica, 2014.

4.Badicioiu, M., Determinarea comportdrii la presiune exterioard a materialului tubular petrolier,
Departamentul de Inginerie Mecanicd, 2019.

5.Badicioiu, M., Determinarea uzurii abrazive a cuplului prdjind de foraj — burlan de tubqj, Departamentul
de Inginerie Mecanica, 2019.

6.Bédicioiu, M., Inspectia filetelor rotund si Buttress utilizate la burlanele de tubaj, Departamentul de
Inginerie Mecanica, 2014.

7.Cretu, S. s.a., Organe de masini. Lucrari. lasi, 2013.

8.Florea, 1., Organe de masini, Editura Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2014.

9.Ianus, G., Organe de masini. Partea I, Editura POLITEHNIUM Iasi, 2010.

10. Stefanescu, LI, Spanu, C., Organe de masini. Volumul 111, Editura Zigotto Galati, 2016.

11.Ulmanu, V., Tehnologia fabricarii si repardrii utilajului petrolier, Editura Ilex, Bucuresti, 2001.

S.Tehnician tr. I, personal didactic auxiliar la Departamentul I.M.

Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

1.Unitatea de pompare cu balansier pilot a universitatii: descriere si functionare.

2.Masurarea parametrilor electrici ai alimentérii unitétii de pompare cu balansier pilot a universitatii

3.Analiza vibratiilor in functionare a elementelor unititii de pompare cu balansier pilot a universitatii
4 Stabilirea caractersiticii functionale a pompelor centrifuge
5. Studiul randamentului volumic al pompelor cu piston

Bibliografia:
1.Stan M. Utilaj petrolier, UPG Ploiesti, 2010 (https://drive.google.com/file/d/Ivia3DIEM WZInGh-
6gUkuJmiNgr HoS9/view)




1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

2.Niculae C. Actiondri hidraulice si pneumatice, Indrumar de laborator si activititi aplicative, UPG
Ploiesti, 2024 (https://drive.google.com/file/d/ I HFSDodJOINIWqG-VenCin887di6v9zXea/view)

6.Inginer grad IA, personal didactic auxiliar la Departamentul 1.M.
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

Pregitirea probelor metalografice

Incercarea la tractiune

Incercarea la oboseala

Determinarea duritatii imbindrilor sudate

Incercarea la rupere prin decoeziune la imbinirile teavi-mufa din PEHD

O o B N

Bibliografia:
1.Ibrahim RAMADAN, Studiul Materialelor. Metode de incercare pentru determinarea
caractersticilor mecanice. Studii de caz, Editura Universititii Petrol-Gaze din Ploiesti,
Ploiesti, ISBN 978-973-719-926-3, Romania, 2025
2. Zecheru Gh., Draghici Gh., Elemente de stiinfa si ingineria materialelor, vol. 1 si 2, Editura ILEX si
Editura Universitatii din Ploiesti, 2001

7.Secretar grad II cu %2 normai, personal didactic auxiliar la Secretariat facultatea I.N.M.
Tematica:

1.Managementul la nivelul facultatii si departamentului.

2.Drepturile si obligatiile UPG Ploiesti si ale angajatilor.

3.Drepturile si obligatiile studentilor.

4 Inscrierea si selectia candidatilor la concursul de admitere pentru studiile universitare de licentd si

masterat.
5. Categorii de burse si alte forme de sprijin material pentru studenti.
6.Inscrierea in facultate si documentele studentului.

Bibliografia:

Legea invatamantului superior nr. 199/2023 (publicatd in Monitorul Oficial nr. 614 din5 iulie 2023, cu
modificérile si completarile ulterioare) — Capitolul V: Organizarea studiilor universitare

R 01-02 REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A UNIVERSITATII PETROL-
GAZE DIN PLOIESTI

R 01-03 REGULAMENTUL INTERN AL UNIVERSITATII PETROL-GAZE DIN PLOIESTI

R 01-21 CODUL DREPTURILOR $I OBLIGATIILOR STUDENTULUI DIN UNIVERSITATEA
PETROL-GAZE DIN PLOIESTI

R 04-01 METODOLOGIA DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A CONCURSULUI DE
ADMITERE LA STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA 2026

R 04-02 METODOLOGIA DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A CONCURSULUI DE
ADMITERE LA STUDII UNIVERSITARE DE MASTER 2026

R 08-01 REGULAMENTUL DE ACORDARE A BURSELOR SI A ALTOR FORME DE SPRIJIN
MATERIAL PENTRU STUDENTII INMATRICULATI LA CURSURILE CU FRECVENTA-
LICENTA SI MASTER

8 )R 08-03 REGULAMENT PRIVIND ACTIVITATEA PROFESIONALA A STUDENTILOR IN
UNIVERSITATEA PETROL-GAZE DIN PLOIESTI



8.Inginer grad IA, personal didactic auxiliar la Departamentul F.E.T.H

Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei
1. Precizati categoriile de personal din invatdmantului superior
2. Prezentasi scopul si principiile generale ale legislatiei privind securitatea si sdanatatea In munca
3. Enumerati masurile de pevenire a incendiilor in spatiile universitare
4. Definiti principalele masuri termodinamice: temperaturd, presiune, volum soecific, energie interna si
entalpia
Bibliografia:
1. Statutul personalului didactic (Legea Invatimantului superior nr.199/2023 actualizata).
2. Legea nr. 319/2006 privind s@natatea si securitatea In muncd, actualizata 2024.
3. Legea nr. 307/2006 din 12 iulie publicata in Monitorul Oficial, Partea I nr. 633 din 21/07/2006 Privind
apdrarea Impotriva incendiilor, Cap. II-Obligatii privind apérarea Impotriva incendiilor, art.22.

4. Regulamentul de organizare si functionare a Universititii Petrol-Gaze din Ploiesti.
5. Codul de eticd al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.
6. Notiuni generale despre termotehnica si masini termice.

9.Tehnician tr. JA, personal didactic auxiliar la Departamentul F.E.T.H

Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

1. Atributiile si responsabilitatile tehnicianului in cadrul laboratorului ADO.

2. Prezentati principalele obiective si obligatii ale angajatului conform legii nr.319/2006 .

3. Atributii la locul de munci privind sanatatea si securitatea in munca si normele de protectia muncii in

cadrul laboratorului.
4. Reguli de organizare a activitatilor in invatamantul superior.

Bibliografia:
1. Statutul personalului didactic (Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 actualizati).
2. Legea nr. 319/2006 privind sinitatea si securitatea in munca.
3. Legea nr. 307/2006 din 12 iulie publicata in Monitorul Oficial, Partea I nr. 633 din 21/07/2006 Privind
apdrarea impotriva incendiilor, Cap. II-Obligatii privind apararea impotriva incendiilor, art.22.
4. Regulamentul de organizare si functionare a Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.
5. Codul de etica al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.

10.Inginer grad. IA, personal didactic auxiliar la Departamentul G.P.I.Z

Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

1. Carotajul electric standard

2. Clasificarea zicamintelor de hidrocarburi
3. Sectiuni Geologice

Bibliografia:

1. Milureanu I.-Geofizica de Sonda, Editura UPG,2007

2. Malureanu I., Neagu D. -Geofizica de Sonda, lucrari practice Editura UPG,2007

3. Beca C., PRODAN D- Geologia zacamintelor de hidrocarburi, editura Didactica si Pedagogica,
Bucuresti, 1983

11.Tehnician tr.JII personal didactic auxiliar la Departamentul G.P.L.Z

Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

1. Echilibrul relative al lichidului dintr-un vas cylindric vertical aflat in miscare de rotatie in jurul axei
sale de simetrie

2. Etalonul Tubului Venturi

3. Miscarea unui lichid incompresibil generate de o sonda amplasatd excentric intr-un zacamant cu




3.

contur de alimentare circulara

4. Miscarea radiala plata a unui lichid incompresibil intr-un zacaméant format din dou# zone concentrice
cu permeabilitati diferite.

Bibliografia:

1. Doru Stoianovici, Maria Stoicescu-Dinamica Fluidelor prin medii poroase , Editura UPG, 2019

2. Doru Stoianovici,-Hidraulica Generala, Suport de curs si lucrari de laborator, 2017-2025

3. Doru Stoianovici,-Hidraulicad Subterana Suport de curs si lucréri de laborator, 2025

12.Inginer grad. IA, personal didactic auxiliar la Departamentul G.P.I.Z
Tematica: stabilita pe baza bibliografiei

1. Elementele unei cute

2. Clasi Carbonati

3. Originea vietii, procesul de evaluare si Extinctie

Bibliografia:

Brinoiu G. -Cristalografie si Mineralogie, indrumar de lucrari practice, Editura UPG Ploiesti, 2017
Branoiu G.- Mineralogie, Vol I- Cristalografie, Editura UPG Ploiesti, 2018

Kssling Al,- Mineralogie, Editura IPG Ploiesti , 1979

Frunzescu D. Geologia Romaniei indrumar de laborator, Editura UPG Ploiesti

Frunzescu D.- Note de curs de Geologie Istoricd Editura UPG Ploiesti

Frunzescu D.- GeologiaGenerala si stratigrafica aplicatd, Geologia, Editura UPG Ploiesti

Dragos V. Geologie generala li stratigrafie , Editura UPG Ploiesti

Cehlarov A, Frunzescu D, Sedimentalogie aplicata, Editura UPG Ploiesti

90 Gy Un 4= 19 B

13.Inginer grad. IA, personal didactic auxiliar la Departamentul G.P.I.Z

Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

1. Degresarea probelor de rocd neconsolidate cu substanse tensioactive
2. Eliminarea continutului argilos din proba de roca neconsolidata

3. Sortarea si intretinerea granulometrica a probei de roca econsolidata

Bibliografia:

1. Jacotd D. R-ecuasii de stare si echilibru lichid-vapori, Editura UPG Ploiesti, 2026

2. Minescu Fl, Jacotd D. R- Fizico-chimia zicamintelor de hidrocarburi, Note de curs Editura UPG
Ploiesti, 2022

3. Minescu Fl, Jacotd D. R- Fizico-chimia zacamintelor de hidrocarburi, lucriri de laborator, Editura
UPG Ploiesti, 2022

14 Secretar grad. I, personal didactic auxiliar la Secretariat Facultate LP.G.
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

- Conditii de acordare a burselor de merit;

- Inscrierea candidatilor;

- Conditii de acordare a burselor sociale;

- Mobilitatea academica a studentilor;

- Conditii de promovare a anului universitar.

Bibliografia:

Legea invatimantului superior nr. 199/2023 (publicatd in Monitorul Oficial nr. 614 din 5 iulie 2023,
cu modificarile i completérile ulterioare) — Capitolul V: Organizarea studiilor universitare si Titlul III:
Statutul personalului didactic si de cercetare.

Carta universitard, Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti, elaboratd in conformitate cu Legea nr.
199/2023, accesibila la adresa oficiala Carta Universitara UPG.

Regulamentul privind activitatea profesionali a studentilor (studii de licentd si master) din




Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti, Cod R 08-03, editia in vigoare, disponibil pe sectiunea oficiald
Regulamente UPG.

Regulamentul de organizare a procesului de invitamant pe baza sistemului de credite transferabile
(ECTYS) la Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti, disponibil pe sectiunea oficialda Regulamente UPG.
Metodologia de organizare si desfiasurare a concursului de admitere la studii universitare de licenta,

Cod R 04-01, editia actualizatad pentru anul in curs, accesibila pe sectiunea oficiala Regulamente UPG.
Ordinul Ministrului Educatiei privind aprobarea Regulamentului-cadru privind regimul actelor de
studii si al documentelor scolare in sistemul de invatamant superior

Regulamentul privind organizarea si desfisurarea examenelor de absolvire, licenti/diploma si
disertatie la Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti, Cod R 04-03, editia in vigoare, disponibil pe sectiunea
oficiala Regulamente UPG

15. Secretar grad. I, personal didactic auxiliar la Secretariat Facultate I.P.G.

Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

1. Reguli privind respectarea principiului egalitatii, nediscriminarii si al inlaturérii oricirei forme de
incélcare a demnitatii

2. Drepturile si obligatiile UPG Ploiesti si ale salariatilor

3. Formularea si transmiterea temelor lucrarilor de absolvire/licentd/proiectelor de diploméa/disertatie
pentru examenele de finalizare a studiilor

4. Selectia cadrelor didactice asociate

5. Aspecte urmarite in analiza unei discipline

Bibliografia:

1. Legea invatamantului superior nr. 199/2023 Statutul personalului didactic

2. Regulamentul intern al Universitdtii Petrol-Gaze din Ploiesti R 01-03 REGULAMENTUL INTERN
AL UNIVERSITATII PETROL-GAZE DIN PLOIESTI

3.  Metodologia de organizare si desfasurare a concursurilor de admitere la studii universitare de licenid
si master R 04-01 METODOLOGIA DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A CONCURSULUI DE
ADMITERE LA STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA 2026, R 04-02 METODOLOGIA DE
ORGANIZARE SI DESFASURARE A CONCURSULUI DE ADMITERE LA STUDII UNIVERSITARE
DE MASTER 2026

4. Regulamentul privind organizarea si desfasurarea examenelor de obsolvire, licentd/diplomd si
disertatie R 04-03 REGULAMENTUL PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
EXAMENELOR DE ABSOLVIRE, LICENTA/DIPLOMA SI DISERTATIE LA UNIVERSITATEA
PETROL-GAZE DIN PLOIESTI 2026

5. Selectarea cadrelor asociate in universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti R 04-14 SELECTAREA
CADRELOR DIDACTICE ASOCIATE IN UNIVERSITATEA PETROL- GAZE DIN PLOIESTI

6. Regulament privind organizarea si desfasurarea analizelor de disciplind in cadrul Universitatii
Petrol Gaze din Ploiesti R 04-23 REGULAMENT PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
ANALIZELOR DE DISCIPLINA IN CADRUL UNIVERSITATII PETROL-GAZE DIN PLOIESTI

16.Tehnician tr. IA, personal didactic auxiliar la Departamentul I.P.P.M.

Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

1.Cracarea catalitica a unei fractiuni de motorina.

2.Hidrofinarea catalitica a unei fractiuni de benzina de cocsare

3.Determinarea proprietatilor de serviciu la rece pentru o fractiune de motorina
4. Dozarea si caracterizarea acizilor petrolici dintr-o fractiune petrolierd medie

Bibliografia:
1.Lazarovici V., Radulescu S., Ordsanu L., Brebeanu Gh., Chimia petrolului: lucrdri practice, Institutul
de Petrol si Gaze, Ploiesti, 1985



2.Rosca, P., Ciuparu, D., Borcea, A.,Dragomir, R., Petre, D., Procese termocatalitice, Indrumar de
laborator, Editura UPG, 2003
3. Metode de analiza a produselor petroliere, colectia ASTM 2010.

17.Tehnician tr. IA, personal didactic auxiliar la Departamentul I.P.P.M.

Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

1. Pregitirea instalatiei i a reactivilor, operarea instalatiei pentru determinarea datelor de echilibru lichid-
vapori ale unui amestec binar. Asigurarea opririi instalatiei in conditii de siguranta.

2. Pregdtirea, pornirea, operarea si oprirea in conditii de siguranta a instalatiei pentru determinarea
curbelor specific ale unei pompe centrifuge.

3. Pregitirea instalatiei si a reactivilor, operarea instalaiei pentru absorbtia chimici a dioxidului de carbon
in diversi absorbanti. Asigurarea opririi instalatiei In conditii de siguranta.

4. Pregitirea, pornirea, operarea si oprirea in conditii de siguranta a instalatiei corespunzitoare lucrarii
Condensare abur.

Bibliografie:

1 .Stratula C., s.a., Procese difuzionale de separare, indrumar de laborator, IPG, Ploiesti, 1986

2. GAS-LIQUID ABSORPTION, Ref : ABS/2000, OPERATING MANUAL, PIGNAT

3. Patragcu, C., Popa, M., Negoita, L., Radulescu, S., Lucrari practice la disciplina Procese de transfer de
cildura, Editura UPG Ploiesti, 2010

4 Referate de laborator (Extrase din Indrumar de laborator- Procese hidrodinamice; in curs de publicare;

coordonator Pricop-Nicolae Marilena

18.Tehnician tr. IA, personal didactic auxiliar la Departamentul L.P.P.M.

Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei
1. Pregatirea si desfasurarea lucrarii de laborator: Distilarea atmosferica a titeiului si obtinerea de
produse petroliere albe.
2. Pregatirea si desfasurarea lucrarii de laborator: Caracterizarea produselor petroliere albe prin:
densitate, distilare STAS si determinarea temperaturii de inflamabilitate cu vas inchis
3. Pregatirea si desfasurarea lucrarii de laborator: Caracterizarea fractiilor de ulei obtinute la distilarea
in vacuum a reziduului de DA prin: densitate, vascozitate cinematica la 40 si 100 °C si temperatura de
inflamabiliate cu vas deschis.
4. Pregatirea si desfasurarea lucrarii de laborator privind caracterizarea unor produse alimentare de tipul
uleiurilor vegetale prin determinarea culorii unui ulei vegetal, a vascozititii cinematice la 40°C si a
continutului de apa din uleiul vegetal.

Bibliografie:

1. Tescan V., s.a. Tehnologia distilarii petrolului, Lucrari practice, IPG Ploiesti, 1985

2.Brebeanu Gh., Chimia petrolului. Lucrari practice, partea a II a, IPG Ploiesti, 1985

3.Fahim M.A., Al-Sahhaf T.A., Elkilani A.S. Fundamentals of Petroleum Refining, Elsevier

2010Purcirea, C.,

4.Controlul si analiza carnii i a preparatelor din carne, peste si produse piscicole, ou si produse avicole

- Indrumar de laborator, Ed.Universitatii Oradea, 2015

19.Tehnician tr. IA, personal didactic auxiliar la Departamentul de Chimie
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

1. Solutii: exprimarea concentratiei solutiilor, prepararea solutiilor de concentratie aproximativ, prepararea
solutiilor exact normale, determinarea titrului si factorului solutiilor.

2. Analize ape industriale: determinarea duritatii apelor, aciditate/alcalinitate ape, substante organice,
continut de clor in ape.

3. Amestecuri de lichide partial miscibile

4. Chimia fizica a suprafetelor: tensiune superficiald, unghi de contact.



Sisteme disperse: preparare solutii coloidale, purificarea solutiilor coloidale (dializa).
Dispersii eterogene stabile: Emulsii si emulgatori.

Bibliografia :

I. Camenitd, M.Moraru, Chimie generald, Ed.Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2013.

C.D. Nenitescu, Chimie generald, Ed.Didactica si Pedagogicd, Bucuresti, 1972.

M. Moraru, A. Schiopescu, I.Camenitd, F. Manea, Chimie generald Lucrari practice de laborator,
Ed.Universititii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2010

E. Pincovschi, Indrumatorul laborantului chimist, Ed. Tehnica, Bucuresti, 1975

A. Schiopescu, M.Moraru, I.Camenitd, Chimie fizica, Ed.Ilex, Bucuresti, 2003

L.Antonescu, F.Manea, M.Moraru, A.Sterry, A.Dincd, [.Camenitd, Chimie fizicd lucréri practice,
Ed.Universitétii Ploiesti, 2004

20.Tehnician tr. IA, personal didactic auxiliar la Departamentul de Chimie
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

1. Hidrocarburi aromatice.

2. Esteri.

3. Amide.

4. Metode de sinteza a biocarburantilor.

Bibliografia :

1. Cuiban F., Bolocan ., Barbu E., Chimie organica moderna, vol I, Ed. UPG Ploiesti, 2004.

2. Cuiban F., Bolocan I., Barbu E., Chimie organica moderna, vol I, Ed. UPG Ploiesti, 2008.3. Lucrari
practice de chimie anorganicé — referate laborator

3. Cuiban, F.; Anghelache, I.; Popescu, M.; Cornea, L., Lucréri practice de Chimie Organicé, Ploiesti: Ed.
UPG, 1982.

21.Tehnician tr. IA, personal didactic auxiliar la Departamentul de Chimie
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei
Determinarea calorimetricd a entalpiei de vaporizare a lichidelor.

Determinarea tensiunii superficiale prin metoda méasurérii presiunii maxime de formare a unei bule de gaz
in interiorul lichidului.

Sistem ternar. Curba de solubilitate a unui sistem ternar.

Adsorbtia la interfata lichid-solid. Adsorbtia acidului acetic pe carbune activ.

Determinarea constantei de viteza a reactiei de hidroliza a acetatului de etil in prezenta ionilor de hidrogen.

Bibliografia :

D. Sandulescu, E. Vasilescu, G. Sava, V. Dumitrescu, Al. Camenita, D.Enache, C. Dusescu, “Chimie
fizica termodinamica. Lucréri practice”, UPG Ploiesti, 1998

R. Ardelean, E. Reisz, C.-M. Davidescu, ,,Lucrari practice de chimie fizica”, Editura Politehnica,
Timisoara, 2018

V. Dumitrescu, A. Camenita, D. Enache, S. Gruia, ,,Cinetica chimica. Adsorbtie. Sisteme disperse.
Lucrari practice”, UPG Ploiesti, 2002.

22.Tehnician tr. IA, personal didactic auxiliar la Departamentul de Chimie
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei
1. Chimie analitica cantitativa

2. Chimie analitica calitativa

3. Metode optice de analiza

4. Metode potentiometrice de analiza

5. Metode de sintezd a compusilor anorganici.
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Bibliografia :

1.Chimie analiticd Cantitativd, Analizd Volumetrica, R. Sandulescu, R. Oprean, S. Mirel si altii, Ed.
Risoprint 2008.

2. Analiza instrumentald, Indrumar de laborator, E. Trambitasu, O. Pantea, S. Mihai, Ed. UPG, 2007.

3. Lucrari practice de chimie anorganica — referate laborator

4. Lucrdri practice de chimie analitica calitativa — referate de laborator

23.Tehnician tr. IA, personal didactic auxiliar la Departamentul de Filologie

Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

Legislatia invatamantului superior

Organizarea si functionarea sistemului de invatdmant superior din Romania, potrivit Legii invitimantului
superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 319/2006 a securitatii si sdnatatii in munca, cu modificarile si completirile ulterioare.

Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicatd, cu modificarile si completirile
ulterioare. -

Regulamentul de organizare si functionare al UPG.

Utilizarea si intretinerea echipamentelor tehnice

Procedurile interne privind evidenta materialelor consumabile, gestionarea echipamentelor si raportarea
defectiunilor.

Identificarea componentelor si cunoasterea caracteristicilor tehnice ale echipamentelor utilizate.

Reguli de exploatare in conditii normale si de siguranta.

Verificarea starii de functionare a echipamentelor inainte de utilizare.

Operatiuni curente de intretinere preventiva, in limitele competentelor si autorizarilor detinute.
Identificarea defectiunilor si raportarea acestora persoanelor responsabile.

Gestionarea materialelor si a mijloacelor tehnice

Receptia, identificarea si depozitarea materialelor si consumabilelor.

Evidenta, organizarea si pastrarea in conditii corespunzitoare a materialelor si echipamentelor.
Verificarea integritétii si a starii de utilizare a bunurilor din dotare.

Securitatea si sdnitatea in munca

Principiile generale privind securitatea si sinatatea in munca, conform Legii nr. 319/2006.
Obligatiile lucratorilor privind respectarea instructiunilor de securitate si sandtate in munca.
Prevenirea si stingerea incendiilor

Reguli generale de prevenire a incendiilor la locul de munca.

Procedura de alarmare si evacuare in situatii de urgenta.

Respectarea instructiunilor si a planurilor de evacuare ale institutiei.

Bibliografia:
Acte normative

1.

2.
3.

4.

Legea invatimantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare — prevederi
privind organizarea si functionarea sistemului de invatidmant superior din Romania.

Legea nr. 319/2006 a securititii si sénatatii in munca, cu modificarile si completirile ulterioare.
Legea nr. 307/2006 privind apirarea impotriva incendiilor, republicati, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Regulamentul de organizare si functionare al Universititii Petrol-Gaze din Ploiesti, in forma
aprobata si 1n vigoare.

Documentatie tehnica de specialitate

1.

2,

Manualele de utilizare, exploatare si intretinere ale echipamentelor tehnice aflate in dotarea laboratorului
didactic si de cercetare.

Figele tehnice si documentatia producatorilor privind caracteristicile, exploatarea si intretinerea
echipamentelor utilizate.

Procedurile interne privind receptia, evidenta, depozitarea si pastrarea materialelor consumabile si a
mijloacelor tehnice din dotarea laboratorului.



24.Tehnician tr. II, personal didactic auxiliar la Departamentul I.T.I. ML.F

Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

(S NS I S

Arhitectura sistemelor de calcul

Retele de calculatoare;

Sisteme de operare Linux si Windows;
Programarea calculatoarelor;

Legea educatiei, regulamente si metodologii UPG.

Bibliografia:

1.
2.
3

4.
5

e I S

Tanenbaum, A.S., Bos, H., Modern Operating Systems, Pearson, 2015.

Tanenbaum, A.S., Modern Operating Systems, Pretince Hall, 2001

Moise, G., Constantinescu, Z., Vladoiu, M., Dumitru, M. (2015). Networking si Securitate, Editura
Universitétii Petrol-Gaze din Ploiesti

Tanenbaum, A.S., Wetherall, D.J., Computer Networks, 5th Edition, Pearson, 2011

Hennessy, J.L., Patterson, D.A., Computer Architecture - A Quantative Approach, 5th Edition, Elsevier,
2012

KNUTH, Donald E, Tratat de programarea calculatoarelor : Algoritmi fundamentali / Donald E.
Knuth Tehnica, Bucuresti, 1974.

Regulamentul de organizare si functionare a Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti

Codul de etica al Universititii Petrol-Gaze din Ploiesti

25. Referent grad I, personal didactic auxiliar la Departamentul I.T.I.VL.F

Tematica: stabilita pe baza bibliografiei

_O\(.h.{}b-)l\))—ﬂ

Editare si formatare documente Word, Excel, PowerPoint.

Reguli de organizare a activititii in invatamantul superior
Regulamentul intern al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.
Regulamentul de organizare al Universitétii Petrol-Gaze din Ploiesti.
Codul etic al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti

Legea Educatiei Nationale.

Bibliografia:

1.
2

L.

3.

F

26.

JOHNSON, Steve, Microsoft Office Excel 2007, Editura Teora, Bucuresti, 2008.

SCHVARTZ, Steve, Microsoft Office 2007 pentru Wmdows Ghid v1zual Editura Niculescu,
Bucuresti, 2009.

Joan Lambert and Curtis Frye, Microsoft Office 2016 Step by  Step,
https://ptgmedia.pearsoncmg.com/images/9780735699236/samplepages/9780735699236.pdf-

*** Tutoriale Microsoft Office, https://www.itlearning.ro/lectii-gratuite/.

Regulamentul intern al  Universitatii  Petrol-Gaze din  Ploiesti,  https://www.upg-
ploiesti.ro/sites/default/files/prezentare/regulamente/2019/Regulament%20Intern%20al%20UPG_20

19_FINAL 04.02.2019.pdf.

Regulamentul de organizare si functionare a Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, https://www.upg-
ploiesti.ro/sites/default/files/prezentare/regulamente/2019/01.02_ROF _universitate.pdf.

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 actualizata.

Codul de etica al Universitdtii  Petrol-Gaze  din  Ploiesti,  https://www.upg-
ploiesti.ro/sites/default/files/prezentare/regulamente/2017/Codul%20etic%20al%20Universit%C4%38
3%C5%A3i1i%20Petrol%20Gaze%20din%20Ploie%C8%99ti%20(1).pdf.

Tehnician tr. I, personal didactic auxiliar la Departamentul I.T.I.M.F

Tematica: stabilita pe baza bibliografiei

1.
2.
3.
4.

Realizare de circuite electrice conform unor scheme

Identificarea componentelor unui stand experimental §i explicarea rolului acestora
Identificare defecte echipamente electrice si corectarea lor

Reguli de organizare a activitdtii in invatamantul superior

Bibliografia:

FENOMENE FUNDAMENTALE IN FIZICA - Z.Borsos, I.Simaciu, M.Hotinceanu, Ed. UPG Ploiesti;
INDRUMAR PENTRU ALBORATOR DE FIZICA CUANTICA - A.Baciu, [.Simaciu, Ed. UPG
Ploiesti,;

FIZICA INDRUMAR PENTRU LABORATOR - I. Simaciu, Ed. UPG Ploiesti;

Regulamentul de organizare si functionare a Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti



5. Legea Educatiei Nationale
6. Codul de eticd al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti

27. Secretar tr. IA, personal didactic auxiliar la Secretariat Facultate Litere si Stiinte

Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

Bibliografia:

N —

Legea invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completirile ulterioare.
Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679.

3. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare.
4. Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare

W

Regulamentul de organizare si functionare al UPG

6. Procedurile si instructiunile interne privind activitatea de secretariat, circuitul documentelor, inregistrarea
corespondentei si gestionarea arhivei.

28. Secretar grad I, personal didactic auxiliar la Secretariat Facultate Litere si Stiinte

Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

N S PR

Organizarea si desfasurarea examenului de admitere pentru programele de licenta si masterat;
Organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor;

Selectarea cadrelor didactice asociate;

Initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodica a programelor de studii universitare;
Intocmirea statelor de functii ale personalului didactic si a documentelor conexe;

Organizare si desfasurare a practicii in cadrul programelor de studii de licentd sau masterat;
Organizarea si desfasurarea analizelor de disciplina.

Bibliografia:

1.

2.
3.
4

9.

Regulament de organizare si functionare al Universitatii Petrol - Gaze din Ploiesti

Regulamentul intern al Universitatii Petrol - Gaze din Ploiesti

Regulament pentru selectarea cadrelor didactice asociate in Universitatea Petrol — Gaze din Ploiesti
Regulament privind initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodica a programelor de studii
universitare de licentd si masterat

Metodologia de organizare si desfasurare a concursului de admitere la studii universitare de licentd
2026

Metodologia de organizare si desfasurare a concursului de admitere la studii universitare de master
2026

Regulamentul privind organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor universitare si
postuniversitare si a altor cursuri la Universitatea Petrol — Gaze din Ploiesti 2025-2026

Metodologia de intocmire a statelor de functii ale personalului didactic si a documentelor conexe
pentru anul universitar 2026 - 2027

Regulamentul de organizare si desfasurare a practicii in cadrul programelor de studii de licenta sau
masterat

10. Regulament privind organizarea si desfasurarea analizelor de disciplina

29. Tehnician tr. I, personal didactic auxiliar la Departamentul C.LF.

Tematica: Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

1. Componentele de bazad ale unui calculator si echipamentele periferice; identificarea si diagnosticarea
defectiunilor uzuale.

2. Instalarea, configurarea si actualizarea sistemelor de operare Windows si a driverelor; depanarea
problemelor curente.



3. Instalarea si configurarea aplicatiilor folosite in laboratoarele didactice; verificarea functionarii acestora.
4. Notiuni elementare de conectivitate in retele locale; verificarea conexiunii si diagnosticarea problemelor
uzuale.

5. Mentenanta preventiva, masuri de securitate informatica, salvarea si restaurarea configuratiilor de lucru.

6. Reguli de exploatare in sigurantd a echipamentelor; obligatii de securitate si sdnatate in munca si protectia
datelor.

Bibliografia:
1. Microsoft Support, ,,Windows help & learning”, sectiunile Installation & updates, Drivers & devices,
Network & internet, Troubleshoot & repair: https://support.microsoft.com/en-us/windows/

2. Microsoft Learn, ,,Manage Windows client”, sectiunile Client management tools si Troubleshoot Windows
clients: https://learn.microsoft.com/en-us/windows/client-management/

3. Legea nr. 319/2006 a securitatii si sdnatatii In muncé, cu modificarile si completarile ulterioare, art. 22-23
(obligatiile lucratorilor).

4. Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia datelor cu caracter personal, art. 5 si art. 32 (principii si
securitatea prelucrarii).

5. Fisa postului de tehnician din cadrul departamentului si instructiunile institutionale de utilizare si
intretinere a laboratoarelor, in masura in care sunt aplicabile si comunicate candidatului.

30. Referent grad II, personal didactic auxiliar la Secretariat Facultate Stiinte Economice
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

Structura organizatoricé a institutiilor de invatdmant superior;

Organizarea internd si fluxul administrativ in cadrul structurilor UPG Ploiesti.

Drepturile, obligatiile si disciplina muncii personalului contractual din universitéti.
Managementul calitatii si decizional la nivel de facultate si universitate.

Securitatea informatiilor si protectia datelor in evidentele computerizate de secretariat.
Norme de securitate si sdnatate In munca aplicabile utilizarii aparaturii din dotarea birourilor.
Atributiile Decanului;
Atributiile Directorului de departament
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Bibliografie:

Legea nr. 199/2023 a Educatiei Nationale, Titlul III: invatamantul superior.

Regulamentul de Organizare si Functionare al UPG Ploiesti.

Regulamentul de Ordine Interioara al UPG Ploiesti.

Regulamentul Intern al UPG Ploiesti.

Contractul Individual de Munci si Contractul Colectiv de Muncé al UPG Ploiesti.

Documentele de referinta ale Sistemului de Management al Calitatii din UPG Ploiesti.

Decizii ale Rectorului si hotérari ale Senatului universitar/Consiliului facultatii.

Procedurile interne ale angajatorului privind limitele de autorizare in prelucrarea datelor cu caracter

personal.

9. Normativele tehnice si organizatorice stabilite pentru protejarea datelor impotriva accesului
neautorizat.

10. Prevederile legislatiei nationale din domeniul securitatii si sanatétii in munca in vigoare.

0NN N L. W=

31. Secretar grad I, personal didactic auxiliar la Secretariat Facultate Stiinte Economice
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

1. Structura organizatorica a institutiilor de Invatimant superior;
2. Inscrierea la facultate si documentele studentului;
3. Drepturi si obligatii ale studentului;




4. Criterii si standarde de performanta pentru redistribuirea anuald a locurilor finantate de la bugetul de
stat;

5. Categorii de burse si a altor forme de sprijin material acordate studentilor din U.P.G. Ploiesti;

6. Procedura de acordare a burselor;

7. Conditii de promovare pentru programele de licenta organizate pe durata a 6 semestre (3 ani);

8. Intreruperea studiilor si conditiile de transfer ale studentilor;

9. Atributiile Decanului;

10. Atributiile Directorului de departament.

Bibliografie:

1. Legea nr. 199/2023 a Educatiei Nationale, Titlul III: invatdmantul superior.

2. Carta universitard, Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti, 2019, disponibild pe https://www.upg-
ploiesti.ro/ sites/default/ files/prezentare/ Carta_universitara/ CARTA%20UNIV% 20Ploiesti%.pdf

3. Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor in Universitatea Petrol-Gaze Ploiesti,
disponibil pe https://www.upg-ploiesti.ro/sites/default/files/prezentare/regulamente/2019/R08.03
_REGULAMENT_ACTIVITATE_PROFESIONALA_STUDENTI _rev.1.pdf

4. Regulamentul privind ocuparea locurilor finantate de la bugetul de stat, disponibil pe https://www.upg-
ploiesti.ro/sites/default/files/prezentare/regulamente/R06_Regulamentul privind_ocuparea_locurilor_fin
antate_bugetul_stat.pdf

5. Regulamentul de acordare a burselor si a altor forme de sprijin material pentru studentii inmatriculati .
la  cursurile cu frecventa — licenta s§i master (2026), disponibil pe https:/www.upg-
ploiesti.ro/sites/default/files/prezentare/regulamente/.0%20REGULAMENT%20BURSE_Ver-
Finala.pdf

6. Regulamentul de organizare a procesului de invatimant pe baza sistemului de credite transferabile la
Universitatea Petrol-Gaze Ploiesti (2019), disponibil pe https://www.upg-
ploiesti.ro/sites/default/files/prezentare/regulamente/R%20004.15_Regulament ECTS_rev.pdf

32. Administrator financiar grad I, personal didactic auxiliar la Compartimentul Resurse Umane
si Salarizare

Tematica: stabilita pe baza bibliografiei

- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice

- Legeanr. 53/2003, Codul Muncii cu modificérile si completarile ulterioare
- Legea Invéatdmantului superior nr. 199/2023

- HG nr. 1397/2010: Aproba modelul, continutul, modalitatea de depunere si de gestionare a Declaratiei
112 (privind obligatiile de platd a contributiilor sociale, impozitului pe venit si evidenta nominali a
persoanelor asigurate), cu modificarile si completirile ulterioare

Ordonanta nr.158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asiguriri sociale de sinitate, cu
modificarile si completirile ulterioare

Bibliografia:

1. Salarizarea personalului platit din fonduri publice

2. Aplicarea prevederilor Codului Muncii, cu modificarile si completirile ulterioare

3. Functii de conducere in cadrul Universitatii si statutul personalului didactic si de cercetare din
invatdmantul superior conform Legii nr,199/2023

4. Declaratia privind obligatiile de platad a contributiilor de asiguririi sociale, contributiilor de asigurarii
sociale de stat, impozitului pe venit : metodologia de completare si depunere a declaratiei D112

5. Recuperatrea sumelor reprezentind contributii pentru concedii si indemnizatii.

33. Inginer grad IA, personal didactic auxiliar la Compartimentul T.I.C
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei




1. Retele de calculatoare si tehnologii Internet

1.1. Tipuri si tipologii de retele;

1.2. Retele virtuale §i subretele;

1.3. Standarde utilizate §i etape ale proiectdrii unei retele structurate de date;

1.4. Domain Name Server (DNS);

1.5. Posta electronica;

1.6. Protocoale de rutare a pachetelor in retelele de calculatoare.

2. Administrarea Refelelor de calculatoare

2.1. Administrarea serverelor Windows (instalare, configurare, management);

2.2. Gestionarea resurselor commune in retelel Microsoft;

2.3. Administrarea serverelor Linux (instalare, configurare, management);
Gestionarea resurselor in retelele Linux

3. Administrarea Retelelor de calculatoare
3.1. Administrarea serverelor Windows (instalare, configurare, management);
3.2. Gestionarea resurselor commune in retelel Microsoft,
3.3. Administrarea serverelor Linux (instalare, configurare, management);
3.4. Gestionarea resurselor in retelele Linux.
4. Administrarea serverelor WEB
4.1. Configurarea si administrarea unui server WEB bazat pe tehnologie Microsoft Windows;
4.2. Configurarea si administrarea unui server WEB bazat pe tehnologie Linux.
Bibliografia:
1. Tanenbaum, Andrew S: Retele de calculatoare, Ed. Agora, 2006;
2. Steve, Silva: Web Server Administration, 2007,
3. Rami, Rosen: Linux Kernel Networking: Implementing and Theory, 2014;
4. Tom Carpenter: Microsoft Windows Server Administration Essentials;
5. Roderick W. Smith: Linux Essentials.

34. Inginer grad IA, personal didactic auxiliar la Serviciul Tehnic
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei
1. Accidente de munca.

2. Intretinere sisteme de alimentare cu apa si canalizare
3. Instalatii sanitare - intretinere si functionare

4. Tehnologia reparatiilor instalatiilor pentru constructii civile
5. Documentatie tehnica pentru instalatii

Bibliografia:

1.H.G. nr.1048/09.08.2006 - privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru utilizarea de catre
lucratori a echipamentelor individuale de protectie la locul de munca.

2.Legea nr.307/12.07.2006 , actualizata in 2019 - privind apararea impotriva incendiilor.

3.Legea 319/14.07.2006 - legea securitatii si sanatatii in munca, publicata in M.O. nr.
646/26.07.2007.republicata in 2018.

4.0Ordinul ML.E.N nr. 3946/2001 pentru aprobarea Normelor de prevenire si stingere a incendiilor specifice
unitatilor cu profil de invatamant si educatie.

5.Vintila Stefan , coordonator, Manualul de Instalatii- Instalatii Sanitare, Ed. ARTECNO, Bucuresti, 2010
6. Gheorghe M., Materiale de constructii, ed. Conspress, Bucuresti,2010

7 . Burlacu G., Tehnologii de fabricatie si materiale pentru instalatii, Ed. Conspress, Bucuresti, 2013

8. BadeaA. S.a., Echipamente si instalatii termice, Ed. Tehnica, Bucuresti, 2012



35. Lucritor comercial tr.I, personal administrativ_la Serviciul Social-Camine Cantini
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei
1. Atributii la locul de munca ;
2. Raspunderile gestionarului pentru pagube cauzate in gestiuni.

2

3. Obligatiile lucratorilor privind sanatatea si securitatea in munca.

Bibliografia:

1. Legea 319/2006 privind sanitatea si securitatea 1n munci .
2. Legea 22/1969 actualizata, privind angajarea gestionarilor.
3. Fisa postului.

36. Ospatar tr.Il, personal administrativ la Serviciul Social-Camine Cantina
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

1. Atributii la locul de munci ;

2. Obligatiile angajajatilor privind sénatatea si securitatea in munca

3. Igiena personalului potrivit HG 924/2005 privind aprobarea regulilor generale pentru igiena produselor
alimentare

Bibliografia:
1.Legea 319/2006 privind sé@natatea si securitatea In munca .

2.HG 924/2005 privind aprobarea regulilor generale pentru igiena produselor alimentare.
3. Fisa postului.

37. Buciitar_tr.I, personal administrativ_la Serviciul Social-Camine Cantina
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei
1.Atributii la locul de munci ;
2. Obligatiile lucratorilor privind sanatatea si securitatea in munca
3. Igiena personalului potrivit HG 924/2005 privind aprobarea regulilor generale pentru igiena produselor
alimentare

Bibliografia:
1. Legea 319/2006 privind sdnatatea si securitatea in munca
2. HG 924/2005 privind aprobarea regulilor generale pentru igiena produselor alimentare.
3. Fisa postului.

38. Lucritor comercial tr.], personal administrativ_la Serviciul Social-Camine Cantina
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

1. Atributii la locul de munci ;

2. Obligatiile lucritorilor privind sanitarea si securitatea In munca.

3. Raspunderile gestionarului pentru pagube cauzate in gestiuni.

Bibliografia:

1. Legea319/2006 privind sanatatea si securitatea in munca .
2.  Fisa postului.,
3. Legea22/1969 actualizata, privind angajarea gestionarilor

39. Bucitar_tr.L, personal administrativ_la Serviciul Social-Camine Cantina
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei
1.Atributii la locul de munci ;
2. Obligatiile lucratorilor privind sandtatea si securitatea in munca

3. Igiena personalului potrivit HG 924/2005 privind aprobarea regulilor generale pentru igiena produselor
alimentare

Bibliografia:
1. Legea 319/2006 privind sanatatea si securitatea 1n munca .

2. HG 924/2005 privind aprobarea regulilor generale pentru igiena produselor alimentare.
3. Fisa postului.
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40. Secretar grad I personal didactic auxiliar la Registratura Universititii

Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

Liberul acces la informatiile de interes public: modalitéti de solicitare si comunicare a informatiilor, obligatiile
institutiei si respectarea termenelor legale de raspuns, conform Legii nr. 544/2001.

Protectia datelor cu caracter personal: principii de prelucrare a datelor, confidentialitatea informatiilor si obligatiile
personalului in activitatea profesionald, conform Regulamentului (UE) 2016/679 (GDPR).

Organizarea si functionarea Secretariatului Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, conform Regulamentului cod R
09-11: atributii si responsabilitéti, primirea si inregistrarea documentelor, evidenta si repartizarea corespondentei,
circuitul documentelor si relatiile de colaborare cu celelalte structuri ale universitatii.

Bibliografie:

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completérile ulterioare.
Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date (GDPR).

Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti

Regulamentul de organizare si functionare a Secretariatului Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti cod:Rr 09 — 11

41. Secretar grad I personal didactic auxiliar la Registratura Universitatii
Tematica: stabiliti pe baza bibliografiei
Liberul acces la informatiile de interes public: modalitéti de solicitare si comunicare a informatiilor, obligatiile
institutiei si respectarea termenelor legale de raspuns, conform Legii nr. 544/2001.
Protectia datelor cu caracter personal: principii de prelucrare a datelor, confidentialitatea informatiilor si obligatiile
personalului in activitatea profesionala, conform Regulamentului (UE) 2016/679 (GDPR).
Organizarea si functionarea Secretariatului Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, conform Regulamentului cod R
09-11: atributii si responsabilitati, primirea si inregistrarea documentelor, evidenta si repartizarea corespondentei,
circuitul documentelor si relatiile de colaborare cu celelalte structuri ale universititii.

Bibliografie:

Legeanr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare.
Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date (GDPR).

Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti

Regulamentul de organizare si functionare a Secretariatului Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti cod:Rr 09 — 11

42. Referent grad II cu % norma, personal didactic auxiliar la Centru de Relatii Internationale
Tematica: stabiliti pe baza bibliografiei
1. Cadrul legislativ si normativ in invatamantul superior: Cunoasterea si aplicarea legislatiei nationale

din invatdmantul superior, a Cartei Universitare si a regulamentelor interne privind activitatea didactica si de
cercetare.

2. Managementul mobilitatilor internationale si al proiectelor educationale: Proceduri de organizare, selectie,

gestionare si raportare a proiectelor de mobilitate din cadrul Programului Erasmus+ (KA131, KA171, BIP).

3. Etica academicd, deontologie si asigurarea calitétii: Aplicarea normelor de eticd academicd, managementul

riscurilor si respectarea procedurilor de calitate (SMC/ARACIS) aplicabile la nivel de centru si universitate.

Bibliografie:
1. Legea Invatamantului Superior nr. 199/2023 (actualizata).
2. Carta Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.
3. Regulament de organizare si functionare- Centru de Relatii Internationale
4. Ghidul Programului Erasmus+ (Erasmus+ Programme Guide), Comisia Europeana (editia actualizati).

43. Administrator financiar grad I personal didactic auxiliar la Serviciul Financiar Contabilitate
Tematica: stabilita pe baza bibliografiei
1.Finantarea si patrimoniul universitatilor conform Legii invatamantului superior nr.199/2023
2.Cercetarea stiintifica in invatamantul superior conform Legii invataméantului superior nr.199/2023 Norme




metodologice privind organizarea contabilitatii institutiilor publice ,planul de conturi si instructiuni de aplicare

4 Atributii si competente privind angajarea lichidarea si ordonantarea cheltuielilor conform OMFP 1792/2002

5 Continutul ,modul de intocmire si utilizare a registrelor si formularelor privind activitatea financiara si contabila
6 Obiectul si continutul controlului financiar preventiv

7 Norme generale privind documentele justificative si financiar contabile

8 Executia bugetara in institutiile publice

9 Organizarea contabilitatii in institutiile publice.Inregistrarile contabile documente in baza carora se fac acestea
privitor la

-contabilitatea mijloacelor fixe

-contabilitatea decontarilor cu tertii

-contabilitatea disponibilitatilor banesti si a platilor

10 Acordarea avansurilor de trezorerie si decontarea lor

Bibliografia:

1.Legea invatimintului superior nr.199/2023, publicata in Monitorul Oficial nr.18 din 10.01.2011 cu modificarile
si completarile ulterioare

2 Legea nr.82/1991-Legea contabilitatii ,republicata si actualizata 2014.Textul Legii nr.82/1991 republicata in
Monitorul Oficial al Romaniei ,Partea I,nr.629 din 26 august 2002,a fost actualizati in baza actelor normative
modificate publicate in Monitorul Oficial al Romaniei,Partea I,pdna la 1 ianuarie 2005,0rdonanta Guvernului
nr.70/2004,aprobata cu modificarile prin Legea nr.420/2004

3 Legea nr.500/2002privind finantele publice ,publicata in Monitorul Oficial nr.597 din 13.08.2002

4 OMFP nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,lichidarea,ordonantarea si
plata cheltuielilorinstitutiilor publice precum si organizarea ,evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale ,publicat in Monitorul Oficial nr.37 din 23.01.2003

5 Ordinul nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice ,Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia ,act
normative publicat in Monitorul Oficial nr.1186 din 29.12.2005

6 OMFP 923/2014 pentru aprobarea Normelor meodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventive si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de
control financiar preventive propriu ,republicat

7 Ordonanta nr.81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor aflate in patrimonial institutiilor publice
,republicata in Monitorul Oficial nr.624/din 31.08.2013

8 Ordinul 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe
aflate in patrimonial institutiilor publice ,publicata in Monitorul Oficial nr.835din 11.12.2008

9 Ordinul nr.2634 din 5 noiembrie 2015 al ministrului finantelor publice privind documentele financiar contabile.
10 O.G. 119/1999privind controlul intern menegerial si controlul financiar preventive ,republicata cu modificarile
si completarile ulterioare

11 Ordinul nr.3391 din 29 octombrie 2019 al ministrului finantelor publice pentru modificarea si completarea
Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice ,Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia ,aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr.1917/2005

12 Ordinul nr.103 din 16 ianuarie 20196 al ministrului finantelor publice privind modificarea si completarea
Ordinului miistrului finantelor publice nr.923/2014 pentru aprobarea Normelormetodologice generale referitoare
la exercitarea controlului financiar preventive si a Cadrului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventive propriu.

44. Administrator financiar_grad I personal didactic auxiliar la Serviciul Financiar Contabilitate
1.Finantarea si patrimoniul universitatilor conform Legii invatamantului superior nr.199/2023

2.Cercetarea stiintifica in invatamantul superior conform Legii invatamantului superior nr.199/2023
3 Norme metodologice privind organizarea contabilitatii institutiilor publice ,planul de conturi si instructiuni de



aplicare

4 Atributii si competente privind angajarea lichidarea si ordonantarea cheltuielilor conform OMFP 1792/2002

5 Continutul ,modul de intocmire si utilizare a registrelor si formularelor privind activitatea financiara si contabila
6 Obiectul si continutul controlului financiar preventive

7 Norme generale privind documentele justificative si financiar contabile

8 Executia bugetara in institutiile publice

9 Organizarea contabilitatii in institutiile publice.Inregistrarile contabile documente in baza carora se fac acestea
privitor la

-contabilitatea mijloacelor fixe

-contabilitatea decontarilor cu tertii

-contabilitatea disponibilitatilor banesti si a platilor

10 Acordarea avansurilor de trezorerie si decontarea lor

Bibliografia:

1. Legea invatdmantului superior nr.199/2023, publicata in Monitorul Oficial nr.18 din 10.01.2011 cu modificarile
si completarile ulterioare

2Legea nr.82/1991-Legea contabilitatii ,republicata si actualizata 2014.Textul Legii nr.82/1991,republicata in
Monitorul Oficial al Romaniei ,Partea I,nr.629 din 26 august 2002,a fost actualizata in baza actelor normative
modificate publicate in Monitorul Oficial al Romaniei,Partea [,pana la 1 ianuarie 2005,0rdonanta Guvernului
nr.70/2004,aprotata cu modificarile prin Legea nr.420/2004

3 Legea nr.500/2002privind finantele publice ,publicata in Monitorul Oficial nr.597 din 13.08.2002

4 OMFP nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,lichidarea,ordonantarea si
plata cheltuielilorinstitutiilor publice precum si organizarea ,evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale ,publicat in Monitorul Oficial nr.37 din 23.01.2003

5 Ordinul nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice ,Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia ,act
normative publicat in Monitorul Oficial nr.1186 din 29.12.2005

6 OMFP 923/2014 pentru aprobarea Normelor meodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventive si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de
control financiar preventive propriu ,republicat

7 Ordonanta nr.81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor aflate in patrimonial institutiilor publice
,republicata in Monitorul Oficial nr.624/din 31.08.2013

8 Ordinul 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe
aflate in patrimonial institutiilor publice ,publicata in Monitorul Oficial nr.835din 11.12.2008

9 Ordinul nr.2634 din 5 noiembrie 2015 al ministrului finantelor publice privind documentele financiar contabile.
10 O.G. 119/1999privind controlul intern menegerial si controlul financiar preventive ,republicata cu modificarile
si completarile ulterioare

11 Ordinul nr.3391 din 29 octombrie 2019 al ministrului finantelor publice pentru modificarea si completarea
Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice ,Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia ,aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr.1917/2005

12 Ordinul nr.103 din 16 ianuarie 20196 al ministrului finantelor publice privind modificarea si completarea
Ordinului miistrului finantelor publice nr.923/2014 pentru aprobarea Normelormetodologice generale referitoare
la exercitarea controlului financiar preventive si a Cadrului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventive propriu.

45. Administrator financiar grad I personal didactic auxiliar la_Compartimentul Audit Intern
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei
Planul de audit pentru anul 2026 aprobat de Ministerul Educatiei si Cercetarii




Bibliografia:

Legea nr. 672/2002, privind auditul public intern republicat;

Hotararea de Guvern nr. 1086/2013, pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activititii de audit
public intern;

OMECT 5281/2003 de aplicare a ,,Normelor metodologice privind organizarea si exercitarea activititii de audit
public intern in structura Ministerului Educatiei Cercetarii i Tineretului si in unititile aflate in subordinea
MECT".

OSGG 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice

Regulamentul de Organizare si Functionare al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti

46. Consiler juridic_grad I personal didactic auxiliar la Oficiul Juridic
Tematica: stabilitd pe baza bibliografiei

a) Invataimant superior - organizarea invatamantului superior, ocuparea posturilor didactice in invatimantul
superior:

b) Drept civil - contracte speciale (de vanzare-cumpérare, de furnizare, de antrepriz, etc.), obligatii (executarea
obligatiilor, transmisiunea si transformarea obligatiilor, stingerea obligatiilor, restituirea prestatiilor, etc);

¢) Procedura civila — dispozitii generale de procedurd, judecatd in prim instanti, ciile ordinare si extraordinare
de atac, procedura ordonantei de platé, procedura cu privire la cererile de valoare redusi:

d) Dreptul muncii - contractual individual de munci, concediile, salarizarea, formarea profesionala, jurisdictia
muncii, contractele colective de munci;

e) Achizitii publice - autorititi contractante si entititi contractante, calitatea de autoritate contractant, calitatea de
entitate contractantd, domeniu de aplicare, exceptii de la aplicare, procesul de achizitie public, planificarea si
etapizarea procesului de achizitie publica, contractul de achizitie publica:

f) Negocierea contractelor, negocierea in situatii de criza si/sau conflictuale cu colaboratorii;

g) Managementul activitatii - eficients, stil personal de comunicare pentru un management eficient.

Bibliografia:

a) Legea educafiei nationale nr. 199/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;

b) Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, modificarile i completirile ulterioare;

¢) HG nr. 395/2016 privind normele de aplicare ale Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile
si completarile ulterioare;

d) Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, cu modificarile si completirile ulterioare;

e) Legea nr. 101/2016 privind remediile ciilor de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica,
precum §i pentru organizarea si functionarea CNSC;

f) Legea nr. 554/2004 - legea contenciosului administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare;

g) Codul de proceduri civila si Codul Civil, cu modificarile si completirile ulterioare:

h) Carta Universitatii Petrol - Gaze din Ploiesti;

i) Regulamentul intern al Universititii Petrol - Gaze din Ploiesti;





